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Urząd Miejski

w Koszalinie
	KARTA  USŁUGI
	SO-09

	
	Wpis do rejestru wyborców
	Wersja Nr 11

	
	
	Data zatwierdzenia:

26.04.2019

	
	
	
	

	
	
	
	

	1. ZAKRES  ŚWIADCZONEJ  USŁUGI

	Wpis do rejestru wyborców Miasta Koszalina.

	

	2. WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY

	Wniosek o wpisanie wyborcy do rejestru wyborców dla:

1.Wyborcy stale zamieszkałego na terenie gminy bez zameldowania na pobyt stały

2.Wyborcy nigdzie niezamieszkałego stale przebywającego na terenie gminy

3.Wyborcy stale zamieszkałego na obszarze gminy pod innym adresem niż adres zameldowania na pobyt stały            (druki do pobrania  w pok.125 lub w pok.111 lub na stronie www.bip.koszalin.pl ).

Załączniki do karty usługi:

SO-09-01 Wniosek o wpisanie do rejestru wyborców w części A/B.

SO-09-02 Deklaracja wyborcy



	

	3. ZŁOŻENIE  WNIOSKU  DROGĄ  ELEKTRONICZNĄ

	Wniosek i deklarację wyborcy  można złożyć również drogą elektroniczną za pośrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej na stronie www.bip.koszalin.pl lub Elektronicznej Platformy Usług Administracji Publicznej na stronie http://epuap.gov.pl

	

	4. OPŁATY

	Nie podlega opłacie.

	

	5. MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTÓW

	Wydział Spraw Obywatelskich

Referat Ewidencji Ludności

Urząd Miejski w Koszalinie

75-007 Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7

Telefon: 
 94 34 86 95      94 34 87 01

Godziny przyjęć klientów:

pn.

-9.00 -17.00

wt., śr, czw.,pt.    
-8.00 -14.30




	

	6. OSOBY  DO  KONTAKTU

	1. Jadwiga Zwolińska  (Kierownik )                -Rynek Staromiejski 6-7, I piętro, pok. nr 125      tel.  94 34 88 695

2. Czesław Piotrowski    (Główny specjalista d/s  postępowania administracyjnego) -                                                                                                                                                                       Rynek Staromiejski 6-7, I piętro, pok. nr 125      tel.  94 34 88 695

3. Iwona Potrzebna (Kierownik)                     -Rynek Staromiejski 6-7, I piętro, pok. nr 111      tel.  94 34 88 701

4. Maria Lis (Dyrektor)                                     -Rynek Staromiejski 6-7, I piętro, pok. nr 126      tel.  94 34 88 693 




	

	7. SPOSÓB  I  TERMIN  ZAŁATWIENIA 

	•Decyzję o wpisaniu do rejestru wyborców bądź o odmowie wpisania do rejestru wyborców wydaje się, w terminie 5 dni od daty złożenia wniosku. 

	

	8. TRYB  ODWOŁAWCZY

	•Od decyzji w sprawie odmowy wpisania do rejestru wyborców przysługuje prawo wniesienia skargi do właściwego miejscowo sądu rejonowego za pośrednictwem Prezydenta Miasta Koszalina, w terminie 3 dni od dnia doręczenia decyzji.

	

	9. PODSTAWA  PRAWNA 

	•Ustawa z dnia 05 stycznia 2011r. Kodeks Wyborczy  ( Dz.U. z 2019 poz.684 ),

•Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 27.07.2011r.w sprawie rejestru wyborców oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolitą Polską innym państwom członkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (Dz.U. z 2017r. poz.1316 ze zm.).    


	

	10. UWAGI 

	Bez uwag

	

	Opracował
	Iwona Potrzebna, Czesław Piotrowski
	26.04.2019

	Sprawdził
	Jadwiga Zwolińska
	26.04.2019

	Zatwierdził
	Maria Lis
	26.04.2019

	Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty
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