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Wersja Nr 06

Urzad Miejski Rejestracja przedszkoli, szkét i placowek niepublicznych Data zatwierdzenia:
w Koszalinie 09.10.2019

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Rejetsracja przedszkoli, szkét i placowek niepublicznych przez Prezydenta Miasta Koszalina.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

1. Wniosek o zgtoszenie do ewidencji przedszkoli, szkét i placéwek niepublicznych prowadzonej przez Gmine Miasto
Koszalin wedtug wzoru E-01-01 zawierajgcy informacje wskazane w art. 168 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku roku -
Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r., poz. 1148 z pdzn. zm.), tj:

Zgtoszenie do ewidencji powinno zawierac:

1) oznaczenie osoby zamierzajgcej prowadzi¢ szkote lub placoéwke, jej miejsca zamieszkania lub siedziby;

2) okreslenie odpowiednio typu lub rodzaju szkoty lub placéwki oraz daty rozpoczecia jej funkcjonowania, a w przypadku
szkoty prowadzgcej ksztatcenie zawodowe — nazw zawodow, w ktérych szkota bedzie ksztatcié, zgodnych z nazwami
zawoddéw okreslonych w klasyfikacji zawodéw szkolnictwa branzowego albo w klasyfikacji zawoddw szkolnictwa
artystycznego;

2a) w przypadku szkoty podstawowej lub liceum ogdlnoksztatcagcego — informacje, czy szkota jest przeznaczona dla dzieci
i mtodziezy czy dla dorostych;

2b) w przypadku szkoty podstawowej — informacje, czy w szkole bedzie zorganizowany oddziat przedszkolny lub oddziaty
przedszkolne;

3) wskazanie adresu siedziby szkoty lub placéwki oraz innych lokalizacji prowadzenia zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych i opiekuriiczych, jezeli ich utworzenie jest przewidywane, przy czym inne lokalizacje muszg znajdowac sie
na terenie jednostki samorzadu terytorialnego dokonujgcej wpisu do ewidencji, a w przypadku szkoty artystycznej na
terenie tej samej miejscowosci, a takze informacje o warunkach lokalowych zapewniajacych:

a) mozliwos$¢ prowadzenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych,

b) realizacje innych zadan statutowych,

c) w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe, z wyjatkiem szkoty artystycznej — mozliwos¢ realizacji
praktycznej nauki zawodu,

d) bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy, spetniajgce wymagania okreslone w przepisach w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach, przepisach o ochronie srodowiska,
przepisach o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, przepisach techniczno-budowlanych i przepisach o ochronie
przeciwpozarowej; spetnienie tych wymagan potwierdza sie przez dotgczenie do zgtoszenia odpowiednio pozytywnej
opinii wiasciwego panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego oraz pozytywnej opinii komendanta powiatowego
(miejskiego) Panstwowej Strazy Pozarnej;

4) statut szkoty lub placéwki;

5) dane dotyczace kwalifikacji pracownikéw pedagogicznych i dyrektora, przewidzianych do zatrudnienia w szkole lub
placéwce;

6) zobowigzanie do przestrzegania wymagan okreslonych odpowiednio w:

a) art. 14 ust. 3 — w przypadku szkoty niepublicznej niebedacej szkotg artystyczng,

b) art. 14 ust. 4 —w przypadku niepublicznej szkoty artystycznej realizujgcej ksztatcenie ogdlne, ktérej z dniem rozpoczecia
dziatalnosci majg byé nadane uprawnienia publicznej szkoty artystycznej;

6a) w przypadku szkoty, o ktérej mowa w art. 178 ust. 1 — informacje o zgodzie ministra wiasciwego do spraw oswiaty
i wychowania na zatozenie lub prowadzenie szkoty niepublicznej, ktéra nie spetnia warunkéw okreslonych
w art. 14 ust. 3;

7) dane niezbedne do wpisania szkoty lub placéwki do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowe;j.
4a. Osoba fizyczna sktadajgca zgtoszenie do ewidencji, o ktérym mowa w ust. 4, moze dotgczy¢ do wniosku pisemne
oswiadczenie wskazujgce osobe fizyczng lub osobe prawng inng niz jednostka samorzadu terytorialnego, ktdra przejmie
prowadzenie szkoty lub placdwki w przypadku zgonu osoby sktadajacej zgtoszenie. Oswiadczenie zawiera zgode osoby
fizycznej albo osoby prawnej, ktéra ma przeja¢ prowadzenie szkoty lub placdwki niepubliczne;j.

4b. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 4a, moze zostac ztozone przez osobe fizyczng réwniez po uzyskaniu wpisu do
ewidencji.

5. Szkota, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 6 lit. a, moze zosta¢ wpisana do ewidencji, jezeli osoba zgtaszajgca szkote do ewidencji
przedstawi pozytywnga opinie kuratora os$wiaty, a w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie w zawodach, dla ktérych
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zgodnie z klasyfikacjg zawoddw szkolnictwa branzowego, ministrem wtasciwym jest minister wiasciwy do spraw zdrowia
— takze opinie tego ministra o spetnieniu wymagan okreslonych w art. 14 ust. 3.

5a. Szkota, o ktdorej mowa w ust. 4 pkt 6 lit. a, prowadzaca ksztatcenie zawodowe, moze zosta¢ wpisana do ewidencji, jezeli
osoba zgtaszajgca szkote do ewidencji przedstawi opinie wojewddzkiej rady rynku pracy o zasadnosci ksztatcenia w danym
zawodzie zgodnie z potrzebami rynku pracy, o ktérej mowa w art. 22 ust. 5 pkt 5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

5b. Szkote, o ktérej mowa w art. 178 ust. 1, wpisuje sie do ewidencji na podstawie zgody ministra wiasciwego do spraw
oswiaty i wychowania.

6. Szkota, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 6 lit. b, moze zosta¢ wpisana do ewidencji, jezeli organ, o ktérym mowa w ust. 2,
stwierdzi spetnianie wymagan okreslonych w art. 14 ust. 4 oraz jezeli osoba zgtaszajgca szkote do ewidencji przedstawi
pozytywng opinie kuratora oswiaty o spetnieniu wymagan okreslonych w art. 14 ust. 4 w zakresie ksztatcenia ogdlnego.
7. Niepubliczna placéwka, o ktérej mowa w art. 2 pkt 7, moze zosta¢ wpisana do ewidencji, jezeli osoba zgtaszajgca te
placowke do ewidencji przedstawi pozytywna opinie kuratora os$wiaty o spetnieniu wymagan okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 123 ust. 1 pkt 1.

8. Niepubliczny mtodziezowy osrodek wychowawczy moze zosta¢ wpisany do ewidencji, jezeli osoba zgtaszajgca ten
osrodek do ewidencji przedstawi ponadto opinie instytucji odpowiedzialnej za wskazywanie staroscie osrodka, do ktérego
ma by¢ skierowany nieletni, okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 81 ustawy z dnia
26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2018 r., poz. 969), z ktdrej wynika, ze istnieje
zapotrzebowanie na miejsca w mfodziezowych osrodkach wychowawczych.

3. ZtOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.

3. OPLATY
Nie podlega opfacie.

4. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Whniosek mozna ztozy¢ w Kancelarii Urzedu Miejskiego, ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter (w poniedziatki w godzinach od
9.00 do 17.00, od wtorku do pigtku w godzinach od 7.15 do 15.15)

lub

przestac pocztg na adres:

Urzad Miejski w Koszalinie

75-007 Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7

5. 0SOBY DO KONTAKTU
Patrycja Mural — ul. Mickiewicza 26, Il pietro, pok. nr 1
tel. 94 34 88 883

6. SPOSOB | TERMIN ZAATWIENIA

Sprawe konczy wydanie, w termienie 30 dni od daty ztozenia wniosku, zaswiadczenia o wpisie do ewidencji szkét
i placowek niepublicznych prowadzonej przez Gmine Miasto Koszalin. W przypadku niespetnienia warunkéw uzyskania
wpisu, sprawe konczy wydanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji szkét i placowek niepublicznych.

7. TRYB ODWOtAWCZY
W przypadku odmowy wpisu do ewidencji szkot i placdéwek niepublicznych, stuzy odwotfanie w terminie 14 dni od jej
doreczenia do Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty w Szczecinie za posrednictwem Prezydenta Miasta Koszalina.

8. PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U.z 2019 r., poz. 1148 z pdzn. zm.).
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9. UWAGI
Bez uwag
Opracowat Patrycja Mural 09.10.2019
Sprawdzit Krzysztof Stobiecki 09.10.2019
Zatwierdzit Krzysztof Stobiecki 09.10.2019
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Patrycja Mural
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