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	1. ZAKRES  ŚWIADCZONEJ  USŁUGI

	Wydanie zaświadczenia o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzającego stan zaległości podatkowych.

	

	2. WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY

	Wniosek o wydanie zaświadczenia o niezaleganiu / stwierdzającym stan zaległości, ze wskazaniem jakiego rodzaju zobowiązania podatkowe mają być ujęte w zaświadczeniu 

Załączniki do karty usługi :

Fk-05-01 Wniosek o wydanie zaświadczenia


	

	3. ZŁOŻENIE  WNIOSKU  DROGĄ  ELEKTRONICZNĄ

	Brak możliwości złożenia wniosku drogą elektroniczną

	

	4. OPŁATY

	Opłata skarbowa od zaświadczeń podatkowych w wysokości 21,00 zł płatna w kasie urzędu, na rachunek bankowy w BRE Bank SA Oddział Korporacyjny w Szczecinie nr 07 1140 1137 0000 2444 4400 1033 lub w kasach Oddziału Korporacyjnego BRE Banku SA przy ul. Okrzei 3 w Koszalinie , od poniedziałku do piątku w godz. od 9.00-17.00 lub u inkasenta opłaty skarbowej.

Opłata pobierana zgodnie z częścią II pkt. 8 tabeli stanowiącej załącznik do ustawy z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej ( Dz.U. z 2019 r. poz.1000 ) 


	

	5. MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTÓW

	Dokumenty należy złożyć osobiście w :

Kancelarii Urzędu Miejskiego, ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter ( w pn. od 9.00 do 17.00, od wt-pt. od 7.15 do 15.15 )
Wydziale Księgowości, ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter pok.38-39, 49-52

w godzinach przyjęć klientów :

pn.               – 9.00-17.00
wt-pt           – 8.00-14.30
lub

przesłać pocztą na adres :

Urząd Miejski w Koszalinie

75-007 Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7


	

	6. OSOBY  DO  KONTAKTU

	Krystyna Śmieżewska ( Kierownik Referatu)   - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 38, tel. 94 34 88 734
Elwira Zaborska ( Główny Specjalista )             - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 38, tel. 94 34 88 734  


	

	7. SPOSÓB  I  TERMIN  ZAŁATWIENIA 

	Zaświadczenia wydawane są  w terminie do 7 dni od daty złożenia wniosku

	

	8. TRYB  ODWOŁAWCZY

	Odmowa wydania zaświadczenia lub zaświadczenie o treści żądanej przez osobę ubiegającą się o nie następuje w drodze postanowienia, na które służy zażalenie. Zażalenie składa się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Koszalinie ul. Gen.Wł. Andersa 34, w terminie 7 dni od daty otrzymania postanowienia,  za pośrednictwem Prezydenta Miasta Koszalina.

	

	9. PODSTAWA  PRAWNA 

	Art.306a § 1 – 306n ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku – Ordynacja podatkowa – Dz. U. z 2019 roku, poz.900.

	

	10. UWAGI 

	Zwolnienia od opłaty skarbowej ;

o
jednostki budżetowe,

o
jednostki samorządu terytorialnego,

o
organizacje pożytku publicznego, jeżeli składają wnioski o wydanie zaświadczenia – wyłącznie w związku z nieodpłatną działalnością pożytku publicznego w rozumieniu przepisów o działalności pożytku publicznego i wolontariacie.

o
osoby, które składając wniosek o wydanie zaświadczenia przedstawią zaświadczenie o korzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej z powodu ubóstwa.

Na wniosek klienta wydawane są inne zaświadczenia dotyczące zobowiązań z tytułu podatków i opłat. Opłata skarbowa od pozostałych zaświadczeń wynosi 17,00 złotych.
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