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	1. ZAKRES  ŚWIADCZONEJ  USŁUGI

	Informacja o stanie zobowiązań z tytułu podatków i opłat lokalnych oraz opłat o charakterze cywilnoprawnym i niepodatkowych należności budżetowych o charakterze publicznoprawnym

	

	2. WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY

	Wniosek o udzielenie informacji o stanie zobowiązań ( pisemny lub ustny )

Przy udzielaniu informacji ustnej w siedzibie urzędu niezbędny jest dokument stwierdzający tożsamość zobowiązanego.

Udzielanie informacji telefonicznej o stanie zobowiązań odbywa się wyłącznie po przeprowadzeniu weryfikacji danych osobowych zobowiązanego.


	

	3. ZŁOŻENIE  WNIOSKU  DROGĄ  ELEKTRONICZNĄ

	Brak możliwości złożenia wniosku drogą elektroniczną

	

	4. OPŁATY

	Nie podlega opłacie

	

	5. MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTÓW

	Dokumenty należy złożyć osobiście w :

Kancelarii Urzędu Miejskiego, ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter ( w pn. od 9.00 do 17.00, od wt-pt. od 7.15 do 15.15 )

Wydziale Księgowości, ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter pok.38-39, 49-52

w godzinach przyjęć klientów :

pn.               – 9.00-17.00

wt-pt           – 8.00-14.30

lub

przesłać pocztą na adres :

Urząd Miejski w Koszalinie

75-007 Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7


	

	6. OSOBY  DO  KONTAKTU

	Krystyna Śmieżewska ( Kierownik Referatu) 
– Rynek Staromiejski 6-7,  parter, pok. nr 38
                                                                                               - tel. 94 34 88 734

Elwira Zaborska ( Główny Specjalista )   
                – Rynek Staromiejski 6-7,  parter, pok. nr 38
                                                                                               - tel. 94 34 88 734

Karolina Knitter  ( Gł.specj.) i Justyna Rebidas ( Podisnp.) – Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 50
                                                                                               - tel. 94 34 88 736

Hanna Bogucka (Insp.) i Rafał Czaplejewicz ( St.specj.)  Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 51
                                                                                               - tel. 94 34 88 738

Mirosława Nosek ( Insp.) i Ewa Hejduk ( Insp.)
- Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 52
                                                                                               - tel. 94 34 88 737

Józefa Kulka  ( Insp.) i Izabela Smołucha ( St.specj.)   – Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 49
                                                                                               - tel. 94 34 88 751

Grażyna Lewandowska ( Główny Specjalista )               - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 39
                                                                                               - tel. 94 34 88 735

Elżbieta Nawrocka ( Starszy specjalista )                        - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 39
                                                                                               - tel. 94-34-88-735


	

	7. SPOSÓB  I  TERMIN  ZAŁATWIENIA 

	• Informacje ustne podawane są niezwłocznie,
• Informacje pisemne załatwiane są niezwłocznie, nie później niż w terminie 7 dni 


	

	8. TRYB  ODWOŁAWCZY

	Od sposobu rozstrzygnięcia sprawy nie przysługuje odwołanie

	

	9. PODSTAWA  PRAWNA 

	• Art.178 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku – Ordynacja podatkowa – Dz. U. z 2019 r. poz.900 – w stosunku do podatków i opłat lokalnych oraz niepodatkowych należności budżetowych o charakterze publicznoprawnym,
• Kodeks cywilny – w stosunku do opłat o charakterze cywilnoprawnym


	

	10. UWAGI 

	Bez uwag
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