Zarządzenie Nr  34/119/07

Prezydenta Miasta Koszalina

z dnia 26 lutego 2007 r.
zmieniające Regulamin Organizacyjny Urzędu Miejskiego w Koszalinie

Na podstawie art. 33 ust. 2 oraz art. 40  ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z późn. zmianami)  z a r z ą d z a m,  co następuje: 

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miejskiego w Koszalinie stanowiącym załącznik do Zarządzenia Nr 26/163/03 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 04 marca 2003 r. zmienionym Zarządzeniem Nr 99/685/03 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 20 października 2003 r., Zarządzeniem Nr 221/1484/04 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 12 października 2004 r., Zarządzeniem Nr 315/1933/05 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 01 lipca 2005 r., Zarządzeniem Nr 377/2237/05 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 29  listopada 2005 r. oraz Zarządzeniem Nr 492/2866/06 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 02 października 2006 r. wprowadzam następujące zmiany:
1) § 11  ust. 1 otrzymuje brzmienie: 

„1. Prezydent kieruje pracą Urzędu przy pomocy dwóch Zastępców Prezydenta:


1) 
ds. rozwoju, którego wyznacza się jako pierwszego Zastępcę,


2) 
ds. komunalnych, którego wyznacza się jako drugiego Zastępcę

oraz  Sekretarza Miasta i Skarbnika Miasta”, 

2) w § 12: 

a) w ust. 2 dodaje się pkty 17-19 w brzmieniu:

„17) nadzór nad prowadzeniem spraw związanych ze współpracą   z organizacjami pozarządowymi,

18)  pełnienie funkcji Szefa Obrony Cywilnej Miasta,

19)  realizowanie zadań z zakresu obronności i zarządzania kryzysowego”,
b) w ust. 6 dodaje się pkt 6a i pkt 13 w brzmieniu:

„6a) Kierownika Biura ds. Organizacji Pozarządowych”,

  13) Rzecznika Prasowego”,

3) w § 14:

a)
w ust. 1 uchyla się pkty 8-14,

b)
w ust. 2 uchyla się w pkt 5,
4) 
§ 16 otrzymuje brzmienie:

„§ 16. 1. Do zadań Zastępcy Prezydenta ds.   komunalnych należy w szczególności:

1)
realizacja zadań z  zakresu ochrony zdrowia, pomocy społecznej, kultury i sportu,

2)
kształtowanie polityki w zakresie realizacji i rozwiązywania spraw społecznych,

3)
nadzór nad działalnością jednostek organizacyjnych Miasta w  zakresie gospodarki komunalnej,

3) nadzór nad sprawnym funkcjonowaniem infrastruktury Miasta, 

4) planowanie, przygotowanie i prowadzenie inwestycji miejskich,

5) nadzór nad utrzymaniem i remontami budynków, budowli, urządzeń i dróg miejskich,

6) ochrona środowiska, 


7) zarządzanie drogami i mostami,

8) gospodarka wodna, rolnictwo, leśnictwo i zieleń miejska,

9) nadzór nad polityką dotyczącą najmu lokali komunalnych.

2. Zastępca Prezydenta ds. komunalnych sprawuje bezpośredni nadzór nad pracą:

1)  Dyrektora Wydziału Kultury i Spraw Społecznych,

2)  Dyrektora Wydziału Infrastruktury Komunalnej”,

5) 
w § 18:

a) w ust. 1 dodaje się pkt 3b w brzmieniu:

„3b) koordynowanie działań wynikających z ustawy Prawo o ruchu    drogowym oraz  ustawy o transporcie drogowym”,

b) w ust. 2 dodaje się pkt 2b w brzmieniu:

„2b) Dyrektora Wydziału Komunikacji”,

6) w § 20 w ust. 4 dodaje się pkt 5 w brzmieniu:

„5) Rzecznik Prasowy – symbol „R”,

7) w § 24 pkt 14 otrzymuje brzmienie:

„14) przygotowywanie materiałów źródłowych, stanowiących podstawę do wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na roboty budowlane, dostawy i usługi w ramach zadań komórki organizacyjnej”,

8) w § 27:

a) ust. 3 otrzymuje brzmienie: „Prowadzenie rejestru zarządzeń i poleceń Prezydenta oraz poleceń Sekretarza Miasta”, 

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie: „Prowadzenie ewidencji i nadzór nad terminowym załatwianiem interpelacji i zapytań radnych”,
c) uchyla się ust. 5,

d) w ust. 10 pkt 1 otrzymuje brzmienie: 

„1) wyborów: Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, do Sejmu i Senatu  Rzeczypospolitej Polskiej oraz do Parlamentu Europejskiego”, 

9) w § 29: 

a) wstęp otrzymuje brzmienie: 


„Do podstawowego zakresu działania Wydziału należy: planowanie rozwoju Miasta i pozyskiwanie inwestorów, koordynacja wdrażania Strategii Rozwoju Miasta, przystępowanie Miasta do spółek, współpraca międzynarodowa Miasta, pozyskiwanie dodatkowych środków finansowych pochodzących z programów pomocowych i funduszy wspierających, przynależność Miasta do związków komunalnych, prowadzenie spraw z zakresu turystyki, a w szczególności:”

b) dodaje się ust. 22, 23 i 24 w brzmieniu:

„22. Opracowywanie programów rozwoju i upowszechniania turystyki.

23. Sporządzanie planów, informacji i sprawozdań dotyczących budżetu  i jego realizacji w dziedzinie turystyki.

24. Prowadzenie ewidencji obiektów świadczących usługi hotelarskie”,

10) § 30 otrzymuje brzmienie:

„§ 30. Wydział Geodezji, Kartografii i Katastru 

1. Do podstawowego zakresu działania Wydziału należy prowadzenie spraw organu administracji geodezyjnej i kartograficznej Miasta określonych w ustawie z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne, a w szczególności:

1) prowadzenie powiatowego zasobu  i kartograficznego,

2) zakładanie osnów szczegółowych,

3) prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

4) prowadzenie spraw związanych z rozgraniczaniem nieruchomości,

5) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntów, 

6) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomości oraz opracowywanie i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczących nieruchomości,

7) udzielania informacji o dokumentach znajdujących się w państwowym zasobie geodezyjnym i kartograficznym,

8) przygotowywanie materiałów niezbędnych do realizacji  zgłaszanych  robót geodezyjnych i kartograficznych,

9) wycena usług i materiałów udostępnianych przez Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i  Kartograficznej,

10) koordynowanie robót w przypadku zgłoszenia na tym samym obszarze        robót przez  więcej niż jedną jednostkę wykonawstwa geodezyjnego,

11) wykonywanie prac reprodukcyjnych związanych ze zgłaszanymi robotami       geodezyjnymi oraz na zapotrzebowanie innych jednostek wraz z wyceną       tych prac,

12) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

13) zakładanie i aktualizacja mapy zasadniczej dla obszaru Miasta,

14) ochrona znaków geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

15) współdziałanie przy prowadzeniu powiatowych baz danych wchodzących        w skład  krajowego systemu informacji o terenie,

16) prowadzenie państwowego rejestru granic i powierzchni zasadniczego       trójstopniowego  podziału terytorialnego kraju w zakresie Miasta,

17) kontrola zgodności z przepisami wykonywania prac geodezyjnych        i kartograficznych przyjmowanych do państwowego zasobu geodezyjnego        i kartograficznego,

18) udostępnianie zainteresowanym podmiotom informacji z prowadzonych       rejestrów oraz  ze związanych z tymi rejestrami komputerowych baz       danych miasta oraz sporządzanie  i wydawanie urzędowych dokumentów       z tych rejestrów,

19) prowadzenie katastru (ewidencji gruntów i budynków),

20) modernizacja katastru,

21) zawiadamianie zainteresowanych stron o zmianach w katastrze       nieruchomości,

22) zawiadamianie Wydziału VI Ksiąg Wieczystych Sądu Rejonowego       w Koszalinie  o zmianach w zakresie oznaczenia nieruchomości       ujawnianych w dziale I księgi  wieczystej,

23) sporządzanie zestawień zbiorczych danych objętych katastrem,

24) realizowanie zadań z zakresu geodezji i kartografii określonych        w odrębnych  przepisach,

25) gospodarowanie środkami powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem       Geodezyjnym  i Kartograficznym Miasta Koszalina.

2. Realizacja zadań starosty określonych w odrębnych przepisach, a w szczególności:

1) wyłączanie gruntów rolnych i leśnych z produkcji rolniczej i leśnej,

2) naliczanie należności i opłat rocznych za wyłączenie gruntów rolnych z produkcji rolniczej,

3) aktualizacja wysokości opłat rocznych z tytułu wyłączenia gruntów rolnych z produkcji rolniczej,

3. Realizacja zadań własnych Miasta określonych w odrębnych  przepisach,  a w szczególności:

1) zmiana granic administracyjnych Miasta,

2) podział Miasta na osiedla jako jednostki pomocnicze gminy,

3) nazewnictwo placów i ulic,

4) zatwierdzanie podziałów geodezyjnych nieruchomości,

5) numeracja porządkowa nieruchomości”,

11) w § 31 ust. 26 otrzymuje brzmienie: 

„26. Organizowanie i przeprowadzanie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego na wyceny nieruchomości i prace geodezyjno – kartograficzne”,
12) w § 32:


a) ust. 7 otrzymuje brzmienie:

„7. Zlecanie do Biura Zamówień Publicznych przeprowadzania postępowań o udzielenie zamówienia publicznego na zadania określone w budżecie Miasta”,
b) uchyla się ust. 9,

c) ust. 26 otrzymuje brzmienie:

„26. Współpraca z Zarządem Budynków Mieszkalnych w zakresie gospodarowania lokalami i budynkami komunalnymi”,

d) ust. 27 otrzymuje brzmienie:

„27. Reprezentowanie Miasta we wspólnotach mieszkaniowych w oparciu o ustawę o własności lokali, w budynkach zarządzanych przez Zarząd Budynków Mieszkalnych”,

e) ust. 29 otrzymuje brzmienie:

„29. Współpraca z Koszalińskim Towarzystwem Budownictwa Społecznego Sp. z o.o. w zakresie działania spółki określonym w jej statucie”,
f) ust. 30 otrzymuje brzmienie:

„30. Współpraca z Zarządem Dróg Miejskich w zakresie zarządzania drogami publicznymi stanowiącymi własność Miasta, utrzymania infrastruktury, zieleni, parków i skwerów”,

g) ust. 33 otrzymuje brzmienie:

„33. Prowadzenie spraw związanych z działalnością rolniczą w zakresie ubezpieczeń społecznych i archiwum rolniczego”,

h) ust. 35 otrzymuje brzmienie:

„35. Organizowanie i nadzorowanie działalności targowisk oraz poboru opłaty targowej w Mieście”,

i) ust. 36 otrzymuje brzmienie:

„36. Organizowanie i nadzór nad prowadzeniem, utrzymaniem i eksploatacją schroniska dla bezdomnych zwierząt oraz wyłapywaniem bezdomnych zwierząt domowych i gospodarskich z terenu Miasta”,

j) ust. 38 otrzymuje brzmienie:

„38. Utrzymanie w należytym stanie nieruchomości nie objętych żadną administracją”,

13) w § 34 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

„2. Prowadzenie zbioru osób zameldowanych na okres do trzech miesięcy”,

14) w § 35:

a) ust. 8 otrzymuje brzmienie:

„8. Opracowanie zasad (regulaminów) wynagradzania nauczycieli oraz pracowników niepedagogicznych  zatrudnionych w przedszkolach, szkołach i placówkach oświatowo-wychowawczych”,

b) ust. 9 otrzymuje brzmienie:

„9. Nadzór nad całokształtem polityki kadrowej prowadzonej przez dyrektorów przedszkoli, szkół i placówek oświatowo-wychowawczych”,

c) ust. 10 otrzymuje brzmienie:
„10. Sprawowanie nadzoru nad finansowaniem przedszkoli, szkół i placówek oświatowo-wychowawczych”,
d) ust. 11 otrzymuje brzmienie:

„11. Ewidencja szkół i placówek niepublicznych prowadzonych przez osoby prawne i fizyczne”,

e) dodaje się ust. 11a w brzmieniu:

„11a. Prowadzenie spraw związanych z zakładaniem szkół publicznych prowadzonych przez osoby fizyczne lub osoby prawne”,

f) dodaje się ust. 11b w brzmieniu:

„11.b Ustalanie zasad udzielania dotacji:

1) szkołom i placówkom niepublicznym oraz ich rozliczanie.

2) szkołom i placówkom publicznym prowadzonym przez osoby prawne lub fizyczne oraz ich rozliczanie”, 

g) ust. 13 otrzymuje brzmienie:

„13. Dokonywanie analiz potrzeb remontowych i modernizacyjnych przedszkoli, szkół i  placówek oświatowo-wychowawczych, opracowanie zbiorczych planów remontów, nadzorowanie ich realizacji oraz rozliczanie”,

h) dodaje się ust. 14a w brzmieniu:

„14a. Prowadzenie spraw związanych z przyznawaniem pracownikom samorządowych szkół i  placówek oświatowo-wychowawczych: orderów i odznaczeń państwowych, Medalu Komisji Edukacji Narodowej, nagród ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania, nagród Kuratora Oświaty przyznawanych z okazji Dnia Edukacji Narodowej”

i) ust. 15 otrzymuje brzmienie:

„15. Opracowanie okresowych zbiorczych analiz i danych statystycznych na potrzeby ministerstwa właściwego do spraw oświaty i wychowania oraz Ministerstwa Finansów”,

j) dodaje się ust. 15b w brzmieniu:

„15b. Załatwianie indywidualnych spraw z zakresu pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniów zamieszkałych na terenie Miasta Koszalina”,

k) dodaje się ust. 15c w brzmieniu:

„15c. Prowadzenie spraw związanych z kierowaniem nieletnich do Młodzieżowych Ośrodków Wychowawczych i Młodzieżowych Ośrodków Socjoterapii”,

l) ust. 16 otrzymuje brzmienie:
„16. Nadzór nad koordynowaniem działań Młodzieżowej Rady Miasta Koszalina”.

15) w § 36:
a) uchyla się ust. 25, 
b) dodaje się ust. 32 w brzmieniu:

„32.Współpraca z Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w zakresie dotyczącym kobiet i rodziny, a w szczególności: 

1) wdrażanie i propagowanie na terenie Miasta ogólnopolskich i regionalnych programów działań służących poprawie warunków bytowych i społecznych życia dzieci i rodzin,

2) inspirowanie i wspieranie działalności grup, organizacji i środowisk działających na rzecz kobiet i rodziny,

3) prowadzenie spraw dotyczących Miejskiego Programu Pomocy Rodzinie.” 

16) w § 37:

a) ust. 7 otrzymuje brzmienie:

„7. Przyjmowanie planów finansowo-rzeczowych jednostek organizacyjnych Miasta, sprawdzanie ich zgodności z uchwałą budżetową”,
b) ust. 10 otrzymuje brzmienie: 

„10. Analiza realizacji budżetu poprzez kontrolę wydatkowania środków na podstawie sprawozdań przekazywanych do Regionalnej Izby Obrachunkowej”,

c) ust.11 otrzymuje brzmienie: 

„11. Sporządzanie sprawozdania rocznego – na podstawie sprawozdania przekazywanego do Regionalnej Izby Obrachunkowej – z wykonania budżetu i przedkładanie go w obowiązującym trybie Radzie Miejskiej i Regionalnej Izbie Obrachunkowej”,

d) ust. 12 otrzymuje brzmienie

„12. Sporządzanie informacji z wykonania budżetu za I półrocze i przedkładanie jej w obowiązującym trybie do rozpatrzenie Radzie Miejskiej i Regionalnej Izbie Obrachunkowej”,

 e) ust. 19 otrzymuje brzmienie:

„19. Analiza prawidłowości i rzetelności składanych informacji i deklaracji podatkowych”,
f) ust. 21 otrzymuje brzmienie:

„21. Rozpatrywanie indywidualnych wniosków podatników w sprawach odraczania terminu płatności, rozkładanie na raty podatków i opłat stanowiących dochody gminy i wpłacanych bezpośrednio na rachunek gminy”,
g) ust. 22 otrzymuje brzmienie: 

„22. Rozpatrywanie indywidualnych wniosków podatników w sprawach odraczania terminu płatności, rozkładanie na raty, umarzanie podatków stanowiących dochody gminy, a pobieranych przez Urząd Skarbowy”,
h) ust. 24 otrzymuje brzmienie:

„24. Przygotowywanie projektów uchwał Rady Miejskiej dotyczących wysokości podatków lokalnych”,
i) uchyla się ust. 26 i ust. 27,

j) ust. 28 otrzymuje brzmienie:

„28. Udzielanie pisemnych interpretacji na żądanie podatnika, płatnika, inkasenta, o zakresie stosowania tej części przepisów prawa podatkowego, dla której organem podatkowym jest Prezydent”,
k) dodaje się ust. 29 w brzmieniu:

„29. Rozpatrywanie wniosków producentów rolnych w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej”,

17) w § 40:

a) dodaje się ust. 2a i ust. 2b w brzmieniu:

„2a. Prowadzenie rejestru wniosków komisji Rady Miejskiej oraz przekazywanie ich właściwym komórkom organizacyjnym w celu ich merytorycznego rozpatrzenia i udzielenia odpowiedzi.

2b. Przygotowywanie i udzielanie zbiorczej odpowiedzi na wnioski komisji”,

b) dodaje się ust. 6a w brzmieniu:

„6a. Przygotowywanie i udzielanie zbiorczych odpowiedzi na wnioski z dyżurów radnych”,

c) ust. 11 otrzymuje brzmienie:

„11. Przekazywanie  Prezydentowi Miasta uchwał Rady Miejskiej, interpelacji, zapytań radnych oraz wniosków mieszkańców z Trybuny  Obywatelskiej”,
d) uchyla się ust. 15, 

18) w § 43:

a) wstęp otrzymuje brzmienie:

„Do podstawowych zadań Biura należy prowadzenie całokształtu spraw związanych z promocją Miasta w kontaktach wewnętrznych, a w szczególności”

b) uchyla się ust. 8-17,

19) § 46 otrzymuje brzmienie:

„§ 46. Biuro Zamówień Publicznych


Do podstawowego zakresu działania Biura należy wykonywanie zadań związanych z zamówieniami publicznymi na dostawy, usługi i roboty budowlane, a w szczególności:

1. Przygotowywanie projektów zarządzeń Prezydenta Miasta w sprawach dotyczących zamówień publicznych.

2. Sporządzanie zbiorczego planu zamówień publicznych urzędu na roboty budowlane, dostawy i usługi, celem przekazywania Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich ogłoszeń o planowanych w danym roku kalendarzowym zamówieniach. 

3. Przyjmowanie zleceń z Wydziałów na przeprowadzenie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego (oprócz Wydziału Nieruchomości samodzielnie realizującego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego).

4. Przygotowywanie i przeprowadzanie zleconych postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, a w szczególności sporządzanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia, publikacje ogłoszeń, prowadzenie dokumentacji postępowań.

5. Prowadzenie procedury związanej z rozpatrywaniem protestów i odwołań.

6. Weryfikowanie pod względem formalnym materiałów źródłowych (m.in. wniosków o przeprowadzenie postępowania, projektów budowlanych, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót, przedmiarów robót) przekazywanych przez Wydziały zlecające przeprowadzenie postępowania.

7. Udzielanie wyjaśnień Wydziałom przy opracowywaniu materiałów źródłowych do postępowań prowadzonych w ramach kompetencji posiadanych przez Wydziały.  

8. Wydawanie i przyjmowanie dokumentów związanych z przeprowadzaniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

9. Prowadzenie ewidencji zamówień publicznych, protestów i odwołań.

10. Występowanie w imieniu Miasta do Urzędu zamówień Publicznych.

11. Prowadzenie zbiorczej sprawozdawczości z udzielonych zamówień publicznych.

12. Przeprowadzanie szkoleń wewnętrznych w zakresie zamówień publicznych na zlecenia Wydziałów.

13. Przechowywanie dokumentacji z udzielonych zamówień i przekazywanie jej do archiwum.

14. Administrowanie Biuletynem Informacji Publicznej.”,

20)
 w § 47a  uchyla się ust. 24, 

21) § 48 otrzymuje brzmienie:

„§ 48. Audytor wewnętrzny
Do podstawowych zadań Audytora należy przeprowadzanie audytu wewnętrznego w Urzędzie Miejskim i miejskich jednostkach organizacyjnych,  a w szczególności:

1. Niezależne badanie systemów zarządzania i kontroli w jednostce, w tym procedur kontroli finansowej, o których mowa w art. 47 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, w wyniku którego Prezydent Miasta uzyskuje obiektywna i niezależną ocenę adekwatności, efektywności i skuteczności tych systemów.

2. Czynności doradcze, w tym składanie wniosków, mające na celu usprawnienie funkcjonowania jednostki.

3. Ocena zgodności prowadzonej działalności z przepisami praw oraz obowiązującymi w jednostce procedurami wewnętrznymi.

4. Ocena efektywności i gospodarności podejmowanych działań w zakresie systemów zarządzania i kontroli.

5. Ocena wiarygodności sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budżetu”,

22) w § 49 dodaje się ust. 9 w brzmieniu:

„9. Nadzorowanie funkcjonowania kancelarii tajnej, szczególnie w zakresie właściwego rejestrowania, przechowywania, obiegu i wydawania dokumentów niejawnych uprawnionym osobom”,

23) dodaje się § 51a w brzmieniu:

 

„§ 51a. Rzecznik Prasowy

Do podstawowych zadań Rzecznika należy zapewnienie obsługi prasowej Urzędu, a  w szczególności:

1. Realizowanie zadań wynikających z przepisów prawa prasowego.

2. Współdziałanie z przedstawicielami środków masowego przekazu oraz informowanie ich o polityce, działalności i zamierzeniach Prezydenta.

3. Organizowanie kontaktów Prezydenta i jego Zastępców z dziennikarzami - organizowanie konferencji prasowych, wywiadów, spotkań i wizyt w redakcjach, sporządzanie informacji na temat administracji samorządowej, a także udzielanie dziennikarzom pomocy w zbieraniu informacji o pracy Urzędu, miejskich jednostek organizacyjnych i miejskich spółek.

4. Analizowanie publikacji prasowych i reagowanie na krytykę prasową.

5. Informowanie mieszkańców o istotnych rozstrzygnięciach podejmowanych przez Radę Miejską.

6. Udzielanie instruktażu pracownikom Urzędu w zakresie prawa prasowego.

7. Inspirowanie i pomoc w redagowaniu artykułów informacyjnych i  problemowych z zakresu zadań  realizowanych  przez  Prezydenta i Urząd”.

24) § 62 otrzymuje brzmienie:

„§ 62. 1. Prezydent przyjmuje mieszkańców w sprawach skarg i wniosków w każdy poniedziałek wypadający w dniach pracy Urzędu, od godziny 14.00 do 17.00, po uprzednim zgłoszeniu się w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym.

  2. Zastępcy Prezydenta, Sekretarz Miasta i Skarbnik Miasta przyjmują mieszkańców w sprawach skarg i wniosków w każdy poniedziałek wypadający w dniach pracy Urzędu, w godzinach 12.00 - 17.00, po uprzednim zgłoszeniu się w odpowiednim sekretariacie. Zgłoszeń można dokonywać w godzinach pracy Urzędu” 

25) § 64 ust. 1 otrzymuje brzmienie: 

„1. Projekty odpowiedzi, które ma podpisać Prezydent oraz wyjaśnienia dotyczące spraw podnoszonych w skargach przekazuje się do aprobaty właściwemu Zastępcy Prezydenta, Sekretarzowi lub Skarbnikowi Miasta. Zaaprobowane przez nich projekty odpowiedzi przedkładane są, za pośrednictwem Wydziału Organizacyjno-Administracyjnego Prezydentowi”,  

26) dodaje się ust. 64a w brzmieniu:

„§ 64a. 1. Skargi dotyczące realizacji zadań lub działalności Prezydenta oraz kierowników miejskich jednostek organizacyjnych podlegają rozpatrzeniu przez Radę Miejską. 

2. Powyższe skargi ewidencjonowane są w centralnym rejestrze skarg i wniosków. 

3. Projekty odpowiedzi o sposobie rozpatrzenia skargi oraz stanowiska dotyczące spraw podnoszonych w skardze, zawierające wyjaśnienia wszystkich zarzutów określonych w skardze,  przygotowują merytoryczne Wydziały, zachowując przy tym zasadę określoną w § 64 Regulaminu. 

4. Określone w ust. 3 projekty pism wraz z kompletem akt przedstawiane są Kierownictwu do wiadomości na jego posiedzeniach. 

5. Podpisane przez Prezydenta wyjaśnienia oraz stanowisko w sprawie skargi wraz z  kompletem akt, Wydział merytoryczny przekazuje za pośrednictwem Wydziału Organizacyjno-Administracyjnego Przewodniczącemu Rady Miejskiej celem ujęcia w porządku sesji. 

6. Po rozpatrzeniu skargi przez Radę Miejską – Biuro Rady Miejskiej przygotowuje zawiadomienie o sposobie rozpatrzenia skargi”, 

27) w § 65 w ust.1 uchyla się pkt 5. 

§ 2. 1. Załącznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Koszalinie otrzymuje brzmienie ustalone w załączniku Nr 1 do niniejszego Zarządzenia.

2. Załącznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Koszalinie otrzymuje brzmienie ustalone w załączniku Nr 2 do niniejszego Zarządzenia

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 26 lutego 2007 r.
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Załącznik  Nr  2
Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych, spółek komunalnych, miejskich służb, inspekcji i straży oraz instytucji kultury.

Miejskie jednostki organizacyjne:
1. 
Urząd Miejski w Koszalinie 

2. 
Zarząd Budynków Mieszkalnych

3. 
Zarząd Dróg Miejskich
4. Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej

5. Żłobek Miejski

6. Zespół Obsługi Ekonomiczno-Administracyjnej Przedszkoli Miejskich 

7. Ośrodek Adopcyjno-Opiekuńczy

8. 
Placówki opiekuńczo-wychowawcze:

1)  Rodzinny Dom Dziecka Nr 2

2)  Rodzinny Dom Dziecka Nr 3

9. Placówki oświatowo – wychowawcze:
1) PRZEDSZKOLA

a) Przedszkole Nr 3

b) Przedszkole Nr 7 

c) Przedszkole Nr 8 im. Janusza Korczaka

d) Przedszkole Nr 9                                

e) Przedszkole Nr 10 im. Misia Uszatka                              

f) Przedszkole Nr 11

g) Przedszkole Nr 12

h) Przedszkole Nr 13 

i) Przedszkole Nr 14                               

j) Przedszkole Nr 15                              

k) Przedszkole Nr 16                                                           

l) Przedszkole Nr 19                              

m) Przedszkole Nr 20   

n) Przedszkole Nr 21                              

o) Przedszkole Nr 22                              

p) Przedszkole Nr 23                              

q) Przedszkole Nr 34

r) Przedszkole Nr 35

s) Przedszkole Integracyjne                                 

2) SZKOŁY PODSTAWOWE

a) Szkoła Podstawowa Nr 4 im. Płk Władimira Komarowa

b) Szkoła Podstawowa Nr 5

c) Szkoła Podstawowa Nr 6

d) Szkoła Podstawowa Nr 7 im. I Armii Wojska Polskiego

e) Szkoła Podstawowa Nr 9 im. Mikołaja Kopernika

f) Szkoła Podstawowa Nr 10 im. Stefana Żeromskiego

g) Szkoła Podstawowa Nr 13

h) Szkoła Podstawowa Nr 17 im. Orła Białego

i) Szkoła Podstawowa Nr 18 im. Jana Matejki

j) Szkoła Podstawowa Integracyjna Nr 21 im. Kornela Makuszyńskiego

3) 
GIMNAZJA (samodzielne)

a) Gimnazjum Nr 2  im. Janusza Korczaka.

b) Gimnazjum Nr 5
c) Gimnazjum Nr 6 im. Polskich Nauczycieli Tajnego Nauczania w latach 1939-1945
d) Gimnazjum Nr 7
e) Gimnazjum Nr 9
f) Gimnazjum Nr 11
4)
ZESPOŁY  SZKÓŁ

a) Zespół Szkół Nr 11 im. Księdza Jana Twardowskiego (Szkoła Podstawowa Nr 3 i Gimnazjum Nr 3)

b) Zespół Szkół Nr 12

c) Zespół Szkół Sportowych (Szkoła Podstawowa Nr 1 i Gimnazjum Nr 1)

5)  
SZKOŁY  PONADGIMNAZJALNE

a) Zespół Szkół Nr 1 im. Mikołaja Kopernika

b) Zespół Szkół Nr 2 (Gimnazjum Nr 4 i V Liceum Ogólnokształcące)

c) Zespół Szkół Nr 3 im. Cypriana Kamila Norwida

d) Zespół Szkół Nr 7 im. Bronisława Bukowskiego

e) Zespół Szkół Nr 8 im. Tadeusza Kościuszki

f) Zespół Szkół Nr 9 im. Romualda Traugutta

g) Zespół Szkół Nr 10 im. Bolesława Chrobrego 

h) I Liceum Ogólnokształcące im. Stanisława Dubois

i) II Liceum Ogólnokształcące im. Władysława Broniewskiego 

j) Centrum Kształcenia Ustawicznego im. Stanisława Staszica

6) 

 Specjalny Ośrodek Szkolno – Wychowawczy

7)  Młodzieżowy Dom Kultury

8)  Państwowe Ognisko Kultury Plastycznej

9)  Zespół Burs Międzyszkolnych

10)  Szkolne Schronisko Młodzieżowe

11)  Miejska Poradnia Psychologiczno –Pedagogiczna

Spółki komunalne:

1. 
Zarząd Obiektów Sportowych Sp. z o.o.

2. 
Miejski Zakład Komunikacji Sp. z o.o.

3. 
Przedsiębiorstwo Gospodarki Komunalnej Sp. z o.o.

4. 
Miejskie Wodociągi i Kanalizacja Sp. z o.o.

5. 
Miejska Energetyka Cieplna Sp. z o.o.

6. 
Koszalińskie Towarzystwo Budownictwa Społecznego Sp. z o.o.
Miejskie służby, inspekcje i straże:

1. 
Komenda Miejska Państwowej Straży Pożarnej

2. 
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
Instytucje kultury:

1. 
Miejski Ośrodek Kultury

2. 
Bałtycki Teatr Dramatyczny im. J. Słowackiego

3. 
Koszalińska Biblioteka Publiczna im. J. Lelewela

4. 
Muzeum w Koszalinie

5. 
Filharmonia Koszalińska im. Stanisława Moniuszki
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