Zarządzenie Nr 284 / 1730 / 05

Prezydenta Miasta Koszalina

z dnia 31 marca 2005 r.

w sprawie wdrożenia Systemu Zarządzania Jakością oraz zatwierdzenia dokumentacji Systemu Zarządzania Jakością Urzędu Miejskiego w Koszalinie 

 - zgodnych z normą PN –EN ISO 9001:2001

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z późn. zmianami) oraz § 12 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Koszalinie stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 26/163/03 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 04 marca 2003 r. z późn. zmianami  z a r z ą d z a m, co następuje:
§ 1

Z dniem 31 marca 2005 r. wdrażam System Zarządzania Jakością oraz zatwierdzam dokumentację Systemu Zarządzania Jakością Urzędu Miejskiego w Koszalinie. 

§ 2

1.
W skład dokumentacji Systemu Zarządzania Jakością wchodzą:

1) polityka jakości, 

2) księga jakości, 

3) procedury i instrukcje postępowania,

4) wewnętrzne akty normatywne takie jak: Statut Miasta Koszalina, Regulamin Organizacyjny Urzędu Miejskiego w Koszalinie,

5) inne dokumenty przywołane w procedurach i instrukcjach.

2. 
Dokumentacja określona w § 2 ust. 1 jest dokumentacją w postaci bazy danych DGA Process.

§ 3

Pełnomocnik ds. wdrożenia systemu zarządzania jakością ISO w Urzędzie Miejskim w Koszalinie odpowiedzialny jest za aktualność dokumentacji, jej przydatność w Systemie Zarządzania Jakością oraz za ochronę przed dostępem do niej osób nieuprawnionych.

§ 4

Pracowników Urzędu Miejskiego w Koszalinie zobowiązuję do:

1) stosowania się do założeń zawartych w dokumentacji Systemu Zarządzania Jakością Urzędu Miejskiego w Koszalinie,

2) udzielania wszelkiej pomocy i informacji Pełnomocnikowi ds. wdrożenia systemu zarządzania jakością ISO w Urzędzie Miejskim w Koszalinie, niezbędnych do wdrożenia i utrzymania Systemu Zarządzania Jakością,

3) wykonywania poleceń Pełnomocnika w zakresie Systemu Zarządzania Jakością. 

§ 5

Nadzór nad Systemem Zarządzania Jakością powierzam Pełnomocnikowi ds. wdrożenia systemu zarządzania jakością ISO w Urzędzie Miejskim w Koszalinie

§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 31 marca 2005 r.










Mirosław  Mikietyński

