Zarządzenie Nr  315 / 1933 / 05

Prezydenta Miasta Koszalina

z dnia 01 lipca 2005 r.
zmieniające Regulamin Organizacyjny Urzędu Miejskiego w Koszalinie

Na podstawie art. 33 ust. 2 oraz art. 40  ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z późn. zmianami)  z a r z ą d z a m,  co następuje: 

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miejskiego w Koszalinie stanowiącym załącznik do Zarządzenia Nr 26/163/03 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 04 marca 2003 r. zmienionym Zarządzeniem Nr 99/685/03 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 20 października 2003 r. oraz Zarządzeniem Nr 221/1484/04 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 12 października 2004 r. wprowadzam następujące zmiany:

1)
w § 12 ust. 6 dodaje się pkt 10a w brzmieniu:

„10a) 
Pełnomocnika Prezydenta ds. Porządku i Bezpieczeństwa.”

2)
w § 20 ust. 4 dodaje się pkt 3a w brzmieniu:

„3a) 
Pełnomocnik Prezydenta ds. Porządku i Bezpieczeństwa – symbol „PP”

3) § 23 otrzymuje brzmienie:

„1.
Strukturę wewnętrzną Wydziału lub Biura, zasady funkcjonowania, tryb pracy oraz szczegółowy zakres czynności pracowników określa regulamin wewnętrzny ustalony przez Dyrektora Wydziału lub Kierownika Biura  po zatwierdzeniu przez Prezydenta, właściwego Zastępcę Prezydenta Miasta, Sekretarza Miasta lub Skarbnika Miasta..

2. Zbiór aktualnych regulaminów wewnętrznych prowadzi Wydział Organizacyjno-Administracyjny.

3. Aktualizacji regulaminów określonych w ust. 1 dokonują Dyrektorzy Wydziałów lub Kierownicy Biur w terminach: 31 maja i 30 listopada każdego roku.”

4)
w § 25 ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

„3)
„opracowywania  programów operacyjnych i zadań w formie projektów, stanowiących realizację Strategii Rozwoju Miasta i Planu Rozwoju Lokalnego Miasta Koszalina oraz współdziałania z  komórkami organizacyjnymi Urzędu oraz z miejskimi  jednostkami organizacyjnymi  w zakresie ich wdrażania.” 

5)
w § 27 dodaje się ust. 25 w brzmieniu:


„25. Udzielanie informacji klientom o miejscu i sposobie załatwiania spraw w Urzędzie (Biuro Obsługi Interesanta).”


6)
§ 29 otrzymuje brzmienie:

„§ 29

       Do podstawowego zakresu działania Wydziału należy: planowanie rozwoju Miasta i pozyskiwanie inwestorów, koordynacja wdrażania Strategii Rozwoju Miasta, przystępowanie Miasta do spółek, współpraca międzynarodowa Miasta, pozyskiwanie dodatkowych środków finansowych pochodzących z programów pomocowych i funduszy wspierających, przynależność Miasta do związków komunalnych, a w szczególności:

1. Współdziałanie z Wydziałami i jednostkami organizacyjnymi Miasta w zakresie koordynacji wdrażania Strategii Rozwoju Miasta.

2. Opracowywanie programów rozwoju Miasta w zakresie merytorycznej właściwości Wydziału i nadzór nad ich realizacją.

3. Monitorowanie realizacji branżowych programów ujętych w Planie Rozwoju Lokalnego Miasta Koszalina, stanowiącego program operacyjny do Strategii Rozwoju Miasta.

4. Pozyskiwanie inwestorów krajowych i zagranicznych (m.in. w ramach kontaktów z ambasadorami i konsulami placówek zagranicznych w kraju, z  polskimi dyplomatami za granicą oraz zagranicznymi Izbami Gospodarczymi).

5.
Koordynowanie działań związanych z Kompleksem „Koszalin” Słupskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej.
6.
Działania na rzecz aktywizacji gospodarczej bezrobotnych oraz łagodzenia skutków bezrobocia.

7. Wspieranie przedsiębiorczości i nadzór nad Fundacją Centrum Innowacji i Przedsiębiorczości.
8. Współpraca z firmami i instytucjami w zakresie rozwoju gospodarczego.

9. Prowadzenie spraw dotyczących przekształceń własnościowych miejskich jednostek organizacyjnych w rozumieniu ustawy o komercjalizacji i prywatyzacji.

10. Współpraca z Wydziałami w zakresie prowadzenia spraw dotyczących przekształceń własnościowych miejskich jednostek organizacyjnych. 

11. Prowadzenie spraw związanych z przystąpieniem i udziałem Miasta w spółkach.

12. Zbieranie i przekazywanie informacji oraz konsultacje na temat źródeł pozyskiwania dodatkowych środków finansowych pochodzących z programów pomocowych i funduszy wspierających.

13. Współpraca z Wydziałami i miejskimi jednostkami organizacyjnymi oraz innymi podmiotami i organizacjami pozarządowymi w zakresie przygotowywania projektów  opartych o dotacje ze środków finansowych pochodzących z programów pomocowych i funduszy wspierających. 

14. Przygotowywanie wniosków o przyznanie Miastu środków finansowych pochodzących z programów pomocowych i funduszy wspierających. 

15. Monitoring rozliczania projektów, które otrzymały dofinansowanie z programów Unii Europejskiej.

16. Koordynowanie spraw związanych ze współpracą międzynarodową:
1) zapewnienie kompleksowej obsługi delegacji zagranicznych, zgodnie z protokołem dyplomatycznym, przyjmowanych przez Prezydenta Miasta i jego Zastępców,

2) przygotowywanie i tłumaczenie korespondencji zagranicznej Prezydenta Miasta,

3) tłumaczenie bieżącej korespondencji zagranicznej na potrzeby Wydziałów Urzędu,

4)  inicjowanie wspólnych przedsięwzięć gospodarczych, kulturalnych, naukowych, sportowych w ramach zawartych porozumień i umów z zagranicznymi miastami partnerskimi,

5) przygotowywanie i rozliczanie podróży zagranicznych Prezydenta ,pracowników Urzędu oraz innych osób delegowanych przez Prezydenta Miasta,

6) uczestnictwo Miasta w prezentacjach i wystawach międzynarodowych organizowanych za granicą.

17. Koordynowanie spraw związanych z przynależnością Miasta do krajowych i zagranicznych związków komunalnych.

18. Prowadzenie spraw związanych z ewidencją działalności gospodarczej.

19. Prowadzenie spraw dotyczących zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych.

20. Określanie czasu pracy placówek detalicznych, gastronomicznych i usługowych. 

21. Opiniowanie lokalizacji ośrodków gier.”

7)
w § 31:

a) ust. 22 otrzymuje brzmienie:

„22. 
Badanie stanu prawnego nieruchomości i udzielanie informacji wojewodom, sądom i innym podmiotom, w sprawach dotyczących realizacji uprawnień osób, które w związku z wojną rozpoczętą 1 września 1939 r. pozostawiły nieruchomości poza obecnymi granicami państwa polskiego.”

b) skreśla się ust. 24.

8)
w § 33:

a)
ust. 3 otrzymuje brzmienie:

„3. 
Wydawanie na wniosek właściciela decyzji o wyrejestrowaniu pojazdu oraz o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu.”

b)
ust. 10 otrzymuje brzmienie:

„10. 
Wydawanie decyzji na nadanie cech identyfikacyjnych pojazdu oraz wykonywanie tabliczki znamionowej zastępczej.”

c)
ust. 13 otrzymuje brzmienie:

„13. 
Prowadzenie rejestru przedsiębiorców prowadzących stacje kontroli pojazdów, ośrodki szkolenia  kierowców.”

d)
w ust. 16 skreśla się wyrazy: „świadectw kwalifikacji i.”

e)
ust. 21 otrzymuje brzmienie:

„21. 
Wydawanie postanowień i wyroków sądów o zatrzymaniu prawa jazdy oraz jego depozyt.”

f)
ust. 23 otrzymuje brzmienie:

„23. 
Wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsiębiorcę stacji kontroli pojazdów oraz ośrodka szkolenia kierowców.”

9)
§ 34 otrzymuje brzmienie:
„§ 34

Wydział Spraw Obywatelskich



Do  podstawowego  zakresu  działania Wydziału należy realizacja zadań wynikających z przepisów o ewidencji ludności i  dowodach osobistych, o  zgromadzeniach oraz o repatriacji, a w szczególności:

1. Prowadzenie i aktualizacja kartotek: osobowej mieszkańców (KOM), imienno-adresowej, pobytu czasowego, przejściowej, osób ubezwłasnowolnionych i pozbawionych praw publicznych, osób wpisanych do stałego rejestru wyborców na własny wniosek,  mieszkańców Koszalina wpisanych do stałego rejestru wyborców na terenie innej gminy.

2. Prowadzenie zbioru osób zameldowanych na okres do dwóch miesięcy.

3. Wprowadzanie zmian do terenowej bazy danych ewidencji ludności na podstawie zgłoszeń meldunkowych, postanowień sądów i decyzji administracyjnych.

4.
Udostępnianie danych osobowych ze zbiorów meldunkowych oraz ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych. 

5. 
Wydawanie na wniosek decyzji w sprawach meldunkowych.

6. 
Sporządzanie i aktualizacja spisów wyborców.

7.
Wydawanie dowodów osobistych. 

8. 
Prowadzenie kartotek: wydanych dowodów osobistych, osób zmarłych, osób, które wyjechały za granicę.

10. 
Prowadzenie rejestracji przedpoborowych. 

11. 
Przeprowadzanie poboru (w tym przygotowanie pomieszczeń do przeprowadzania poboru).

12.
Rozpatrywanie odwołań od orzeczeń komisji lekarskich kierowanych do Wojewody za pośrednictwem komisji poborowej.

13. Przyjmowanie zawiadomień, wydawanie decyzji w sprawach zgromadzeń publicznych oraz nadzór nad ich przebiegiem.

14. Wydawanie zezwoleń na przeprowadzanie zbiórek publicznych oraz kontrola przestrzegania zasad ich przeprowadzania.

15. Sprawy repatriacji i narodowościowe.

16. Wydawanie zezwoleń na używanie materiałów pirotechnicznych”.

10)
w § 39 dodaje się ustęp 20 w brzmieniu:

„20. 
Orzekanie w sprawach ustalania brzmienia i pisowni imion i nazwisk, zmiany imion i nazwisk oraz dostosowywaniu imion i nazwisk do zasad pisowni polskiej.”

11)
w § 40:

a)
ustęp 8 otrzymuje brzmienie:

„8.
Prowadzenie spraw związanych z nadawaniem orderów i odznaczeń, wyróżnienia „Honorowy Obywatel Koszalina oraz medalu „Za zasługi dla Koszalina.”

b)
skreśla się ust. 19

12)
w § 41: 

a) w pierwszym zdaniu po wyrazie „zadań” dodaje się wyrażenie: „wynikających z przepisów o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej oraz”

b) dodaje się ustępy 6-21 w brzmieniu:

„6. 
Prowadzenie wykazu osób o nieuregulowanym stosunku do służby wojskowej.

7.
Na udokumentowany wniosek uznanie żołnierza lub poborowego  za posiadającego na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny.

8.
Wydawanie decyzji o wypłatę czynszu dla żołnierzy samotnych i posiadających na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny.

9. Naliczanie należności za odbyte ćwiczenia wojskowe.

10. Nakładanie świadczeń rzeczowych i osobistych.

11. Przygotowywanie banku informacji o rozmieszczeniu nieruchomości i rzeczy ruchomych oraz kwalifikacji zawodowych, stanie zdrowia osób wykonujących prace w ramach świadczeń osobistych oraz stała  aktualizacja tego banku.

12. Wykonywanie planów świadczeń rzeczowo-etatowych oraz świadczeń osobistych i rzeczowych doraźnych do realizacji przez Prezydenta Miasta na potrzeby sił zbrojnych i innych jednostek organizacyjnych oraz ich bieżąca aktualizacja

13. Analiza nałożonych decyzji i ich uaktualnianie (kontrola stanu posiadania sprzętu, nazwy posiadacza, adresu, zmiany nazwiska, zgonu itp.).

14. Analiza infrastruktury komunalnej na potrzeby Wojskowej Komendy Uzupełnień w Koszalinie.

15. Kontrola i uaktualnianie składów komisji w Punktach Ewidencyjno-Informacyjnych i Załadowczych organizowanych w szkołach na terenie Miasta, a dotyczących ewentualnej ewakuacji mieszkańców ze stref zagrożonych lub ewakuacji Miasta.

16. Organizacja i realizacja zadań związanych z przeprowadzaniem akcji kurierskiej - opracowywanie planów, dokonywanie uzgodnień i opracowywanie zadań dla osób funkcyjnych.  

17. Organizacja miejskich zbiórek żołnierzy rezerwy i ich dowóz do miejsc przeznaczenia, wcześniej zabezpieczonymi środkami transportu.

18. W razie zniszczeń, przeprowadzenie odtwarzania ewidencji wojskowej mieszkańców Miasta z rozplakatowaniem obwieszczeń o stawieniu się osób do czynnej służby wojskowej.

19. Reklamowanie osób od służby wojskowej, realizujących zadania na rzecz obrony.

20. Prowadzenie kancelarii dokumentów niejawnych.

21. Opracowywanie programów szkoleniowych, planów szkoleń i prowadzenie szkoleń w zakresie spraw obronnych.”

13)
w § 45 dodaje się ust. 9 w brzmieniu:

„9. 
Koordynowanie spraw związanych z przeciwdziałaniem wprowadzaniu do obrotu finansowego wartości majątkowych pochodzących z  nielegalnych lub nieujawnionych źródeł oraz o  przeciwdziałaniu finansowaniu terroryzmu.”

14)
dodaje się § 50a w brzmieniu:

„§ 50a

Pełnomocnik Prezydenta ds. Porządku i Bezpieczeństwa
Do podstawowego zakresu działania Pełnomocnika  należy współdziałanie z właściwymi podmiotami w zakresie ratowania życia i zdrowia ludzkiego oraz przestrzegania porządku publicznego i bezpieczeństwa, a w szczególności: 

1. Opracowywanie i bieżąca aktualizacja Planu operacyjnego funkcjonowania Miasta w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa (kryzysu polityczno-militarnego) i wojny.

2. Opracowanie i aktualizacja regulaminu organizacyjnego na czas zagrożenia i wojny.

3. Opracowanie i bieżąca aktualizacja planu publicznej i niepublicznej służby zdrowia na potrzeby obronne państwa.

4. Aktualizacja planu zabezpieczenia medycznych działań ratowniczych.

5. Aktualizacja programów mobilizacji gospodarki (PMG). 

6. Przekazywanie Prezydentowi Miasta sprawozdań z otrzymanych raportów i informacji z działalności Komendy Miejskiej Policji (w tym natychmiastowe informowanie Prezydenta Miasta o zagrożeniach bezpieczeństwa publicznego  lub niebezpiecznego zakłócenia porządku publicznego). 
7. Współpraca – wraz z właściwymi jednostkami – w zakresie podejmowania działań zapobiegających naruszeniu prawa, a także mających na celu przywrócenie stanu zgodnego z porządkiem prawnym oraz wykonywanie czynności zmierzających do usuwania zagrożeń bezpieczeństwa i porządku publicznego.
8. Podejmowanie stosownych działań oraz współdziałanie z właściwymi podmiotami w zakresie ratowania życia i  zdrowia ludzkiego, usuwania zagrożeń bezpieczeństwa i porządku publicznego, a także współpraca w zakresie pomocy w usuwaniu awarii technicznych i skutków klęsk żywiołowych oraz innych miejscowych zagrożeń.
9. Przyjmowanie i kompletowanie raportów i sprawozdań Policji, Straży Pożarnej, Straży Miejskiej i innych jednostek oraz opracowywanie jednego zbiorczego raportu – w celu przedstawiania go Prezydentowi Miasta jeden raz w miesiącu.
10. Koordynacja – w zakresie określonym przez Prezydenta Miasta – zorganizowanej akcji społecznej w rozumieniu dekretu o świadczeniach w celu zwalczania klęsk żywiołowych.
11. Przygotowywanie przy współpracy Rzecznika Prasowego informacji o stanie i rodzajach zagrożeń.
12. Koordynacja zadań realizowanych w ramach programu prewencyjnego „Bezpieczne Miasto”.
13. Realizacja całości zadań spoczywających na Prezydencie Miasta, a dotyczących zabezpieczenia imprez masowych.”
15) 
w § 58 skreśla się ust. 1, 2 i 3.

§ 2

1. Załącznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Koszalinie otrzymuje brzmienie ustalone w załączniku Nr 1 do niniejszego Zarządzenia.

2.
Załącznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Koszalinie otrzymuje brzmienie ustalone w załączniku Nr 2 do niniejszego Zarządzenia

3.
Załącznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Koszalinie otrzymuje brzmienie ustalone w załączniku Nr 3 do niniejszego Zarządzenia

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01 lipca 2005 r.










Prezydent Miasta










Mirosław  Mikietyński
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