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Zarzadzenie Nri>3/ W% /19
Prezydenta Miasta Koszalina
z dnia 00 wrzeénia 2019 roku

w sprawie upowaznienia pelnigcej obowiazki Dyrektora Zarzadu Drég i Transportu
w Koszalinie do realizacji projektu pn. ,Usprawnienie drogi krajowej nr 11 w Koszalinie”

Na podstawie §16 ust. 3 i §28 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
Koszalinie stanowigcego zafgcznik do Zarzgdzenia Nr 125/469/15 Prezydenta Miasta
Koszalina z dnia 30 lipca 2015 roku zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Przekazuje Pani Annie Grabuszynskiej — peinigcej obowiazki Dyrektora Zarzadu Drég i
Transportu w Koszalinie (zwanej dalej p.o. Dyrektora ZDiT) do realizacji w imieniu Gminy Miasto
Koszalin projekt ,Usprawnienie drogi krajowej nr 11 w Koszalinie”, realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 (POIiS), dziatanie 4.1 Zwiekszenie
dostepnosci transportowej osrodkéw miejskich lezacych w sieci drogowej TEN-T zgodnie z umowag o
dofinansowanie nr POIS.04.01.00-00-004/16 z dnia 6 grudnia 2016 roku oraz na mocy z § 7 ust. 1 umowy
dotyczacej powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwiazku z realizacja Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 - 2020 z dnia 6 grudnia 2016 roku, powierzam do
przetwarzania dane osobowe i zobowiazuje do przestrzegania jej zapisow.

§ 2. W ramach niniejszego zarzadzenia p.o. Dyrektor ZDiT zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1. Przeprowadzania przetargow na wybdr wykonawcdédw zamoéwien niezbednych do realizagji
projektu,

2. Podpisywania uméw z wykonawcami,

3. Realizagji czynnosci wynikajacych z podpisanych uméw, w tym nadzoru i rozliczania robét i/lub
ustug oraz wydatkéw wynikajacych z tych umow.

4. Realizacji postanowienn umowy o dofinansowanie nr POIS.04.01.00-00-004/16 z dnia 6 grudnia
2016 roku

5. Realizacji postanowienn umowy dotyczacej powierzenia przetwarzania danych osobowych w
zwiazku z realizacja Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 z dnia 6
grudnia 2016 roku.

§ 3. Szczegotowy zakres upowaznienia okresla Zatgcznik nr 1.
§ 4. Upowaznienie wygasa z dniem rozwiazania badz wygasniecia stosunku pracy.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 403/1456/17 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 16 lutego 2017 roku w
sprawie udzielenia petnomocnictwa Dyrektorowi Zarzagdu Drog Miejskich w Koszalinie.

§ 6. Potwierdzam czynnosci dokonane przez Paniag Anne Grabuszynska w zakresie przedmiotowym
okreslonym w § 1., § 2. i § 3. W okresie od dnia 30 sierpnia 2019 roku do dnia wydania niniejszego
Zarzadzenia, jako dokonane w imieniu Gminy Miasta Koszalina.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 155 /7 488 /19
z dnia@5 wrzesnia 2019 roku

Beneficientem projektu ,Usprawnienie drogi krajowej nr 11 w Koszalinie” jest Gmina Miasto
Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin — jednostka samorzadu terytorialnego
Podmiotem upowaznionym do realizacji projektu oraz do ponoszenia wydatkéw w imieniu
beneficjenta jest Zarzad Drég i Transportu w Koszalinie, ul. Potczynska 24, 75-815 Koszalin -
jednostka organizacyjna Gminy Miasto Koszalin

Zarzadem Drog i Transportu w Koszalinie zgodnie ze statutem ZDiT kieruje p.o. Dyrektor ZDiT -
Anna Grabuszynska, ktére na mocy nadanego mu petnomocnictwa jest uprawnionym do
reprezentacji beneficjenta, w tym podpisywania uméw z wykonawcami robot i ustug

Zarzad Drog i Transportu w Koszalinie zarzadza drogami krajowymi w granicach
administracyjnych miasta Koszalina. Realizacja projektu przez ZDiT jest zgodna z kompetencjami
i zadaniami zdefiniowanymi w Statucie tej jednostki

P.o. Dyrektor Zarzadu Drég i Transportu w Koszalinie jest zobowigzany do:

10.

11.

12.

Przestrzegania zasad i procedur wynikajacych z polityk wspdlnotowych, przepiséw
obowiazujacego prawa, a w szczegdlnosci:

Ustawy Prawo zamdwien publicznych,

Ustawy Prawo budowlane

Wytycznych Ministra wtasciwego ds. Rozwoju, Infrastruktury, Budownictwa, Finanséw i innych
obowiazujacych dla realizacji projektéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko na lata 2014-2020.

Przestrzegania zapisow umowy o dofinansowanie nr POIS.04.01.00-00-004/16 z dnia 6 grudnia
2016 roku projektu ,Usprawnienie drogi krajowej nr 11 w Koszalinie” (zwanego dalej projektem)
Przestrzegania zapiséw umowy dotyczacej powierzenia przetwarzania danych osobowych w
zwiazku z realizacja Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 z dnia 6
grudnia 2016 roku.

Zrealizowania projektu w petnym zakresie, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie i jego
zatacznikami.

Zrealizowania projektu zgodnie z zasadami obowiazujacymi w ramach POIiS, w tym zasadami
dotyczacymi kwalifikowania wydatkéw, kontroli, sprawozdawczosci, przeptywéw finansowych
oraz informacji i promogji.

Przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych, a w szczegdlnosci zaciggania zobowigzana
przygotowanie i realizacje zadan wchodzacych w zakres Projektu wytacznie do kwot ustalonych
w budzecie Miasta Koszalina na dany rok oraz obowiazujacej Wieloletniej Prognozie Finansowej
Miasta Koszalina.

Prowadzenie ewidencji ksiegowej na odrebnych kontach analitycznych w zakresie
realizowanego projektu.

Stosowania odrebnego systemu ksiegowania lub odrebnego kodu ksiegowego dla potrzeb
rozliczania wydatkéw zwigzanych z realizacja projektu.

Sporzadzania i akceptacji sprawozdan z realizacji oraz trwatosci projektu, w tym wnioskéw o
ptatnosc.

Realizacji celow projektu oraz osiagniecia zatozonych wskaznikow produktu i rezultatu
okreslonych we wniosku o dofinansowanie

Utrzymania i monitorowania wskaznikow projektu oraz zapewnienia trwatosci projektu przez
okres wynikajacy z umowy o dofinansowanie.

Prowadzenia biezacej korespondencji w sprawie projektu.



13. Kierowania sie nalezyta starannoscig oraz zasadami rzetelnosci i gospodarnosci dbajac o dobre

imie kierowanej przez siebie jednostki oraz Gminy Miasto Koszalin.

Przeprowadzanie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych na realizacje inwestycji:

1.

P.o. Dyrektor ZDiT dziatajac przy pomocy ZDiT, opracowuje dokumentacje przetargowa na
zamowienia dotyczace realizacji projektu (wykonawcy robét, nadzér inwestorski, oraz inne
niezbedne do realizacji zamowienia).

Poprzez nadzér inwestorski rozumie sie Inzyniera Kontraktu wraz z zespotem Inspektoréw
Nadzoru lub zapewnienie nadzoru inwestorskiego zgodnie z przepisami prawa budowlanego
oraz zapewnienie specjalistycznego nadzoru technicznego, wymaganymi przepisami
szczeg6lnymi.

P.o. Dyrektor ZDiT dziatajagc przy pomocy ZDiT, na podstawie i w granicach upowaznienia
udzielonego przez Prezydenta Miasta Koszalina, przeprowadza postepowanie o udzielenie
zamowien publicznych na realizacje, nadzoér inwestycji oraz inne niezbedne do realizagj
zamowienia.

Umowe z wykonawcami robét i ustug podpisuje p.o. Dyrektor ZDiT w imieniu Gminy Miasto
Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin, REGON 330920802; NIP: 669-23-85-366

Proces realizacji inwestycji

L

P.o. Dyrektor ZDiT, dziatajac przy pomocy ZDiT, akceptuje wszystkie dokumenty niezbedne do
realizacji zamoéwien publicznych a wynikajacych z uméw z Wykonawcami oraz z Umowy o
dofinansowaniu

P.o. Dyrektor ZDiT, dziatajac przy pomocy ZDiT, sprawuje biezaca kontrole nad realizacja
projektu.

P.o. Dyrektor ZDiT dziatajgc przy pomocy ZDiT dokonuje merytorycznej weryfikacji faktury VAT
wystawionej przez Wykonawce robét lub ustug

Ptatnikiem faktur VAT lub rachunkéw wystawionych na Beneficjenta - Gmina Miasto Koszalin, ul.
Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin, REGON 330920802; NIP: 669-23-85-366 jest realizator
projektu - Zarzad Drog i Transportu w Koszalinie ul. Potczyniska 24, 75-815 Koszalin

Realizacji faktur VAT lub rachunkéw dokonuje Gtéwny Ksiegowy ZDiT.

P.o. Dyrektor ZDiT dziatajac przy pomocy ZDiT prowadzi czynnosci odbiorowe, w wyniku ktérych
sporzadzany jest protokét odbioru koricowego, a w przypadku odbioréw czesciowych — protokét
odbioru czesciowego.

P.o. Dyrektor ZDiT dziatajagc przy pomocy ZDiT, organizuje narady koordynacyjne, techniczne,
organizuje odbiory czesciowe, dokonuje przegladéw i odbioréw z tytutu gwarangji i rekojmi.
Na podstawie protokotu odbioru koncowego Gmina Miasto Koszalin przekazuje powstata
infrastrukture w trwaty zarzad Zarzadowi Drog i Transportu w Koszalinie. Przekazanie w
nieodptatne uzyczenie innym jednostkom wymaga zgody Prezydenta Miasta Koszalina.

P.o. Dyrektor ZDiT, przy pomocy ZDiT przechowuje i archiwizuje wszystkie dokumenty zwigzane
z realizacjg projektu przez okres okreslony w umowie o dofinansowanie.

Realizacja umowy o dofinansowanie

a1l

P.o. Dyrektor ZDiT, dziatajac przy pomoc ZDiT, czuwa nad prawidtowa realizacje projektu
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, zgodnie z Wytycznymi okreslonymi przez
Instytucje Zarzadzajaca.

P.o. Dyrektor ZDiT dziatajac przy pomocy ZDiT, prowadzi petng sprawozdawczos¢ inwestycyjng
dotyczacg projektu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i wytycznymi Instytucji
Zarzadzajace).



10.

11,
12.

13.

14.

15:

P.o. Dyrektor ZDiT dziatajagc przy pomocy ZDiT sprawdza i akceptuje wnioski o ptatnos¢ dla
projektu, w tym jego czesci sprawozdawczej, prowadzi dokumentacje dotyczaca realizacji
projektu niezbedna do poswiadczania wydatkow ujetych we wniosku o ptatnos¢, a takze biezgca
korespondencje z Instytucja Zarzadzajaca.

P.o. Dyrektor ZDiT dziatajac przy pomocy ZDiT udostepnia na wniosek Gminy Miasto Koszalin

dokumentacje zwigzana z realizowanym projektem.

P.o Dyrektor ZDiT niezwtocznie powiadamia Instytucje Wdrazajacg o wszelkich zdarzeniach,

ktére mogtyby prowadzi¢ do czasowego lub ostatecznego zaprzestania realizacji projektu lub

Jakiejkolwiek zmiany w projekcie, a fakt ten uprzednio zgtasza Gminie Miasto Koszalin.

P.o. Dyrektor ZDiT dostosowuje sie do warunkéw i realizuje wytyczne w zakresie ksiegowosci

okredlone w ust. 14.

P.o. Dyrektor ZDiT zapewnia wtasciwg $ciezke audytu dla dokumentacji zwiazanej z realizacja

projektu w czesci powierzonej ZDiT.

P.o. Dyrektor ZDIiT poddaje si¢ kontroli projektu, w tym w szczegdlnosci zapewnia

przedstawicielom instytucji kontrolujgcych dostep do dokumentacji oraz miejsc realizacji

projektu.

P.o. Dyrektor ZDiT zawiera umowy w zakresie zadan zwigzanych z realizacja projektu zgodnie z

zasadami obowiazujacymi beneficjenta w ramach POIiS.

P.o. Dyrektor ZDiT dziatajac przy pomocy ZDiT dokonuje analizy porealizacyjnej oraz prowadzi

monitoring wskaznikow dla poszczegélnych zadan przez okres wynikajacy z umowy o

dofinansowanie projektu.

P.o. Dyrektor ZDiT odpowiada za rzeczowa i terminowa realizacje projektu

P.o. W zakresie kwalifikowalnosci wydatkow:

a. ZDiT jest podmiotem upowaznionym do ponoszenia wydatkow w projekcie

b. P.o. Dyrektor ZDiT jest obowiagzany do ponoszenia wydatkéw zgodnie z postanowieniami
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIli$ oraz postanowieniami
umowy o dofinansowanie

W zakresie finansowania projektu:

a. ZDiT bedzie wspotpracowat z Gmina Miasto Koszalin przy realizacji wszelkich dziatan

zmierzajacych zarowno do spetnienia obowiazkdéw wynikajacych ze ztozonego wniosku
o dofinansowanie oraz wynikajacych z wykonania robot budowlanych oraz wszelkich
innych dziatan niezbednych do ich realizacji

b. Catkowita odpowiedzialno$¢ za zarzadzanie finansowe i rozliczanie projektu ponosi
beneficjent.

W zakresie ksiegowania srodkow zwigzanych z realizacja projektu:

a. ZDiT prowadzi ewidencje ksiegowa na odrebnych kontach analitycznych w zakresie
realizowanego projektu

b. ZDIiT stosuje odrebny system ksiegowania lub odrebny kod ksiegowy dla potrzeb rozliczania
wydatkdw zwigzanych z realizacja projektu.

c. ZDiT realizujac powierzone zadania w okreslonym dla niego zakresie, dokonuje zaptaty za
faktury i rachunki ze swojego rachunku bankowego w zakresie okreslonym umowa z
wykonawca.

W zakresie sprawozdawczosci, monitoringu i kontroli:

a. P.o. Dyrektor ZDIiT, dziatajgc przy pomocy ZDiT przekazuje niezbedne informacje /
dokumenty rzeczowo - finansowe dla potrzeb sprawozdawczosci, kontroli, ewaluacji, w
zakresie jego obowiagzkow zwiazanych z realizacja projektu, na wezwanie beneficjenta

b. ZDIiT poddaje sie kontroli prowadzonej przez upowaznione instytucje, w tym udostepnia
wszelkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu.

c. P.o. Dyrektor ZDiT, dziatajac przy pomocy ZDiT bedzie wspétpracowat z podmiotami
upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczaca, Instytucje
Wdrazajacg lub Komisje Europejska do przeprowadzenia ewaluacji projektu



d. P.o. Dyrektor ZDiT, dziatajac przy pomocy ZDiT bedzie informowat beneficjenta o
okolicznosciach majacych wptyw na wysokos¢ przyznanego dofinansowania, w
szczegolnosci dotyczacych incydentalnych dochodéw nieuwzglednionych we wniosku o
dofinansowanie, mozliwosci odzyskania VAT-u uznanego za kwalifikowany i innych zdarzen
powodujacych obnizenie kwoty dofinansowania.

16. ZDiT przechowuje wszelka dokumentacje zwigzang z projektem, w tym m.in (zwigzana z

17.

zarzadzaniem finansowym, technicznym, procedurami zawierania uméw z wykonawcami,
dokumentacje przetargowa), w wersji papierowej lub na informatycznych nosnikach danych w
sposéb gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo informacji, zgodnie z art. 140 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
P.o. Dyrektor ZDiT, dziatajac przy pomocy ZDiT bedzie prowadzit dziatania informacyjne i
promocyjne kierowane do opinii publicznej, informujace o finansowaniu realizacji projektu przez
Unie Europejska zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie informacji i
promocji programoéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020, m.in. poprzez:
a. Umieszczanie informacji o zrédtach finansowania oraz obowiazujacych logotypéw wraz z
logotypem beneficjenta, we wszelkich dokumentach zwigzanych z realizacja projektu
b. Umieszczenia w miejscu realizacji projektu tablic informacyjnych i pamiatkowych projektu
¢. Prowadzenia innych dziatann promocyjnych, okreslonych we wniosku o dofinansowanie




