Informacja dotyczaca wpisu do ewidencji niepublicznych szkét i placowek prowadzonej
przez Prezydenta Miasta Koszalina

Miejsce ztozenia dokumentow

Whiosek mozna ztozy¢ w Kancelarii Urzedu Miejskiego, ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter
(w poniedziatki w godzinach od 9.00 do 17.00, od wtorku do pigtku w godzinach od 7.15 do 15.15)

lub

przestaC pocztg na adres:

Urzad Miejski w Koszalinie

75-007 Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7

I Podstawa prawna:
— ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo os$wiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59 z pdzn. zm.)

Ewidencja niepublicznych szkot i placowek prowadzona przez Prezydenta Miasta Koszalina
obejmuje niepubliczne:

— przedszkola,

— inne formy wychowania przedszkolnego,

— szkoty podstawowe,

— gimnazja,

— szkoty ponadpodstawowe,

— szkoty i placowki specjalne,

— poradnie psychologiczno-pedagogiczne.

Niepubliczne szkoly i placowki moga zaktadac i prowadzic:
— osoby prawne;
— osoby fizyczne.

Osoby te zwane sa organami prowadzacymi.

IL. Wpis do ewidencji niepublicznych szkoét i placowek

Wopis do Ewidencji niepublicznych szkét i placowek prowadzonej przez Prezydenta Miasta
Koszalina dokonywany jest w Wydziale Edukacji Urzedu Miejskiego w Koszalinie na podstawie
pisemnego zgtoszenia. Postepowanie to jest wolne od optat administracyjnych i skarbowych.

Osoby prawne lub fizyczne zamierzajace prowadzi¢ niepubliczne szkoty lub placéwki powinny ztozyc¢
Whiosek wraz z wymaganymi dokumentami w Kancelarii Urzedu Miejskiego, ul. Rynek Staromiejski 6-7,
parter (w poniedziatki w godzinach od 9.00 do 17.00, od wtorku do piagtku w godzinach od 7.15 do 15.15)
lub przesta¢ pocztg na adres: Urzad Miejski w Koszalinie, 75-007 Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7.

Zgtoszenie do ewidencji powinno zawierac:

1. oznaczenie osoby zamierzajacej prowadzi¢ szkote lub placdwke, jej miejsca zamieszkania lub
siedziby;

2. okreslenie odpowiednio typu i rodzaju szkoty lub placowki oraz daty rozpoczecia jej
funkcjonowania, a w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe — nazw zawoddw,
w jakich szkota bedzie ksztatci¢, zgodnych z nazwami zawodow wystepujacych w klasyfikacji
zawodow szkolnictwa zawodowego, o ktorej mowa w art. 46 ust. 1, lub klasyfikacji zawodow
i specjalnosci ustalanej na potrzeby rynku pracy przez ministra wtasciwego do spraw pracy;

3. wskazanie miejsca prowadzenia szkoty lub placéwki oraz informacje o warunkach lokalowych
zapewniajacych:
a) mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych,
b) realizacje innych zadan statutowych,



c) w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe — mozliwos¢ realizacji praktycznej
nauki zawodu,

d) bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy, spetniajace wymagania okreslone w przepisach
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach,
przepisach o ochronie srodowiska, przepisach o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, przepisach
techniczno-budowlanych i przepisach o ochronie przeciwpozarowej; spetnienie tych wymagan
potwierdza sie przez dotaczenie do zgtoszenia odpowiednio pozytywnej opinii wiasciwego
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego oraz pozytywnej opinii komendanta
powiatowego (miejskiego) Pahnstwowej Strazy Pozarnej;

statut szkoty lub placéwki;

dane dotyczace kwalifikacji pracownikow pedagogicznych i dyrektora, przewidzianych do
zatrudnienia w szkole lub placowce;

zobowigzanie do przestrzegania wymagan okreslonych w art. 14 ust. 3 — w przypadku szkoty
podstawowej, a takze szkoty ponadpodstawowej, ktdrej z dniem rozpoczecia dziatalnosci maja
by¢ nadane uprawnienia szkoty publicznej,

dane niezbedne do wpisania szkoty lub placéwki do krajowego rejestru urzedowego podmiotow
gospodarki narodowej.

Do zgtoszenia nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

1. statut szkoty lub placowki podpisany przez osobe uprawniong, opracowany zgodnie z art. 172
ustawy Prawo oswiatowe, a w przypadku punktu przedszkolnego projekt organizacji wychowania
przedszkolnego, ktory ma byc¢ realizowany w danym punkcie przedszkolnym.

Statut powinien okreslaé:

a)
b)
0
d)
e)

f)
9)

nazwe, typ szkoty lub cel placowki oraz ich siedzibe i zadania;

osobe prowadzaca szkote lub placéwke;

organy szkoty lub placowki oraz zakres ich zadan;

organizacje szkoty lub placéwki;

prawa i obowiazki pracownikéw oraz ucznidw szkoty lub placowki, w tym przypadki, w ktorych
uczen moze zostac skreslony z listy uczniéw szkoty lub placowki;

sposob uzyskiwania srodkéw finansowych na dziatalno$¢ szkoty lub placowki;

zasady przyjmowania uczniéw do szkoty lub placéwki — z tym Ze statut uwzglednia warunki,
o ktérych mowa w:

art. 134 ust. 1, art. 135 ust. 1-3, art. 136 ust. 1 i art. 150 ust. 2 pkt 4 lit. j oraz ust. 6 — w przypadku
szkoty ponadpodstawowej, w tym dwujezycznej, sportowej i mistrzostwa sportowego,

art. 141 ust. 1, 6 i 7 — w przypadku szkot dla dorostych;

w przypadku niepublicznej szkoty artystycznej o uprawnieniach szkoty publicznej — takze zasady
przeprowadzania sprawdzianu uzdolnien, predyspozycji lub praktycznych umiejetnosci
niezbednych do podjecia ksztatcenia w danej szkole artystycznej, danym zawodzie, specjalnosci
lub specjalizacji, o ktdbrym mowa w art. 14 ust. 4 pkt 3;

w przypadku osrodkow, o ktorych mowa w art. 2 pkt 7 — wysokos¢ optat wnoszonych przez
wychowanka osrodka za pobyt i wyzywienie, termin i sposdéb wnoszenia tych optat, jezeli
osrodek pobiera optaty.

Przepisy ust. 2 pkt 5 i 6 oraz art. 102 ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio do statutu niepublicznego
przedszkola i oddziatu przedszkolnego w niepublicznej szkole podstawowej, z tym ze czas pracy
niepublicznych przedszkoli i oddziatow przedszkolnych w niepublicznych szkotach podstawowych ustala
organ prowadzacy.

2. liste pracownikéw pedagogicznych z podaniem informacji dotyczacych ich kwalifikacji, zgodnie
z obowiagzujacymi przepisami oswiatowymi, przewidzianych do zatrudnienia w szkole/placéwce oraz
wskazanie osoby petnigcej funkcje dyrektora szkoty/placowki (wykaz podpisany przez osobe
uprawniong; bez kserokopii swiadectw i dyplomow);



3. zobowiazanie do przestrzegania wymagan okreslonych w art. 7 ust. 3 dotyczacych nadania
uprawnien szkoly publicznej - w przypadku szkoty podstawowej oraz gimnazjum, a takze
w przypadku szkoty ponadgimnazjalnej ubiegajacej sie o nadanie uprawnien szkoty publicznej;

4. informacje o warunkach lokalowych — zgodnie z art. 82 ust. 2 pkt 3 ustawy o systemie oswiaty
zapewniajacych:

a) ) mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych,

b) realizacje innych zadan statutowych,

c) w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe — mozliwos¢ realizacji praktycznej nauki

zawodu,

d) bezpieczne i higieniczne warunki nauki i pracy, spetniajace wymagania okreslone w przepisach

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach, przepisach

o ochronie $rodowiska, przepisach o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, przepisach techniczno-

budowlanych i przepisach o ochronie przeciwpozarowej; spetnienie tych wymagan potwierdza sie przez

dotaczenie do zgtoszenia odpowiednio pozytywnej opinii wiasciwego panstwowego powiatowego

inspektora sanitarnego oraz pozytywnej opinii komendanta powiatowego (miejskiego) Panstwowej

Strazy Pozarnej;

5. pozytywna opinie Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty (dotyczy tylko szkét niepublicznych
o0 uprawnieniach szkét publicznych);

6. dokument potwierdzajacy osobowos¢ prawna wnioskodawcy zamierzajacego prowadzi¢ szkote
lub placéwke tj.:

— kopia dokumentu tozsamosci — osoba fizyczna,

— aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sadowego — osoba prawna;

7. dane szkoly lub placowki do nadania nr REGON (nowe S/O-RSPO).

Informacje dodatkowe:

Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji szkoét i placowek niepublicznych wydaje Prezydent Miasta
Koszalina w terminie 30 dni od daty ztozenia zgtoszenia. Zaswiadczenie przesytane jest na adres osoby
prowadzacej, wskazany w zgtoszeniu.

W przypadku niekompletnosci ztozonych dokumentéw osoba prawna lub osoba fizyczna, ktéra
wystapila ze zgloszeniem o wpis do ewidencji niepublicznych szkoét i placowek wzywana jest do
uzupetnienia dokumentéw w wyznaczonym terminie.

W przypadku nieuzupeinienia zgloszenia o brakujace dokumenty, mimo wezwania
w wyznaczonym terminie, Prezydent Miasta Koszalina wydaje decyzje o odmowie wpisu do
ewidengji.

Decyzje o odmowie wpisu do ewidencji wydaje sie rowniez w przypadku, gdy statut szkoty lub
placowki jest sprzeczny z obowiazujacym prawem i mimo wezwania nie zostat zmieniony.

W przypadku wydania decyzji o odmowie wpisu do ewidencji Zgtaszajgcemu stuzy prawo wniesienia
odwotania do Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty, za posrednictwem Prezydenta Miasta Koszalina
w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Uzyskanie przez szkote niepubliczna uprawnien szkoty publicznej
1. Szkota niepubliczna moze uzyskac uprawnienia szkoty publicznej jezeli:

— realizuje programy nauczania uwzgledniajace podstawy programowe wymienione w ust. 1 pkt
4 lit. &;

— realizuje zajecia edukacyjne w cyklu nie krotszym oraz w wymiarze nie nizszym niz taczny wymiar
obowiagzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslony w ramowym planie nauczania szkoty publicznej
danego typu;

— stosuje zasady klasyfikowania i promowania uczniéw oraz przeprowadzania egzamindw,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5;

— prowadzi dokumentacje przebiegu nauczania ustalona dla szkét publicznych;

— w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe — ksztatci w zawodach okreslonych
w klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego, o ktdrej mowa w art. 46 ust. 1;



— zatrudnia nauczycieli obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, o ktérych mowa w pkt 2,
posiadajacych kwalifikacje okreslone dla nauczycieli szkét publicznych; przepisy art. 15 ust. 2, 4
i 6 stosuje sie odpowiednio.

2. Szkota uzyskuje uprawnienia szkoly publicznej na mocy decyzji administracyjnej wydanej przez
Prezydenta Miasta Koszalina na podstawie pozytywnej decyzji Zachodniopomorskiego
Kuratora Oswiaty (w przypadku szkét medycznych réwniez opinii Ministra Zdrowia).

3. Szkota, ktéra chce rozszerzyl ksztatcenie o nowy zawdd musi uzyskal pozytywna opinie
Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty, a w przypadku szkét medycznych réwniez Ministra
Zdrowia.

Dokonanie zmiany we wpisie do ewidencji niepublicznych szkoét i placowek

Zmiany w danych zawartych w zgloszeniu, powstate po dokonaniu wpisu do ewidencji osoba
prowadzaca szkote lub placowke jest obowigzana zgtosi¢ Prezydentowi Miasta Koszalina w ciggu 14
od ich powstania zgodnie z art. 168 ust. 13 ustawy Prawo oswiatowe. Informacje pisemna w tej sprawie
osoba prowadzaca sktada w Kancelarii Urzedu Miejskiego, ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter
(w poniedziatki w godzinach od 9.00 do 17.00, od wtorku do pigtku w godzinach od 7.15 do 15.15) lub
przestac poczta na adres: Urzad Miejski w Koszalinie, 75-007 Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7.

Wykreslenie z ewidencji

Wpis do ewidencji podlega wykresleniu w przypadkach:

1. niepodjecia dziatalnosci przez szkote lub placdwke w terminie wskazanym w zgtoszeniu do ewidencji;

2. prawomocnego orzeczenia sadu zakazujacego osobie fizycznej, prowadzacej szkote lub placowke,
prowadzenia dziatalnosci oswiatowej;

3. stwierdzenia, w trybie nadzoru pedagogicznego, ze dziatalnos¢ szkoty lub placdwki jest sprzeczna
z przepisami ustawy lub statutem, a w szkole podstawowej lub gimnazjum sa takze niewypetniane
zobowiazania, dotyczace uprawnien szkoty publicznej - jezeli osoba prowadzaca szkote lub placowke
w wyznaczonym terminie nie zastosowata sie do polecen organu sprawujacego nadzoér
pedagogiczny;

4. dokonania wpisu z naruszeniem prawa;

5. zaprzestania dziatalnosci przez szkote lub placowke przez okres dtuzszy niz trzy miesiace.

Wykreslenie z ewidencji nastepuje w drodze decyzji, w terminie okreslonym w decyzji i jest
réwnoznaczne z likwidacja szkoty lub placowki.

Likwidacja szkoty/placowki

1. Szkote lub placowke moze zlikwidowac osoba prowadzaca z koncem roku szkolnego.

2. Osoba prowadzaca szkote lub placéwke jest zobowigzana co najmniej na 6 miesiecy przed terminem
likwidacji zawiadomic o zamiarze i przyczynach likwidacji: rodzicédw ucznidéw oraz Prezydenta Miasta
Koszalina (pisemna informacja ztozona w Kancelarii Urzedu Miejskiego, ul. Rynek Staromiejski 6-7,
parter (w poniedziatki w godzinach od 9.00 do 17.00, od wtorku do pigtku w godzinach od 7.15 do
15.15) lub przestal poczta na adres: Urzad Miejski w Koszalinie, 75-007 Koszalin, ul. Rynek
Staromiejski 6-7.

3. Dokumentacje przebiegu nauczania zlikwidowanej szkoty przekazuje sie organowi sprawujacemu
nadzér pedagogiczny, w terminie jednego miesigca od dnia zakonczenia likwidagji.

4. Po zakonhczeniu likwidacji wpis do ewidencji ulega wykresleniu.

IMIl. System Informacji Oswiatowej

— wszystkie organy prowadzace niepubliczne szkoty i placowki oswiatowe (niezaleznie od tego czy
otrzymuja dotacje z budzetu Miasta czy nie) obowigzuje ustawa o systemie informacji oswiatowej z
dnia 15 kwietnia 2011 r. (Dz.U. z 2011 r. Nr 139, poz. 814 z p6zn. zm.),

— aktualnie obowiazujg dwa systemy: tzw. "stare" SIO oraz "nowe" SIO Modernizacja.



Wiecej informacji o Systemie Informacji Oswiatowej znajduje sie na stronach internetowych prowadzonych
przez Ministra Edukacji Narodowej:

1. www.sio.men.gov.pl

2. www.cie.men.gov.pl/index.php/sio.html




