Zarzadzenie Nr 158/563/19
Prezydenta Miasta Koszalina
z dnia 23 pazdziernika 2019 roku.

w sprawie zasad prowadzenia gospodarki finansowej Osiedli - jednostek pomocniczych Miasta
Koszalina

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 poz.506, 1309, 1571, 1696)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu zapewnienia legalnego, celowego i oszczednego wydatkowania srodkéw finansowych
przekazanych do dyspozycji Osiedlom - jednostkom pomocniczym Miasta Koszalina ustalam zasady
prowadzenia gospodarki finansowej Osiedli — jednostek pomocniczych Miasta Koszalina — w brzmieniu
okreslonym w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

2. W celu ujednolicenia sposobu dokumentowania czynnosci oraz zapewnienia kompletnosci
dokumentacji zwigzanej z wydatkowaniem $rodkéw finansowych przez organy Osiedli ustalam
nastepujace wzory:

1) Wniosek w sprawie wprowadzenia zmian w planie wydatkéw Osiedla - zatacznik nr 2
do zarzadzenia,

2) Protokét wyboru dostawcy lub ustugodawcy — zatacznik nr 3 do zarzadzenia,

3) Kosztorys wydarzenia kulturalnego lub sportowego — zatgcznik nr 4 do zarzadzenia,

4) Umowa zlecenia z osoba fizyczng - zatacznik nr 5 do zarzadzenia,

5) Umowa zlecenia z podmiotem gospodarczym na organizacje wydarzenia kulturainego
lub sportowego — zatacznik nr 6 do zarzadzenia,

6) Umowa zlecenia ustugi z podmiotem gospodarczym — zatacznik nr 7 do zarzadzenia,

7) Wniosek o wspotorganizacje wydarzenia kulturalnego lub sportowego - zatacznik nr 8
do niniejszego zarzadzenia,

8) Porozumienie w sprawie wspoétorganizacji wydarzenia kulturalnego lub sportowego — zatacznik nr 9
do zarzadzenia,

9) Potwierdzenie odbioru materiatow/ artykutéw spozywczych/ nagréd w ramach wspoétorganizacji
wydarzenia kulturalnego lub sportowego - zatacznik nr 10 do zarzadzenia,

10) Sprawozdanie z realizacji wydarzenia kulturalnego lub sportowego - zatacznik nr 11
do zarzadzenia,

11) Regulamin konkursu — zatacznik nr 12 do zarzadzenia,

12) Protokét przyznania nagréd w konkursie — zatacznik nr 13 do zarzadzenia,
13) Lista wyptaty diet - zatacznik nr 14 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zarzadom Osiedli — jednostek pomocniczych Miasta
Koszalina oraz Dyrektorowi Biura Rady Miejskiej.

§ 3. 1. Traci moc zarzadzenie Nr 18/48/18 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 24 grudnia 2018 roku
w sprawie realizacji wydatkéw przez Osiedla - jednostki pomocnicze Gminy Miasto Koszalin

2. Traci moc zarzadzenie Nr 61/204/19 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 21 marca 2019 r.

w sprawie zasad prowadzenia gospodarki finansowej Osiedli — jednostek pomocniczych Miasta
Koszalina.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA

Piotr Jedlinski



zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 158/563/19
Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 23 pazdziernika 2019 r.

Zasady prowadzenia gospodarki finansowej Osiedli -
jednostek pomocniczych Miasta Koszalina

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1) Osiedlu - nalezy przez to rozumie¢ jednostke pomocnicza Miasta Koszalina w rozumieniu ustawy
z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym oraz Statutéw Osiedli nadanych uchwatami Rady
Miejskiej w Koszalinie,

2) Statucie Osiedla — nalezy przez to rozumiec Statuty poszczegdinych Osiedli nadanych uchwatami
Rady Miejskiej w Koszalinie,

3) Radzie Osiedla - nalezy przez to rozumie¢ organ uchwatodawczy Osiedla,

4) Zarzadzie Osiedla — nalezy przez to rozumie¢ organ wykonawczy Osiedla,

5) Przewodniczacym Zarzadu Osiedla - nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujgca organem
wykonawczym Osiedla,

6) klasyfikacji budzetowej — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow
oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r, poz. 1053 z p6zn.zm.),

7) prawie zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1986 z p6zn.zm),

8) ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017, poz. 2077 z pézn.zm.),

9) ustawie o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych — nalezy przez
to rozumie¢ ustawe z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz.U z 2018, poz. 1458 z pézn.zm.),

10) ustawie o rachunkowosci — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2018, poz. 395 z pdzn.zm.),

11) Biurze Rady Miejskiej — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Urzedu Miejskiego
w Koszalinie,

12) wydarzeniu kulturalnym lub sportowym - nalezy przez to rozumie¢ imprezy i festyny, turnieje
i zawody sportowe, spotkania okolicznosciowe, konkursy tematyczne.

§ 2. 1. Osiedla prowadza gospodarke finansowa samodzielnie, w ramach kwot okreslonych uchwata
budzetowa Miasta Koszalina na dany rok.

2. Srodki ujete w planie finansowym Osiedla moga by¢ wydatkowane wylacznie na zadania
okreslone w Statucie Osiedla.
3. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane na podstawie kryterium zgodnosci z prawem,

celowosci, rzetelnosci i gospodarnosci oraz w wysokosciach i terminach wynikajacych z wczesniej
zaciaggnietych zobowiagzan.

§ 3. 1. Za prawidtowa i terminowa realizacje planu finansowego Osiedla odpowiada Zarzad Osiedla.
2. Wydatkowanie srodkéw finansowych niezgodnie z zatwierdzonym planem finansowym stanowi
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych

jestréwniez zaciggniecie zobowigzania bez upowaznienia okreslonego planem finansowym
albo z przekroczeniem tego upowaznienia.



§ 4. 1. Osiedla, jako jednostki pomocnicze nie posiadajace osobowosci prawnej, nie moga zawieraé
umoéw wywotujacych skutki prawne i finansowe.

2. Strong w umowach, o ktérych mowa w ust. 1, jest Gmina Miasto Koszalin, w imieniu ktérej dziata
Prezydent Miasta Koszalina lub osoba przez niego upowazniona.

3. Na podstawie petnomocnictw udzielonych przez Prezydenta Miasta Koszalina Zarzad Osiedla
moze zaciggac zobowigzania i realizowa¢ wydatki, do wysokosci srodkéw finansowych zatwierdzonych
w planie finansowym Osiedla.

4. Z budzetu Osiedla nie dokonuje sie zakupu materiatéw lub wyposazenia na raty.

§ 5. 1. Plan finansowy Osiedla, uchwalony w oparciu o procedury budzetowe, stanowi czeséé
budzetu Miasta Koszalina.

2. Plan finansowy jest sporzadzany w oparciu o klasyfikacje budzetowa w szczegétowosci dziat,
rozdziat i paragraf wraz z opisem rzeczowym planowanych do realizacji dziatan.

3. Plan finansowy Osiedla na dany rok budzetowy, zatwierdzony uchwata Rady Osiedla, stanowi
podstawe realizacji wydatkow.

4. Wniosek w sprawie wprowadzenia zmian w planie wydatkéw Osiedla wraz z uchwata Rady
Osiedla Przewodniczacy Zarzadu Osiedla przedktada Prezydentowi Miasta.

5. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 4, sporzadzany jest wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

6. Zmiany w planie finansowym dokonywane sg przez:

1) Rade Miejska — na wniosek Prezydenta Miasta w zakresie przeniesienia wydatkéw pomiedzy

dziatami i rozdziatami klasyfikacji budzetowej,
2) Prezydenta Miasta — w zakresie przeniesienia wydatkéw pomiedzy paragrafami w ramach dziatu
klasyfikacji budzetowej.

7. Wnioski w sprawie wprowadzenia zmian w planie wydatkéw Osiedla polegajacych
na przesunieciach miedzy:

1) dziatami i rozdziatami klasyfikacji budzetowej powinny by¢ ztozone najpdzniej do 30 wrzesnia

danego roku budzetowego,
2) paragrafami klasyfikacji budzetowej w ramach rozdziatu powinny by¢ ztozone najpdzniej
do 31 pazdziernika danego roku budzetowego.

8. Kwoty proponowane do zmiany w poszczegélnych paragrafach klasyfikacji budzetowej powinny

by¢ zaokraglone do petnych dziesigtek ztotych.

§ 6. 1. Zarzad Osiedla dokonuje wyboru dostawcy lub ustugodawcy w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

2. Dla dostaw lub ustug, ktérych kwota wydatku jednostkowo przekracza wartos¢ 1.000,00 zt. wybor
dostawcy lub ustugodawcy dokumentowany jest w Protokole wyboru dostawcy lub ustugodawcy,
sporzadzonym wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 7. 1. Biuro Rady Miejskiej sprawuje nadzér nad realizacjg planéw finansowych Osiedli oraz
koordynuje czynnosci zwigzane z obiegiem dokumentéw dotyczacych gospodarki finansowej Osiedla.
2. W celu biezacego nadzoru nad realizacja planu finansowego Osiedla Biuro Rady Miejskiej
prowadzi ewidencje, wedtug klasyfikacji budzetowej, obejmujaca:
a) plan wydatkéw Osiedla wraz ze zmianami,
b) kwoty wydatkow zrealizowanych,

c) kwoty srodkéw finansowych pozostajacych w danym roku do dyspozycji Osiedla.



§ 8. 1. W ramach dziatalnosci biezacej Osiedli finansowane sg wydatki na:

1) utrzymanie lokalu - siedziby Osiedla (w szczegdlnosci wydatki dotyczace: najmu, energii
elektrycznej, wody, wywoz nieczystosci, sprzatania pomieszczen, obstugi administracyjnej),

2) zakup wyposazenia niezbednego do dziatalnosci Osiedla,

3) biezaca dziatalnos¢ Osiedla (w szczegdlnosci wydatki dotyczace: telefondéw, stron internetowych,
dostepu do sieci internet, zakupu niezbednych artykutéw spozywczych, biurowych, srodkéw
czystosci).

2. Wydatkowanie s$rodkéw finansowych z budzetéw Osiedli Miasta Koszalina (dziat 750
Administracja publiczna, rozdz. 75095 Pozostata dziatalno$¢) dokonywane jest z zachowaniem
nastepujacych limitéw :

1) Maksymalna stawka godzinowa za ustugi w zakresie obstugi organizacyjnej Rady Osiedla,- 35 zt.
brutto, przy czym liczba godzin w miesigcu nie moze by¢ wyzsza niz 10 godzin.

2) Maksymalna stawka godzinowa za ustugi w zakresie sprzatania pomieszczen udostepnionych na
siedziby Osiedli — 16 zt. brutto, przy czym liczba godzin w miesigcu nie moze by¢ wyzsza niz 10
godzin.

3) W ramach dziatalnosci biezacej Osiedla ustala sie limity roczne dla:

a) § 4210 — materiaty biurowe — 1.000 zt.

b) § 4210 - srodki czystosci — 400 zt.

¢) § 4220 - artykuty spozywcze — 700 zt.

3. Limity, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3 moga zosta¢ podwyzszone przez Sekretarza Miasta, na
pisemny wniosek, ktory wraz z uzasadnieniem sktada Przewodniczacy Rady Osied|a.

§ 9. 1. W ramach dziatalnosci statutowej Osiedli finansowane sa, miedzy innymi, wydatki zwigzane
z organizacja wydarzen kulturalnych w ramach dziatu 921 Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego
rozdziatu 92195 Pozostata dziatalnos¢ oraz wydatki zwigzane z organizacja wydarzen sportowych
w ramach dziatu 926 Kultura fizyczna rozdziatu 92195 Pozostata dziatalnosc.

2. Srodki finansowe na zakup nagréd (np. pucharéw, medali, dyploméw, nagréd rzeczowych)
planowane sa w § 4190 klasyfikacji budzetowej Nagrody konkursowe.

3. Srodki finansowe na zakup materiatéw zwiazanych z organizacja wydarzen, o ktérych mowa
w ust. 1, planowane sa w § 4210 klasyfikacji budzetowej Zakup materiatéw i wyposazenia.

4. Srodki finansowe na zakup artykutéw spozywczych przeznaczonych na wydarzenia, o ktérych
mowa w ust. 1, planowane sa w § 4220 klasyfikacji budzetowej Zakup artykutéw spozywczych.

5. Srodki finansowe na zlecenie ustug zwiazanych z organizacja wydarzen, o ktérych mowa w ust. 1,
planowane sa w § 4300 klasyfikacji budzetowej Zakup ustug pozostatych.

6. Wydatkowanie $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w ust. 5., nastepuje na podstawie uméw —
zlecen zawartych przez Zarzad Osiedla.

§ 10. Zarzad Osiedla sporzadza kosztorys wydatkow zwigzanych z organizacja wydarzen
kulturalnych lub sportowych wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 do zarzadzenia.

§ 11. 1. Zarzad Osiedla moze zawiera, wprowadza¢ zmiany oraz wypowiada¢ umowy
cywilnoprawne zwigzane z dziatalnoscia Osiedla w granicach okreslonych:
1) petnomocnictwem udzielonym przez Prezydenta Miasta,
2) planem finansowym Osiedla.
2. Do Biura Rady Miejskiej przedktadane sa:
1) projekty uméw dotyczace biezacej dziatalnosci Osiedla,
2) projekty uméw na zlecenie ustug zwigzanych z organizacja wydarzen kulturalnych lub sportowych,
ktérych wartos¢ jednostkowa przekracza kwote 4.000 zt.,
podpisane przez Zarzad Osiedla.



3. Projekty umoéw, o ktorych mowa w ust. 2, przedktadane s3 najpdzniej dwa tygodnie przed
planowanym terminem realizacji ustugi.

4. Niedopuszczalne jest dzielenie zakupéw w celu unikniecia procedury okreslonej w ust. 2 pkt. 2.

5. Na ostatniej stronie projektéw uméw, o ktérych mowa w ust. 2, Przewodniczacy Zarzadu Osiedla
zamieszcza, w formie pieczeci lub wydruku, opis o nastepujacej tresci:
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6. Projekty umow, o ktérych mowa w ust. 2, podlega weryfikacji w zakresie zgodnosci z planem
finansowym Osiedla przez Dyrektora Biura Rady Miejskiej oraz akceptacji przez Skarbnika Miasta.

7. Umowy podpisywane sa w 2 egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

8. Umowy, o ktorych mowa w ust. 1, ewidencjonowane s3 w Rejestrze Uméw zawartych przez
Gmine Miasto Koszalin — Urzad Miejski w Koszalinie, prowadzonym w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 12. 1. Wz6r umowy zlecenia z osoba fizyczng stanowi zatgcznik 5 do zarzadzenia.

2. W przypadku umow, o ktérych mowa w ust. 1, zleceniobiorca zobowigzany jest w ciagu 5 dni
od daty zawarcia umowy — zlecenia ztozy¢ w Wydziale Ksiegowosci Urzedu Miejskiego w Koszalinie
oswiadczenie do celéw ubezpieczenia.

3. Wz6r umowy zlecenia z podmiotem gospodarczym na organizacje wydarzenia kulturalnego lub
sportowego stanowi zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

4. Wz6r umowy zlecenia ustugi z podmiotem gospodarczym stanowi zatacznik nr 7 do zarzadzenia.



§ 13. 1. Osiedle moze uczestniczy¢ we wspoétorganizacji wydarzenia kulturalnego lub sportowego
zinnym podmiotem, z wyjatkiem zadan publicznych zleconych przez Gmine Miasto Koszalin na
podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

2. Podmiot zainteresowany wspoétudziatem Osiedla w organizacji wydarzenia, o ktérym mowa w ust.
1, kieruje do Rady Osiedla wniosek sporzadzony wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 8
do zarzadzenia.

3. W uchwale Rada Osiedla okresla sposéb wspotudziatu Osiedla w wydarzeniu, o ktérym mowa
w ust. 1 oraz kwote srodkow finansowych, ktorg przeznacza na wspétudziat w organizacji wydarzenia.

4. Porozumienie w sprawie wspotorganizacji wydarzenia kulturalnego lub sportowego Zarzad
Osiedla sporzadza wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 9 do zarzadzenia.

5. Porozumienia podpisywane sa w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

6. Zakupione materiaty, artykuty spozywcze lub nagrody przedstawiciel Rady Osiedla przekazuje
Organizatorowi za potwierdzeniem odbioru, dokonanym w wybranej formie:

1) zamieszczenie na fakturze lub rachunku klauzuli o tresci: ,Potwierdzam odbioér artykutow
wyszczegdlnionych w fakturze na tgczng kwote ...........cccvvviirnenen. " ze wskazaniem daty oraz
imienia, nazwiska i funkcji osoby dokonujacej odbioru w imieniu Organizatora,

2) sporzadzenie potwierdzenia odbioru materiatow/ artykutdw spozywczych/ nagréd — wedtug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

7. W przypadku wreczania nagréd dla uczestnikow konkursu organizowanego w ramach
wspoétorganizacji wydarzenia, Organizator przekazuje Przewodniczacemu Zarzadu Osiedla protokot
przyznania nagroéd w konkursie, zawierajacy co najmniej:

1) imig i nazwisko osoby wyréznione;j,

2) okreslenie kategorii i miejsca w konkursie,

3) rodzaj nagrody,

4) wartos¢ nagrody,

5) wiasnoreczny podpis osoby odbierajacej nagrode, ktorej wartos$¢ jednostkowa przekracza kwote
100 zt.

§ 14. 1. Przewodniczacy Zarzadu Osiedla przedktada do Biura Rady Miejskiej sprawozdanie
z realizacji wydarzenia kulturalnego lub sportowego finansowanego lub wspoéffinansowanego przez
Osiedla w terminie 7 dni po wydarzeniu.

2. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1, sporzadzane jest wedtug wzoru okreslonego
w zataczniku nr 11 do zarzadzenia.

§ 15. 1. W przypadku organizacji przez Osiedle konkurséw w dziedzinie nauki, kultury, sztuki,
dziennikarstwa lub sportu, w ktérych przyznawane sa nagrody rzeczowe, Zarzad Osiedla opracowuje
i upublicznia w sposob zwyczajowo przyjety regulamin konkursu — sporzadzony z wykorzystaniem
wzoru okreslonego w zataczniku nr 12 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt. 68 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0séb
fizycznych (Dz.U. z 2019, poz. 1509 z p6zn.zm.) wolne od podatku dochodowego sa nagrody wygrane
w konkursach z dziedziny nauki, kultury, sztuki, dziennikarstwa i sportu — jezeli jednorazowa wartos¢
tych nagréd nie przekracza kwoty 2.000 zt.

3. Komisja konkursowa, powotana przez Zarzad Osiedla, przyznaje nagrody rzeczowe maksymalnie
dla 5 zwyciezcéw w ustalonych kategoriach konkursowych sporzadzajac protokét przyznania nagréd
w konkursie - wedtug wzoru okreélonego w zatgczniku nr 13 do zarzadzenia.

4. W przypadku nagrod, ktérych wartos¢ jednostkowa przekracza 100 zt. osoba odbierajaca
nagrode konkursowg wtasnoreczne potwierdza jej odbiér w protokole, o ktérym mowa w ust. 3.



5. W przypadku zlecenia podmiotowi zewnetrznemu organizacji konkursu wraz z wreczeniem
nagrod Zleceniobiorca zobowiagzany jest do sporzadzenia regulaminu konkursu oraz protokotu
przyznania nagrod w konkursie zawierajacego co najmniej dane:

1) imieg i nazwisko osoby wyréznionej,

2) okreslenie przyznanej kategorii i miejsca w konkursie,
3) rodzaj nagrody,

4) wartos¢ nagrody,

5) wiasnoreczny podpis osoby odbierajacej nagrode, ktérej wartos¢ jednostkowa przekracza kwote
100 zt.

§ 16. 1. W celu rozliczenia wydatkow dotyczacych organizacji wydarzenia kulturalnego
lub sportowego Przewodniczacy Zarzadu Osiedla przedktada do Biura Rady Miejskiej nastepujace
dokumenty:

1) w przypadku organizacji wydarzenia przez Rade Osiedla:
a) kosztorys wydarzenia,
b) formularz dokumentujacy wybor ustugodawcy,
¢) w przypadku zlecenia ustug - umowe zlecenia
d) w przypadku organizacji konkursu - regulamin konkursu wraz z protokotem przyznania nagrod,
e) faktury i rachunki dotyczace realizacji wydarzenia,
f) sprawozdanie z realizacji wydarzenia,
g) inne materiaty dotyczace realizacji wydarzenia np. regulamin imprezy, zawiadomienie gminy
o organizacji imprezy, zdjecia, plakaty, artykuty prasowe.
2) w przypadku zlecenia organizacji wydarzenia innemu podmiotowi:
a) kosztorys zadania,
b) formularz dokumentujacy wybér ustugodawcy,
¢) umowe zlecenia ustugi,
d) w przypadku organizacji konkursu - regulamin konkursu wraz z protokotem przyznania nagrod,
e) faktury i rachunki dotyczace realizacji wydarzenia,
f) sprawozdanie z realizacji wydarzenia,
g) inne materiaty dotyczace realizacji wydarzenia np. zdjecia, plakaty, artykuty prasowe.
3) w przypadku wspoétorganizacji imprezy z innym podmiotem:
a) wniosek organizatora o wspotorganizacje imprezy,
b) porozumienie w sprawie wspétorganizacji imprezy,
¢) w przypadku organizacji konkursu - regulamin konkursu wraz z protokotem przyznania nagréd,
d) faktury i rachunki dotyczace realizacji wydarzenia,
e) sprawozdanie z realizacji wydarzenia,
f) inne materiaty dotyczace realizacji wydarzenia np. zdjecia, plakaty, artykuty prasowe.

2. W przypadku rozliczania wydatkéw zwiazanych z organizacja wycieczek lub zakupem biletéw
wstepu dla uczestnikéw wydarzenia do rozliczenia wydatkéw nalezy dotaczy¢ liste zawierajacg imie
i nazwisko uczestnika wraz z wiasnorecznym podpisem osoby potwierdzajacej udziat w wydarzeniu
kulturalnym lub sportowym oraz odbidr biletow.

§ 17. 1. Wydatki z budzetu Osiedli dokonywane sa na podstawie oryginalnych dowodéw
ksiegowych np. faktur, rachunkéw, not ksiegowych, faktur proforma, listy wyptat diet.

2. Dowody ksiegowe, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ wystawione na Gmine Miasto Koszalin,
Rynek Staromiejski 6-7 75 -007 Koszalin, NIP 669 — 23-85-366.

3. Podstawowg forma ptatnosci za dostawy i ustugi sa przelewy z rachunku bankowego.

4. Faktury i rachunki za ustugi ptatne sa po wykonaniu ustugi.



5. Za prawidtowy uwaza sie dowdd ksiegowy stwierdzajacy fakt dokonania operacji gospodarczej,
zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem i zawierajacy co najmniej:
1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,
2) okreslenie wystawcy i wskazanie stron uczestniczacych w operacji gospodarczej,
3) date wystawienia dowodu oraz date lub okres dokonania operacji gospodarczej, ktérej dowédd

dotyczy,

4) przedmiot i wartos$¢ operacji gospodarczej oraz jej ilosciowe okreslenie,
5) termin ptatnosci, ktory nie powinien by¢ krétszy niz 14 dni, a w przypadku dowodéw ksiegowych
wystawionych po 15 grudnia termin ptatnoéci powinien by¢ ustalony na dzien przypadajacy po dniu

5 stycznia kolejnego roku budzetowego.

6. Termin sktadania do Biura Rady Miejskiej dowodéw ksieggowych w danym roku budzetowym

uptywa w dniu 15 grudnia.

7. Dowody ksiegowe wystawione po terminie okreslonym w ust. 5, beda finansowane z planu

finansowego Osiedla na rok nastepny.

8. Zgodnie z art. 22 ustawy o rachunkowosci wprowadzanie poprawek w dowodach ksiegowych jest

niedopuszczalne.

§ 18. 1. Na odwrotnej stronie rachunkow i faktur zamieszcza sie, w formie pieczeci lub nadrukuy,

opis o tresci:

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

dnia pndpk
Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym

dnia podpi

Zatwierdzam na sume
Ztotych:
Stownie:

Do wyptaty z zadan: gminy/powiatu, wlasne/zlecone/porozumienie,

Nr dysponenta..............

Dziat - rozdziat -  paragraf - kwota

Nr dziatania - rozdziat - paragraf - kwota

Skarbnik Miasta Prezydent Miasta

Zakupu dokonano zgodnie z Prawem o zaméwieniach publicznych
i zgodnie zumowa / zleceniem nr  z dnia

wydatek niezaangazowany
wydatek zaangazowany Nr Fk
Wydatek opodatkowany podatkiem VAT dokonany na wytworzenie/
zakup $rodka trwatego przeznaczonego na opodatkowang sprzedaz
lub przeznaczonego do wniesienia aportem do spo6tki prawa
handlowego Tak/Nie, w kwocie

Wydatek jest uzasadniony pod wzgledem legalnoéci, celowosci

i gospodarnosci i miesci sie w planie finansowym jednostki.




2. W opisie na pieczeci zamieszczonej na fakturze lub rachunku Przewodniczacy Zarzadu Osiedla
wskazuje:
1) czy wydatek z umowy — zlecenia jest wydatkiem zaangazowanym tzn. jest realizowany na podstawie
umowy zarejestrowanej w Urzedzie Miejskim (wpisa¢ nr zaangazowania umowy),
2) spos6b wyboru dostawcy/ ustugodawcy w swietle przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych:
- zakupu dokonano zgodnie z Prawem zamdwien publicznych oraz umowg/ zleceniem nr
A ] (1 T lub
- ustawy nie stosuje sie zgodnie z art. 4 pkt 8 Prawa zaméwien publicznych.
3. Przewodniczacy Zarzadu Osiedla dokonuje na dowodzie ksiggowym opisu operacji gospodarczej,
w szczegdlnosci poprzez:
1) wskazanie celu, dla jakiego zrealizowany zostat wydatek,

2) wskazania nr i daty umowy, ktérej dotyczy wydatek wraz z potwierdzeniem, ze ustuga zostata
zrealizowane zgodnie z umowa.

4. Przewodniczacy Zarzadu Osiedla sprawdza dowody ksiegowe pod wzgledem merytorycznym
w zakresie legalnosci, celowosci, rzetelnosci, gospodarnosci operacji gospodarczych oraz ich zgodnosci
z planem finansowym Osiedla. Potwierdzeniem dokonania sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym
jest zamieszczenie daty i podpisu Przewodniczacego Zarzadu Osiedla przy klauzuli o tresci
.Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”.

§ 19. 1. W przypadku zakupu $rodkéw trwatych lub wyposazenia na dowodzie ksiegowym zamieszcza
sie informacje o nr pozycji, pod ktéra zaewidencjonowano zakupiony asortyment:

1) w ksiedze inwentarzowej ilosciowo — wartosciowej prowadzonej przez Wydziat Organizacyjno —
Administracyjny,

2) w ewidengji ilosciowej prowadzonej przez Biuro Rady Miejskiej dla twz. materiatéw niskocennych
o okresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok.

§ 20. Sprawdzone i zatwierdzone merytorycznie dowody ksiegowe Przewodniczacy Zarzadu Osiedla
bezzwtocznie przekazuje do Biura Rady Miejskiej.

§ 21. 1. Diety dla cztonkéw Rad Osiedli wyptacane s3 na podstawie listy wyptat - sporzadzonej
wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 14 do niniejszego zarzadzenia.

2. Do listy, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy dotaczyc:
1) protokoty z posiedzen organéw Osiedli,
2) uchwaty Rady Osiedli,
3) uchwaty Zarzadu Osiedla,
4) listy obecnosci cztonkéw na posiedzeniach organéw.

3. Uchwaty Rady Osiedla oznaczane sa numerem sktadajacym sie z cyfry rzymskiej/ cyfry arabskiej/
nr roku kalendarzowego, gdzie:
1) cyfra rzymska oznacza numer posiedzenia w danej kadendji,
2) cyfra arabska oznacza numer uchwaty podjety w danej kadengjj,
3) rok posiedzenia.

4. Uchwaty Zarzadu Osiedla oznaczane sa wedtug zasad okreslonych w ust. 3.

5. Zatwierdzong pod wzgledem merytorycznym liste, o ktérej mowa w ust. 1, Przewodniczacy
Zarzadu przekazuje do Biura Rady Miejskiej w terminie do 2 -go dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, ktérego diety dotycza.
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6. Lista wyptat diet dla cztonkéw Rady Osiedla podlega sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym
przez Dyrektora Biura Rady Miejskiej, pod wzgledem formalno - rachunkowym przez Dyrektora
Wydziatu Ksiegowosci oraz zatwierdzeniu do wyptaty przez Skarbnika Miasta i Prezydenta Miasta.

7. Naleznosci z tytutu diet przekazywane sa na rachunek bankowy wskazany przez cztonka Rady
Osiedla lub wyptacane w kasie Urzedu Miejskiego.

§ 22. Zarzad Osiedla w terminach wynikajacych z obowiazujacych procedur budzetowych
przedktada do Biura Rady Miejskiej:

1) sprawozdanie z wykonania planu finansowego za pierwsze p6trocze — w terminie najpézniej do dnia

20 lipca wraz z opisem i rozliczeniem zrealizowanych zadan,

2) sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego - w terminie najpézniej do dnia 8 lutego roku
nastepnego wraz z opisem i rozliczeniem zrealizowanych zadan.
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Koszalin, dnia

RADA OSIEDLA
75-950 Koszalin

Prezydent Miasta Koszalina

WNIOSEK W SPRAWIE WPROWADZENIA ZMIAN W PLANIE WYDATKOW OSIEDLA

Rada Osiedla’ yuummmusmsainimme " wnosi o wprowadzenie zmian w planie wydatkéw Osiedla
N8 s rok w nastepujacy sposob:

Zmniejszy¢ wydatki w Dz. ................ ROZAZ. i § i o kwote ...........ccc....

Zwigkszy¢ wydatki w Dz. ................ ROZAZ. ..ccvasiviinic | 0 kwote ...

Zmniejszy¢ wydatki w Dz. .............. (7 L v AER— 8 i o kwote ...

Zwiekszy¢ wydatki w Dz. .............. () L —— . ST — O WOrR....uiuviiniiasias

Zmniejszy¢ wydatki w Dz. .............. .1, [, — L JPR— L UL TS R——

Zwiekszy¢ wydatki w Dz. .............. RozdZ. ... Y — 1 —

Uzasadnienie zmian w planie:

Data i podpis Przewodniczacego Zarzadu Osiedla

W zatgczniku do wniosku uchwata Rady Osiedla.

Opinia Dyrektora Biura Rady Miejskiej
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PROTOKOt WYBORU DOSTAWCY/ USLtUGODAWCY DLA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Koszalin, dnia

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia wynosi zt. brutto, zostata wyliczona w dniu
......... przez

W celu wyboru dostawcy lub ustugodawcy dokonano rozeznania rynku poprzez*:

1) zebranie informacji o cenach na podstawie obowiazujacych cennikéw lub wydrukéw ze stron
internetowych o,

2) zaproszenie do ztozenia ofert, kierowanych do co najmniej 2 wykonawcéw o
3) przeprowadzenie negocjacji z wybranymi wykonawcami o
4) zebranie ofert w odpowiedzi na zamieszczenie ogtoszenia o zaméwieniu na stronie internetowej o.

* Prosze zaznaczy¢ prawidtowq odpowiedZ i w dalszej czesci wypetnic tres¢ odpowiedniq dla danego
punktu

Ad. 1)

WIANIU | | ceiiiisimmmins zebrano informacje o cenach :

Ad. 2)

WA ccssisasisisvaiinss przekazano zapytanie ofertowe w formie pisemnej/ formie elektronicznej/formie
USINE) Miisnnaiminmnsinaein - do nizej wymienionych Wykonawcow:

(podac nazwy i adresy wykonawcéw)

W zataczeniu oferty ztozone przez Wykonawcow

(podac nazwy i adresy wykonawcoéw, ceny ofert)
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Ad. 3)
W dniu e skierowano zaproszenie na negocjacje w formie pisemnej/ formie
elektronicznej/formie ustnej *...........ccccoevcninnincrinenenenee - do nizej wymienionych Wykonawcow:

(podac nazwy i adresy wykonawcéw)

W  dniu przeprowadzono negocjacje z

(podac nazwe i adres wykonawcéw)

i dokonano nastepujacych ustalen:

1"l o 1|1/ RSTae—————— zamieszczono ogtoszenie 0 zamdwieniu na stronie internetowej.

W zatgczeniu oferty ztozone przez Wykonawcdéw w odpowiedzi na zamieszczone ogtoszenie

(podac nazwy i adresy wykonawcow, ceny ofert)

W wyniku przeprowadzonych czynnosci do o realizacji zaméwienia wybrano nastepujacego
wykonawce:

(podac nazwe i adres )

Za cene stownie
w tym podatek VAT .......... %

Uzasadnienie wyboru wykonawcy:

Data i podpis Przewodniczacego Zarzadu Osiedla
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.................................... Koszalin, data
(pieczec Rady Osiedla)

...................................

KOSZTORYS WYDARZENIA KULTURALNEGO/ SPORTOWEGO

.
Lo INBEMNTRT: ..cvisonuossorismsnnmenssions o spuamssssssossssss esass s con i ss s SRS AP AT SV S ¥ Se iy s ap AN RIS AR AR BT SO

11. Cel organizachh WYAarzenla: ..ciiminsaninsin i ihimuosmmbiamm s st smsisiemasssainss

............................................................................................................................................................................

1Il. Data i godzina rozpoczecia i ZAKONCZENIA: .......cccc.ciieriricceiieneiiie st b s sasses b e b ssssbesenane s
IV, INHEISCR FRANMBACIS: ususivaussuuncuivansiainisaseorssssoisisnsinssssHeaioass o use saims sossss soensssisuniosa ssinadia Ve sasvavsssavsssdonomsinsivens
V. OkieSlenie grupy UCZESHIKROWS: .icisiusiiinssmaissssinisimssiaoss ssissssnsess ssidssismonbssvsiseessabosssasnossdorivmssvbaistss

VL. Tryb wytonienia uczestnikOw: .......ucvvnnncsensessnsennnns T ———— AR SRR
(uwaga: punkt nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy zadanie nie ma charakteru ogéinodostepnego)

VII. Szacunkowa liczba UCZESENIKOW: ........ccocveieiicie e cre e sresaesaesreses saesnssessressesrssssasssssnnssssssenes

VIIl. Planowany opis przebiegu wydarzenia:

......................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................
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X. Zabezpieczenie $Srodkow finansowych

Srodki finansowe na realizacje wydarzenia zostaly zabezpieczone w planie finansowym Osiedla

uchwatg Rady Osiedla Nr ........ccccocerernneeennn 2RI navamsssaesias
= WHOZAZ: wicissunin B assami w kwoci€e: ......cccecerenen.
= WPOZAZ. csisinsinsasssaza S cesasesssiiaies W kWOCi€: ..ccvveeerirnnne
S0 ] (17 [ | R —— § s w kwocie: .......ccceeeurnenene
= WITOZUZ. cvivsaiiiiasioves 8 cavssiicvoinis W kwocie: ......cccevevenene.

XI. Kalkulacja wydatkéw zwigzanych z realizacjq wydarzenia z budzetu Osiedla:

Lp. | Rodzaj materiatéw/ artykutéw spozywczych / nagréd / ustug Je::\‘:sr;ka j ec:l":)“stek je d:o:stitowy ca:(k‘::svz:lty

Razem kwota planowanych wydatkéw - -

XIl. Okreslenie Organizatora wydarzenia:
1) Rada Osiedla O

2) Podmiot zewnetrzny na podstawie umowy - zlecenia [

(UWAGA: Proszg zaznaczy¢ wybrany przez Rade Osiedla sposéb organizacji wydarzenia)

..................................................................................................................

Data i podpis Przewodniczacego Zarzadu Osiedla
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UMOWA ZLECENIE
zawarta W dniu ......ceccveeceeneneeenenn. w Koszalinie pomiedzy:
1) Gming Miasto Koszalin — reprezentowang przez Zarzad Osiedla ,,.....cc.cccovvvererrrernnnen. " w sktadzie:
A R R R R - Przewodniczacy Zarzadu Osiedla dziatajacy na

podstawie  petnomocnictwa  Prezydenta  Miasta  Koszalina  nr

e - Wiceprzewodniczacy Zarzadu Osiedla dziatajacy na
podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta Koszalina
O cuissunasismsssinisniiiisis y 4[] (RS

R RSN SRS — Sekretarz Zarzadu Osiedla  dziatajacy

na podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta Koszalina nr

zwanym w dalszej czesci umowy Zleceniodawca

a
2) Panem/Pania .. zamieszkatym/ zamieszkatg w ............ccc..... o] 2 L 1] SR y
legitymujacym sie dowodem osobistym serii ........ O ocnssssuomsismsranssasnioviass zwanym dalej Zleceniobiorca.
§1
1

. Na podstawie niniejszej umowy Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania
nastepujacych czynnosci:

................... godzin miesiecznie.
. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do osobistego wykonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1,
terminowo, z zachowaniem najwyzszej starannosci.

N

. Zleceniobiorca bedzie wykonywac zlecenie w ilosci

w

§2
Umowa zostaje zawarta na okres od ..........cccccceuueece. A0 s
§3

1. Za wykonanie czynnosci okreslonych w § 1 ust.1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci
.................... zt (stownie .) brutto za godzine.
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2. Zleceniobiorcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje miesieczne wynagrodzenie wysokosci
........................ zt. ,ustalone jako iloczyn liczby zleconych i zrealizowanych godzin oraz ustalonej stawki
za godzine. Wynagrodzenie obniza sie proporcjonalnie za godziny, ktére nie zostaty w miesigcu
zrealizowane.

3. Podstawa wyptaty wynagrodzenia bedzie rachunek, wystawiony przez Zleceniobiorce i przedtozony
wraz z zestawieniem dat i iloscig godzin przepracowanych przez Zleceniobiorce. Rachunek wraz z
zestawieniem podlega sprawdzeniu i zatwierdzeniu pod wzgledem merytorycznym przez
Zleceniodawce.

3. Rachunek wraz z zestawieniem, o ktérym mowa w ust. 3, zostanie przedtozony do Urzedu Miejskiego
w Koszalinie w terminie do 5 - go dnia kazdego miesigca nastepujacego po wykonaniu zlecenia.

4. Rachunek nalezy wystawi¢ na Gmine Miasto Koszalin, Rynek Staromiejski 6-7, 75 - 007 Koszalin,
NIP 669 - 23-85-366.

5. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w § 3 ust. 2, bedzie ptatne do 10 - go dnia miesiaca nastepujacego
po wykonaniu zlecenia.

§4

Zleceniobiorca zobowiazany jest przedtozy¢ w Wydziale Ksiegowosci Urzedu Miejskiego oswiadczenie
do celéw ustalenia obowigzku ubezpieczen spotecznych w terminie 5 dni od daty zawarcia umowy.

§5

1. Okres wypowiedzenia umowy wynosi 1 miesiac i dla swej skutecznosci wymaga formy pisemnej.
2. Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemne;.

§6
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Zleceniodawcy oraz
Zleceniobiorcy.

§7

Zleceniobiorca wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zwigzanych z realizacja umowy oraz

publikacje danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Koszalinie.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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UMOWA ZLECENIA Z PODMIOTEM GOSPODARCZYM NA ORGANIZACJE
WYDARZENIA KULTURALNEGO / SPORTOWEGO

zawarta W dniu ... w Koszalinie pomiedzy:

1) Gming Miasto Koszalin — reprezentowang przez Zarzad Osiedla ,......c.ccccoeeevervverreeennns " w sktadzie:
RN ———— - Przewodniczacy Zarzadu Osiedla dziatajacy
na podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta Koszalina Nr .........cccoecininissnnenensnsnsennns
7 37015 - SRS
Ty — Wiceprzewodniczacy Zarzadu Osiedla dziatajacy na
podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta Koszalina Nr.........ccceeeevevseinneiesesnreescscenenns z dnia
B e o ORISR A RS — Sekretarz  Zarzadu Osiedla  dziatajacy

na podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta Koszalina nr
Z A8 sissssnsimsasisg

zwana w dalszej czesci umowy Zleceniodawca

a

2)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwanym w dalszej czesci umowy Zleceniobiorca.

§1
1. Zleceniobiorca zobowiazuje sie na zlecenie Zleceniodawcy do zorganizowania wydarzenia pod nazwa:

2. Szczegbtowy zakres ustugi obejmuje:

Jednostka Koszt llos¢ Koszt
i Rodzaj usiug! miary jednostkowy jednostek catkowity
3. Ustuga zostanie zrealizowana w dniu .........ccccvvueueeenee. WiGOAZINACK cscsmisessssnincsnsensiss

4. Miejsce realizacji ustugi

1. Zleceniobiorca zobowiazuije sie zapewni¢ bezpieczenstwo uczestnikow wydarzenia okre$lonego w § 1
ust. 1 zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
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2. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody powstate w skutek niewykonania
obowigzku okreslonego w ust. 1, w szczegdlnosci wyrzadzone $wiadczeniobiorcom z winy jego
pracownikéw oraz innych oséb, za pomoca ktérych wykonuje przedmiot umowy.

§3
Przy organizacji konkursu wraz z wreczeniem nagréd Zleceniobiorca zobowiazuje sie do sporzadzenia
regulaminu konkursu oraz protokotu przyznania nagréd w konkursie zawierajacego co najmniej dane:
1) imie i nazwisko osoby wyrdznionej,
2) okreslenie przyznanej kategorii i miejsca w konkursie,
3) rodzaj nagrody,
4) wartos¢ nagrody,

5) wiasnoreczny podpis osoby odbierajacej nagrode, ktérej wartos¢ jednostkowa przekracza kwote
100,00 zt.

§4
1. Wimieniu Zleceniodawcy:
= PAN/T o
= PAN/T e
dokonaja W dniu ..o sprawdzenia  prawidtowosci wykonania ustugi.

Stwierdzone rozbieznosci pomiedzy zakresem zleconych ustug a ich wykonaniem powinny zostac
spisane protokolarnie i podpisane przez przedstawicieli Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy.

2. Odmowa podpisania protokotu, o ktérym mowa w ust. 1, przez Zleceniobiorce powinna zostaé¢
odnotowana przez Zleceniodawce w tresci protokotu.

§5

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie w wysokosci

...................................................... zt. brutto (stownie: .......cccoovrccenniviicnirireriennnnnnnn) — 2Zgodnie z kalkulacja
przedstawiona w § 1 ust. 2 umowy.

2. Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie faktury Vat (rachunku) wystawionej przez Zleceniobiorce
po wykonaniu przedmiotu umowy okreslonego w § 1 ust. 1.

3. Fakture nalezy wystawi¢ na Gmine Miasto Koszalin, Rynek Staromiejski 6-7, 75 - 007 Koszalin,
NIP 669 - 23-85-366.

4. Kwota wynagrodzenia zostanie obnizona proporcjonalnie do zakresu niezrealizowanej ustugi.
5. Wynagrodzenie za wykonanie ustugi bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy
w terminie 14 dni od daty wptywu faktury/ rachunku do Urzedu Miejskiego.
§6

Rozwigzanie umowy nastepuje po wykonaniu zadania publicznego okre$lonego w § 1 niniejszej umowy.

§7

1. W sprawach, ktére nie zostaty uregulowane niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego.
2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemne;j.

3. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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UMOWA ZLECENIA USLtUGI ZAWARTA Z PODMIOTEM GOSPODARCZYM

zawarta W dniu ........cooeceereeeninns w Koszalinie pomiedzy:

1) Gming Miasto Koszalin — reprezentowang przez Zarzad Osiedla ,......c..ccccocveerriereuennees " w sktadzie:
S R — Przewodniczacy Zarzadu Osiedla dziatajacy
na podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta KOSZalina NI .........cccceeieirencniisneisisesssssesesesesesenne
Z ANIA s
oo s PO o = s - Wiceprzewodniczacy Zarzadu Osiedla dziatajacy na
podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta Koszalina Nr...........ccceveeeeeececciciccicicssiecesiennnne z dnia
R T TN — Sekretarz  Zarzadu Osiedla dziatajacy

na podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta Koszalina nr
o [ 11 [P

zwana w dalszej czesci umowy Zleceniodawca
a
2)

-------

zwanym w dalszej czesci umowy Zleceniobiorca.

§1

1. Zleceniobiorca zobowiazuje sie na zlecenie Zleceniodawcy do realizacji ustugi polegajacej na:

2. Szczego6towy zakres ustugi obejmuje:

L Rodi] ustugl Jednostka Koszt llosc Koszt
P g miary | jednostkowy | jednostek catkowity

3. Ustuga zostanie zrealizowana w dniu
4. Miejsce realizacji ustugi
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§2

1. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ zapewni¢ bezpieczenstwo uczestnikom oséb uczestniczacych
w realizacji ustugi okreslonej w § 1 ust. 1 zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody powstate w skutek niewykonania
obowigzku okreslonego w ust. 1, w szczegdlnosci wyrzadzone $wiadczeniobiorcom z winy jego
pracownikéw oraz innych osob, za pomoca ktérych wykonuje przedmiot umowy.

§3
1. W imieniu Zleceniodawcy:
=~ PAN sessisssissminsigsammsiiissemsissss s s saias s
= PEDT cviciviicismmvsiaiaas e i
dokonajg W, dnill cocsanusarmaismiiaainmg sprawdzenia  prawidtowosci wykonania ustugi.

Stwierdzone rozbieznosci pomiedzy zakresem zleconych ustug a ich wykonaniem powinny zostac
spisane protokolarnie i podpisane przez przedstawicieli Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy.

2. Odmowa podpisania protokotu, o ktorym mowa w ust. 1, przez Zleceniobiorce powinna zosta¢
odnotowana przez Zleceniodawce w tresci protokotu.

§4

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie w wysokosci

...................................................... zt. brutto (stownie: ........cccocvvvniccniceinicicicnnennn) — 2godnie z kalkulacja
przedstawiong w § 1 ust. 2 umowy.

2. Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie faktury Vat (rachunku) wystawionej przez Zleceniobiorce
po wykonaniu przedmiotu umowy okreslonego w § 1 ust.1.

3. Fakture nalezy wystawi¢ na Gmine Miasto Koszalin, Rynek Staromiejski 6-7, 75 - 007 Koszalin,
NIP 669 - 23-85-366.

4. Wynagrodzenie za wykonanie ustugi bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy
w terminie 14 dni od daty wptywu faktury/ rachunku do Urzedu Miejskiego.

§5
Rozwigzanie umowy nastepuje po wykonaniu zadania publicznego okreslonego w § 1 niniejszej umowy.
§6
1. W sprawach, ktére nie zostaty uregulowane niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemne;j.

3. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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.................................... Koszalin, data ......ccccoeeevevecevnnnes
(wnioskodawca)

RADA OSIEDLA

WNIOSEK O WSPOtORGANIZACJE WYDARZENIA KULTURALNEGO/ SPORTOWEGO

1 INGEWRA WYHATZENRS i iy o s e i sias aasss b oS e v i e iy

I1::Cel organizac]l WYdarZenla: v isa e st

............................................................................................................................................................................

IIl. Organizator

IV. Data | godzina rozpoczeclal ZaKONCZRNIAL ... .ucuisvsissusssisismssmsississsssssisisssdsissisionissssasssinsonsone os
V: MIRISCR PRANZATIE cosiiicuisimaivinininsmcnmmonisunioriutsssuiais iasssiissionsessasivssss sieuonsubTs soebuatssoss B sus dosoiaiiiosdinesvsi
VI. Okreslenie grupy uczestnikéw:

VIl. Tryb wytonienia uczestnikow: . n——
(uwaga: punkt nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy zadame nie ma charakteru ogélnodostepnego)

VL. Szacunkowa HCZba UCZeSENKOWS .ccciiuiiiiniiniinimiigsinisiisis sssiiss st s st s sssiasiisds siavass dusssgasnisinms

IX. Opis planowanego wydarzenia:

......................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................
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X. Okreslenie podziatu zasobéw rzeczowych i osobowych:

-

. Organizator zapewnia:

2. Propozycja zakresu wspotuczestnictwa przez Rade Osiedla (nalezy szczegétowo okresli¢ jakiego rodzaju
materiatéw, artykutéw, nagréd rzeczowych lub ustug Organizator oczekuje w ramach wspétorganizacji):

W przypadku wniosku o zakup nagréd w konkursie z dziedziny nauki, kultury, sztuki, dziennikarstwa
lub sportu do wniosku Organizator dotgcza Regulamin konkursu.

XIl. Czy w realizacji wydarzenia uczestniczg inne jednostki Gminy Miasto Koszalin (jesli tak, prosze
o wskazanie nazwy oraz zakresu wspotuczestnictwa).

Data i podpisy wnioskodawcy
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POROZUMIENIE W SPRAWIE WSPOLORGANIZACJI
WYDARZENIA KULTURALNEGO / SPORTOWEGO

Zawarte w dniu

pomiedzy:

b ) TR TR A A SRR Aot e O R KRR oo ,

reprezentowanym/a przez:
Lo vvessnsisyssmansesssinssisassa
2. e

zwanym dalej Organizatorem.

a

2) Gmina Miasto Koszalin — reprezentowana przez Zarzad Osiedla ,......ccccccovrveverevcrrnnnne " w sktadzie:
i as e S A RSB OR R  S - Przewodniczacy Zarzadu Osiedla dziatajacy na
podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta KoOSzalind NI .......cccoeoieeieeeiceieesieeceeeeseees s
Z AN sicsasismsisimis
S R A SRS e RS - Wiceprzewodniczacy Zarzadu Osiedla dziatajacy na
podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta Koszalina Nr ..........ccccceveinecinnenccnneccieians z dnia
B RO R RS SN PSR SARsRN s - Sekretarz  Zarzadu Osiedla  dziatajacy

na podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta Koszalina nr

zwana w dalszej czesci umowy Wspoétorganizatorem

§1

1. Strony umowy zobowiazuja sie do wspolnej organizacji wydarzenia pod nazwa:

W ANIU e W OAZINACK: ...t

2. Integralng czescig porozumienia jest wniosek Organizatora oraz uchwata Rady Osiedla w sprawie
wspotorganizacji wydarzenia.

§2

1. Organizator zobowigzuje zapewni¢ w ramach organizacji wydarzenia:
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2. Wspétorganizator zobowiazuje sie do:
0 zakupu i przekazania nastepujacego rodzaju materiatow/ artykutéw spozywczych/ nagréd:

3. Organizator zobowiazuje si¢ zapewni¢ bezpieczenstwo uczestnikow wydarzenia okreslonego w § 1
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

4. W przypadku przekazania nagréd rzeczowych uczestnikom wydarzenia, o ktérym mowa w § 1 ust. 1,
Organizator przekaze w terminie 3 Przewodniczacemu Zarzadu Osiedla wykaz oséb, ktérym
przekazano nagrody a w przypadku nagréd, ktérych jednostkowa wartos¢ przekracza 100 zt. Wraz z
wiasnorecznym potwierdzeniem ich odbioru.

5. Osoba do kontaktéw roboczych jest:

1) 78 STrONY OO ANIZAT0NA: o s R v o s e S A A G s nsmvineres

TRIBION: conconnsamnressrasinsssmssspsanssapssmmsans osssaensases DOV o messnsnassssnissssnmmsassssasesns amas sessHamSaa S S s HRSHNS
2):26 STroNY WP OlOrGANIZATOTR: i cimiaisss i s o s e R e
Telefon: ... 10 | 57 o0 SO . RO o
§3

W przypadku, gdy wydarzenie, o ktorym mowa w § 1 porozumienia, nie odbedzie sie¢ Organizator
dokona zwrotu w terminie 7 dni przekazanych wktadéw rzeczowych oraz pokryje koszty poniesione
przez Wspétorganizatora z tytutu umow zlecen zawartych w celu wspotorganizacji imprezy.

§4
W sprawach nieuregulowanych niniejszym porozumieniem maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§5
Wszelkie zmiany i uzupetnienia porozumienia wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej.

§6

Porozumienie zawarto w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ORGANIZATOR WSPOLORGANIZATOR
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Koszalin, dnia

POTWIERDZENIE ODBIORU MATERIALOW/ ARTYKULOW SPOZYWCZYCH/ NAGROD*

W zwigzku z wspétorganizacjg zadania pod nazwa:

............................................................................................................

............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................
............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

Imie, nazwisko i podpis osoby przekazujacej Imie, nazwisko i podpis osoby dokonujgcej odbioru
w imieniu Organizatora

* Niepotrzebne skresli¢



zatgcznik nr 11 do zarzadzenia Nr 158/563/19
Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 23 pazdziernika 2019 r.

Koszalin, data ....cawisisiossssnsss
(pieczec¢ Rady Osiedla)

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI WYDARZENIA KULTURALNEGO/ SPORTOWEGO

...............................................................................................................................

Il. Organizator

............................................................................................................................

Il. Data i godzina rozpoczecia i zakonczenia

.....................................................................................

JUS T o e e SR o= s et ses et S MRROIUR Jpppe: e BN
IV. Informacja o liczbie uczestnikow, ktorzy uczestniczyli w wydarzeniu: ...........ccoccevevecveieeneseeeesnnnns

(jezeli specyfika imprezy nie pozwala na doktadne okreélenie liczby uczestnikow nalezy wypetnié jedynie pkt. V
»Sprawozdanie z przebiegu imprezy”)

V. Tres$¢ sprawozdania:

D P T

.............. . senene .
............................. . B T L PP P PP .- wensenne
--------- L P P PP P T PP TP PP wase
.........................................................
R R R R R R SRR R R RN R
................................. e sesesssssrrnrennee wee weeneenee e e
................................... CPTTT TP wnsene o weenen B PP P PP PP PP
------------------------ . wenene . e .
.- e srnesnenens
B T e P P P TP SN RERRe RN R RN RRE R R R R e e B P P PP PP PR
. R R A R R R R R R R SRR R RSN SN SRR RN R e e s .
e R R R R SRR R R AR SR SRR AR SRR SRR R e e sessssnsnnennen .

Data i podpisy oséb sktadajacych sprawozdanie*

*Sprawozdanie sktada Przewodniczacy Zarzadu Osiedla a w przypadku wspétorganizacji imprezy przedstawiciel
Organizatora.
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-----------------------------------------------

I. ORGANIZATOR KONKURSU

1. Rada Osiedla v ogtasza konkurs w dziedzinie: w dziedzinie: nauki, kultury,
sztuki, dziennikarstwa, sportu* (*zaznaczyc¢ wtasciwg odpowiedz)

POT ITAZWE s csuissnsasssssnissismvsbsssassasabnivessssessossonvosni st eSSV adRSin
2. Konkurs organizowany jest w nastepujacych kategoriach:

3. Konkurs bedzie prowadzony w okresie od ...........cccocuevureunee. QO sisinsisssssssisaswsssnsissinnsios
4. Rozstrzygniecie konkursu nastapi W dniu ... O/ GOUZ: sisinssimissisisissisossesisions
W miejscu

5. Ogtoszenia o  konkursie zostang (np.  strona  internetowa, tablice  ogtoszen)

III. WARUNKI UCZESTNICTWA W KONKURSIE

1. Konkurs skierowany Jest do .........cceeueireiereieernenesesiesnssisseens
2. Uczestnikami konkursu nie moga by¢ cztonkowie Rady Osiedla.
3. Warunkiem udziatu w konkursie jest dokonanie pisemnego zgtoszenia najpdzniej w terminie

O i T TR Wzér zgtoszenia stanowi zatacznik
do Regulaminu konkursu.

4. Zgtoszenia do konkursu mozna pobra¢ w siedzibie Rady Osiedla w dniach ................ w godzinach
................................ oraz ze strony internetowej Rady OSiedIa ..o sseneees

5. Pisemne zgtoszenia mozna ztozy¢ w siedzibie Rady Osiedla ........cccovviievireinirinicnnns w godzinach
.......................................... , przesta¢ na adres .............. lUb przestaé mailowo na adres

6. Zgtoszenia, ktore wptyna po terminie wskazanym w pkt. 3 nie beda rozpatrywane.

7. Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest wyrazenie zgody na wykorzystanie i przetwarzanie danych
osobowych w zakresie imienia, nazwiska i zdjecia w zwiazku z organizacja konkursu przez Organizatora.
Informacje w zakresie imienia, nazwiska oraz zdjecia zwyciezcéw konkursu moga by¢ upublicznione przez Rade
Osiedla w sposob zwyczajowo przyjety (tablica ogtoszen, strona internetowa Rady Osiedla).

Podanie powyzszych danych jest dobrowolne, jednak ich nie podanie lub cofnigecie zgody na ich wykorzystanie
uniemozliwia udziat lub dalszy udziat w konkursie, bowiem wskazany zakres danych jest niezbedny do
przeprowadzenia konkursu i jego rozstrzygniecia. Uczestnikom przystuguje prawo wgladu do informagji
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dotyczacych danych osobowych, prawo do sktadania wniosku do Organizatora o ich poprawienie oraz prawo
zadania zaprzestania przetwarzania danych osobowych.
Administratorem danych osobowych jest Organizator konkursu.

Dane osobowe uzyskane w zwiazku z organizacjg konkursu zostang zniszczone przez Zarzad Osiedla po uptywie
roku, z wyjatkiem listy oséb, ktérym przyznano nagrody, ktéra zostanie przekazana do Urzedu Miejskiego w
Koszalinie wraz ze sprawozdaniem z organizacji zadania publicznego.

IV. KOMISJA KONKURSOWA

1. W celu zapewnienia prawidtowej organizacji i przebiegu konkursu, a w szczegéInosci w celu oceny

prawidtowosci zgtoszen do konkursu oraz dokonania wyboru zwyciezcédw konkursu Organizator powotat
Komisje Konkursowa w sktadzie:

2. Decyzja komisji konkursowej jest ostateczna i nie podlega odwotaniu.

V. ZASADY KONKURSU
Komisja konkursowa dokona wytoni maksymalnie 5 zwyciezcéw w nastepujacych kategoriach:

VI. NAGRODY

Nagrodami w konkursie s3 nastepujace nagrody rzeczowe:
1) w kategorii
I migjsce -
II miejsce -

..............................................................................

I miejsce -
IV miejsce -
V miejsce -

Wreczenie nagrod zostanie dokonane w dniu rozstrzygniecia konkursu.
Zwyciezcy konkursu odbieraja nagrody najpdzniej w terminie 14 dni od terminu rozstrzygniecia
konkursu, pod rygorem utraty prawa do ich odbioru.

Data i podpis Przewodniczgcego Zarzadu Osiedla
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ZGLOSZENIE DO UDZIAtU W KONKURSIE

Data zgloszenia
Imie
Nazwisko

Niniejszym zgtaszam swoj udziat W KONKUISIE PL. , ......cccueeeerrirnimenuncrnissessnsnsnsssssessssssssssssssssassassasses
Oswiadczam, ze zapoznatem sie z trescig Regulaminu konkursu i akceptuje jego postanowienia.

Jednoczesnie wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb konkursu,
zgodnie z warunkami okreslonymi w pkt. III.7. Regulaminu konkursu.

podpis uczestnika

Potwierdzenie wptywu zgtoszenia do Rady Osiedla

data i podpis
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Koszalin, dnia

PROTOKOt PRZYZNANIA NAGROD W KONKURSKIE POD NAZWA:

Komisja Konkursowa wytonita nizej wymienionych zwyciezcéw w poszczegdlnych kategoriach

konkursu

Potwierdzenie
Imie i nazwisko Okreslenie kategorii i odbioru nagrody
zwyciezcy miejsca w konkursie Bodzal napeody Wartobénagrody |\ artosé powyte)
100 zi).

.....................................

Podpisy cztonkéw Komisji Konkursowej

..............................................................................

Podpis Przewodniczacego Zarzadu Osiedla




