Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Koszalinie - Egz. nr .
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Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS

1946 | Dekretz dnia 25 wrzesma 1945 r. Prawa 0 PIOtf Jedllnskl   " S 1988:: i
A aktach stanu CYWI lnego (DZ U 5 19 4 5 l' NI' SO RN C RS ol DR AN s T s S A A Fe S A R B
48 poz 272 z poin zm)

............................................................

Rok utworzenia jednostki Nazwa aktu prawnego Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod nadzor

Prezydent Miasta Koszalina oraz Minister Spraw Wewnetrznych za Rynek Staromm;skt 6- 7 75 007 Koszalin

posrednchem Wo;ewody ZGChDdI’HDpDH‘IOI‘SkIEgO . __________________________________________________________________ R ORI R RN

Drgan nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujgcego

Statut Regulamln orgamzacyjny

] ek 2006 06-29 X tak 2015 07-30

Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument Zmlany orgamzacyjne

..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X  nie

W trakcie upadtosci X nie

W trakciezmian X nie

organizacyjnych
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Uprawniony pracownik do reprezentowania jednostki

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe
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2016-11 29 2016 11-29 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakorczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w kontroli

|nformac1a 0 ostatnlej kontroli AP

Krélczyk Katarzyna NIEbIESZCZEﬂSkI Ryszard 2013 09‘12 Kontrola warunkéw przechowywania i zabezpieczania
.................................................................................................................................. L e e d materlatow archlwa lnych i Utdedzie Swmniy cyw".nego
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Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrolg Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
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€ Brak informacji
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Przeplsy kancelaryjno archlwalne obowmzu jqce W Jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy kancelaryjno- X tak Uzgodnione z archiwum panstwowym X tak

archiwalne

Instrukqa kancelaryjna

.....................................

2011 Stanowaca zatacznik nr 1 do Rozporzadzema Prezesa Rady Ministrow z dnla 18 styczma 2011 r.-w 5praw1e mstrukq:
o kancela ryjnej, jednolltych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow

zaktadowych (Dz U Z 2011 r Nr 14, pnz 67)
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Rok ‘ Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt
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kancela ryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz mstrukql w sprame orgamzaqr i za kresu dzna{a nia archiwéw
zaktadowych (Dz U. 2z 2011r Nr 14 poz 67) ' | e

Rok Uwagi

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

...........................

2011 Sta nowigca zatqcznlk nr 6 do Rozporzqdzenla Prezesa Rady Ministrow z dnra 18 styczrua 2011r. W sprawie mstrukcu

""""""""""" kancelaryjnej jednolitych rzeczowych Wykazow akt oraz mstrukql W Sprame organlzaq: | za kresu dziatania archiwow
zaktadnwych (Dz U.z 2011 r. Nr 14, poz 67) | : |

Rok Uwagi

..............................................................................................................................................................................................................................................................

2015 Rozpﬁrzadzenle Ministra Spraw Wewneﬁznych z dnia 5 lutego 2015 r.w spraw:e przenoszenla aktow stanu cywilnego do
"""" relestru stanu cywﬂnegn (Dz U.z 2015, pnz 204) '

......................................................

System zarzadzania ~ X  papierowy

dokumentacjg
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Nazwa archiwum zaktadowego 55 S
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Inne Srodki ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

...............................................................................................................................................................................................................................................................

Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatceme archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data

ukoniczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

......................................................................................................................................................................................................................................................................................

Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie

archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

.....................................................................................................................................

parter ) | 60.00 regatystacjanarne

..............................................................................................................................

Usytuowanie lloé¢ pomieszczer Powierzchnia (m 2)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

termometr

higrumetr

Wyposazenie

Bardzo dobre : 63.00 - - : kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.)

Zabezpieczenle przed kradzueza i innymi ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogétem:
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Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.)

| | wtym kategoria *B", "B50", "BES0" razem = SERE . wtym kategoria
| lo¢wmb) ' "B (ilo& w mb)

w tym kategoria
_ "B50" (ilosc w

....................................................................................

wtym kategoria eSS ;
mb.)

Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.)

'''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''
...................................................................................

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w mb.)

..........................................................................

Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (ilo& w mb) 3
BT P s o ..:..:::._:._:_:_:__:___:___________:____:_:___: e
Dokumentacja geodezyjna N e b Sod oo _ AT T
S R i v b s s — i

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A” (ilo& w jedn. inw.) “ ——

w tym kategoria "B (ilo&¢ w jedn. inw.) o onss . _-__-:':':':':':-:-;-;-;-;-;-:-_;--.-:-;-;;;_-;_.-__._:_________-._......_..:._..,_..:.:.:.:._.:. __________________
Dokumentacja audialna :_ w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn. inw.) — f....
w tym kategoria “B* (iloi¢ w jedn. inw) | - )
Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn. inw.) = -
w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn. inw.) """""""“"":::::::::;;:;;_-;.;:;;,_.::-.-_._. ............................
Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (ilog¢ w jedn. inw.) e '”._'.:.:.:f:”.:.i.:.:.:.:._.,:.:.:.:.:.':.f.'_'._'.:. """"""""""""""""""""""
w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn. inw.) e -
Dokumentacja elektroniczna o B Bk s 2 R
Whe i . T — _________________________________________________________________________

s s ______________________________ . ........ s . ..... bl . ot s e - - ............... - ™ _________________________________

...................................................

stan archiwum zaktadowego

poza lokalem archiwum

Zaktadowego

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

W Urzedzle Stanu Cywilnego w Koszalinie przechnwywany jESt matenat archlwalny wtasny, adzmdziczony |
zdeponowany. Dokumentacje wtasna sta nowig akta kat A - ksnegi oprawne oddzielnie dla urodzen, matzenstw,
zgonow, skorowidze alfabetyczne w formie: ksigzkowej z lat 1945-1964, kartotek z lat 1945 2004 (wykazana W
metrach biezacych) i elektronicznej (prowadzonej od 2004 roku) do poszczegnlnych ksigg oraz akta ZblOl‘OWE _
urodzen, matzenstw, zgonéw oraz dokumentacja dotyczaca wpisywania tresci zagranlcznych aktow s c.do

Ustalenia kontroli

polskich ksigg s.c., nadawania medali za dtugnlemle pozycie matzenskle I zezwolema na sprnwadzenle zwtnk .
- zagranicy. Rejestracja urodzen, matzenstw i zgonéw Wplsywana jest,do ksiag metryka Inych na. bsezqco

- Dokumentacje odziedziczong stanowua k5|eg| urodzen, matzenstw i zgnnéw nraz akta zbmrnwe USC Chehnomewo
i USCJamno z lat 1955-1959 w iloéci 0,45 mb (49 ja) a takze ksiegi urodzen, matzenstw i zgon6w oraz |
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5 skorowidze do tych ksigg z lat 1874-1945 z miejscowosci: Biesiekierz, Bobolice, Cieszyn, Dobrzyca, Gozd, Jamno,
Jarzyce Strzezenice, Koszalin, Kosciernica, Krepa, Kurowo, tekno, Malechowo, Manowo, Mielno, Parsowo,

- Pekanino, Rokosowo, Sarbinowo, Strzepowo, Sulechowo, Smiechéw, Swieszyno, Wegorzewo, Wierzchomino, =

Wyszebdrz, Zegrze Pomorskie, Zegocino. Ponadto w USC w Koszalinie przechowywane sg akta zbiorowe dla USC -

Koszalin, Niedalino, Zegrze Pomorskie, Swieszyno, Wegorzewo, Kurowo z lat 1857-1944 w ilosci 3,16 mb (104 ja). ey

Na dokumentacje zdeponowang sktadaja sie wtéropisy ksigg stanu cywilnego i skorowidzéw z lat 1950-1986 z 40

urzedéw stanu cywilnego w miejscowosciach Bobolice, Bedzino, Biesiekierz, Bukowo Polanowskie, Dargin, L o

Dartowo, Dobiestaw, Dobrzyca, Drzewiany, Garbno, Gtodowa, Gozd, Jamno, Jezyczki, Karczyn, Ktanino, Konikowo,

Kosciernica, Krasnik, Krepa, Lejkowo, Malechowo, Manowo, Mielno, Mitogoszcz, Mscice, Niedalino, 'Polanéw,

Porost, Sarbinowo, Sianéw, Sieciemino, Sucha Koszalinska, Swieszyno, Szczeglino, Tymien, Warnino, Wyszewo,

Wierciszewo, Stare Bielice. Akta kat A sg wtasciwie kwalifikowane, opisane i uporzgdkowane. Kompletnos¢

materiatéw archiwalnych nie budzi zastrzezen. Prowadzone s3 réwniez skorowidze alfabetyczne do kazdego

rodzaju ksigg. Akta zbiorowe obecnie umieszczane sg w papierowych kopertach bezkwasowych i wktadane do

teczek wigzanych. Obecnie (od 1 marca 2015 r.) rejestracja urodzen, matzenstw i zgondw prowadzona jestw.

Systemie Rejestrow Panstwowych (aplikacja "ZRODLO"). Z w/w systemu drukowane s3 odpisy zupetne i skrocone

aktow s.c. Na prosbe kontrolujgcych, pomiaru akt USC dokonata Pani Lucyna Bogacka - Inspektor ds. Archiwum w
Urzedzne Stanu Cywﬂnego W Koszalmle

©® M. in.:opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Wycla no jedno zalecenie dotyc‘zqte usuniecia z akthiomwych czesci metalowych oraz umieszczenia tychze akt w
bezkwasowych kopertach pa plerowych Zalecenie wykona no. |

przeprowadzonej kontroli & e

Wykonanie zalecen

pokontrolnych z poprzednio

przez Archiwum Panstwowe

Zastrzezenia do protokotu = X nie

Stanowisko kontrolerado X nie

zgtoszonych zastrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic

pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroh w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

......................................................................................................................................................................................................
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3 Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika X nie

jednostki

bbb bl L L L L L e ——

miejscowosc i data

kKierownik jggﬁ'asﬂ(i kontrolowanej archiwista zaktadowy
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feprdbindaane s

b Ezniki

.............................................................................................

.............................................................................................................................................................
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