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INFORMACJA POKONTROLNA
z kontroli projektu Pomocy Technicznej
realizowanej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoédztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Wersja wstepna
Numer kontroli: WZS-1V.4430.2.2018

Instytucja przeprowadzajaca kontrole: Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020

| Nr projektu: RPZP.10.01.00.32-0006/17-00

Tytut projektu: Zapewnienie sprawnego i prawidlowego przebiegu procesu wdrazania i realizacji instrumentu
ZIT na terenie WZ na obszarze KKBOF w roku 2017

[ Nazwa programu: Regionalny Program Operacyjny Wojewé6dztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 |

| Nrinazwa osi priorytetowej: Pomoc Techniczna I

[ Nr i nazwa dziatania: 10.1 Wsparcie proceséw zarzadzania i wdrazania oraz dziatari informacyjno-promocyjnych RPO WZ |

| Data zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie (dd/mm/rr): 04/11/2016 ]

Nazwa jednostki kontrolowanej Gmina Miasto Koszalin
jako Instytucja Posredniczaca dla wdrozenia instrumentu
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych na terenie Koszalifisko-
Kotobrzesko-Biatogardzkiego Obszaru Funkcjonalnego
(ZIT KKBOF)

Status prawny jednostki kontrolowanej Wiasnos¢ JST / Samorzadowych os. prawnych

Adres (ulica, nr lokalu, kod pocztowy, ul. Rynek Staromiejski 6-7

miejscowosc) 75-007 Koszalin

Numer telefonu +48 94 348 86 00

Numer faksu 943422478,94 3488 625

Adres poczty elektronicznej um.koszalin@um.koszalin.pl

NIP 669-23-85-366
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Dzien przeprowadzenia kontroli: rozpoczecie 26.03.2018, zakonczenie 31.05.2018 .

Kontrola planowa projektu w miejscu jego realizacji i na dokumentach.

Podstawa kontroli:

1. Art. 22 ust. 2 pkt 2 lit. b Ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie 2014-2002 (Dz. U. 2014 poz. 1146 ze zm.);

2. § 12 Umowy o dofinansowaniu Projektu “Zapewnienie sprawnego i prawidtowego przebiegu
procesu wdrazania i realizacji instrumentu ZIT na terenie WZ na obszarze KKBOF w roku 2017"
nr RPZP.10.01.00.32-0006/17-00 w ramach RPO WZ 2014-2020, O$ Priorytetowa X Pomoc
techniczna., Dziatanie 10.1 Wsparcie proceséw zarzadzania i wdrazania oraz dziatar informacyjno-
promocyjnych RPO WZ.

Zespot Kontrolujacy:

1) Justyna Jabtoriska-Marchewka - Inspektor w Biurze ds. Zarzadzania Systemowego i Kontroli (WZS)

- Kierownik zespotu kontrolnego.

2) Kalina Lachowicz-Jackowska - Gléwny Specjalista w Biurze ds. Zarzadzania Systemowego
i Kontroli (WZS).

3) Krzysztof Garczyriski - Gtowny Specjalista Wieloosobowego stanowiska ds. pomocy
technicznej (WZS).

Cel/Temat kontroli:

Kontrola projektu nr RPZP.10.01.00-32-0006/17-00 pn. ,Wsparcie administracji zajmujacej sie
wdrazaniem RPO WZ 2014-2020 w zakresie projektéw srodowiskowych w 2017 r.” realizowanego w
ramach Dziatania 10.1 Wsparcie proceséw zarzadzania i wdrazania oraz dzialari informacyjno-
promocyjnych RPO WZ.

Osoby udzielajace
informacji/wyjasnien
(osoby
odpowiedzialne):

1)  Bartlomiej Jewdokimow - Podinspektor Referatu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych.
2) Natalia Ktus-Szczeblewska - Kierownik Referatu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych.
3) Aleksandra Kosowicz - Inspektor Referatu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych.

4)  Anna Liskowska - Gtéwny Specjalista w Referacie Dochodéw Wydziatu Ksiegowosci.

5)  Sylwia Oleszczuk - Inspektor w Referacie Wydatkéw Wydziatu Ksiegowosci.

Zastosowane skroty: IW - Instrukcja Wykonawcza IZ RPO WZ.
IZ RPO WZ - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego.
Projekt - Przedsiewziecie szczegétowo okreslone w RPD.
PT - Pomoc Techniczna w ramach RPO WZ 2014-2020, O$ Priorytetowa X Pomoc techniczna,
RPD - Roczny Plan Dziatan Pomocy Technicznej RPO WZ 2014-2020 na 2017 r.
nr RPZP.10.01.00-32-0006/17-00.
RPO WZ - Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.
SL2014 - Aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego wykorzystywana muin.
w procesie rozliczania projektu.
Decyzja - Decyzja o dofinansowanie Projektu ,Zapewnienie sprawnego i prawidlowego przebiegu
procesu wdrazania i realizacji instrumentu ZIT na terenie WZ na obszarze KKBOF w roku 2017"
nr RPZP.10.01.00.32-0006/17 w ramach RPO WZ 2014-2020, O$ Priorytetowa X Pomoc techniczna,
Dziatanie 10.1 Wsparcie proceséw zarzadzania i wdrazania oraz dziatari informacyjno-promocyjnych
RPO WZ.
UMWZ - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.
Ustawa PZP - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907
j.t.zezm.).
GMK - Gmina Miasto Koszalin jako Instytucja Posredniczaca dla wdrozenia instrumentu
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych na terenie Koszalirisko-Kotobrzesko-Biatogardzkiego
Obszaru Funkcjonalnego
RZIT KKBOF - Referat Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych na terenie Koszalirisko-Kotobrzesko-
Biatogardzkiego Obszaru Funkcjonalnego w ramach RPO WZ 2014-2020.
WRIWT - Wydziat Rozwoju i Wspétpracy Terytorialnej.
Ustawa PZP - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579, 2018).
WZS - Wydziat Zarzadzania Strategicznego.
DRPO (MR) - Departament Regionalnych Programéw Operacyjnych (Ministerstwo Rozwoju).

Pozycja w ksiedze 8/2018

kontroli




I. INFORMACJA O SP! BIE NANIA PROBY KO LN

Wyboru wydatkéw do kontroli dokonano zgodnie z Metodologiq doboru préby wydatkéw do kontroli Pomocy
Technicznej RPD, stanowiacy zaftacznik nr 13.C.3.5 do IW 1Z RPO WZ 2014-2020, na podstawie
wygenerowanego z SL2014 zestawienia dokumentéw zawierajagcego wydatki ujete w poszczegdlinych
Whnioskach o pfatno$¢ ztozonych w ramach danego RPD. Wielko$¢ préby zostata ustalona w oparciu
o profesjonalny osad kontrolera z uwzglednieniem analizy ryzyka dla poszczegélnych kategorii wydatkéw

i stanowi:
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Kategoria Wydatkéw zgodna z RPD

liczba
wydatkow
w danej
kategorii

wielkos¢ préby
[w %]

wielko$¢ préby
[liczba wydatkéw]

Dziatania  edukacyjne dla  potencjalnych
beneficjentéw i beneficjentéw, w tym spotkania
informacyjne,  szkolenia, seminaria,  kursy,
warsztaty dla beneficientow - Szkolenia dla
beneficjentow.

20%

Imprezy otwarte i inne - Organizacja uroczystego
spotkania (w formie konferencji dla beneficjentéw
ZIT KKBOF (gmin partnerskich) oraz przedstawicieli
I1Z RPO, IP RPO czy MR.

5%

Koszty organizacyjne, techniczne
i administracyjne -  koszty  materiatéw
i sprzetu biurowego oraz najmu pomieszczen
biurowych i magazynowych.

20%

Podnoszenie kwalifikacji pracownikéw
zaangazowanych w proces realizacji RPO WZ
- Szkolenia indywidualne, Kursy jezykowe, studia
podyplomowe Koszty podrézy stuzbowych
zwiazane z podnoszeniem kwalifikacji.

37

Pokrycie kosztéw podrézy stuzbowych krajowych
i zagraniznych  stuzacych  prawidlowemu
funkcjonowaniu Programu - Koszty podrézy
stuzbowych do IZ RPO WZ oraz IP RPO WZ oraz
zwigzane z udziatem w  konferencjach
ogolnopolskich

i miedzynarodowych.

24

5%

Publikacje i materiaty informacyjno-promocyjne,
w tym gadzety, powielanie, druk, publikacja
materiatéow (np. ulotki, biuletyny, broszury,
publikacje) - Zakup materiatéw informacyjno-
promocyjnych.

5%

Wsparcie innych dziatarn niezbednych do
prawidlowej realizacji RPO WZ - Prenumerata
gazet, w tym gazety regionalnej dla KKBOF (Gtos
Koszalinski) oraz tematycznych periodykéw (np.
z zakresu administracji, marketingu lub finanséw).

1

5%

Wsparcie procesu naboru, oceny i kontroli oraz
wsparcie eksperckie i prawne w ramach tych
procesow (analizy, ekspertyzy/doradztwo,
wynagrodzenie ekspertéw w oparciu 0 umowy
cywilno-prawne) - Wynagrodzenia ekspertow
zewnetrznych oceniajacych whnioski
o dofinansowanie  sporzadzajacych  analizy,
ekspertyzy, opinie na podstawie uméw zlecenia
i o dzieto, koszty ogtoszeri
o naborach.

5%




Wynagrodzenie pracownikdw zaangazowanych
w proces realizacji RPO WZ - Wynagrodzenie
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pracownikow ZIT KKBOF Gminy Miasto Koszalin 15 10% 2
zatrudnionych na podstawie uméw o prace wraz z
nagrodami i dodatkowym wynagrodzeniem
rocznym.
110 15

Wynik losowania préby zostat ujety w nw. spisie dokumentéw bedacych podstawa ustalen w pozydji 1.

Il. INFORMACJE O DOKUMENTACH BEDACYCH PODSTAWA USTALEN

Akta kontroli Pracownik/komérka Instytucji
Lp. Oznaczenie dokumentu TAK/NIE® k ontr?lowanej bedaca
w posiadaniu dokumentu w czasie
“Jwpisa¢ wiasciwe kontroli
15 Dokumenty wynikajace z PROBY WYDATKOW PODLEGAJACYCH TAK Dokument w posiadaniu IZ RPO WZ
KONTROLI  Tytut Projektu: ,Zapewnienie sprawnego
i prawidlowego przebiegu procesu wdrazania i realizacji
instrumentu ZIT na trenie WZ na obszarze KKBOF w roku
2017”Numer Projektu: RPZP.10.01.00-32-0006/17.
2. Umowa o dofinansowaniu Projektu “Zapewnienie sprawnego NIE Referat Zintegrowanych Inwestycji
i prawidlowego przebiegu procesu wdrazania i realizacji Terytorialnych
instrumentu ZIT na terenie WZ na obszarze KKBOF w roku
2017” z dnia 4.11.2016 r. nr RPZP.10.01.00-32-0006/17
w ramach RPO WZ 2014-2020, O$ Priorytetowa X Pomoc
technizna,, Dziatanie 10.1 Wsparcie proceséw zarzadzania
i wdrazania oraz dziatari informacyjno-promocyjnych RPO WZ,
wraz z zatacznikami.
3. Aneks nr 1 z dnia 24.07.2017 r. do umowy o dofinansowaniu NIE Referat Zintegrowanych Inwestycji
Projektu “Zapewnienie sprawnego i prawidlowego przebiegu Terytorialnych
procesu wdrazania i realizacji instrumentu ZIT na terenie WZ na
obszarze KKBOF w roku 2017" nr RPZP.10.01.00-32-0006/17
w ramach RPO WZ 2014-2020, O$ Priorytetowa X Pomoc
technizna.,, Dziatanie 10.1 Wsparcie proceséw zarzadzania
i wdrazania oraz dziatar informacyjno-promocyjnych RPO WZ.
4. Aneks nr 2 z dnia 8.11.2017 r. do umowy o dofinansowaniu NIE Referat Zintegrowanych Inwestycji
Projektu “Zapewnienie sprawnego i prawidlowego przebiegu Terytorialnych
procesu wdrazania i realizacji instrumentu ZIT na terenie WZ na
obszarze KKBOF w roku 2017” nr RPZP.10.01.00-32-0006/17
w ramach RPO WZ 2014-2020, O$ Priorytetowa X Pomoc
technizna., Dziatanie 10.1 Wsparcie proceséw zarzadzania
i wdrazania oraz dziatan informacyjno-promocyjnych RPO WZ
- nie dotyczy kontrolowanego okresu.
5. Metodyka rozliczania kosztéw w IP ZIT KKBOF - stanowigca NIE Referat Zintegrowanych Inwestycji
zatacznik do RPD. Terytorialnych
6. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT  stanowigcy NIE Referat Zintegrowanych Inwestycji
zatacznik do Decyzji nr RPZP.10.01.00-32-0006/17-00 Terytorialnych
- zatacznik do RPD.
7 Szczegdtowy plan rzeczowo- finansowy. NIE Referat Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych
8. Zakresy czynnosci pracownikéw RZIT. NIE Referat Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych
9. Dowody pfatnosci: Historia rachunku dot. wydatkéw objetych NIE Wydziat Ksiegowosci
kontrola (01.01.2017-31.12.2017 r.).
10. Plan szkoleri zewnetrznych pracownikéw WRIWT na 2017 r. NIE Referat Zintegrowanych Inwestycji
z dnia 16.01.2017r. Terytorialnych
1. Zarzadzenie wewnetrzne nr 189/15 Prezydenta Miasta NIE Referat Zintegrowanych Inwestycji
Koszalina z dnia 31.12.2015 r. ze zmianami wprowadzonymi Terytorialnych
zarzadzeniami:
1) Zarzadzenie wewnetrzne nr 83/16 Prezydenta Miasta
Koszalina z dnia 07.07.2016 r.
2) Zarzadzenie wewnetrzne nr 139/16 Prezydenta Miasta
Koszalina z dnia 16.12.2016 r., w sprawie stosowania Polityki
bezpieczeristwa i instrukcji  zarzadzania  systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Miejskim
w Koszalinie.
12. Zarzadzanie nr 50/13 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia NIE Referat Zintegrowanych Inwestycji

25.03.2013 r. w sprawie zasad organizowania podrdzy
stuzbowych pracownikéw Urzedu Miejskiego w Koszalinie na

Terytorialnych

4
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obszarze kraju.

13.

Zarzadzenie nr 35/15 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia
05.032015 r. w sprawie podnoszenia kwalifikacji zawodowych
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Koszalinie.

NIE

Referat Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych

Zarzadzenie nr 3/16 Prezydenta Miasta Koszalina
z dnia 11.012016 r. w sprawie Regulaminu wynagradzania
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Koszalinie.

NIE

Referat Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych

15.

Zarzadzenie nr 125/469/15 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia
30.07.2015 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Koszalinie/ Polecenie stuzbowe nr 5/16
Sekretarza M. Koszalina z dnia 5.08.2016 .

NIE

Referat Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych

16.

Polecenie stuzbowe nr 5/16 Sekretarza Miasta Koszalina z dnia
05.06.2016 r. , w zwiazku z udzieleniem zaméwien. (...).

NIE

Referat Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych

17.

Zarzadzenie nr 73/14 Prezydenta Miasta Koszalin z dnia
18.04.2014 r. w sprawie zasad udzielania zaméwien na roboty
budowlane, ustugi i dostawy w Urzedzie Miejskim w Koszalinie,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

NIE

Referat Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych

18.

Zarzadzenie nr 141/2016 Prezydenta Miasta Koszalin z dnia
28.12.2016 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)

NIE

Referat Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych

19.

rachunkowosci w Urzedzie Miasta Koszalina.
j ia; Usfuga publikacji ogftoszen

w mediach o charakterze informacyjno-promocyjnym dot.
naboréw wnioskéw dla dziatari RPO WZ dedykowanym ZIT
KKBOF w roku 2017.:

e  Zapytania ofertowe w celu rozeznania rynku z dnia
28.02.2017 r. (wydruk wiadomosci).
Notatka stuzbowa z dnia 2.03.2017 r.
Ogtoszenie o zamdwieniu z dnia 7.03.2017 r.
Oferta wykonawcy z dnia 14.03.2017 r.
Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia wew. Nr 73/14
Prezydenta M. Koszalina - Formularz dokumentujacy
udzielenie zaméwienia o wartosci przekraczajacej
rownowarto$¢ kwoty 1000 euro (...) z dnia
17.03.2017r.
e Umowa nr RWT/III/7/2017 z dnia 29.03.2017 r.
e Protokét odbioru z dnia 29.03.2017 .

Faktura VAT FVS2017/0005756/BKO - zgodna z prébq

wydatkéw.

NIE

Referat Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych

20.

Dokumentacja_postepowania;: Dostaw fabrycznie nowych,
oryginalnych materialéw eksploatacyjnych i innych

akcesoriéw do drukarek OKI B412 oraz OKIMC873:

e Zapytania ofertowe w celu rozeznania rynku
z dnia 8.05.2017 r. (wydruk wiadomosci).

* Informacja z przeprowadzonego rozeznania rynku na
zakup materiatéw eksploatacyjnych do biura ZIT
z dnia 10.05.2017 .

e W dniu 12.05.2017 r. przestano droga mailowa oraz
zamieszczono na stronie internetowe;j
www.koszalin.pl/zit zapytanie ofertowe (wydruk).

e  Oferty 6 potencjalnych wykonawcéw.

e Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia wew. Nr 73/14
Prezydenta M. Koszalina - Formularz dokumentujgcy
udzielenie zaméwienia o wartosci przekraczajacej
rownowartos¢ kwoty 1000 euro (...) z dnia
22.05.2017r.

e Umowa nr Umowa nr RWT/II/10/2017 z dnia
26.05.2017r.

e  Protokét odbioru z dnia 26.05.2017 r.

e  Faktura VAT nr 2017/FN001123 - zgodna z prébq
wydatkéw.

NIE

Referat Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych

21.

Dokumentacja _postepowania:  Dostawa  materialéw

poligraficznych  oraz  materiatéw promocyjno-
informacyjnych w podziale na :
Zadanie nr 1 - Przygotowanie i dostawa materiaféw
poligraficznych;
Zadanie nr 2 - Dostawa materialéw promocyjnych:
e  Zapytania ofertowe w celu rozeznania rynku z dnia
8.05.2017 r. (wydruk wiadomosci).
e Notatka stluzbowa z dnia 12052017 .
z przeprowadzenia rozeznania rynku  wraz
z 0szacowaniem warto$ci zamdwienia,

NIE

Referat Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych
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e W dniu 2205.2017 r. zamieszczono na stronie
internetowej www.koszalin.pl/zit ogtoszenie
0 zamoéwieniu oraz w dniu 23.05.2017 r. na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl (wydruki).

e Oferty potencjalnych wykonawcow (dla zad. 1- 6
ofert w tym jedna odrzucona formalnie oraz zad.2- 4
oferty).

e Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia wew. Nr 73/14
Prezydenta M. Koszalina - Formularz dokumentujacy
udzielenie zaméwienia o wartosci przekraczajacej
réwnowartos¢ kwoty 1000 euro (...) z dnia
7.06.2017r.

° Umowa nr Umowa nr RWT/II/12/2017 z dnia
28.06.2017 r.

e  Protokét odbioru z dnia 17.07.2017 r.

e  Faktura VAT nr 28/07/2017 - zgodna z prébq

wydatkdw.
22. Dokumentacja postepowania: Swiadczenie ustugi NIE Referat Zintegrowanych Inwestycji
restauracyjnej podczas konferencji  organizowanej Terytorialnych
1 grudnia 2017 r. przez WRiWT- Referat ZIT KKBOF:
e W dniu 811.2017 r. droga mailowa wystano
zapytania cenowe do przedsiebiorcow (wydruk
wiadomosci wraz z odpowiedzig).
e Notatka stuzbowa z dnia 13.11.2017 r.
z przeprowadzonego rozeznania rynku wraz
z oszacowaniem warto$ci zamoéwienia.
e W dniu 13.11.2017 r. przestano zapytania ofertowe
do 4 potencjalnych  wykonawcéw  (wydruk
wiadomosci wraz z ofertg).
e  Protokét z dnia 16.11.2017 r. z przeprowadzonego
zapytania ofertowego.
e  Zlecenie cateringu z dnia 16.11.2017 r.
e  Faktura VAT nr FVT846/17 z dnia 5.12.2017 r.
- zgodna z prébq wydatkéw.
23 Whniosek o skierowanie na studia pracownika RZIT z dnia NIE Referat Zintegrowanych Inwestycji
2.11.2017 . Terytorialnych
24, Certyfikat udziatu w szkoleniu ,Ksiegowos¢ w projektach NIE Referat Zintegrowanych Inwestycji
unijnych” - 23-24.02.2017 r. pracownika RZIT wraz z poleceniem Terytorialnych
wyjazdu stuzbowego nr 88/17.
25, j ia: Dostawa prasy na potrzeby NIE Referat Zintegrowanych Inwestycji
Urzedu Miejskiego w Koszalinie: Terytorialnych
e  Formularz dokumentujacy udzielenie zamoéwienia o
wartosci przekraczajacej rownowartos¢ kwoty 1.000
euro a nie przekraczajacej réwnowartoéci kwoty
30.000 euro. zdnia 22.12.2016 .
e  Opis przedmiotu zaméwienia.
e  Zapytanie ofertowe kierowane do 3 potencjalnych
wykonawcéw z dnia 7.12.2016 1.
e  Korespondencja z potencjalnymi wykonawcami.
e  Formularze ofertowe nadestane przez
3 potencjalnych wykonawcow.
e  Umowa nr 271/40/2016 z dnia 29.12.2016 pomigdzy
Gming Miastem Koszalin - Urzad Miejski a Garmond
Press S.A.
e  Faktura nr. 789/v/208/17 z dnia 07.08.2017 .
26. Dokumentacja __postepowania: Udzielenie =~ zaméwienia NIE Referat Zintegrowanych Inwestycji

publicznego na organizacje szkoleri w ramach projektu pn.
~Zapewnienie sprawnego i prawidlowego przebiegu
procesu wdrazania i realizacji instrumentu ZIT na terenie
WZ na obszarze KKBOF w 2017 r.:

e  Protokét z postepowania o udzielenie zamowienia
publiznego o wartosci od 20.000 zh netto
a nieprzekraczajacej 50.000 zi. netto. z dnia
11.09.2017 r.

e  Zapytanie ofertowe opublikowane na stronie
www,bazakonkurencyjnosci.gov.pl z dnia
18.08.2017r.

e Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty z dnia
11.09.2017r.

e 6 ofert od potencjalnych wykonawcow.

e Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty z dnia
12.09.2017r.

Terytorialnych




lll. USTALENIA STANU FAKTYCZNEGO

Egzemplarz nr 2

Lp. | Zakres kontroli/ Pytania Ustalenia kontroli WYNIK

weryfikacyjne Uwagi/Uzasadnienie e -
Pozytywny |z Negatywny | oicry

1 Umowa o dofinansowanie
projektu pomocy
technicznej RPO WZ

1.1 Czy  beneficjent  posiada | W siedzibie RZIT znajduje sie oryginalny X
dysponuje oryginatami Decyzji | egzemplarz Decyzji o dofinansowanie nr
/Uméw o dofinansowanie | RPZP.10.01.00-32-0006/17 z dnia
i ewentualnymi 04.11.2016 r. wraz z zafgcznikami
wprowadzonymi  do  nich | stanowigcymi: RPD, Oswiadczenie
zZmianami? o kwalifikowalnosci VAT, Szczegétowy Plan

Rzeczowo-Finansowy, Harmonogram
zapotrzebowania na srodki w ramach PT
RPO 2014-2020, Metodyka rozliczania
kosztéw w ramach PT RPO WZ 2014-2020.

1.2 Czy aneksy do Decyzji/Uméw | W okresie objetym kontrola X
zawierane  byly  zgodnie | wprowadzono dwie zmiany ww. Decyzji:
z obowiazujacymi — nr 1 zdnia 24.07.2017 r. - Decyzja
u Beneficjenta procedurami? zmieniajaca zostata zatwierdzona

przez dwdch czlonkéw Zarzadu WZ
- Marszatka O. Geblewicza oraz
Wicemarszatka T. Sobieraja. Zmiana
dot. : par. 2 ust.3, par. 2 ust4, par.2
ust. 5, par.2 ust. 6, par.3 ust. 2 oraz
par.5 ust. 1 pkt. 1.

— nr 2 z dnia 08.11.2017 r.- zmiana
Decyzji zostala réwniez
zatwierdzona przez dwoch cztonkow
Zarzadu wz - Marszatka
O. Geblewicza oraz Cztonka Zarzadu
R. Mi¢ko. Zmiana dot. : par. 10 ust.2.

13 Czy wprowadzenie zmian do | W okresie objetym kontrola X
projektu pomocy technicznej | wprowadzono dwie zmiany ww. Decyzji:
nastapito zgodnie - nr 1z dnia 24.07.2017 r. - Zmiana
z obowigzujaca w Decyzji dot. : par. 2 ust.3, par. 2 ust.4, par.2 ust.
/Umowie procedurg zmian? 5, par.2 ust. 6, par.3 ust. 2 oraz par.5

ust. 1 pkt. 1.
— nr 2 z dnia 08.11.2017 r. - Zmiana
dot. : par. 10 ust.2.
W drodze korespondencji elektronicznej
przekazanej Zespotowi Kontrolujgcemu
w dniu 19.04.2018 r. poinformowano co
nastepuje:
J~Pismem  RWT-Ill.042.17.2017.B) z dnia
5 kwietnia 2017 Gmina Miasto Koszalin
zfozyta wniosek o aktualizacje Rocznego
Planu Dziatari Pomocy Technicznej RPO WZ
2014-2020 na 2017 rok. W zwigzku
z akceptacjq zmian w ww. dokumencie
zostaf wprowadzony Aneks 1.
Aneks 2 zostat wprowadzony z inicjatywy
Urzedu Marszatkowskiego w zwiqzku ze
zmianami w Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020".

2. Dokumentacja dotyczaca
realizacji pomocy
technicznej RPO WZ

2.1 Czy dokumentacja dotyczaca | Dokumentacja objeta prébg kontrolng X r




Egzemplarz nr 2

realizacji PT RPO WZ jest
przechowywana w sposéb
zapewniajacy dostepnos¢,
poufnos¢ i bezpieczenstwo
oraz wihasciwa $ciezke audytu?

przechowywana jest w dwdch siedzibach
Beneficjenta w Koszalinie, tj. przy ul.
Zwyciestwa 42 oraz Rynek Staromiejski
6-7.

Beneficjent stosuje obowigzujace
Zarzadzenie wewnetrzne nr 189/15
Prezydenta Miasta Koszalina z dnia
31.12.2015 r. ze zmianami
wprowadzonymi zarzadzeniami:

1) Zarzadzenie wewnetrzne nr_83/16
Prezydenta Miasta Koszalina z dnia
07.07.2016.

2) Zarzadzenie wewnetrzne nr_139/16
Prezydenta Miasta Koszalina z dnia
16.12.2016 r, w sprawie stosowania
Polityki  bezpieczeristwa i  instrukcji
zarzqdzania systemem informatycznym
stuzgcym do przetwarzania danych
osobowych ~w  Urzedzie = Miejskim
w Koszalinie.

Dokumenty przechowywane Y]
w  zamykanych szafach  aktowych.
Dokumentacja kontrolna pozwalata na
kompletna analize zasadnosci
i poprawnosci poniesienia wydatkéw,
a tym samym zapewniona zostala
wiasciwa $ciezka audytu.

Kwalifikowalnos¢ wydatkéw
projektu PT RPO WZ

3.1

Czy wydatki zostaty poniesione
zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci

wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu

Spofecznego oraz  Funduszu
Spéjnosci na lata 2014 - 2020 ,
w szczegolnosci czy:

a) zostaly faktycznie
poniesiony w  okresie
wskazanym w umowie o
dofinansowanie,

b) sgzgodny z RPO WZ 2014-
2020i SZOOP

c) zostaly uwzglednione
w budzecie projektu,

d) 53 niezbedne do realizacji
celéw projektu i zostaty
poniesione w zwigzku
z realizacja projektu

e) zostaly dokonane
w sposéb  przejrzysty,
racjonalny i efektywny,
z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych
efektow z danych
naktadéw,

f)  zostaly nalezycie
udokumentowane,
zgodnie z wymogami
w tym zakresie
okreslonymi
w Wytycznych,

g) =zostaly wykazane we
wniosku o  pfatnosc
zgodnie z Wytycznymi
w zakresie warunkow

Po analizie dokumentacji zgodnej
z prébg wydatkéw objetych kontrolg
stwierdzono, iz wydatki  zostaty
poniesione  zgodnie z  zasadami
opisanymi w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
EFRR, EFS oraz FS na lata 2014- 2020, tj.:
a) Rzeczywiscie poniesione
w czasie wskazanym w Decyzji
o dofinansowanie projektu ww.
(01.01.2017-31.12.2017).
b) Zgodne z RPO WZ 2014-2020
oraz SZOOP- (z celami X osi
priorytetowej RPO WZ 2014-

2020).

c¢) Uwzglednione w budzecie
projektu (RPD).

d) Poniesione w zwiazku
z realizacja projektu.

e) Zrealizowane w  sposéb
racjonalny, przejrzysty oraz
efektywny.

f)  Stosownie udokumentowane
- zapisy okreslone w Wytycznych

w  Zzakresie wykorzystania
Srodkéw pomocy technicznej na
lata 2014-2020.

g) Zostaty wskazane
w poszczegélnych wnioskach
o pfatnos¢ (WOP nr 1- WOP nr
6).

h) Dotycza towaréw
dostarczonych/ustug
wykonanych.

i) W zwiazku z tym nie znajduja
sie one w katalogu wydatkéw
niekwalifikowalnych.
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gromadzenia
i przekazywania danych
w postaci elektronicznej,
h) dotycza towarow
dostarczonych lub ustug
wykonanych lub robét
zrealizowanych,
i) nie znajduja sie
w katalogu wydatkéw
niekwalifikowalnych.

32 Czy wydatki zostaly poniesione | Wydatki uzasadnione pod wzgledem
i udokumentowane zgodnie | legalnosci, celowosci,  gospodarnosci
z  Zasadnymi  korzystania | i mieszcza sie w planie finansowy
z Pomocy Technicznej | jednostki, co  wskazujg  Wytyczne
Regionalnego Programu | w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy
Operacyjnego  Wojewddztwa | technicznej na lata 2014-2020, nie
Zachodniopomorskiego 2014- | stanowia zatem katalogu wydatkéw
2020 stanowigcymi zatacznik | niekwalifikowalnych.
do Decyzji/Umowy
o dofinansowanie?

33 Czy wspdffinansowane towary | W ramach badanej préby wydatkéw
i ustugi sfinansowane ze | ustalono, iz Beneficjent zawierat umowy
srodkéw projektu s nalezytej | regulujace kwestie nalezytego wykonania
jakosci oraz zgodne | ustugi/dostawy zaméwienia. W umowach
z warunkami  okreslonymi | zostalty uwzglednione zasady dotyczace
w umowach z wykonawcami | terminéw wykonania, gwarangji, rekojmi
(jesli dotyczy)? oraz kar umownych. Warunkiem odbioru

przedmiotu umowy badz zlecenia zakupu
byt protokét odbioru.

W przypadku zamoéwienn w zakresie,
ktorych nie byla zawarta umowa
a jedynie zlecenie ustugi, Beneficjent
udokumentowat fakt zrealizowania ustugi
w opisie faktury wystawionej przez
wykonawce, ktéra zgodna byla ze
zleceniem. W tym wypadku kwestie
dotyczace zasad gwarancji i rekojmi
reguluje prawo powszechnie
obowiazujace.

34 Czy w przypadku wydatkow | Do przedmiotowych wydatkow

o wartosci o wartosci od 20.000

zt netto do 50.000 netto

zostala  spelniona  zasada
rozeznania rynku?

Beneficjent zastosowat zasady wynikajace
z wiasciwego dla daty wszczecia
postepowania Zarzqdzenia nr 73/14
Prezydenta Miasta Koszalin  z dnia
18.04.2014 r. w sprawie zasad udzielania
zaméwieri na roboty budowlane, usfugi
i dostawy w Urzedzie Miejskim w Koszalinie,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ziotych réwnowartosci kwoty 30000
euro.

W  zakresie  wydatkow  bedacych
przedmiotem kontroli zidentyfikowano
trzy postepowania, ktérych wartosc¢

szacunkowa zamodwienia zostala
okreslona w przedziale od 20.000 zt netto
do 50.000 zt netto, tj.:

1. Dostawa prasy na potrzeby
Urzedu Miejskiego w Koszalinie.

2. Organizacja szkolen.

3. Dostawa materiatow
poligraficznych oraz materiatéw
promocyjno-informacyjnych
w podziale na:

Zadanie nr 1 - Przygotowanie

i dostawa materiatow
poligraficznych;
Zadanie nr 2 - Dostawa
b o5 materiatéw promocyjnych.
\
‘ 9
\
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Analiza dokumentacji potwierdzita, ze
wydatki zostaly poniesione zgodnie
z zasadq rozeznania rynku, co zostato
szczegétlowo  opisane @ w listach
sprawdzajacych znajdujacych sie
w aktach kontroli.

W tym zakresie Beneficjent dopetnit
obowiazku:

1. Upublicznit zapytania ofertowe
na swojej stronie internetowej
www.koszalin.pl/zit
w postepowaniach ad. 2 oraz
ad. 3.

2. Upublicznit zapytania ofertowe
w  Bazie Konkurencyjnosci
www.bazakonkurencyjnosci.go
v.pl w postepowaniach ad. 2
orazad.3.

3. Wystat zapytania ofertowe
droga elektroniczng /mailowa
w postepowaniu ad.1.

35 Czy w przypadku wydatkéw | W badanej prébie wydatkéw nie znalazt
o wartosci nizszej od kwoty | sie zaden wydatek zwigzany z zasadq
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy | konkurencyjnosci, tj. wartosci nizszej od
PZP, a jednoczesnie | kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP
przekraczajacej 50 tys. zt netto, | a jednoczesnie przekraczajacej 50.000 zt
spetniono zasade netto.
konkurencyjnosci?

36 Czy beneficient prawidtowo | W badanej prébie wydatkéw nie znalazt X
zastosowat procedury | sie zaden wydatek zwigzany
zamoéwien publicznych | z zastosowaniem procedury zamoéwien
w odniesieniu do wydatkéw | publicznych Ustawy PZP.
ktorych dotyczy?

4. Personel PTRPO WZ

4.1 Czy zakresy czynnosci/opisy | Wszyscy pracownicy wykonujacy zadania
stanowisk pracownikéw, | zwigzane z realizacja ww. projektu,
wykonujacych zadania | finansowani s3 ze S$rodkdéw Pomocy
zwigzane z realizacjg PT RPO | Technicznej RPO wz oraz
WZ oraz korzystajgcym ze | ze Srodkéw wiasnych Beneficjenta
wsparcia PT RPO WZ posiadaja | zgodnie z montazem finansowym
odpowiednie zapisy, w tym | projektu.
procent zaangazowania | Wszelkie  informacje  zawarte  s3
pracownika w realizacje PT | w zakresach czynnosci, ktére wynikajg
RPO WZ? z wymagan Wytycznych, tj.

w szczegdlnosci:
v' Procent zaangazowania
pracownika w projekcie
(w kazdym badanym przypadku
udziat ten stanowit 100%).
v Zadania zwigzane z wdrazaniem
RPO WZ 2014-2020.

4.2 Czy pracownicy zaangazowani | Pracownicy zaangazowani w realizacje
w realizacie PT RPO WZ | PT RPO WZ wykonujg zadania na rzecz
wykonuja zadania na rzecz | Programu ze 100 % zaangazowaniem
Programu zgodnie z | okreslonym w poszczegdlnych zakresach
procentem zaangazowania | czynnosci.
okreslonym w opisie
stanowiska/zakresie czynnosci?

43 Czy wynagrodzenie i wszystkie | Wynagrodzenia objete badaniem

jego elementy (w tym
dodatkowe  wynagrodzenie
roczne) wyplacane byty
proporcjonalnie do
zaangazowania  pracownika
w zadania dotyczace PT RPO
wz?

kontrolnym,  na ktére skladajg sie
przedstawione listy plac nr 13/17
(Dodatkowe wynagrodzenie roczne - za
mies. Styczern 2017) oraz nr 264/17
(Wyptata gtéwna za miesiac grudzien
2017) zostaly wyliczone proporcjonalnie
do zaangazowania pracownika
wynikajacego z zakresu czynnosci oraz
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zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

44 Czy premie i nagrody | W badanej probie wydatkéw nie znalazty
wypfacane byly zgodnie z | sie premieinagrody.
regulaminem obowiazujacym
w instytucji i czy potencjalnie
obejmowaly  wszystkich  jej
pracownikow?

4.5 Czy dodatki do | Z dokumentéw znajdujacych sie w prébie
wynagrodzenia, finansowane z | wydatkéw dotyczacych wynagrodzen
PT RPO WZ, zostaly przyznane | wynika iz pracownicy rozliczani w ramach
pracownikom w zwigzku z | badanego projektu do wynagrodzenia
natozeniem na nich | zasadniczego majg doliczany jedynie
dodatkowych zadan oraz czy | dodatek stazowy.
zostato to wiasciwie
udokumentowane?

46 Czy  beneficent  posiada | Beneficient gromadzi dokumentacje
poswiadczone za zgodnos¢ | poswiadczajaca udziat  pracownikéw
z oryginatem kopie | w szkoleniach finansowanych w ramach

i o ukoriczeniu | Projektu.

szkolenia/ kursu, kopie | W zwigzku z wydatkami dotyczacymi

uzyskanych przez | szkoler//podnoszenia kwalifikacji  jakie

pracownikéw certyfikatéw, | zostaly objete proba kontrolng ustalono,

lis b Sci ikéw | ze:

szkoleri? v W badanej prébie kontrolnej
zweryfikowano cztery wydatki
z kategorii kosztow:
Podnoszenie kwalifikacji
pracownikéw;

v wydano certyfikat za szkolenie
pn. ,Ksiegowos¢ w projektach
unijnych” z dnia 24.02.2017 .
dla pracownika RZIT;

v w wydatku za kurs pracownika

RZIT pn. ,Podyplomowe Studia
Przygotowanie i Zarzqdzanie
Projektami Partnerstwa
Publiczno-Prawnego, edycja 8"
ustalono, iz zaswiadczenie
o ukoriczeniu ww. zostanie
dofagczone do dokumentacji
w  momencie zakoriczenia
doksztafcania, tj. po terminie
07.2018 .
Powyzsze  wydatki  zostaty
zaplanowane w Planie szkoleri
zewnetrznych pracownikéw
WRIWT na 2017 r.

v" natomiast w wydatku za
nocleg  pracownikéw  dot.
warsztatdbw pn. ,Redlizacja
instrumentu ZIT w Polsce”, ktére
odbyly sie 5-7.12.2017 r.
w Jachrance stwierdzono brak
przedtozenia zaswiadczen
/certyfikatow przez
pracownikbw w zwigzku, iz
warsztaty organizowane byty
przez Ministerstwo Rozwoju,
DRPO, ktére w adekwatnych
sytuacjach nie wydaje
poswiadczen.

4.7 Czy pracownicy uczestniczacy | Pracownicy uczestniczacy w szkoleniach/
w_szkoleniach finansowanych | warsztatach finansowanych z PT RPO WZ

/@,R%
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z PT RPO WZ kierowani sg na

nie  zgodnie z  polityka
szkoleniowa _instytucji oraz
zgodnie z Wytycznymi?

powinni zosta¢ kierowani na nie zgodnie
z polityka szkoleniowa instytucji, zgodnie
z planem szkolen na dany rok oraz
z Wytycznymi.

w badanej prébie kontrolnej
zweryfikowano cztery wydatki z kategorii
kosztow: Podnoszenie kwalifikacji
pracownikow, tj.:
Udziat w szkoleniu ,Ksiegowos¢
w projektach unijnych”.

2. Udziat w studiach
podyplomowych  Bartlomieja
Jewdokimow ,Przygotowanie
i  Zarzadzanie  Projektami

Partnerstwa Publiczno-
Prywatnego”.

3. Opfata za przejazd autostrada
7-12-2018.

4. Koszty noclegu  zwigzane
z wyjazdem na warsztaty
zorganizowane przez MR 5-
7.12.2017 Jachranka.

Jednak w toku kontroli  zespét
kontrolujagcy  dokonujac  weryfikacji
dokumentacji zauwazyt, iz dwa wydatki
tj ad.3 oraz ad.4 nie spetniajg
powyzszych zapiséw.

Ad.3

W powyzszym wydatku wg Wytycznych
w zakresie wykorzystania Srodkéw pomocy
technicznej na lata 2014-2020 pkt.7.3.4
Delegacja stuzbowe ppkt. 4 ze srodkéw
pomocy technicznej mozliwe jest
rozliczenie delegacji pracownika
obstugujacego podroz stuzbowa
(kierowcy) oraz opfaty za przejazd

platnymi _odcinkami__drég __natomiast
w pkt. 7.2 Podnoszenie kwalifikacji nie

widnieje zaden zapis dot. ,oplaty za
przejazd autostrada”.

Zatem zasadnym bytoby
przyporzadkowanie w tym konkretnym
przypadku wydatku do kategorii kosztéw:
Pokrycie kosztéw podrézy stuzbowych
krajowych i zagranicznych stuzqcych
prawidfowemu funkcjonowaniu Programu
i traktowac to jako wydatek delegacji
stuzbowej.

Ad.4

Wydatek dot. faktury nr 16063 (Koszty
noclegu pracownikéw UM Koszalin zw.
z wyjazdem na warsztaty zorganizowane
przez MR - Realizacja instrumentu ZIT
w Polsce) réwniez zostat
przyporzadkowany do kategorii kosztow -
Podnoszenie kwalifikacji pracownikow
zaangazowanych w proces realizacji RPO
Wz

Powyzsza faktura stanowi wydatek za
nocleg dwoéch pracownikéw
merytorycznych oraz kierowcy.

Beneficient nie  ponosit  kosztow
warsztatbw  poniewaz byly one
zorganizowane w ramach warsztatow

12
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bezptatnych przez MR, pokrywa jedynie
koszty noclegéw.

Ponadto w dokumentacji nie widniejq
wnioski szkoleniowe - co by $wiadczyto
o celu wydatku, ktérym byta w tym
wypadku podréz stuzbowa, nie za$
podnoszenie kwalifikacji. W planie
szkoleri na rok 2017 brak powyzszych
warsztatow.

w dokumentacji nie widnieja
zaswiadczenia potwierdzajace  udziat
w warsztatach, $wiadczacych
o podnoszeniu kwalifikacji.

Opierajac  sie¢ na ww. Wytycznych
w zakresie wykorzystania Srodkéw pomocy
technicznej na lata 2014-2020 w pkt. 7.2
Podnoszenie kwalifikacji nie widnieje
zaden zapis dot.  podrézy kierowcy
natomiast w pkt.7.3.4 Delegacja
stuzbowe ppkt. 4 ze $rodkéw pomocy
technicznej mozliwe jest rozliczenie
podréz stuzbowa (kierowcy)(...).

kategorii kosztow: Podnoszenie
kwalifikacji pracownikow.

Nalezy jednak =zaznaczyé, iz oba
wydatki s3 bezposrednio zwigzane
z zadaniami kwalifikowalnymi
instytucji/zgodnosc tematyki warsztatow
z zakresem obowiazkéw pracownikéw.

4.8 Czy  beneficient  rozlicza | W badanej prébie wydatkéw nie znalazt
wydatki dot. najmu i opfat | sie zaden wydatek dot. najmu i optat.
zgodnie z metodologia
wynikajaca z Wytycznych?

49 Czy zakupione ze $rodkéw PT | W  zakresie badanej préby zostat
RPO Wz elementy | poniesiony jeden wydatek zwigzany
infrastruktury, sprzetu oraz | z wyposazeniem biura i wykorzystywany
wyposazenia 53 na potrzeby wdrazania PT RPO WZ, tj.
wykorzystywane na potrzeby | materiaty eksploatacyjne do drukarek.
wdrazania PT RPO WZ? Wydatek zostat prawidtowo opisany pod

wzgledem ksiggowym, merytorycznym
oraz zatwierdzony przez wlasciwe osoby.

410 | Czy w przypadku zakupu | W ramach wylosowanej préby nie X
sprzetu i mebli dla | znalazly sie wydatki dot. zakupu sprzetu
pracownikéw i mebli dla pracownikéw
zaangazowanych zaangazowanych w zadania zwiazane
w wykonywanie zadan | zPTRPO WZ.
zwiazanych z PT RPO WZ
ponizej 50 % czasu pracy
wydatek zostal poniesiony
proporcjonalnie do
procentowego zaangazowania
pracownika w wykonywanie
zadann zwiagzanych z PT RPO
Wz?

4 Rozliczenia finansowe

5.1 Czy  beneficient  posiada | W trakcie przeprowadzonej kontroli

oryginalne dowody ksiegowe?

udostepniono do wgladu oryginaty
dowodéw ksiegowych, na podstawie

¥ Al
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ktérych ustalono, iz przedstawione dane
pokrywaja sie z informacjami zawartymi
we whioskach o pfatnosc.

5.2

Czy  beneficient  posiada
dowody zaplaty i inne
dokumenty  potwierdzajace
fakt zakupu zamdwionych
towaréw i ustug?

Zespot kontrolny w toku
przeprowadzonej kontroli uznat,
iz Beneficjent posiada w dokumentacji
ksiegowej dowody zaptaty a takze inne
dokumenty potwierdzajace fakt
zaistnienia ustugi/wykonania zadania.

521

Czy dokumenty ksiegowe sa
prawidlowo opisywane, m.in.
czy umozliwiono identyfikacje,
w ramach jakiego projektu
oraz  kategorii __wydatkéw
i interwencji wydatek zostat
poniesiony?

Przedstawione do kontroli dokumenty
ksiegowe zawierajg wszelkie niezbedne
informacje dotyczace projektu:
nr zadania, kategorie interwencji wraz
z nazwa, kategorie wydatku, podstawe
prawng dla trybu udzielania zaméwienia
oraz zgodno$¢ wydatku z Decyzjq
o dofinansowanie.

Wydatki co do zasady zostaty prawidtowo
opisane pod wzgledem ksiegowym
i merytorycznym oraz zatwierdzone przez
wiasciwe osoby.

Opisy na fakturach sa zgodne z politykg
rachunkowosci i sposobem reprezentacji
okreslonym w kontroli zarzadczej a takze
zgodne z zasadami  wynikajacymi
z Decyzji o dofinansowanie w tym réwniez
w Zasadach korzystania z Pomocy
Technicznej  Regionalnego  Programu
Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020.

Jednak nalezy wspomnieé¢, iz w dwdch
wydatkach, w opisach na dokumentach
ksiegowych zostaly wskazane bfedne
kategorie  wydatkéw, co  zostato
szczegbtowo opisane powyzej w_punkcie
4.7.

Podsumowujac powyzsze:

v" Wydatki zostaly prawidtowo
udokumentowane.

v Zaprawidtowy nalezy uznaé tez
sposob  kwalifikacji badanej
proby pod wzgledem
klasyfikacji budzetowe;j.

v W kilku przypadkach zespét
kontrolny stwierdzit, omytki
pisarskie jakie nie mialy
wplywu na finansowe
rozliczenie projektu. Omytki te
zostaly skorygowane.

522

Czy oryginalne dokumenty
ksiegowe sq zgodne
z dokumentami wskazanymi
w ztozonych przez
beneficienta a  wnioskach
o ptatnos¢?

Po przeprowadzeniu weryfikacji
oryginalnych dokumentéw ksiegowych
znajdujacych sie w Wydziale Ksiegowosci
UM w Koszalinie dot. wydatkéw objetych
kontrolg przedstawionych przez
Beneficjenta wraz z analizg dokumentacji
zawartej we wnioskach o platnosc
ujetych w  systemie SL 2014
potwierdzono ich zgodnos$¢
z dokumentacja dotaczong do wnioskéw
o pfatnosc.

53

Czy wspoéffinansowane towary

i ustugi zostaty dostarczone?
[ A

Przedstawione protokoty odbioru
z realizacji  dotyczace  badanych
wydatkéw ujetych w prébie kontroli

14
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potwierdzaja fakt zaistnienia
ustugi/dostarczenia towaréw, tj. :

v" Protokét odbioru do umowy nr
RWT/II/7/2017 z dnia
29.03.2017r. (26.04.2017r.).

v" Protokot odbioru do umowy nr
RWT/I1I/10/2017 z dnia
26.05.2017r. (31.05.2017 r.).

v" Protokét odbioru do umowy nr
RWT/111/12/2017 z dnia
28.06.2017r. (17.07.20171.).

v" Protokét odbioru szkolenia nr 2
zdnia 11.12.2017r.

v Protokét odbioru szkolenia nr 3
zdnia 27.10.2017r.

v Protokét odbioru szkolenia nr 1
zdnia 25.09.2017 r.

W prébie kontrolnej znajduja sie réwniez
wydatki, ktérych umowy nie przewidujg
przediozenia protokofu odbioru celem
potwierdzenia dokonania ustugi badz
dostarczenia towaréw, tj. :

v' Umowa nr 271/40/2016 z dnia
29.12.2016 r. dot. wydatku: nr
faktury 789/V08/17.

v Zlecenie cateringu z dnia
16.11.2017 r. dot. wydatku : nr
faktury FVT846/17.

Na  podstawie  weryfikacji  calej
dokumentacji nalezy uznac réwniez
poprzez opisy faktur dokumentujgcych
powyzsze wydatki, iz ustugi/towary
zostaty dostarczone/wykonane na rzecz
Beneficjenta.

5.4

Czy beneficient prowadzi
wyodrebniong ewidencje
ksiegowa PT RPO WZ
umozliwiajagcq  identyfikacje
poszczegdlnych operacji
ksiegowych oraz wydatkéw
poniesionych ~w  ramach
poszczegdlnych kategorii
wydatkéw i interwenc;ji?

Zespét kontrolujacy stwierdza,
iz Beneficjent prowadzi wyodrebniong
ewidencje ksiegowg PT RPO WZ zgodng
z Zasadami rachunkowosci (Politykq
rachunkowosci) - Zarzadzenie nr 141/2016
Prezydenta Miasta Koszalin z dnia
28.12.2016r., umozliwiajaca identyfikacje
zarbwno  poszczegdlnych  operacji
ksiegowych jaki i wydatkéw poniesionych
w ramach poszczegdlnych kategorii
wydatkow i interwengji.

55

Czy zapewniony jest
wymagany wkiad wiasny?

Na podstawie dokumentacji stanowigcej
dowody zapfaty mozna ustali¢, iz wydatki
zostaty faktycznie poniesione w catosci ze
srodkéw Beneficjenta.

Beneficjent refundowat wydatki we
whnioskach o pfatnos¢ dotyczace tylko
wnioskowanej kwoty dofinansowania,
ktéra stanowi nie wiecej niz 85 %
wydatkow kwalifikowalnych.

Zatem stwierdzono, iz zapewniony zostat
wymagany wkiad wiasny w wysokosci nie
mniej niz 15 % catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych Projektu.

5.6

Czy wkiad wiasny ujety jest
w wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej?

Wkiad wiasny zostat ujety
w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej.
Wszystkie  wydatki objete proba
kontrolng stanowigce wkiad wiasny s3
ewidencjonowane  wg.  klasyfikacji
budzetowej z czwarta cyfra paragrafu "9".
Dodatkowo projekt posiada ewidencje
pozabilansowa.  Ewidencja  zawiera
wszystkie wydatki projektu z podziatem
na numer interwengji oraz wydzieleniem

o

404 o
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wkfadu EU i wktadu wiasnego.

5.7

Czy w ramach PT RPO WZ nie
finansuje sie zwyktej
dziatalnosci jednostki?

W  zakresie  kontrolowanej proby
wydatkéw zastosowana metodyka, opis
dokumentéw  ksiegowych,  zakresy
czynnosci pracownikéw $wiadcza
o proporcjonalnym ujeciu wydatkéw co
do Zrédet finansowania.

W tym przypadku zespét kontrolny
uzyskat racjonalne zapewnienie
niewystepowania ryzyka finansowania
zwyktej dziatalnosci jednostki
w ramach PT RPO WZ.

5.8

Czy stwierdzono podejrzenie
podwdéjnego finansowania
wydatkéw w ramach PT RPO
WZ i innego krajowego lub
regionalnego programu
operacyjnego? (dotyczy
podmiotéw realizujacych
projekty réwnolegle w ramach
krajowych i  regionalnych
programow operacyjnych)?

W zakresie badanej proby wydatkéw
zastosowana metodyka, opis
dokumentéw, zakresy czynnosci
pracownikéw $wiadcza [
proporcjonalnym ujeciu wydatkéw co do
zrédet finansowania. Dokumenty
ksiegowe objete kontrolg  zostaty
jednoznacznie opisane.

W tym przypadku nie stwierdza sie ryzyka
finansowania zwyklej dziatalnosci
jednostki w ramach PT RPO WZ.

60

Dziatania promocyjno-
informacyjne

6.1

Czy  beneficient  realizuje
zadeklarowane dziatania
informacyjno-promocyjne?

Beneficjent w projekcie realizuje dziatania
informacyjno-promocyjne zgodnie
z Rocznym Planem Dziatari na rok 2017
bedacym zatacznikiem nr 1 do w/w
Decyzji o dofinansowanie.
W badanej prébie wydatkéw znajduja sie
dwa wydatki z kategorii interwencji 123
- Informacja i komunikacja, tj.
1. Kategoria wydatku: Imprezy
otwarte i inne:  Ustuga

cateringowa_zorganizowana w
ramach konferencji

podsumowujacej realizacje
Strategii__ZIT KKBOF, ktéra
odbyta sie  1.12.2017 r.
w__Koszalinie - faktura nr
FVT846/17 zdnia 5.12.2017 .
2. Kategoria wydatku: Publikacje
i materialy  informacyjno-
promocyjne, w tym gadzety,
powielenia, druk, publikacja
materiatéw: Zakup materiatéw
poligraficznych zgodnie
Zz_umowa nr RWT/III/12/2017
- faktura nr 28/07/2017 z dnia
18.07.2017r.
Beneficjent stosuje zgodne z wymogami
wizualizacji symbole i opisy. Wszystkie
dokumenty, potwierdzajgce ponoszone
wydatki zostaly oznakowane zgodnie
z zasadami informacji i promogji, czyli
posiadajg znak Funduszy Europejskich,
marke promocyjng Pomorza
Zachodniego oraz znak Unii Europejskiej
zZ  nazwa Europejskie ~ Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne.

6.2

Czy dziatania realizowane
w obszarze informacji
i promocji s3 zgodne
z Wytycznymi  w  zakresie
informacji i promogji
programow operacyjnych
polityki spdjnosci na lata

Cata dokumentacja kontrolna

potwierdza, iz ponoszone wydatki

zostaty oznakowane zgodnie z zasadami
informacji i promogiji:

v' Posiadajg  znak  Funduszy
Europejskich.

v' Marke promocyjng Pomorza
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2014-2020 i Strategig
komunikacji w ramach PT RPO
wz?

Zachodniego.

v Znak Unii Europejskiej z nazwa
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne.

Beneficjent stosuje zgodne z wymogami
wizualizacji symbole i opisy.

6.3 Czy wszystkie dziatania | Dziatania informacyjno-promocyjne
informacyjne i promocyjne s3 | zrealizowane i oznaczone  przez
realizowane i  oznaczone | Beneficjenta zgodnie z wymogami
zgodnie z wymogami | wynikajacymi z Wytycznych w zakresie
wizualizacji wynikajacych | informacji i promocji  programéw
z Wytycznymi  w zakresie | operacyjnych polityki spéjnosci na lata
informacji i promocji | 2014-2020 i Strategia komunikacji
programoéw operacyjnych | wramach PT RPO WZ.
polityki spdjnosci na lata
2014-2020 i Strategia
komunikacji w ramach PT RPO
wz?

6.4 Czy  Beneficient realizuje | Beneficjent zrealizowat wydatki objete
dziatania informacyjno- | kontrolg tj. dziatania informacyjno-
promocyjne zgodnie | promocyjne zgodnie z  Wytycznymi
z Wytycznymi  w  zakresie | w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
realizacji zasady réwnosci | i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
szans i niedyskryminacji, w tym | oséb z niepetnosprawnosciami i zasady
dostepnosci dia 0s6b | réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
z niepetnosprawnosciami | funduszy unijnych na lata 2014-2020.

i zasady réwnosci szans kobiet | Analizujac informacje dotyczace

i mezczyzn w ramach funduszy | wdrazania RPO WZ zamieszczone na

unijnych na lata 2014-2020? stronie  beneficjenta, w  broszurach
i ulotkach informacyjnych, informacjach
zmieszczonych ~ w  siedzibie UM
w Koszalinie, Beneficjent jako IP RPO WZ
nie stosowat przekazu dyskryminujacego,
niepetnosprawnos¢ lub inne przestanki
wskazane w art. 7 rozporzadzenia
ogolnego, tj.: pte¢, rase lub pochodzenie
etniczne, religie lub $wiatopoglad, wiek
lub orientacje seksualna.

7 Kontrola trwatosci

71 Identyfikacja projektu | Nr projektu: RPZP 1.00- 6/15
podlegajacego zasadzie | Tytut projektu: ,Zapewnienie sprawnego
trwatosci. i prawidfowego przebiegu procesu

wdrazania i realizacji instrumentu ZIT na
trenie WZ na obszarze KKBOF w roku 2015,
W zakresie ww. projektu badaniu
podlegaja wydatki zwigzane z dostawq
sprzetu  komputerowego dla Urzedu
Miejskiego w Koszalinie - zasada trwatosci
do roku 2020.

rojektu: RPZP.10.01.00-32- 1
Tytut projektu: ,Zapewnienie sprawnego
i prawidfowego przebiegu procesu
wdrazania i realizacji instrumentu ZIT na
trenie WZ na obszarze KKBOF w roku 2016".
W zakresie ww. projektu badaniu
podlegaja wydatki zwigzane z Dostawq
wraz z montazem mebli na potrzeby
Referatu  Zintegrowanych  Inwestycji
Terytorialnych znajdujqcego sie w budynku
Centrum Biznesu przy ul. Zwyciestwa 42
w Koszalinie - zasada trwatosci do roku
2021.

Nr proj : RPZP.10.01.00- 17
Tytut projektu: ,Zapewnienie sprawnego
i _prawidlowego  przebiegu  procesu
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wdrazania i realizacji instrumentu ZIT na
trenie WZ na obszarze KKBOF w roku 2017".
W zakresie ww. projektu badaniu nie
odlegajg zadne wydatki dot. zasa
trwatosci.

72 Czy w stosunku do zatozenn | Zespdt kontrolujacy  stwierdza, iz X
przedstawionych w projekcie | w projekcie nie zmienit sie¢ sposdb

zmienit si¢ sposéb zarzadzania | zarzadzania  $rodkami trwatymi
srodkami trwatymi | zakupionymi w ramach projektu.
zakupionymi w ramach

projektu?

73 Czy w projekcie wystapifa | Srodki trwate nadal znajduja sie X
zmiana wplywajaca na | w posiadaniu Beneficjenta.

charakter wiasnosci
zakupionych srodkow
trwatych?

7.4 Czy w projekcie wystapita | W toku czynnosci kontrolnych nie X
zmiana, ktéra spowodowata | zidentyfikowano przypadku uzyskania
uzyskanie przez podmiot | przez Beneficjenta nieuzasadnionych
publiczny  nieuzasadnionych | korzysci.

korzysci?
7.5 Czy w projekcie wystepuje | Beneficient nie skladat sprawozdania X
ryzyko znaczacej modyfikacji w | z trwatosci projektu.
rozumieniu art. Al
Rozporzadzenia ogdlnego
1303/2013?

Obserwacje uzupelniajace:

1. W odniesieniu do rekomendacji wydanej w zwigzku kontrolg Projektu nr RPZP.10.01.00.32-0006/16-00 ,Zapewnienie
sprawnego i prawidlowego przebiegu procesu wdrazania i realizacji instrumentu ZIT na trenie WZ na obszarze KKBOF
w roku 2016" (Informacja Pokontrolna - wersja wstepna podpisana w dniu 24.07.2017 r. Numer kontroli: WZS-1V.4430.2.2017
o tresci: ,1. Skorygowac btedny opis na Fakturze nr 2016/KFN/02095 z dnia 30.03.2016 r. poprzez wskazanie wiasciwego
zamoéwienia, 2. Skorygowa¢ WNP za okres od 2016-03-01 do 2016-05-19. Nr wniosku RPZP.10.01.00-32-0006/16-002-03
poprzez wymiane btednego zalgcznika jw. 3. Wprowadznc dodatkowy mechamzm kontrolny w procesie 9B IW GMK aby
podobne przypadki nie pojawiaty sie w przysztosci”. kontr it wdr rekomen ism ni
09.08.2017r.).

2. Zespot kontrolujacy proponuje stosowanie ,kontroli funkcjonalnej” majacej cechy nadzoru w przypadkach skiadania
podpiséw pod dokumentacjg - kontrola taka moze by¢ sprawowana nie tylko przez bezposredniego przetozonego, ale i
przez kierownictwo wyzszego szczebla, czy kierownictwo danej jednostki. Powyzsze postepowanie ,Na biezaco” reaguje na
zaistniate odchylenia, nieprawidlowosci i zjawiska niepozadane. Zespot kontrolu;qcy proponuje zatem podpisywanie
dokumentacji z zachowaniem hierarchii stuzbowej. Powyzsze spostrzezenia odnosza sie do polecenia stuzbowego nr 58/17,
w ktérym to podpis pod wzgledem merytorycznym ztozyta ta sama osoba, ktdrej dotyczy rozliczenie dokumentu.

-~

IV. WYNIK KONTROLI/ZALECENIA POKONTROLNE

Odniesienie do Wskazanie zagrozen powodujacych lub Skutki lub ryzyka & R
badanego mogacych powodowac nieprawidlowosci wynikajace Zalecenia l/lubir;kon'lrendﬁqe Orx TN
zakresu kontroli w obszarze wykonywanych zadan ze wskazanych zagrozen SR
4.7 Btedne przyporzadkowania wydatku do Btedna klasyfikacja Zespot kontrolujacy zaleca Beneficjentowi
niewtasciwej kategorii kosztow. wydatkow. przy kolejnych adekwatnych wydatkach
przyporzadkowanie _ kategorii __kosztéw
n krycie _k Z
Mh—‘kmb—’—mgm[ bncind id e .
r a nie kategorii kosztow:
Podnoszenie kwalifikacji pracownikéw.

———

M;u—.{' REESR A 2]

[ Beneflqent udostepm& wsystke wymagan dokumenty ] X
oraz umozliwit kontrole na miejscu.
Zachodzi podejrzenie wystapienia nieprawidfowosci. X
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Pouczenie:

W mysl Art. 25 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2014, poz.1146) - dalej ustawa, po otrzymaniu
wstepnej informacji pokontrolnej, kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jej
otrzymania moze zgtosi¢ dodatkowe wyjasnienia lub umotywowane zastrzezenia do tresci zawartych w informacji

pokontrolnej'.

Termin, o jakim mowa powyzej moze zosta¢ wydtuzony za zgoda instytugji kontrolujacej na czas oznaczony, na
uzasadniony wniosek instytucji kontrolowanej, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezer’.

W przypadku braku uwag?® Informacja pokontrolna powinna zosta¢ podpisana przez kierownika jednostki
kontrolowanej lub osobe petnigca jego obowiagzki w terminie 14 dni od jej otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona moze odméwi¢ podpisania
informacji pokontrolnej, sktadajac w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji pokontrolnej, pisemne
wyjasnienie tej odmowy. Odmowa podpisania informacji pokontrolnej nie wstrzymuje realizacji
zalecen z kontroli przez Podmiot kontrolowany.

Instytucja kontrolowana zobowiagzana jest w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia jej podpisania, badz
zlozenia odmowy jej podpisania poinformowac Instytucje kontrolujaca o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych lub wykorzystania rekomendacji, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich
niepodjecia.

Informacja  Pokontrolna  zostala sporzadzona w  dwéch  jednobrzmiacych  egzemplarzach,
z ktérych po jednym otrzymuja:

1. Gmina Miasto Koszalin jako Instytucja Posredniczaca dla wdrozenia instrumentu Zintegrowanych
Inwestycji  Terytorialnych na  terenie  Koszalirisko-Kotobrzesko-Biatogardzkiego =~ Obszaru
Funkcjonalnego (ZIT KKBOF).

2. Instytucja  Zarzadzajaca  Regionalnym  Programem  Operacyjnym  Wojewédztwa
Zachodniopomorskiego - Wydziat Zarzadzania Strategicznego, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego.

Zesp6t Kontrolujagy:i< 1 O 1

gaa Strategicznof

ehemwhae
pg’ ?ontrg.lr ujq'cuego)

GLOWNY $PECJALISTA

2 w Wydm\le dumx bnueg\cmc(o

Kontrolowanej:

Osoba Zatwierdzajaca Informacje Pokontrolna: Kierownik Jed
MIASTA

SEKRET

Marszatek Wo;e prfopomorskiego //
Szczecin, dnia .1../.%0 /20815 @54
Miejscowosc, data (dd/nja

4 Iy -'
‘v\'}uizl.li\l M'ﬁ/.-':- AU

Marcntsamyt
Usunqé w przypadku wersji ostatecznej informacji pokontrolnej.

Usunqé w przypadku wersji ostatecznej informacji pokontrolnej.
U, unqgw przypadku wersji ostatecznej informacji pokontrolnej
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