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Europejskie A Pomorze Europejskie Fundusze x B
Program Regionalny "‘g‘ Zachodnie Strukturalne i Inwestycyjne e

WZS-1V.4430.5.2018

INFORMACJA POKONTROLNA
z kontroli projektu Pomocy Technicznej
realizowanej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Wersja wstepna

Numer kontroli: WZS-1V.4430.1.2019

Instytucja przeprowadzajaca kontrole: Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020

Nr projektu: RPZP.10.01.00.32-0006/18-00

Tytut projektu: Zapewnienie sprawnego i prawidtowego procesu wdrazania i realizacji instrumentu ZIT na
terenie WZ na obszarze KKBOF w roku 2018

Nazwa programu: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Ur i nazwa osi priorytetowej: Pomoc Techniczna l

l Nr i nazwa dziatania: 10.1 Wsparcie proceséw zarzadzania i wdrazania oraz dziatan informacyjno-promocyjnych RPO WZ—l

[ Data zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie (dd/mm/rr): 24/10/2017 ]

Nazwa jednostki kontrolowanej Gmina Miasto Koszalin
jako Instytucja Posredniczaca dla wdrozenia instrumentu
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych na terenie Koszalifisko-
Kotobrzesko-Biatogardzkiego Obszaru Funkcjonalnego

Status prawny jednostki kontrolowanej Wiasnos¢ JST / Samorzadowych os. prawnych

Adres (ulica, nr lokalu, kod pocztowy, ul. Rynek Staromiejski 6-7

miejscowosc) 75-007 Koszalin

Numer telefonu +48 94 348 86 00

Numer faksu 94 34 22 478,94 34 88 625

Adres poczty elektronicznej um.koszalin@um.koszalin.pl

NIP 669-23-85-366

Dzien przeprowadzenia kontroli: rozpoczecie 28.02.2019 r., zakonczenie 20.03.2019r.

Kontrola planowa projektu w miejscu jego realizacji i na dokumentach.

Podstawa kontroli: 1. Art. 22 ust. 2 pkt 2 lit. b Ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 (Dz.U. 2018 poz. 1431 ze zm.).
2. § 12 Umowy o dofinansowaniu Projektu “, wnienie sprawnego i prawidfow: rocesu

wdrazania i realizagji instrumentu ZIT na terenie WZ na obszarze KKBOF w roku 2018”

nr RPZP.10.01.00.32-0006/18-00 w ramach RPO WZ 2014-2020, O$ Priorytetowa X Pomoc
techniczna,, Dziatanie 10.1 Wsparcie proceséw zarzadzania i wdrazania oraz dziatan

informacyjno-promocyjnych RPO WZ.
Upowaznienie Marszatka Wojewédztwa Zachodniopomorskiego do przeprowadzenia kontroli
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nr 104/19 zdnia 20.02.2019r. oraz 163/19 zdnia 19.03.2019 .

Zespot Kontrolujacy:

1) Kalina Lachowicz-Jackowska - Gtéwny Specjalista w Biurze ds. Zarzadzania Systemowego
i Kontroli (WZS - Kierownik zespofu kontrolnego).

2) Justyna Jabloriska-Marchewka - Gtéwny Specjalista w Biurze ds. Zarzadzania Systemowego
i Kontroli (WZS)

3) Jolanta Tryszkiewicz - Gléwny Specjalista w Biurze ds. Zarzadzania Systemowego
i Kontroli (WZS).

Upowaznienie Marszatka Wojewddztwa Zachodniopomorskiego do przeprowadzenia kontroli

nr 104/19 z dnia 20.02.2019r. oraz 163/19 zdnia 19.03.2019 .

Cel/Temat kontroli:

Kontrola projektu nr RPZP.10.01.00-32-0006/18-00 pn. ,Zapewnienie sprawnego i prawidfowego
procesu wdrazania i realizacji instrumentu ZIT na terenie WZ na obszarze KKBOF w roku 2018”"
realizowanego w ramach Dziatania 10.1 Wsparcie proceséw zarzadzania i wdrazania oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych RPO WZ.

Osoby udzielajace
informacji/wyjasnien
(osoby
odpowiedzialne):

1) Bartlomiej Jewdokimow - Podinspektor Referatu Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych.

2) Natalia Ktus-Szczeblewska - Kierownik Referatu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych.

3) Aleksandra Kosowicz - Inspektor Referatu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych.

4) Renata Szot - Inspektor Referatu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych.

5) Anna Orzechowska - Inspektor ds. ptac w Wydziale Ksiegowosci

Zastosowane skroty: GMK - Gmina Miasto Koszalin jako Instytucja Posredniczaca dla wdrozenia instrumentu
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych na terenie Koszalirisko-Kotobrzesko-Biatogardzkiego
Obszaru Funkcjonalnego.
IP - Instytucja Posredniczaca RPO WZ.
IW - Instrukcja Wykonawcza dla IP GMK
I1Z - Instytucja Zarzadzajaca RPO WZ.
KKBOF - Koszalirisko-Kotobrzesko-Biatogardzki Obszar Funkcjonalny
Projekt - przedsiewziecie szczegétowo okreslone w RPD.
PT RPO WZ - Pomoc Techniczna w ramach RPO WZ 2014-2020, O$ Priorytetowa X Pomoc
techniczna,
RPD - Roczny Plan Dziatai Pomocy Technicznej RPO WZ 2014-2020 na 2018 r.
nr RPZP.10.01.00-32-0006/18-00.
RPO WZ- Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.
SL2014 - aplikacja giéwna centralnego systemu teleinformatycznego wykorzystywana m.in.
w procesie rozliczania projektu.
Umowa - Umowa o dofinansowanie Projektu “Zapewnienie sprawnego i prawidiowego procesu
wdrazania_i_realizacji_instrumentu ZIT na_terenie WZ na obszarze KKBOF w_roku 2018" nr
RPZP.10.01.00.32-0006/18-00 w ramach RPO WZ 2014-2020 z dnia 24.10.2017 r. ze zm,
Os$ Priorytetowa X Pomoc techniczna., Dziatanie 10.1 Wsparcie proceséw zarzadzania wdrazania
oraz dziatan informacyjno-promocyjnych RPO WZ ze zm.
UMW?Z - Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Zachodniopomorskiego.
Ustawa PZP - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych - wg stanu
prawnego na dzieri obowiqzywania dla kontrolowanego postepowania.
WZS - Wydziat Zarzadzania Strategicznego w UMWZ.
ZIT - Zintegrowane Inwestycje Terytorialne, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 Ustawy o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020
(Dz.U. 2018 poz. 1431 tj.).

Pozycja w ksiedze 3/2019

kontroli

l. INFORMACJA O SPOSOBIE DOKONANIA PROBY KO! LN

Wyboru wydatkéw do kontroli dokonano zgodnie z Metodologiq doboru préby wydatkéw do kontroli Pomocy
Technicznej RPD, stanowiaca zafacznik nr 13.C3.5 do IW IZ RPO WZ 2014-2020, na podstawie
wygenerowanego z SL2014 zestawienia dokumentéw zawierajacego wydatki ujete w poszczegdlnych
Whnioskach o ptatnos¢ ztozonych w ramach danego RPD. Wielko$¢ préby zostata ustalona w oparciu
o profesjonalny osad kontrolera z uwzglednieniem analizy ryzyka dla poszczegdlnych kategorii wydatkéw

i stanowi:
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Kategoria

Liczebnosc
populacji

wielkosé préby
[min. 5 %]

Liczebnosé préby

Dziatania edukacyjne dla potencjalnych
beneficientéw i beneficjentéw, w tym spotkania
informacyjne, szkolenia, seminaria, kursy, warsztaty
dla beneficientéw - Kompleksowa organizacja
szkoleri, warsztatéw i innego rodzaju spotkan o
charakterze edukacyjnym dla beneficientéw lub
potencjalnych beneficjentéw w ramach Programu.

5

5%

1

Dziatania informacyjno-promocyjne prowadzone w
mediach (telewizja, radio, prasa, Internet) oraz
kampanie promocyjne o szerokim zakresie -
Przygotowanie i przeprowadzenie dziafari info-
promo w TV, radiu, prasie i internecie na temat
Programu (m.in. audycje, publikacje, artykuty,
ogtoszenia, reklamy).

5%

Imprezy otwarte i inne - Kompleksowa organizacja i
wspolorganizacja oraz obstuga imprez, akgji,
eventéw informacyjno-promocyjnych w ramach
Programu, w tym prowadzenie dziatan
informacyjno-promocyjnych.

5%

Koszty organizacyjne, techniczne i administracyjne -
Koszty = materiatow  biurowych oraz ustug
remontowych oraz konserwacja i naprawa sprzetu.

10%

Podnoszenie kwalifikacji pracownikow
zaangazowanych w proces realizacji RPO WZ -
Planuje si¢ udziat pracownikéw w szkoleniach,
studiach podyplomowych oraz kursach jezykowych.
Kalkulacja zawiera koszty delegacji.

15%

Pokrycie kosztéw podrézy stuzbowych krajowych i
zagranicznych stuzacych prawidtowemu
funkcjonowaniu Programu - koszty podrézy
stuzbowych do 1Z RPO WZ, innych IP oraz do
Ministerstwa Rozwoju, w tym w celach realizacji
zadan informacyjno-promocyjnych, celem
wzmocnienia wdrozenia RPO WZ przez IP ZIT
KKBOF.

27

10%

Publikacje i materiaty informacyjno-promocyjne, w
tym gadzety, powielanie, druk, publikacja
materiatbw (np. ulotki, biuletyny, broszury,
publikacje) - Zakup materiatéw informacyjno-

promocyjnych.

10%

Wsparcie procesu naboru, oceny i kontroli oraz
wsparcie eksperckie i prawne w ramach tych
procesow (analizy, ekspertyzy/doradztwo,
wynagrodzenie ekspertdbw w oparciu 0 umowy
cywilno-prawne) - Kalkulacja obejmuje m.in.
publikacje ogtoszern o naborach, zakup ustug
obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz, opinii
oraz ustug $wiadczonych przez przedsiebiorcow.

100%

Wynagrodzenie pracownikéw zaangazowanych w
proces realizacji RPO WZ - Wynagrodzenie
pracownikéw - peiny koszt pracodawcy (tylko
umowy o prace), Nagrody/premie - petny koszt
pracodawcy

10%

97

17

Wynik losowania proby zostat ujety w nw. spisie dokumentéw bedacych podstawa ustalen w pozycji nr 1.

Il. NF O DOKUME| CYCH AWA USTALEN
Akta kontroli Pracownik/komérka Instytucji
b s
Lp. Oznaczenie dokumentu TAK e kontr?lowanej bedacs
w posiadaniu dokumentu w czasie
“hwpisaé whasciwe kontroli
1, PROBA WYDATKOW PODLEGAJACYCH KONTROLI Tak 1ZRPOWZ
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Tytut Projektu: Zapewnienie sprawnego i prawidiowego procesu
wdrazania i realizacji instrumentu ZIT na terenie WZ na obszarze
KKBOF w roku 2018

Numer Projektu: RPZP.10.01.00.32-0006/18-00.

Dokument zawiera informacje o dowodach ksiegowych bedacych
podstawa ustaler kontrolnych.

Umowa z dnia 24.10.2017 r. nr RPZP.10.01.00-32-0006/18-00
o dofinansowanie Projektu ,Zapewnienie sprawnego i
prawidfowego przebiegu procesu wdrazania i realizacji instrumentu
ZIT na terenie WZ na obszarze KKBOF w roku 2018, RPO WZ 2014-
2020 wraz z zatacznikami.

Nie

IP/ZIT KKBOF

Aneks nr 1 do umowy z dnia 19.03.2018 r. dot. Umowy o
dofinansowanie Projektu pn. ,Zapewnienie sprawnego i
prawidfowego przebiegu procesu wdrazania i realizacji instrumentu
ZIT na terenie WZ na obszarze KKBOF w roku 2018"

Nie

IP/ZIT KKBOF

Aneks nr 2 do umowy z dnia 23.08.2018 r. dot. Umowy o
dofinansowanie Projektu pn. ,Zapewnienie sprawnego i
prawidfowego przebiegu procesu wdrazania i realizacji instrumentu
ZIT na terenie WZ na obszarze KKBOF w roku 2018”

Nie

IP/ZIT KKBOF

Roczny Plan Dziatari Pomocy Technicznej RPO WZ 2014-2020,
stanowigcy zatacznik nr 1 do Umowy nr RPZP.10.01.00-32-0006/18-
00-00z dnia 20.06.2017r.

Nie

IP/ZIT KKBOF

Roczny Plan Dziatari Pomocy Technicznej RPO WZ 2014-2020,
stanowiqcy zatqcznik nr 1 do Umowy nr RPZP.10.01.00-32-0006/18-
00-00z dnia 18.02.2019r. wraz zatqcznikami.

IP/ZIT KKBOF

Metodyka rozliczania kosztéw w ramach Pomocy Technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego - stanowigca zatacznik do RPD z dnia
20.06.2017r.

Nie

IP/ZIT KKBOF

Harmonogram zapotrzebowania na srodki w ramach PT RPO WZ
2014 - 2020 z dnia 20.06.2017 r.

Nie

IP/ZIT KKBOF

Szczegbtowy plan rzeczowo-finansowy - stanowiacy zatacznik do
RPD.

Nie

IP/ZIT KKBOF

10.

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT z dnia 20.06.2017 r.

Nie

IP/ZIT KKBOF

11.

Polecenie stuzbowe nr 5/16 Sekretarza Miasta Koszalina z dnia
05.06.2016 r., w zwiqzku z udzieleniem zaméwiern. (.. .).

Nie

Urzad Miasta Koszalin

12

Zarzqdzenie nr 73/14 Prezydenta Miasta Koszalin z dnia 18.04.2014r.
w sprawie zasad udzielania zaméwieri na roboty budowlane, ustugi i
dostawy w Urzedzie Miejskim w Koszalinie, kt6rych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Nie

Urzad Miasta Koszalin

13.

Zarzqdzenie nr 141/2016 Prezydenta Miasta Koszalin z dnia
28.12.2016 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Miasta Koszalina.

Nie

Urzad Miasta Koszalin

14,

Zarzqdzenie nr 93/18 Prezydenta Miasta Koszalin z dnia 25.05.2018 .
w sprawie podnoszenia kwalifikacji zawodowych, rozwoju
kompetencji osobistych i spotecznych oraz zasad organizowania
podrézy stuzbowych na terenie kraju pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Koszalinie.

Nie

Urzad Miasta Koszalin

15.

Zarzqdzenie nr 140/12 Prezydenta Miasta Koszalin z dnia 31.08.2012
r. w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzqdzania, kontroli i obiegu
dokumentéw finansowo ksiegowych w Urzedzie Miasta Koszalina.

Nie

Urzad Miasta Koszalin

16.

Dokumentacja z postepowania: Dostawa sprzetu i artykutéw
biurowych do Wydziatu Rozwoju i Wspélpracy Terytorialnej
Urzedu Miejskiego w Koszalinie.

e  Beneficjent dysponuje wiaéciwym dowodem ksiegowym
potwierdzajacym poniesienie wydatku faktura nr FS
18166/2018 z dnia

. 05.12.2018r.

Protokét odbioru z dnia 29.11.2018 .
Posiada potwierdzenie dokonanej pfatnosci - historii
rachunku z dnia 19.11.2018 ., pozycja 945.

° Umowa nr RWT/111/24/2018

e  zdnia29.11.2018r. zawartej z Wykonawca Hurtownia
LOptim”

e  Formularz dokumentujacy udzielenie zaméwienia o wartosci
przekraczajacej rownowarto$¢ kwoty 1.000 euro a mnie
przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000 euro z dnia
21.11.2018r.

e  Zapytania ofertowe z dnia 09.11.2018 r. wystane droga
elektroniczna do potencjalnych wykonawcéw

e Wydruk ze strony internetowej Beneficjenta www.koszalin.pl
potwierdzajacy umieszczenie zapytania ofertowego na

Nie

Biuro Zamowien Publicznych

4
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stronie Beneficjenta z dnia 09.11.2018 .

17. Dokumentacja z postepowania: Produkcja i emisja audycji Nie Biuro Zamowien Publicznych
radiowych dotyczacych projektéw unijnych zrealizowanych w
ZIT KKBOF w roku 2018.
¢  Beneficjent dysponuje wiasciwym dowodem ksiegowym

potwierdzajacym poniesienie wydatku faktura nr
FV/0039/7/2018 z dnia 31.07.2018r Protokot z zakoriczenia |
etapu realizacji umowy z 31.07.2018 r.

e  Posiada potwierdzenie dokonanej pfatnosci - historii
rachunku z dnia 19.07.2018 ., pozycja 944.

e Umowa nr RWT/III/3/2018

e  zdnia 10.05.2018 r. zawartej z Polskie Radio Regionalna
Rozgtosnia w Koszalinie , Radio Koszalin” S.A.

e Notatka stuzbowa z przeprowadzonego rozeznania rynku z
26.03.2018r.

e  Formularz dokumentujacy udzielenie zaméwienia o wartosci
przekraczajacej rownowartos¢ kwoty 1.000 euro a mnie
przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro z dnia
07.05.2018r.

e  Zapytania ofertowe z dnia 24.04.2018 r. wystane droga
elektroniczng do potencjalnych wykonawcéw

*  Nadestane oferty stanowiace odpowiedz do zapytania
ofertowego.

18. Dokumentacja z postepowania; Swiadczenie ustugi cateringowej Nie Biuro Zaméwien Publicznych
na potrzeby spotkania organizowanego przez Referat ZIT
KKBOF w 2018r.

e Beneficjent dysponuje wiasciwym dowodem ksiegowym
potwierdzajacym poniesienie wydatku faktura nr FVT051/18 z
dnia 20.03.2018 .

e  Posiada potwierdzenie dokonanej pfatnosci - historii
rachunku z dnia 06.03 - 17.05.2018 r.

e Zlecenie cateringu nr. RWT/I11.042.1.2.2018 z dnia 12.03.2018
r.

*  Notatka stuzbowa z przeprowadzonego rozeznania rynku z
dnia 5.03.2018 .

e  Zapytania ofertowe na $wiadczenie ustugi cateringowej
przestane 6.03.2018r. do 4 potencjalnych kontrahentéw.

e 2 oferty cenowe stanowiace odpowiedz na zapytanie
cenowe.

e Lista obecnosci- posiedzenie komitetu sterujacego ZIT KKBOF
z 13.03.2018r.

19. Dokumentacja z postepowania: Tfumaczenie z jezyka polskiego Nie Biuro Zamadwien Publicznych
na jezyk angielski materiatéw dotyczacych ZIT KKBOF.

*  Beneficjent dysponuje wiasciwym dowodem ksiegowym
potwierdzajacym poniesienie wydatku faktura nr
FV/10/2018/11 zdnia 21.11.2018 .

e  Posiada potwierdzenie dokonanej ptatnosci - historii
rachunku z dnia 17.11-31.12. 2018 .

Zlecenie nr RWT-111.042.1.9.2018.AK
Protokét z przeprowadzonego rozeznania rynku z dnia
16.10.2018r.

. Rozpoznanie cenowe z dnia 19.10.2018 r. wystane droga
elektroniczng do 4 potencjalnych wykonawcow.

e  Odpowiedzi na rozeznanie od 2 kontrahentéw z dnia 11 -
12.10.2018r.

e  Protokét z przeprowadzonego zapytania ofertowego z dnia
24.10.2018r.

e  Zapytania ofertowe do 4 potencjalnych wykonawcéw z dnia
17.10.2018r.

2 odpowiedzi na zapytanie ofertowe.
20. L_umg_gaga_zms_tgm_a_n@l Organizacja szkolern w ramach Nie Biuro Zaméwien Publicznych

projektu pn. ,Zapewnienie sprawnego i prawidfowego

przebiegu procesu wdrazania i realizacji instrumentu ZIT na

terenie WZ na obszarze KKBOF w roku 2017

e Publikacja ogtoszenia na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeropejskie.gov.pl
oraz na stronie www.koszalin.pl/zit

e  Dysponuje wiasciwymi dowodami ksiegowymi
potwierdzajacymi poniesienie wydatkow tj.:

e  (CKSPSp.zo.0.nr03/110/2018 z dnia 23.03.2018;

. 2. Krzysztof Prystupa ViaMowa nr FV 13/2018 z dnia
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24.04.2018 Faktura nr 349/2018.

e  Posiada potwierdzenie dokonanych ptatnosci - Beneficjent w
systemie SL zatgczyt historie rachunku bankowego z okresu
18.05.-18.07.2018 rok potwierdzajaca dokonanie ptatnosci.

. Notatka stuzbowa dot. okreslenia szacunkowej wartosci
zamowienia na organizacje szkolen w ramach projektu
+Zapewnienie sprawnego i prawidtowego przebiegu procesu
wdrazania i realizacji instrumentu ZIT na terenie WZ na
obszarze KKBOF w roku 2017” nr RWT-111.042.42.2017.RS z
dnia 09.08.2017r.

e Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego o wartosci od 20.000 zt netto a
nieprzekraczajgcej 50.000 ztotych netto nr RWT-lII-
4.042.42.2017.RS zdnia n 07.09.2017 r.

¢ Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty z dnia

11.09.2017r.

Umowy ktérej przedmiotem sa:

e  -organizacja szkolenia z Czesci 1 zapytania: Rozliczanie
projektéw dofinansowanych z funduszy unijnych 2014-2020
z wykorzystaniem systemu SLO2014 - teoria i praktyka;
Umowa nr RWT/111/196/2017 z dnia 15.09.2017 (CKSP Sp. z
0.0.); wraz z protokotem nr 2 odbioru szkolenia z dnia
23.03.2018 r. nr RWT-11.042.42.2017.RS; wraz z lista obecnosci
ze szkolenia, z dnia 21.09.2017 (49 os6b) wraz z certyfikatami
ukoriczenia szkolenia.

e  -organizacja szkolenia Czgsci 3 - Sztuka prezentacji i
wystapienia publiczne, wraz z protokotem nr 2 odbioru
szkolenia z dnia 14 maja 25018 r. nr RWT-
111.042.42.2017.RS;wraz z listami obecnosci z
dni:25,26,27.10.2017 . - facznie w szkoleniach wziety udziat

21.

42 osoby; skany certyfikatow ukoriczenia szkolenia;

Dokumentacja z postepowania: Wykonanie i dostawa materiatéw

poligraficznych na potrzeby konferencji, szkoler dla
beneficjentéw i spotkan roboczych organizowanych przez
Referat ZIT KKBOF w roku 2018.

e Beneficjent dysponuje wilasciwym dowodem
ksiegowym potwierdzajacym poniesienie
wydatku fakturg nr FA/2018/09/01/2 z dnia
01.09.2018r
Protokét odbioru z dnia 31.07.2018 r.

e Posiada potwierdzenie dokonanej pfatnosci -
wyciqgu bankowego nr. 74 z dnia 24.09.2018 r za
okres 19.09.2018r.-24.09.2018 r.

e  Umowa nr RWT/III/8/2018 z dnia 31.07.2018 r.
zawartej z Wykonawca

e Protokdt z postepowania o udzielenie zamdwienia
w trybie przetargu nieograniczonego z dnia
8.08.2018r.

ANU F.

Ustalenia kontroli
Uwagi/Uzasadnienie

Zakres kontroli / Pytania
weryfikacyjne

WYNIK

Pozytywny

Pozytywny
z

hvblani

Negatywny

Nie dotyczy

Y

Umowa o dofinansowanie

projektu pomocy
technicznej RPO WZ

1.1

Czy beneficjent posiada W siedzibie ZIT KKBOF znajduja sie oryginalne

dysponuje oryginatami

Decyzji /lUméw

o dofinansowanie

i ewentualnymi
wprowadzonymi do nich
zmianami?

egzemplarze:
v

Umowy zdnia 24.10.2017 r. nr
RPZP.10.01.00-32-0006/18-00 o
dofinansowanie Projektu ,Zapewnienie
sprawnego i prawidiowego przebiegu
procesu wdrazania i realizacji instrumentu
ZIT na terenie WZ na obszarze KKBOF w roku
2018", RPO WZ 2014-2020 wraz z
zatgcznikami.

Aneksu nr 1 do umowy z dnia 19.03.2018 .
dot. Umowy o dofinansowanie Projektu pn.
»Zapewnienie sprawnego i prawidtowego
przebiegu procesu wdrazania i realizacji
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Egzemplarz nr 1

instrumentu ZIT na terenie WZ na obszarze
KKBOF w roku 2018"

V' Aneksu nr2do umowy zdnia23.08.2018r.
dot. Umowy o dofinansowanie Projektu pn.
»Zapewnienie sprawnego i prawidtowego
przebiegu procesu wdrazania i realizacji
instrumentu ZIT na terenie WZ na obszarze
KKBOF w roku 2018"

1.2

Czy aneksy do Decyzji/Umoéw
zawierane byly zgodnie

z obowiazujacymi

u Beneficjenta procedurami?

W okresie objetym kontrolg wprowadzono dwie

zmiany ww. Umowy:

v" Aneksnr1zdnia 19.03.2018 r. - zostat
zatwierdzony przez dwéch cztonkow
Zarzadu WZ - Marszatka O. Geblewicza oraz
Wicemarszatka T. Sobieraja.

v" Aneks nr 2z dnia 23.08.2018 r. - zostat
zatwierdzony prze dwéch cztonkéw Zarzadu
WZ - Wicemarszatka J. Rzepe oraz Cztonka
Zarzadu R. Micko.

13

Czy wprowadzenie zmian do
projektu pomocy technicznej
nastapito zgodnie

z obowiazujaca w Decyzji
/Umowie procedurg zmian?

W okresie objetym kontrola wprowadzono dwie

zmiany w formie anekséw ww. Umowy:

e nrlzdnia19.03.2018r.

e nr2zdnia23.08.2018r.

Zmiany zostaty wprowadzone zgodnie

z obowiazujaca w Umowie procedura zmian

zgodnie z zapisem § 18 Umowy o

dofinansowanie projektu zawartej w dniu

24.10.2017r.

e Aneks nr 1 zostat wprowadzony Uchwata nr
150/18 z dnia 29.01.2018 r. W zwiazku ze
zmianami w tekscie Instrukcji dot. wyboru
projektéw oraz opracowania i
zatwierdzania RPD w ramach PT RPO WZ
2014-2020 niezbedne jest wprowadzenie
poprawek do tresci Umowy oraz
poprawionego zatacznika pt. Zasady
rozliczania wydatkéw w ramach Pomocy
Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 (wersja
3.0). Zmiana w uchwale, ktora przyjeto
Aneksem nr 1 wynika z faktu, iz w trakcie
procedowania dokumentéw zmienity sie
kolejne wytyczne ministerialne.

e Aneks nr 2 zostat wprowadzony Uchwata nr
1352/18 z dnia 31.07.2018 r. Koniecznos¢
podpisania aneksu nr 2 wynika z przyjecia
Instrukcji dot. wyboru projektéw oraz
opracowania i zatwierdzenia Rocznych
Planéw Dziatant w ramach Pomocy
Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 - wersja
4.0.

Dokumentacja dotyczaca
realizacji pomocy
technicznej RPO WZ

21

Czy dokumentacja dotyczaca
realizacji PT RPO WZ jest
przechowywana w sposéb
zapewniajacy dostepnosc,
poufnosc i bezpieczerstwo oraz
wiasciwg $ciezke audytu?

Dokumentacja objeta préba kontrolng
przechowywana jest w dwdch siedzibach
Beneficjenta w Koszalinie, tj. przy ul. Zwyciestwa
42 oraz Rynek Staromiejski 6-7.

Beneficjent stosuje obowiazujace Zarzadzenie
wewnetrzne nr 189/15 Prezydenta Miasta
Koszalina z dnia 31.12.2015 r. ze zmianami

1) Zarzadzenie wewnetrzne nr 83/16 Prezydenta
Miasta Koszalina z dnia 07.07.2016 r.

2) Zarzadzenie wewnetrzne nr 139/16 Prezydenta
Miasta Koszalina z dnia 16.12.2016 r., w sprawie
stosowania Polityki bezpieczenstwa i instrukgji
zarzadzania systemem informatycznym stuzacym
do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Miejskim w Koszalinie.

Dokumenty przechowywane sa w zamykanych
szafach aktowych. Dokumentacja kontrolna
pozwalata na kompletna analize zasadnosci

i poprawnosci poniesienia wydatkéw, a tym
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Egzemplarznr 1

samym zapewniona zostata wiasciwa $ciezka
audytu.

3. Kwalifikowalnosé wydatkow
projektu PT RPO WZ
3.1 | Czy wydatki zostaty poniesione Po analizie dokumentacji zgodnej
zgodnie z Wytycznymi z proba wydatkow objetych kontrolg
w zakresie kwalifikowalnosci stwierdzono, iz wydatki zostaly poniesione
wydatkéw w ramach zgodnie z zasadami opisanymi w Wytycznych
Europejskiego Funduszu Rozwoju | wzakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
Regionalnego, Europejskiego w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014- 2020, tj.:
Funduszu Spofecznego oraz a) Rzeczywiscie poniesione w czasie
Funduszu Spéjnosci na lata 2014 wskazanym w Umowie o dofinansowanie
- 2020, projektu ww. -
w szczegblnosci czy: b) Zgodne z RPO WZ 2014-2020 oraz SZOOP- (z
a) zostaly faktycznie celami X osi priorytetowej RPO WZ 2014-2020).
poniesiony w okresie c)  Uwzglednione w budzecie projektu (RPD).
wskazanym w umowie o | d) Poniesione w zwigzku z realizacjq projektu.
dofinansowanie, e) Zrealizowane w sposob racjonalny,
b)  sazgodnyz RPOWZ 2014~ przejrzysty oraz efektywny.
2020i SZOOP f)  Stosownie udokumentowane - zapisy
c) zostaly uwzglednione okreslone w Wytycznych w zakresie
w budzecie projektu, wykorzystania Srodkéw pomocy technicznej
d) saniezbedne do realizacji na lata 2014-2020.
celéw projektu i zostaty g) Zostaty wskazane
poniesione w zwiazku w poszczegdlinych wnioskach o platnosc
z realizacja projektu -
e) zostaty dokonane h)  Dotycza towaréw
w sposob przejrzysty, dostarczonych/ustug wykonanych.
racjonalny i efektywny, i)  Wzwiazku z tym nie znajdujg si¢ one w
z zachowaniem zasad katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych.
uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych
nakfadow,
f)  zostaly nalezycie
udokumentowane,
zgodnie z wymogami
w tym zakresie
okreslonymi
w Wytycznych,
g) zostaly wykazane we
whniosku o ptatnosc
zgodnie z Wytycznymi
w zakresie warunkow
gromadzenia
i przekazywania danych
w postaci elektronicznej,
h) dotyza towaréw
dostarczonych lub ustug
wykonanych lub robét
zrealizowanych,
i) nie znajduja sie
w katalogu wydatkow
niekwalifikowalnych.
Czy wydatki zostaty poniesione i | W oparciu o dokumentacje bedaca przedmiotem
3.2 | udokumentowane zgodnie kontroli Zespdt kontrolujacy uzyskat racjonalne
z Zasadnymi korzystania zapewnienie, ze wydatki zostaty poniesione w
z Pomocy Technicznej ramach Projektu zgodnie z zachowaniem zasad:
Regionalnego Programu legalnosci, rzetelnosci, gospodarnosci oraz
Operacyjnego Wojewédztwa celowosci, a ponadto z zachowaniem dobrej
Zachodniopomorskiego 2014- jakosci realizowanych dziatar, uzytecznosci, oraz
2020 stanowiacymi zatacznik do | efektywnosci - potwierdzono, ze nie wpisuja sie
Decyzji/Umowy w katalog wydatkéw niekwalifikowalnych.
o dofinansowanie? W prébie kontrolnej znalazly sie wydatki

zwigzane z podrézami stuzbowymi,

wynagrodzeniami i podnoszeniem kwalifikacji

zawodowych oraz wydatki, ktdre nie przekroczyly
kwoty 20.000 zt, do ktérych zastosowano listy
sprawdzajace:

—  Dostawa sprzetu i artykutéw biurowych do
Wydziatu Rozwoju i Wspétpracy
Terytorialnej Urzedu Miejskiego w
Koszalinie.

—~  Produkgja i emisja audycji radiowych
dotyczacych projektéw unijnych
zrealizowanych w ZIT KKBOF w roku 2018.

—  Swiadczenie ustugi cateringowej na
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Egzemplarz nr 1

potrzeby spotkania organizowanego przez
Referat ZIT KKBOF w 2018 .

- Tlumaczenie z jezyka polskiego na jezyk
angielski materiatow dotyczacych ZIT
KKBOF.

- Wykonanie i dostawa materiatow
poligraficznych na potrzeby konferencji,
szkolen dla beneficjentéw i spotkan
roboczych organizowanych przez Referat
ZIT KKBOF w roku 2018. (przetarg
nieograniczony).

Weryfikacja poprawnosci poniesienia wydatkéw

zostata przeprowadzona w oparciu o listy

sprawdzajace zgodnie z zatgcznikiem 13 .C.3.3. do

Instrukcji Wykonawczej RPO WZ dla WZS. Wynik

weryfikacji potwierdza prawidtowe poniesienie

wydatkow.

33 | Czywspoffinansowane towaryi | W ramach badanej proby wydatkow ustalono, iz
ustugi sfinansowane ze srodkéw | Beneficjent zawierat umowy regulujace kwestie
projektu sa nalezytej jakosci nalezytego wykonania ustugi/dostawy
oraz zgodne zamowienia. W umowach zostaty uwzglednione
z warunkami okreslonymi zasady dotyczace terminéw wykonania.

w umowach z wykonawcami Warunkiem odbioru przedmiotu umowy zakupu
(jesli dotyczy)? byt protokét zdawczo-odbiorczy (jesli dotyczy).

3.4 | Czyw przypadku wydatkow Do przedmiotowych wydatkéw Beneficjent
0 wartosci o wartosci od 20.000 | zastosowat zasady wynikajace z wasciwego dla
zt netto do 50.000 netto daty wszczecia postepowania Zarzadzenia nr
zostata spetniona zasada 73/14 Prezydenta Miasta Koszalin z dnia
rozeznania rynku? 18.04.2014 r. w sprawie zasad udzielania

zamowien na roboty budowlane, ustugi i dostawy
w Urzedzie Miejskim w Koszalinie, ktorych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

W zakresie wydatkéw bedacych przedmiotem
kontroli zidentyfikowano jedno postepowanie,
ktérego wartos¢ szacunkowa zaméwienia zostata
okreslona w przedziale od 20.000 zt netto do
50.000 zt netto, tj.: Organizacja szkoleri w
ramach projektu pn. ,Zapewnienie sprawnego
i prawidlowego przebiegu procesu wdrazania i
realizacji instrumentu ZIT na terenie WZ na
obszarze KKBOF w roku 2017

Weryfikacje wydatku dokonano z wykorzystaniem
Listy Sprawdzajacej zgodnie z zatacznikiem 13
C.3.3 Instrukcji Wykonawczej. Wynik weryfikacji
potwierdzit prawidtowe poniesienie wydatku.

3.5 | Czyw przypadku wydatkow W badanej probie wydatkow nie znalazty sie
o wartosci nizszej od kwoty wydatki zwiazane z zasadq konkurencyjnosci, tj.
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy | wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
PZP, a jednoczesnie ustawy PZP a jednoczesnie przekraczajacej 50.000
przekraczajacej 50 tys. zt zt netto,
netto, spefniono zasade
konkurencyjnosci?

3.6 | Czy beneficjent prawidtowo W badanej probie wydatkéw znalazt sie jeden
zastosowat procedury wydatek zwiazany z zastosowaniem procedury
zamoéwien publicznych zamoéwien publicznych Ustawy PZP pn.

w odniesieniu do wydatkow Wykonanie i dostawa materiatéw poligraficznych

ktérych dotyczy? na potrzeby konferencji, szkoler dla beneficjentéw i
spotkar roboczych organizowanych przez Referat
ZIT KKBOF w roku 2018. Postepowanie zostato
przeprowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego.
W zwiazku z tym, ze zaméwienie materiatow
poligraficznych dla Wydziatu Rozwoju i
Wspédtpracy Terytorialnej jest jednym z
planowanych postepowan tego typu w Urzedzie
Miasta w Koszalinie i suma wszystkich zamoéwier
na ustuge poligraficzna w Urzedzie przekroczyta
warto$¢ wyrazong w ztotych rownowartosci
kwoty 30.000 euro tj 129.351 zt. (przy kursie euro
4.3117 zt) postepowanie realizowane byto przy
zastosowaniu ustawy PZP.
Analiza dokumentacji potwierdzita, iz wydatek
zostat poniesiony zgodnie z Ustawa PZP.

4. Personel PT RPO WZ

4.1 | Czyzakresy czynnosci/opisy Wszyscy pracownicy wykonujacy zadania | |
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Egzemplarz nr 1

stanowisk pracownikow,
wykonujacych zadania zwiazane
z realizacjg PT RPO WZ oraz
korzystajacym ze wsparcia PT
RPO WZ posiadaja odpowiednie
zapisy, w tym procent
zaangazowania pracownika w
realizacje PTRPOWZ?

zwigzane z realizacjg ww. projektu, finansowani sg
ze srodkéw Pomocy Technicznej RPO WZ oraz
ze Srodkéw wiasnych Beneficjenta zgodnie z
montazem finansowym projektu.
Wszelkie informacje zawarte sg w zakresach
czynnosci, ktére wynikaja z wymagan
Wytycznych tj. w szczegolnosci:
Procent zaangazowania pracownika w
projekcie (w kazdym badanym przypadku
udziat ten stanowit 100%).
- Zadania zwiazane z wdrazaniem RPO WZ
2014-2020.

4.2 | Czy pracownicy zaangazowani Pracownicy zaangazowani w realizacje PT RPO
w realizacje PT RPO WZ WZ wykonuja zadania na rzecz Programu ze
wykonuja zadania na rzecz 100 % zaangazowaniem okreslonym w
Programu zgodnie z procentem | poszczegdlnych zakresach czynnosci.
zaangazowania okreslonym w
opisie stanowiska/zakresie
czynnosci?

4.3 | Czy wynagrodzenie i wszystkie Wynagrodzenia, na ktére sktadajq sie
jego elementy (w tym przedstawione listy pfac tj. nr 220/18 (, Wypfata
dodatkowe wynagrodzenie gtéwna” za paZdziernik 2018) oraz nr 276/18
roczne) wyplacane byly (,Nagroda pracownika” wyptacona w grudniu 2018
proporcjonalnie do r.) zostaty wyliczone proporcjonalnie do
zaangazowania pracownika zaangazowania pracownika wynikajacego z
w zadania dotyczace PT RPO zakresu czynnosci oraz zgodnie z obowiazujacymi
wz? przepisami. Nagrody zostaty wyptacone na

podstawie ,wniosku o przyznanie nagrody
Prezydenta Miasta Koszalina” zgodnie z
Zarzadzeniem wewnetrznym nr 3/16 Prezydenta
Miasta Koszalina z dnia 11 stycznia 2016 roku w
sprawie Regulaminu wynagradzania
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Koszalinie.

44 | Czy premie i nagrody W zakresie badanej proby wylosowana zostata
wyptacane byly zgodnie z lista pfac (nr 276/18) obejmujaca nagrody, ktore
regulaminem obowigzujacym w | zostaly naliczone i wyplacone zgodnie z
instytucji i czy potencjalnie Zarzadzeniem wewnetrznym nr 3/16 Prezydenta
obejmowaty wszystkich jej Miasta Koszalina z dnia 11 stycznia 2016 roku w
pracownikow? sprawie Regulaminu wynagradzania

pracownikéw Urzedu Miejskiego w Koszalinie.

4.5 | Czydodatki do wynagrodzenia, | Z dokumentéw znajdujacych sie w prébie
finansowane z PTRPO WZ, wydatkéw dotyczacych wynagrodzert wynika iz
zostaly przyznane pracownikom | pracownicy rozliczani w ramach badanego
w zwiazku z natozeniem na nich | projektu do wynagrodzenia zasadniczego maja
dodatkowych zadar oraz czy doliczany jedynie dodatek stazowy.
zostato to wlasciwie
udokumentowane?

4.6 | Czy beneficjent posiada Beneficjent gromadzi dokumentacje
poswiadczone za zgodnosé poswiadczajaca udziat pracownikdw
z oryginatem kopie zaswiadczert | w szkoleniach finansowanych w ramach Projektu.
o ukoriczeniu szkolenia/ kursu, W badanej prébie kontrolnej zweryfikowano
kopie uzyskanych przez wydatki z kategorii kosztéw: Podnoszenie
pracownikéw certyfikatow, listy nych
obecnosci uczestnikéw szkoleri? | w proces realizacji RPOQ WZ - Szkolenia

indywidualne, Kursy jezykowe, Koszty podrézy
stuzbowych zwiqzane z podnoszeniem kwalifikacji
(Zadanie 1 - Kategoria interwencji 121 -
Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie
i kontrola).

4.7 | Czy pracownicy uczestniczacy w | Pracownicy uczestniczacy w szkoleniach/

szkoleniach finansowanych
z PT RPO WZ kierowani s3 na nie
zgodnie z polityka szkoleniowg

instytucji oraz zgodnie z
Wytycznymi?

warsztatach finansowanych z PT RPO WZ
powinni zostac kierowani na nie zgodnie

z polityka szkoleniowa instytucji, zgodnie z
planem szkoleri na dany rok oraz

z Wytyaznymi.

W badanej prébie kontrolnej zweryfikowano dwa
wydatki z kategorii kosztow: Podnoszenie
kwalifikacji pracownikéw, tj.:

v Udziat w szkoleniach pod nazwa
»Zapewnienie sprawnego i prawidtowego
przebiegu procesu wdrazania i realizacji
instrumentéw ZIT na terenie WZ na
obszarze KKBOF w 2017"

e ,Rozliczanie projektow
dofinansowanych z Funduszy
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Egzemplarz nr 1

Unijnych 2014-2020 z wykorzystaniem
Systemu SL teoria i praktyka”
e, Sztuka prezentacji i wystapienia
publiczne”.
Szkolenia sa realizowane zgodnie
z Szczegdtowym Planem Rzeczowo Finansowym
stanowigcym zatacznik nr 1 do RPD PT RPO WZ
2014-2020 na rok 2018 r. kategoria interwencji
121 pkt 2, i poniesione zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz EFS na lata
2014-2020.

4.8 | Czy beneficjent rozlicza wydatki | W badanej probie wydatkéw nie znalazt sie zaden
dot. najmu i opfat zgodnie z wydatek dot. najmu i oplat.
metodologig wynikajaca z
Wytycznych?

4.9 | Czyzakupione ze srodkow PT Roczny Plan Dziatars PT RPO WZ 2014 dotyczacy
RPO WZ elementy badanego projektu nie przewiduje w zakresie
infrastruktury, sprzetu oraz rzeczowo finansowym wydatkéw zwiazanych z
wyposazenia 53 zakupem sprzetu oraz wyposazenia.
wykorzystywane na potrzeby
wdrazania PT RPO WZ?

4.1 | Czyw przypadku zakupu sprzetu | Roczny Plan Dziatari PT RPO WZ 2014 dotyczacy

0 i mebli dla pracownikéw badanego projektu nie przewiduje w zakresie
zaangazowanych w rzeczowo finansowym wydatkéw zwigzanych z
wykonywanie zadan zakupem sprzetu i mebli.
zwiazanych z PT RPO WZ
ponizej 50 % czasu pracy
wydatek zostat poniesiony
proporcjonalnie do
procentowego zaangazowania
pracownika w wykonywanie
zadar zwiazanych z PTRPO WZ?

58 Rozliczenia finansowe

5.1 | Czy beneficjent posiada W trakcie przeprowadzonej kontroli
oryginalne dowody ksiegowe? udostepniono do wgladu oryginaty dowodéw

ksiegowych, na podstawie ktérych ustalono, iz
przedstawione dane pokrywaja sie z informacjami
zawartymi we wnioskach o pfatnosc.

5.2 | Czy beneficjent posiada Zespot kontrolny w toku przeprowadzonej
dowody zapfaty i inne kontroli uznat, iz Beneficjent posiada w
dokumenty potwierdzajace fakt | dokumentacji ksiegowej dowody zapfaty a takze
zakupu zaméwionych towaréw i | inne dokumenty potwierdzajace fakt zaistnienia
ustug? ustugi/wykonania zadania.

5.2. | Czy dokumenty ksiegowe sa Przedstawione do kontroli dokumenty ksiegowe

1 prawidtowo opisywane, m.in. zawieraja wszelkie niezbedne informacje
czy umozliwiono identyfikacje, | dotyczace projektu: nr zadania, kategorie
w ramach jakiego projektu oraz | interwencji wraz z nazwa, kategorie wydatku,
kategorii wydatkéw podstawe prawna dla trybu udzielania
i interwencji wydatek zostat zamowienia oraz zgodno$¢ wydatku z Umowq
poniesiony? o dofinansowanie.

Wydatki co do zasady zostaty prawidtowo opisane
pod wzgledem ksiegowym i merytorycznym.

5.2. | Czy oryginalne dokumenty Oryginalne dokumenty ksiegowe sa zgodne

2 ksiegowe sa zgodne z dokumentami przedstawionymi we wniosku
z dokumentami wskazanymi o ptatno$c ztozonym w systemie SL2014.

w ztozonych przez beneficjenta
a wnioskach o ptatnos¢?

5.3 | Czy wspotfinansowane towaryi | Przedstawiono protokoty odbioru, ktére byty
ustugi zostaty dostarczone? wymagane zapisami zawartymi w umowach

zawartych na:

e  Dostawa sprzetu i artykutéw biurowych do
Wydziatu Rozwoju i Wspétpracy
Terytorialnej Urzedu Miejskiego w
Koszalinie, protokét z dnia Protokét odbioru
zdnia29.11.2018r.

e  Produkcja i emisja audycji radiowych
dotyczacych projektéw unijnych
zrealizowanych w ZIT KKBOF w roku 2018,
protokot z dnia 31.07.2018 r. Protokot z
zakonczenia | etapu realizacji umowy z
31.07.2018r.

54 | Czy beneficjent prowadzi Zespot kontrolujacy stwierdza, iz Beneficjent

wyodrebniong ewidencje
ksiegowa PTRPOWZ,
umozliwiajaca identyfikacje

prowadzi wyodrebniona ewidencje ksiegowa PT
RPO WZ zgodng z Zasadami rachunkowosci
(Polityka rachunkowosci) - Zarzadzenie nr 7/2018
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poszczeg6linych operacji
ksiegowych oraz wydatkéw
poniesionych w ramach
poszczegolnych kategorii
wydatkow i interwencji?

Prezydenta Miasta Koszalin z dnia 5.01.2018,,
umozliwiajaca identyfikacje zaréwno
poszczegdlnych operacji ksiegowych jaki i
wydatkéw poniesionych w ramach
poszczegdlnych kategorii wydatkéw i interwencji.

5.5

Czy zapewniony jest wymagany
wkiad wlasny?

W ramach projektu PT RPO WZ zapewniony zostat
wymagany wkfad wiasny.

Ww. Umowa zawierata wymagany wktad wiasny
Beneficjenta w wysokosci nie mniejszej niz
15,0000000000 % catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu, to jest 92.823,60 PLN.

56

Czy wkiad wiasny ujety jest
w wyodrebnionej ewidencji
ksiggowej?

Wkiad whasny zostat ujety w wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej. Wszystkie wydatki objete
préba kontrolng stanowiace wkiad wiasny sa
ewidencjonowane wag. klasyfikacji budzetowej z
czwartg cyfra paragrafu "9".

Dodatkowo projekt posiada ewidencje
pozabilansowa. Ewidencja zawiera wszystkie
wydatki projektu z podziatem na numer
interwencji oraz wydzieleniem wkfadu EU i
wkiadu wiasnego.

57

Czy w ramach PT RPO WZ nie
finansuje sie zwyklej
dziatalnodci jednostki?

W zakresie kontrolowanej proby wydatkow
zastosowana metodyka, opis dokumentow
ksiegowych, zakresy czynno$ci pracownikow
swiadczg o proporcjonalnym ujeciu wydatkéw co
do zrédet finansowania.

W tym przypadku zespét kontrolny uzyskat
racjonalne zapewnienie niewystepowania ryzyka
finansowania zwyklej dziatalnosci jednostki

w ramach PT RPO WZ.

58

Czy stwierdzono podejrzenie
podwdjnego finansowania
wydatkoéw w ramach PT RPO WZ
iinnego krajowego lub
regionalnego programu
operacyjnego? (dotyczy
podmiotdéw realizujacych
projekty rownolegle w ramach
krajowych i regionalnych
programéw operacyjnych)?

W zakresie badanej proby wydatkow
zastosowana metodyka, opis dokumentéw,
zakresy czynnosci pracownikow $wiadczg

o proporcjonalnym ujeciu wydatkéw co do zrodet
finansowania. Dokumenty ksiegowe objete
kontrola zostaly jednoznacznie opisane.

W tym przypadku nie stwierdza sie ryzyka
finansowania zwyktej dziatalnosci jednostki w
ramach PT RPOWZ.

6.

Dziatania promocyjno-
informacyjne

6.1

Czy beneficjent realizuje
zadeklarowane dziatania
informacyjno-promocyjne?

Zgodnie z RPD Beneficjent zadeklarowat w 2018 r.
w ramach kategorii interwencji 123 - informacja i
komunikacja realizacje dziatari polegajacych
m.in. na: kompleksowej organizacji

i wspotorganizacji oraz obstugi imprez, eventéw

informacyjno-promocyjnych w ramach Programu,

w tym prowadzenie dziatari informacyjno-

promocyjnych w ramach imprez organizowanych

w regionie.

W wybranej do kontroli prébie wydatkéw

zidentyfikowano wydatek dotyczacy:

e Produkgji i emisji audycji radiowych
dotyczacych projektéw unijnych
zrealizowanych w ZIT KKBOF w roku 2018.
Powyzszy wydatek byt zgodny z RPD.

Dokumentacja kontrolna potwierdza, iz

poniesiony wydatek zostat oznakowany zgodnie z

zasadami informacji i promocgji:

v' Posiada znak Funduszy Europejskich.

v Marke promocyjng Pomorza
Zachodniego.

¥ Znak Unii Europejskiej z nazwa Europejskie
Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne.

Beneficjent stosuje symbole i opisy zgodne z

wymogami wizualizacji.

6.2

Czy dziatania realizowane

w obszarze informacji

i promocji sa zgodne

z Wytycznymi w zakresie
informacji i promocji
programéw operacyjnych
polityki spéjnosci na lata
2014-2020 i Strategia
komunikacji w ramach PT RPO

Podejmowane przez Beneficjenta dziatania sa
zgodne z rozdz. 6.4 przedmiotowych Wytycznych.
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wz?

6.3 | Czy wszystkie dziatania Dziatania informacyjno-promocyjne zrealizowane
informacyjne i promocyjne sa i oznaczone przez Beneficjenta zgodnie z
realizowane i oznaczone wymogami wynikajacymi z Wytycznych w
zgodnie z wymogami zakresie informacji i promocji programow
wizualizacji wynikajacych operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020
z Wytycznymi w zakresie i Strategia komunikacji w ramach PT RPO WZ.
informacji i promocji Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne
programéw operacyjnych Beneficjenta zawieraja informacje o otrzymaniu
polityki spéjnosci na lata wsparcia z UE w tym EEF oraz RPO WZ za pomoca
2014-2020i Strategia odpowiednich znakéw oraz marki promocyjnej
komunikacji w ramach PT RPO Pomorza Zachodniego. Znaki te zamieszczane sq
wz? na materiatach promocyjnych, informacyjnych,

szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych
Projektu oraz wszelkich dokumentach
zwiazanych z realizacja Projektu, ktére podawane
sa do wiadomosci publicznej.

6.4 | CzyBeneficjent realizuje Beneficjent zrealizowat wydatki objete kontrola tj.
dziatania informacyjno- dziatania informacyjno-promocyjne zgodnie z
promocyjne zgodnie Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci
z Wytycznymi w zakresie szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
realizacji zasady réwnosci szans | o0séb z niepetnosprawnosciami i zasady réwnosci
i niedyskryminacji, w tym szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
dostepnosci dla oséb unijnych na lata 2014-2020.

z niepetnosprawnosciami Analizujac informacje dotyczace wdrazania RPO

i zasady réwnosci szans kobiet WZ zamieszczone na stronie beneficjenta, w

i mezczyzn w ramach funduszy broszurach i ulotkach informacyjnych,

unijnych na lata 2014-2020? informacjach zmieszczonych w siedzibie UM
w Koszalinie, Beneficjent jako IP RPO WZ nie
stosowat przekazu dyskryminujacego,
niepetnosprawnosc¢ lub inne przestanki wskazane
w art. 7 rozporzadzenia ogélnego, tj.: pte¢, rase
lub pochodzenie etniczne, religie lub
$wiatopoglad, wiek lub orientacje seksualna.

7. Kontrola trwatosci

7.1 | Identyfikacja projektu Nr projektu: RPZP.10.01.00-32-0006/15
podlegajacego zasadzie Tytut projektu: ,Zapewnienie sprawnego
trwatosci. i prawidfowego przebiegu procesu wdrazania i

realizacji instrumentu ZIT na trenie WZ na
obszarze KKBOF w roku 2015". W zakresie ww.
projektu badaniu podlegaja wydatki zwigzane z
dostawa sprzetu komputerowego dla Urzedu
Miejskiego w Koszalinie - zasada trwatosci do
roku 2020.

Nr projektu: RPZP.10.01.00-32-0006/16
Tytut projektu: ,Zapewnienie sprawnego

i prawidtowego przebiegu procesu wdrazania i
realizacji instrumentu ZIT na trenie WZ na
obszarze KKBOF w roku 2016". W zakresie ww.
projektu badaniu podlegaja wydatki zwiazane z
dostawa mebli, na potrzeby ZIT KKBOF - zasada
trwatosci do roku 2021,

Nr projektu: RPZP.10.01.00-32-0006/17
Tytut projektu: ,Zapewnienie sprawnego

i prawidtowego przebiegu procesu wdrazania i
realizacji instrumentu ZIT na trenie WZ na
obszarze KKBOF w roku 2017".

W zakresie ww. projektu badaniu nie podlegajg
zadne wydatki dot. zasady trwatosci.

Nr projektu: RPZP.10.01.00-32-0006/18
Tytut projektu: ,Zapewnienie sprawnego

i prawidtowego przebiegu procesu wdrazania i
realizacji instrumentu ZIT na trenie WZ na
obszarze KKBOF w roku 2018".

W zakresie ww. projektu badaniu nie podlegaja
zadne wydatki dot. zasady trwatosci.

7.2 | Czy wstosunku do zatozen W stosunku do zatozen przedstawionych w
przedstawionych w projekcie projektach RPZP.10.01.00-32-0006/15 i
zmienit sie sposéb zarzadzania RPZP.10.01.00-32-0006/16 nie zmienit si¢ sposéb
srodkami trwatymi zakupionymi | zarzadzania zakupionymi $rodkami trwatymi .

w ramach projektu?
7.3 | Czy w projekcie wystapita W projektach RPZP.10.01.00-32-0006/15 i

zmiana wplywajaca na

RPZP.10.01.00-32-0006/16 nie wystapita zmiana

13




Egzemplarz nr 1

charakter wiasnosci
zakupionych $rodkéw trwatych?

wplywajaca na charakter wiasnosci zakupionych
$rodkéw trwalych. Srodki trwate nadal znajduja
sie w posiadaniu Beneficjenta.

W trakcie czynnosci kontrolnych zespot
kontrolujacy dokonat weryfikacji zasobéw
majatkowych zakupionych w latach 2015 2016
na podstawie Listy Srodkéw trwalych z dnia
5.04.2019 r. Gminy Miasto Koszalin.

74 | Czy w projekcie wystapita W toku czynnosci kontrolnych nie X
zmiana, ktora spowodowata zidentyfikowano przypadku uzyskania przez
uzyskanie przez podmiot Beneficjenta nieuzasadnionych korzysci.
publiczny nieuzasadnionych
korzysci

Obserwacje uzupelniajace:

Zgodnie z Zarzadzeniem wewnetrznym nr 140/12 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 31 sierpnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo ksiegowych w UM Koszalin rozdziat 4 § 8.1 pkt 3 Prezydent Miasta
i Skarbnik okreélaja sprawy i dokumenty podlegajace kontroli wstepnej i sprawuja osobiécie badZ za posrednictwem oséb
upowaznionych. Pkt 4. Na dowéd przeprowadzenia kontroli wstepnej dokumentu, osoba dokonujaca jej opatruje dokument swoim
podpisem, pieczatka imienng i data.

W dokumentach przedstawionych do kontroli brakuje pieczatek imiennych oséb upowaznionych do przeprowadzania kontroli
wstepnej(akceptacja i zatwierdzanie). W odniesieniu do powyzszego stwierdzono rozbieznosci w zakresie stosowania procedur
dotyczacych kontroli wewnetrznej. Weryfikacja w zakresie stosowania procedur wewnetrznych IP GMK zwiazanych ze stosowaniem
pieczeci imiennych bedzie realizowana na etapie kontroli administracyjnych (weryfikacja Wnioskéw o Pfatnosé). W przypadku braku
respektowania wewnetrznych zasad kontrolnych, bedzie skutkowata skierowaniem wnioskéw o ptatno$¢ do korekty.

W toku czynnosci kontrolnej nie stwierdzono X
ryzyka wystapienia znaczacej modyfikacji w
rozumieniu art. 71 Rozporzadzenia ogélnego
1303/2013.

7.5 | Czy w projekcie wystepuje
ryzyko znaczacej modyfikacji w
rozumieniuart.7 1Rozporzadzeni
a 0godlnego1303/2013?

IV. WYNIKKONTROL!I/ZALECENIA POKONTROLNE

Odniesienie do Wskazanie zagrozen powodujacych lub Skutki lub ryzyka . . ’
badanego mogacych powodowa¢ nieprawidtowosci wynikajace Zalecenia i/lub.r:komﬁeznad:iqe OERE ST
zakresu kontroli w obszarze wykonywanych zadan ze wskazanych zagrozen ooy
Beneficjent udostepnit wszystkie wymagane dokumenty X
oraz umozliwit kontrole na miejscu.
Zachodzi podejrzenie wystapienia nieprawidtowosci. X

Pouczenie:

W mysl Art. 25 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnoéd finansowanych
w perspektywie finansowej 2014 - 2020 (Dz. U. 2018, poz.1431) - dalej ustawa, po otrzymaniu wstepnej informacji pokontrolnej,
kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jej otrzymania moze zgtosi¢ dodatkowe wyjasnienia lub
umotywowane zastrzezenia do tresci zawartych w informacji pokontrolnej'.

Termin, o jakim mowa powyzej moze zosta¢ wydtuzony za zgoda instytucji kontrolujacej na czas oznaczony, na uzasadniony wniosek
instytudji kontrolowanej, ztozony przed uptywem terminu zgfoszenia zastrzezery.

W przypadku braku uwag?® Informacja pokontrolna powinna zosta¢ podpisana przez kierownika jednostki kontrolowanej
lub osobe petniaca jego obowiazki w terminie 14 dni od jej otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona moze odméwi¢ podpisania informacji
pokontrolnej, skfadajac w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji pokontrolnej, pisemne wyjasnienie tej odmowy.
Odmowa podpisania informacji pokontrolnej nie wstrzymuje realizacji zalecen z kontroli przez Podmiot
kontrolowany.

Instytucja kontrolowana zobowiazana jest w terminie nie diuzszym niz 30 dni od dnia jej podpisania, badz zlozenia
odmowy jej podpisania poinformowac Instytucje kontrolujaca o sposobie wykonania zaleceri pokontrolnych lub
wykorzystania rekomendacji, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

Informacja Pokontrolna zostata sporzadzona w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych po jednym

otrzymuja:

' Usunaé w dku wersji i §
3 Usunad w ku wersji  informacji
! Usuna¢ w przypadku wersji ostatecznej informacji pokontrolnej

14




Egzemplarz nr 1

1. Gmina Miasto Koszalin jako Instytucja Posredniczaca dla instrumentu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
na terenie Koszalinsko-Kotobrzesko-Biatogardzkiego Obszaru Funkcjonalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

2. Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
- Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, Wydziat Zarzadzania Strategicznego.

" GLOWNA SPECJALISTEA
%3‘0\6;\'\’ SHECJALISTA w Wydziale Zarzadgania
w Wydziale Zafza¥4s Strategicznego ﬂ’
1. : / ekinis ”~‘1 . -"v'n---"ﬂ
lxmmwnabm:j -Jackowska (\/ (Zesptkontrolujacy)

Osoba Zatwierdzajaca Informacje Pokontrolng: Kierownik Jednostki Kontrolowa
zup. MARSZARKA WOJEWODZTWA o e

ooden L e ggm e

Uil .auad T 93 .

Marszatek Wojewdd,
Szczecin, dnia .........{. 7 — /2019,

05.20(g

Wie m.‘._.n,'o.-fnr

Zintegrow. Wnych
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