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Archiwum Państwowe w 
Koszalinie 

Nazwa archiwum państwowego 

- 26 ul. Marii Skłodowskiej-Curie Archiwum Państwowe w 
Koszalinie 

Nazwa archiwum państwowego Oddział Identyfikator 
(systemowy) 

2 
75-803 Koszalin 

Adres 

10645 2020-01-29 0-1.421.36.2019 189 

Nr wystąpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora 

WYSTĄPIENIE POKONTROLNE 
Podstawę prawną przeprowadzenia kontroli stanowi art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i 

archiwach (Dz. U. 2019 poz. 553 z późn. zm.). 

Informacje o jednostce kontrolowanej 

Urząd Stanu Cywilnego w Koszalinie 

Nazwa jednostki kontrolowanej 

3710 

Identyfikator 
systemowy 

ul. Dąbrówki 1,75-007 Koszalin 

Adres jednostki kontrolowanej 

000590651 

REGON KRS 

Uwagi 

Informacje o przeprowadzonej kontroli 

Kontrolę przeprowadził 

Ryszard Niebieszczański 

Imię i nazwisko kontrolera 

Starszy Archiwista 

Stanowisko służbowe kontrolera 

138/2019 2019-11-27 

Nr upoważnienia do Data wystawienia 
kontroli upoważnienia 

Data kontroli 

2019-12-13 2019-12-13 -

Data rozpoczęcia kontroli Data zakończenia kontroli Wskazanie dni będących przerwami w 
kontroli 

Kontrola obejmująca sprawdzenie warunków przechowywania i zabezpieczenia materiałów archiwalnych obejmujących 
akta stanu cywilnego, tj. księgi stanu cywiLnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze aLfabetyczne, 
zgromadzonych w Urzędzie Stanu Cywilnego w Koszalinie 

Zakres i przedmiot kontroli 

Uwagi 

Ocena działalności jednostki w zakresie objętym kontrolą 
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W Urzędzie Stanu Cywilnego w Koszalinie przechowywany jest materiał archiwalny własny, odziedziczony i 
zdeponowany. 

Dokumentację własną stanowią akta kat. A - księgi oprawne oddzielnie dla urodzeń, małżeństw, zgonów, 
skorowidze alfabetyczne w formie: książkowej z lat 1945-1964, kartotek z lat 1945-2004 (wykazana w 
metrach bieżących) i elektronicznej (prowadzonej od 2004 roku) do poszczególnych ksiąg oraz akta 
zbiorowe urodzeń, małżeństw, zgonów i dokumentacja dotycząca wpisywania treści zagranicznych aktów s.c. 
do polskich ksiąg s.c., nadawania medali za długoletnie pożycie małżeńskie i zezwolenia na sprowadzenie 
zwłok z zagranicy. 

Dokumentację odziedziczoną stanowią księgi urodzeń, małżeństw i zgonów oraz akta zbiorowe USC 
Chełmoniewo i USC Jamno z lat 1955-1959 w ilości 0,45 mb (49 j.a.) a także księgi urodzeń, małżeństw i 
zgonów oraz skorowidze do tych ksiąg z lat 1874-1945 z miejscowości: Biesiekierz, Bobolice, Cieszyn, 
Dobrzyca, Gozd, Jamno, Jarzyce, Strzeżenice, Koszalin, Kbściernica, Krępa, Kurowo, Łekno, Malechowo, 
Manowo, Mielno, Parsowo, Pękanino, Rokosowo, Sarbinowo, Strzepowo, Sulechowo, Śmiechów, Świeszyno, 
Węgorzewo, Wierzchomino, Wyszebórz, Zegrze Pomorskie, Żegocino. Ponadto w USC w Koszalinie 
przechowywane są akta zbiorowe dla USC Koszalin, Niedalino, Zegrze Pomorskie, Świeszyno, Węgorzewo, 
Kurowo z lat 1857-1944 w ilości 3,16 mb (104 j.a.). 

Na dokumentację zdeponowaną składają się wtóropisy ksiąg stanu cywilnego i skorowidzów z lat 1950-1986 
z 40 urzędów stanu cywilnego w miejscowościach: Bobolice, Będzino, Biesiekierz, Bukowo Polanowskie, 
Dargiń, Darłowo, Dobiesław, Dobrzyca, Drzewiany, Garbno, Głodowa, Gozd, Jamno, Jeżyczki, Karczyn, Kłanino, 
Kbnikowo, Kościernica, Kraśnik, Krępa, Lejkowo, Malechowo, Manowo, Mielno, Miłogoszcz, Mścice, Niedalino, 
Polanów, Porost, Sarbinowo, Sianów, Sieciemino, Sucha Koszalińska, Świeszyno, Szczeglino, Tymień, 
Warnino, Wyszewo, Wierciszewo, Stare Bielice. 

Rejestracja urodzeń, małżeństw i zgonów wpisywana jest do ksiąg metrykalnych na bieżąco. Akta kat. A są 
właściwie kwalifikowane, opisane i uporządkowane. Kompletność materiałów archiwalnych nie budzi 
zastrzeżeń. Prowadzone są również skorowidze alfabetyczne do każdego rodzaju ksiąg. Akta zbiorowe 
umieszczane są w papierowych kopertach bezkwasowych i wkładane do teczek wiązanych. Obecnie (od 1 
marca 2015 r.) rejestracja urodzeń, małżeństw i zgonów prowadzona jest w Systemie Rejestrów 
Państwowych (aplikacja "ŹRÓDŁO"). Z w/w systemu drukowane są odpisy zupełne i skrócone aktów s.c. 

Ocena działalności jednostki 

Stwierdzone nieprawidłowości 

W trakcie kontroli nieprawidłowości nie stwierdzono. 

Stwierdzone nieprawidłowości 

Zalecenie dotyczące sposobu usunięcia nieprawidłowości 

Q Brak 
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/  D \ R E ł V T O R  
Archiwum Państwowego w Koszalinie/ 

mhr  Ka ta rzyna  Kró lczyk  

podpiswydającego wystąpienie 

Kosz a l i n ^ ̂ 
data 

Pouczenie: 

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystąpienia 
pokontrolnego, może zgłosić pisemne umotywowane zastrzeżenia do oceny i zaleceń zawartych 
w wystąpieniu pokontrolnym oraz złożyć dodatkowe wyjaśnienia i przedstawić dodatkową 
dokumentację. 

Załączniki Ilość: 0 

Q Brak 

Wystąpienie sporządzono w 2 egz. 
egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana 
egz. Nr 2 - Archiwum Państwowe w Koszalinie 



» 


