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Archiwum Paristwowe w - 26 ul. Marii Sktodowskiej-Curie
Koszalinie 2

75-803 Koszalin
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
10645 2020-01-29 0-1.421.36.2019 189
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 2019 poz. 553 z p6zn. zm.).

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Urzad Stanu Cywilnego w Koszalinie

3710
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Dabréwki 1, 75-007 Koszalin 000590651 -
Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit

Ryszard Niebieszczanski Starszy Archiwista 138/2019 2019-11-27

Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Data kontroli

2019-12-13 2019-12-13

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Kontrola obejmujaca sprawdzenie warunkéw przechowywania i zabezpieczenia materiatéw archiwalnych obejmujacych

akta stanu cywilnego, tj. ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne,
zgromadzonych w Urzedzie Stanu Cywilnego w Koszalinie

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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W Urzedzie Stanu Cywilnego w Koszalinie przechowywany jest materiat archiwalny wlasny, odzedziczony i
zdeponowany.

Dokumentacje wlasng stanowig akta kat. A - ksiegi oprawne oddzelnie dla urodzen, matzenstw, zgonéw,
skorowidze alfabetyczne w formie: ksigZowej z lat 1945-1964, kartotek z lat 1945-2004 (wykazana w
metrach biezgcych) i elektronicznej (prowadzonej od 2004 roku) do poszczegdinych ksigg oraz akta
zbiorowe urodzen, matzenstw, zgondéw i dokumentacja dotyczgca wpisywania tresci zagranicanych aktéw s.c.
do polskich ksigg s.c., nadawania medali za diugoletnie pozycie matzenskie i zezwolenia na sprowadzenie

2wok z zagranicy.

Dokumentacje odzZiedziczong stanowig ksiegi urodzen, matzenstw i zgonéw oraz akta zbiorowe USC
Chetmoniewo i USC Jamno z lat 1955-1959 w ilosci 0,45 mb (49 j.a.) a takze ksiegi urodzen, matzenstw i
zgondéw oraz skorowidze do tych ksigg z lat 1874-1945 z miejscowosci: Biesiekierz, Bobolice, Cieszyn,
Dobrzyca, Gozd, Jamno, Jarzyce, Strzezenice, Koszalin, KoSciernica, Krepa, Kurowo, tekno, Malechowo,
Manowo, Mielno, Parsowo, Pekanino, Rokosowo, Sarbinowo, Strzepowo, Sulechowo, Smiechéw, Swieszyno,
Wegorzewo, Wierzchomino, Wyszebérz, Zegrze Pomorskie, Zegocino. Ponadto w USC w Koszalinie
przechowywane sa akta zbiorowe dla USC Koszalin, Niedalino, Zegrze Pomorskie, Swieszyno, Wegorzewo,
Kurowo zlat 1857-1944 wilosci 3,16 mb (104 j.a.).

Na dokumentacje zdeponowang sktadaja sie wtéropisy ksigg stanu cywilnego i skorowidzéw z lat 1950-1986
z 40 urzedéw stanu cywilnego w miejscowosciach: Bobolice, Bedzno, Biesiekierz, Bukowo Polanowskie,
Dargif, Dartowo, Dobiestaw, Dobrzyca, Drzewiany, Garbno, Glodowa, Gozd, Jamno, Jezyczi, Karczyn, Ktanino,
Konikowo, Ko$ciernica, Krasnik, Krepa, Lejkowo, Malechowo, Manowo, Mielno, Mitogoszcz, Mscice, Niedalino,
Polanéw, Porost, Sarbinowo, Sianéw, Sieciemino, Sucha Koszalifiska, Swieszyno, Szczeglino, Tymienf,
Warnino, Wyszewo, Wierciszewo, Stare Bielice.

Rejestracja urodzen, matzenstw i zyonéw wpisywana jest do ksiag metrykalnych na biezgco. Akta kat. A sa
wlaéciwie kwalifikowane, opisane i uporzadkowane. Kompletno$¢ materiatéw archiwalnych nie budz
zastrzezen. Prowadzone sa réwniez skorowidze alfabetyczne do kazdego rodzaju ksigg. Akta zbiorowe
umieszczane sg W papierowych kopertach bezkwasowych i wktadane do teczek wigzanych. Obecnie (od 1
marca 2015 r.) rejestracja urodzen, matzefstw i zgonéw prowadzona jest w Systemie Rejestréw
Panhstwowych (aplikacja "ZRODLO"). Z w/w systemu drukowane s3 odpisy zupeine i skrécone aktéw s.c.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W trakcie kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usunigcia nieprawidtowosci

o Brak
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podpiMajacego wystapienie
200 e /
Koszaling)1 07010

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecer zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg

dokumentacje.
Zataczniki llos¢: 0
€ Brak

Wystapienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Parstwowe w Koszalinie






