Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o parfistwowym zasobie a
archiwalnym | archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Koszalinie - Egz. nr ..

Archiwum Paristwowe - 26 ul. Marii Sktodowskiej-Curie
w Koszalinie 2
75-803 Koszalin
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
11990 2020-01-07 0-1.421.36.2019 189
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 2019 poz. 553 z pézn. zm.).
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Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Koszalinie

Nazwa jednostki

ul. Dgbréwki 1, 75-007 Koszalin

Adres kontrolowanej jednostki

1946 Dekret z dnia 25 wrzes$nia 1945 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.
U.z 1945 r. Nr 48. poz. 272 z p6in.
zm.)

Rok utworzenia
jednostki

Nazwa aktu prawnego

Prezydent Miasta Koszalina oraz Minister Spraw
Wewnetrznych za posrednictwem Wojewody
Zachodniopomorskiego

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

) 2018-08-30

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

3710
Identyfikator
systemowy
000590651 -
REGON KRS
Piotr JedLlinski 1988
Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
nadzér
Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin
Adres organu nadzorujacego
Regulamin organizacyjny
x| vk 2015-07-30
Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne
Poprzednia nazwa Lataod - - do

Urzad Stanu Cywilnego w Koszalinie funkcjonuje w ramach struktury organizacyjnej Urzedu Miejskiego w

Koszalinie.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
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W trakcie upadtosci X nie
W trakcie zmian X nie
organizacyjnych
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Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola obejmujaca sprawdzenie warunkéw przechowywania i zabezpieczenia materiatéw archiwalnych obejmujacych
akta stanu cywilnego, tj. ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne,

zgromadzonych w Urzedzie Stanu Cywilnego w Koszalinie

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Ryszard Starszy 138/2019
Niebieszczanski Archiwista
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Tomasz Czuczak

Imieg i nazwisko

Data kontroli

2019-11-27 2019-11-27 2020-01-15

Data wystawienia:  Okres waznosci - od: do:

Sekretarz miasta Koszalina

Stanowisko stuzbowe

2019-12-13 2019-12-13 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Niebieszczanski Ryszard 2016-11-29 Kontrola warunkéw przechowywania i

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole

Data kontroli

zabezpieczania materiatow archiwalnych w
Urzedzie Stanu Cywilnego w Koszalinie.

Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak

kancelaryjno-archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

Uzgodnione zarchiwum X tak
panstwowym

Stanowiaca zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie

2011
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).
Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt
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2011 Stanowigcy zatgcznik nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Stanowiaca zatgcznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Rok Uwagi

Kwalifikator dokumentacji

2014 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2224 z p6zn. zm.).
2015 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia aktow stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r,, poz. 204 z p6zn. zm.).
Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajgcych w jednostce

Zrédto Obstuga zadan z zakresu ewidencji ludnosci, dowodoéw osobistych oraz rejestracji
stanu cywilnego.

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe
Ny o0 Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Koszalinie
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacje wtasng stanowig akta kat. A - ksiegi oprawne oddzielnie dla urodzen, matzeristw, zgonéw, skorowidze
alfabetyczne w formie: ksigzkowej z lat 1945-1964, kartotek z lat 1945-2004 (wykazana w metrach biezacych) i
elektronicznej (prowadzonej od 2004 roku) do poszczegélnych ksigg oraz akta zbiorowe urodzen, matzenstw, zgondw i
dokumentacja dotyczgca wpisywania tresci zagranicznych aktéw s.c. do polskich ksiag s.c., nadawania medali za dtugoletnie
pozycie matzeriskie i zezwolenia na sprowadzenie zwtok z zagranicy.

Opis dokumentacji
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X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Aktowa kategoria
IAI

233.05

Ilo$¢ w mb.

2019
Data do

1945
Data od

Aktowa kategoria
"B
Ilos$¢ w mb.

Data od Datado

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Datado Ilo$¢ w mb.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Datado Ilos¢ w mb.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Data od Datado Ilos¢ w mb.

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od Datado

Dokumentacja odziedziczona

ILo$¢ jedn. arch.
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X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

2470
Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

ILlo$¢ mb.

Ilos¢ GB

Dokumentacje odziedziczong stanowig ksiggi urodzen, matzenstw i zgondw oraz akta zbiorowe USC Chetmoniewo i USC
Jamno z lat 1955-1959 w ilosci 0,45 mb (49 j.a.) a takze ksiegi urodzen, matzenstw i zgonéw oraz skorowidze do tych ksigg
z lat 1874-1945 z miejscowosci: Biesiekierz, Bobolice, Cieszyn, Dobrzyca, Gozd, Jamno, Jarzyce, Strzezenice, Koszalin,

Kosciernica, Krepa, Kurowo, £ekno, Malechowo, Manowo, Mielno, Parsowo, Pekanino, Roko

sowo, Sarbinowo, Strzepowo,

Sulechowo, Smiechéw, Swieszyno, Wegorzewo, Wierzchomino, Wyszebérz, Zegrze Pomorskie, Zegocino. Ponadto w USC
w Koszalinie przechowywane s akta zbiorowe dla USC Koszalin, Niedalino, Zegrze Pomorskie, Swieszyno, Wegorzewo,

Kurowo z lat 1857-1944 w ilosci 3,16 mb (104 j.a.).

Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna
Altowa lateaor 1874 1959 6.45
Data od Datado Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria . - o
B
Data od Datado Ilos¢ w mb.

X

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

nie

Dokumentacja elektroniczna

702
Jedn. arch.

Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
parnstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od

Data od

Data od

Data od

Data do

Datado

Datado

Datado

Ilos¢ w mb.

1los¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

ILos¢ jedn. arch.
ILlos¢ mb.

Ilos¢ GB

Dokumentacja zdeponowana

Strona 529

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Na dokumentacje zdeponowang sktadaja sie wtdropisy ksigg stanu cywilnego i skorowidzéw z lat 1950-1986 z 40 urzedéw
stanu cywilnego w miejscowosciach: Bobolice, Bedzino, Biesiekierz, Bukowo Polanowskie, Dargin, Dartowo, Dobiestaw,
Dobrzyca, Drzewiany, Garbno, Gtodowa, Gozd, Jamno, Jezyczki, Karczyn, Ktanino, Konikowo, Kosciernica, Krasnik, Krepa,
Lejkowo, Malechowo, Manowo, Mielno, Mitogoszcz, Mscice, Niedalino, Polanéw, Porost, Sarbinowo, Sianéw, Sieciemino,
Sucha Koszaliriska, Swieszyno, Szczeglino, Tymieri, Warnino, Wyszewo, Wierciszewo, Stare Bielice.

X

tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
L] B L

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

1950

X nie

Dokumentacja
techniczna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

X nie

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja wizyjna

1986

Datado

Datado

Data do

Datado

Data do

X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja
geodezyjna fotograficzna
X nie X nie
Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
20.68 1408
Ilo$¢ w mb. Jedn. arch.
Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
ILo$¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty _ n Ilos¢ jedn. arch. 3
archiwalne
podlegajace Data od Datado Ilos¢ mb. .
przejeciu przez
archiwum llos¢ GB =
parstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X nie X nie X tak X nie X nie
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych ~ Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
paristwowego
Ostnie paekatane. | 5510.0¢.39 | |00 | |3 Urzad Stanu Cywilnego Sulechowo 1922 1938
materiatow 8.
archiwalnych do
Archiwum .
A 2019-04-19 2.1 7 Urzad Stanu Cywilnego Gozd 1900 1938
2019-04-19 0.0 3 Urzad Stanu Cywilnego Parsowo 1918 1938
1
2019-04-19 0.0 1 Urzad Stanu Cywilnego Mielno 1938 1938
1
2019-04-19 0.0 2 Urzad Stanu Cywilnego Cieszyn 1918 1938
1
2019-04-19 0.0 1 Urzad Stanu Cywilnego Strzepowo 1918 1918
1
2019-04-19 0.0 2 Urzad Stanu Cywilnego Wierzchomino 1938 1938
1
2019-04-19 0.1 37 Urzad Stanu Cywilnego Wyszebérz 1918 1937
4
2019-04-19 0.0 3 Urzad Stanu Cywilnego Manowo 1918 1938
1
2019-04-19 0.0 3 Urzad Stanu Cywilnego tekno 1918 1938
2
2019-04-19 0.0 1 Urzad Stanu Cywilnego Rokosowo 1918 1918
1 powiat Koszalin
2019-04-19 0.0 23 Urzad Stanu Cywilnego Smiechéw 1920 1937
7
2019-04-19 0.1 26 Urzad Stanu Cywilnego Sarbinowo 1921 1938
1
2019-04-19 0.0 36 Urzad Stanu Cywilnego Wegorzewo 1918 1938
9 Koszalirskie
2019-04-19 0.0 29 Urzad Stanu Cywilnego Pekanino 1917 1935
9
2019-04-19 0.0 29 Urzad Stanu Cywilnego Strzezenice 1918 1938
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2019-04-19 0.0 3 Urzad Stanu Cywilnego Jamno 1918 1938
2
2019-04-19 0.0 1 Urzad Stanu Cywilnego Kosciernica 1918 1918
1
2019-04-19 0.0 1 Urzad Stanu Cywilnego Jarzyce 1918 1918
1
2019-04-19 0.0 2 Urzad Stanu Cywilnego Biesiekierz 1918 1938
1
2019-04-19 0.0 1 Urzad Stanu Cywilnego Koszalin 1918 1918
4
2019-04-19 0.0 5 Urzad Stanu Cywilnego Bobolice 1918 1938
4
Data przekazania  Ilos¢  Ilosc (j. Zespoty akt Daty - do
(mb.) a) od -
Inne $rodki ; iz :
ewidencyjne Skorowidze alfabetyczne do poszczegélnych rodzajow ksiag.
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Lucyna Bogacka umowa o Wyksztatcenie wyzsze.
prace
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

parter 2 60.00

Usytuowanie Ilo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m?)

regaty stacjonarne

regaty kompaktowe

miejsce pracy dla

archiwisty

termometr

higrometr

Wyposazenie

bardzo dobre 66.20 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gaénica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi

Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem:

ujemnymi czynnikami
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archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w

Dokumentacja aktowa

szalinie - Egz. nr...™.

w tym kategoria "A” (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
"BE50" razem (ilos¢ w mb.)

260.18

w tym
kategoria
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"B" (ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria
"B50" (ilosc
w mb.)

w tym
kategoria
"BE50”"
(ilos¢ w
mb.)

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Koszalinie przechowywany jest materiat archiwalny wiasny,
odziedziczony i zdeponowany. Rejestracja urodzen, matzenstw i zgonéw wpisywana jest do
ksiag metrykalnych na biezgco. Akta kat. A sa wiasciwie kwalifikowane, opisane i
uporzadkowane. Kompletnos¢ materiatdw archiwalnych nie budz zastrzezei. Prowadzone
sa roéwniez skorowidze alfabetyczne do kazdego rodzaju ksigg. Akta zbiorowe
umieszczane sa w papierowych kopertach bezkwasowych i wkiadane do teczek
wigzanych. Obecnie (od 1 marca 2015 r.) rejestracja urodzen, matzenstw i zgonéw
prowadzona jest w Systemie Rejestréw Panstwowych (aplikacja "ZRODLO"). Z w/w
systemu drukowane sa odpisy zupetne i skrécone aktéw s.c. Na prosbe kontrolujgcego,
pomiaru akt USC dokonata Pani Lucyna Bogacka - Inspektor ds. Archiwum w Urzedze
Stanu Cywilnego w Koszalinie.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

o Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokot podpisali

2201 2020

Koszalin, < ssisecs
miejscowosc i data

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Koszalinie

2000 -01- 14

Koszalin, ...ciimeeaivnassssas
miejscowo5c¢ i data
A

v "‘\1

Podpis kontrolujacego
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