Zarzadzenie Nr 743/2320/18
Prezydenta Miasta Koszalina
z dnia 08 czerwca 2018 r.

zZmieniajgce Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Koszalinie

Na podstawie art. 33 ust. 2 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzqdzie
gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6Zznzm.) zarz qdz am, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Koszalinie stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 125/469/15 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 30 lipca 2015r. z pdzn. zm.
wprowadzam nastepujace zmiany:

1) § 7 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,87.1. W ramach Systemu Zarzgdzania Jakoscig, zgodnego z normg PN-EN ISO 9001 Urzgd
realizuje zadania w oparciu o podejscie procesowe.”

2) w § 16 ust. 4 pkt 11 otrzymuje brzmienie:
. 11) Petnomocnik Prezydenta ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Inspektor Ochrony Danych”,

3) w § 24 ust. 4 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
.2) Petnomocnik Prezydenta ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Inspektor Ochrony Danych —
symbol ,IODIN",

4) § 6 Zalacznika Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:

.6. Wydziat Inwestycji

Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu nalezy prowadzenie spraw z zakresu planowania
[ finansowania inwestycji i remontéw finansowanych z budzetu Miasta oraz prowadzenie spraw z zakresu
nadzoru inwestycyjnego nad realizacjq inwestycji i remontdéw finansowanych z budzetu Miasta,
w szczegdlnosci:

1. Podejmowanie czynnosci zwigzanych z planowaniem, przygotowaniem i prowadzeniem inwestycji
finansowanych z budzetu.
2. Prowadzenie catosci spraw zwigzanych =z planowaniem, finansowaniem i realizacjg

inwestycyjnych inicjatyw spotecznych.
3. Przygotowanie propozycji zadarn inwestycyjnych i inwestycyjnych inicjatyw spotecznych do budzetu

Miasta.

4. Sporzgdzanie informacji i sprawozdan z realizacji rzeczowo-finansowej inwestycji miejskich
{ inwestycyjnych inicjatyw spotecznych.

5. Zlecanie przeprowadzania postepowarn udzielanie zamdéwienia publicznego na zadania okreslone
w budzecie Miasta przez Biuro Zamédwien Publicznych.

6. Przygotowywanie czesci merytorycznej wnioskdw o dofinansowanie zadan ze zrédet
pozabudzetowych.

7. Przygotowywanie czesci merytorycznej sprawozdarn i informacji z dofinansowania zadan ze Zrédet
pozabudzetowych.

8. Nadzér inwestorski nad inwestyciami finansowanymi z budzetu Miasta.

9. Nadzér inwestorski nad remontami i inwestycjami realizowanymi przez inne Wydziaty i jednostki

organizacyjne Miasta.
10.  Nadzor inwestorski nad realizacjq zadan realizowanych w ramach inwestycyjnych inicjatyw
spotecznych.



11.  Przygotowanie propozycji zadari inwestycyjnych i inwestycyjnych inicjatyw spotecznych do budzetu
Miasta oraz Wieloletniej Prognozy Finansowe.

12.  Sporzgdzanie informacji i sprawozdan z realizacji rzeczowej inwestycji miejskich i inwestycyjnych
inicjatyw spotecznych.

13.  Przygotowania czesci merytorycznej i kosztowej, opisow przedmiotu zamowienia do zlecenia do
Biura Zaméwieri Publicznych postepowant o udzielenie zamodwienia publicznego na zadania
okreslone w budzecie Miasta.

14.  Wspdtpraca przy aktualizacji i sprawozdawczosci realizagji Strategii Miasta Koszalina w zakresie
merytorycznego dziatania Wydziatu.

15.  Opracowywanie opinii, szacunku kosztow zadan  inwestycyjnych { remontowych
przygotowywanych i realizowanych przez inne Wydziaty i jednostki organizacyjne Miasta.

16.  Przygotowywanie czesci merytorycznej i harmonogramdéw rzeczowo-finansowych do wnioskéw
o dofinansowanie zadar ze Zrédet pozabudzetowych.

17.  Przygotowywanie czesci rzeczowej do sprawozdan i informacji z dofinansowania zadan ze Zrédet
pozabudzetowych.

18.  Koordynacja realizacji remontéw obiektéw Urzedu”

5) § 28 Zatacznika Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:

.8 28. Pelnomocnik Prezydenta ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Inspektor Ochrony
Danych

Do podstawowego zakresu czynnosci Petnomocnika nalezy zapewnienie przestrzegania przepisow
o0 ochronie informacji niejawnych oraz przepiséw o ochronie danych osobowych, a w szczegélnosci:

1. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczeristwa
fizycznego.

2. Zarzgdzanie ryzykiem bezpieczeristwa informacji niejawnych, w szczegélnosci szacowanie ryzyka.

3. Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji,
w szczegdlnosci okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentdw.

4. Opracowywanie oraz aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych Urzedu Miejskiego,
w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego oraz nadzorowanie jego realizacji.

5. Prowadzenie szkoleri z pracownikami Urzedu Miejskiego w zakresie ochrony informacji
niejawnych.

6. Prowadzenie zwyktych postepowarn sprawdzajqcych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajgcych.

7. Prowadzenie Kancelarii Materiatéw Niejawnych.

8. Wspétpracy ze stuzbami ochrony paristwa w zakresie przewidzianym przez przepisy prawa.

9 Nadzér nad ochrong fizyczng Urzedu Migjskiego.

10.  Informowanie administratora, podmiotéw przetwarzajgcych oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzajq dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy RODO,
ti. Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) oraz innych
przepiséw o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie.

11.  Monitorowanie przestrzegania przepiséw o ochronie danych oraz polityk administratora
{ podmiotéw przetwarzajgcych w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkéw, dziatania zwiekszajgce sSwiadomosc, szkolenia personelu uczestniczgcego
w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty.

12.  Udzielanie na zgdanie zaleceri co do oceny skutkéow dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 RODO.

13. Wspdtpraca z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.



14.

15.

§2.

Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla Urzedu Ochrony Danych Osobowych w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36
RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.
Wypetnianie zadari wymienionych w pkt. 10-12 oraz innych wynikajgcych z RODO
z uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami przetwarzania, majgc na uwadze charakter,
zakres, kontekst i cele przetwarzania.”

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie okreslone w Zatgczniku do niniejszego
Zarzadzenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 08 czerwca 2018 r.

Piotr Jedliniski



