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Urząd Miejski 
w Koszalinie 

KARTA  USŁUGI GK-03 

Udostępnianie państwowego zasobu geodezyjnego i 
kartograficznego w postaci kopii mapy zasadniczej, mapy 
ewidencyjnej, rejestru cen i wartości nieruchomości oraz 

uwierzytelnienie dokumentów 
opracowanych przez wykonawcę prac geodezyjnych lub 

kartograficznych  

Wersja Nr 30 

Data zatwierdzenia: 
06.03.2020 

    
    
1. ZAKRES  ŚWIADCZONEJ  USŁUGI 
Udostępnianie państwowego zasobu geodezyjno-kartograficznego. 
 
2. WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY 
1. Wypełniony wniosek GK-03-01 (druk do pobrania w Biurze Obsługi Klienta - Urząd Miejski, Rynek Staromiejski 6 - 7,  
w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru - ul. Adama Mickiewicza 26, II piętro, pokój 56 lub na stronie 
www.bip.koszalin.pl). 
Załączniki do karty usługi: 
GK-03-01 Wniosek o udostępnienie materiałów powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego - mapy ewidencji 
gruntów i budynków lub mapy zasadniczej, 
GK-03-02 Wniosek o uwierzytelnienie dokumentów opracowanych przez wykonawcę prac geodezyjnych lub 
kartograficznych, 
GK-03-03 Wniosek o udostępnienie rejestru cen i wartości nieruchomości. 
 
3. ZŁOŻENIE  WNIOSKU  DROGĄ  ELEKTRONICZNĄ 
Brak możliwości złożenia wniosku drogą elektroniczną. 
 
4. OPŁATY 
Poniższe wysokości opłat dotyczą najczęściej udostępnianych dokumentów, a w przypadku map - w ilościach nie 
przekraczających 10 sztuk. 
1. Opłata za wykonanie kopii arkusza mapy zasadniczej w postaci drukowanej: 
  - format A4 –  mapa kolorowa - 23.70 zł, mapa czarno-biała - 16.60 zł, 
  - format A3 –  mapa kolorowa - 39.50 zł, mapa czarno-biała - 27.70 zł, 
  - format A2 –  mapa kolorowa - 63.20 zł, mapa czarno-biała - 44.30 zł, 
  - format A1 –  mapa kolorowa - 94.90 zł, mapa czarno-biała - 66.40 zł, 
  - format AO –  mapa kolorowa - 158.10 zł, mapa czarno-biała - 110.70 zł 
2. Kolejna kopia arkusza mapy zasadniczej, o którym mowa w lp. 1: 
  - format A4 –  mapa kolorowa - 12.70 zł, mapa czarno-biała - 8.90 zł, 
  - format A3 –  mapa kolorowa - 21.10 zł, mapa czarno-biała - 14.80 zł, 
  - format A2 –  mapa kolorowa - 33.70 zł, mapa czarno-biała - 23.60 zł, 
  - format A1 –  mapa kolorowa - 50.60 zł, mapa czarno-biała - 35.40 zł, 
  - format AO –  mapa kolorowa - 84.30 zł, mapa czarno-biała - 59.00 zł 
3. Opłata za uwierzytelnienie dokumentów opracowanych przez wykonawcę prac geodezyjnych lub kartograficznych: 
 - uwierzytelniany dokument – 50 zł, 
 - kopia uwierzytelnianego dokumentu – 5 zł, 
4. Opłata za kopie innego materiału zasobu: 
 - za każdy arkusz A4 - 3.20 zł, 
 - za każdy arkusz A3 - 4.80 zł, 
 - za każdy arkusz większy od A3 - 6.30 zł. 
Opłaty za dokumenty wydawane w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru należy uiścić przed ich odbiorem , po 
wystawieniu dokumentu naliczenia opłaty. 
Opłaty kartą płatniczą dokonuje się w punkcie kasowym przy ul. Adama Mickiewicza 26, II piętro, pok. 56. Wpłaty 
gotówkowe można dokonać w kasie Urzędu lub w kasach Oddziału Korporacyjnego mBanku przy ul. Okrzei 3 w 
Koszalinie (budynek Galerii Kosmos) w godz. 9-17. Wpłatę przelem można dokonać na konto Urzędu: mBank S.A. Oddział 
Korporacyjny w Koszalinie nr 73 1140 1137 0000 2444 4400 1009. 
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5. MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTÓW 
1. Wydział Geodezji, Kartografii i Katastru, ul. Adama Mickiewicza 26, II piętro, pok. 56,tel.94 34 88 823. 
2. Kancelaria Urzędu - Urząd Miejski w Koszalinie, 75-007 Koszalin, Rynek Staromiejski 6-7. 
Godziny przyjęć klientów: 
pn.   - 9.00 - 17.00 
wt., śr., czw., pt.     - 8.00 - 14.30. 
 
6. OSOBY  DO  KONTAKTU 
1. Agnieszka Grodzka (Starszy Specjalista) - ul. Adama Mickiewicza 26, II piętro, pok. nr 56,    tel. 94 34 88 823 
 
7. SPOSÓB  I  TERMIN  ZAŁATWIENIA  
1.Udostępnienie dokumentów odbywa się bez zbędnej zwłoki, w przypadkach szczególnych nie później niż w ciągu 
miesiąca. 
2.Odmowa wydania dokumentu następuje w drodze decyzji administracyjnej. 
3.W przypadku kwestionowania zakresu lub wysokości naliczonej opłaty wydawana jest decyzja administracyjna.  
 
8. TRYB  ODWOŁAWCZY 
Odwołanie od decyzji przysługuje do Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Szczecinie 
za pośrednictwem Prezydenta Miasta Koszalina. 
 
9. PODSTAWA  PRAWNA  
• art. 40 ust. 3, pkt 3 oraz art. 40a ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity 
Dz. U. z 2020 r., poz. 276 z późn. zm.), 
• art. 3 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 1000 z późn. zm.), 
• obwieszczenie Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 17 września 2019 r. w sprawie ogłoszenia obowiązujących od dnia  
1 stycznia 2020 r. stawek opłat za udostępnianie materiałów państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego 
(Monitor Polski rok 2019 poz. 948 z dnia 04 paździenika 2019 r.). 
 
 
10. UWAGI  
1. W przypadku osób prawnych wymagane jest podanie NIP. 
 
 
Opracował Agnieszka Grodzka 06.03.2020 
Sprawdził Jacek Zawiślak 06.03.2020 
Zatwierdził Artur Studziński 06.03.2020 
Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Agnieszka Grodzka 

 

 


