KARTA UStUGI Usc-03

Wersja Nr 20

Urzad Miejski Sporzadzenie aktu zgonu Data zatwierdzenia:
w Koszalinie 19.03.2020

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Sporzadzenie aktu zgonu osoby zmartej w Koszalinie

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

Dowdd osobisty osoby zmartej

Dokument tozsamosci wspoétmatzonka osoby zmartej— do wgladu.

Karta zgonu wydana przez podmiot wykonujgcy dziatalnosé¢ leczniczg

Dokument tozsamosci osoby zgtaszajacej zgon — do wgladu.

Podpisane petnomocnictwo jesli zgtoszenie zgonu nastepuje przez petnomocnika.

ok wnN R

Zatgczniki do karty: USC-03-01 wzor petnomocnictwa

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.

4, OPLATY

Za sporzadzenie aktu — nie pobiera sie optaty, po sporzgdzeniu aktu wydaje sie bezptatnie 1 odpis skrocony
za kazdy nastepny odpis skrécony aktu zgonu — 22 zt

za kazdy odpis zupetny aktu zgonu 33 zt

Optate skarbowg mozna uiscic:

- w kasie Urzedu Miejskiego,

- u inkasenta optaty skarbowej w pokoju nr 5i 10 budynku Urzedu Stanu Cywilnego

- w kasie Oddziatu mBanku S.A. w Koszalinie, ul. Okrzei 3 ( Budynek Galerii Kosmos), w godz. 9.00-17.00 (bez prowizji).
- lub na konto: Urzad Miejski w Koszalinie

Kod SWIFT: BREX PL PW + numer rachunku

Kod IBAN: PL+ numer rachunku

mBank S.A. Oddziat Korporacyjny Koszalin nr 07 1140 1137 0000 2444 4400 1033

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Stanu Cywilnego 75-007 Koszalin, ul. Dgbréwki 1 w godzinach przyjec kientow:
pn. -8.00-16.00

wt., ér., czw.,pt. -8.00 - 14.00

6. OSOBY DO KONTAKTU
Anna Lewandowska ( Podinspektor) - pok. nr5 tel. 94 34-88-840
Stanistawa Aleksandrowicz (Inspektor) - pok. nr 10 tel. 94 34-88-848
usc-koszalin@um.koszalin.pl

7.SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA
Akt zgonu sporzadza sie w dniu, w ktérym dokonano zgtoszenia zgonu.
Z urzedu wydaje sie 1 bezptatny odpis skrocony aktu.

8. TRYB ODWOtAWCZY
- nie przystuguje
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9. PODSTAWA PRAWNA

1. Art. 13, 16-17, 22-23, 47, 92-95 ustawy z dnia 28 listopada 2014r Prawo o aktach stanu cywilnego.

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz
sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i
zwrotu.

3. § 10 rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 10 czerwca 1992 r. w sprawie doreczania wojskowych
dokumentdéw osobistych i trybu postepowania z tymi dokumentami.

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

5. Art. 10-11 ustawy z dnia 31 stycznia 1959r. o cmentarzach i chowaniu zmartych.

6. Art. 38 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci

10. UWAGI

- zgon osoby nalezy zgtosi¢ najpdzniej w ciggu 3 dni od dnia sporzadzenia karty zgonu. Jezeli zgon nastgpit na skutek

choroby zakaznej, zgtoszenia zgonu dokonuje sie w ciggu 24 godzin od zgonu.

zgtoszenia zgonu moze dokona¢ podmiot uprawaniony do pochéwku na podstawie art. 10 ust. ustawy z dnia 31

stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. 2019, poz. 1473) - Prawo pochowania zwtok ludzkich ma

najblizsza pozostata rodzina osoby zmartej, a mianowicie: pozostaty matzonek(ka); krewni zstepni (dzieci, wnukowie);

krewni wstepni (rodzice, dziadkowie); krewni boczni do 4 stopnia pokrewienstwa; powinowaci w linii prostej do 1

stopnia. Prawo pochowania zwtok przystuguje réwniez osobom, ktére do tego dobrowolnie sie zobowigzg.

zgtoszenia zgonu mozna dokona¢ przez petnomocnika. Petnomocnictwo musi podpisa¢ osoba uprawniona do

pochdéwku.

akt zgonu sporzadza Urzad Stanu Cywilnego, na ktérego terenie nastgpit zgon (niezaleznie od miejsca zamieszkania

osoby zmartej),

zgtoszenie zgonu zastepuje wymeldowanie osoby zmartej,

zgodnie z ustawq z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U z 2020 poz.332.) dowdd osobisty podlega

uniewaznieniu w razie zgonu jego posiadacza.

- upowazniony pracownik urzedu stanu cywilnego, ktdremu osoba zgtaszajgca zgon przedtozyta dowdd osobisty osoby
zmartej, dokonuje odpowiedniego uniewaznienia dokumentu, a nastepnie zwraca uniewazniony dokument osobie
zgtaszajacej zgon (§23 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 07 stycznia 2020 r. - Dz. U. 2020 poz. 31).

- zgodnie z ustawg z 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1919 z pdin. zm.), dokumenty
paszportowe w okresie waznosci stanowia wtasno$¢ Rzeczypospolitej Polskiej. Osoba zgtaszajgca zgon lub inna osoba
posiadajgca dokument paszportowy osoby zmartej jest obowigzana do zwrotu tego dokumentu kierownikowi urzedu
stanu cywilnego, wtasciwemu do sporzgdzenia aktu zgonu, lub organowi paszportowemu.

WAZNE:

W przypadku niedostepnosci rejestru stanu cywilnego, urzad zamieszcza w przedtozonej przez Klienta karcie zgonu

adnotacje o zgtoszeniu zgonu, co umozliwi pochowanie osoby zmartej.

Akt zgonu zostanie sporzgdzony (na podstawie karty zgonu oraz protokotu zgtoszenia zgonu) niezwtocznie po

przywréceniu sprawnosci aplikacji, a osobie zgtaszajacej zgon zostang wydane z urzedu 1 odpis skrécony aktu zgonu.

Opracowat Stanistawa Aleksandrowicz 19.03.2020
Sprawdzit Beata Zmuda Trzebiatowska 19.03.2020
Zatwierdzit Katarzyna Bassel-Jazgar 19.03.2020
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Anna Lewandowska
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