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Rozdział I 

Instrukcja dla Wykonawców 
1. ZAMAWIAJĄCY

Gmina Miasto Koszalin – Urząd Miejski
ul. Rynek Staromiejski 6-7

75 – 007 Koszalin

NIP 669-23-85-366  

strona internetowa: www.bip.koszalin.pl
godziny urzędowania:

poniedziałek 9.00-17.00

wtorek – piątek 7.15-15.15

Postępowanie prowadzi:

Biuro Zamówień Publicznych
ul. A. Mickiewicza 26
75 - 004 Koszalin
tel. / fax 94 34 88 656
2. TRYB POSTĘPOWANIA

Postępowanie o szacunkowej wartości poniżej 214.000 euro prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwanej w dalszej treści ustawą PZP.

Uwaga!!!
Zamawiający przewiduje możliwość zastosowania procedury określonej w dyspozycji art. 24aa ustawy PZP, tzw. „procedury odwróconej”.
3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

1) Przedmiotem zamówienia jest wykupienie usługi Software Assurance dla 500 licencji Windows Server CAL dla urządzeń użytkowanych przez Urząd Miejski w Koszalinie.
2) Przedmiot zamówienia określony wg Wspólnego Słownika Zamówień kodem CPV: 48.00.00.00-8.
2) Określenie przedmiotu zamówienia zawarte jest w Rozdziale II niniejszej SIWZ oraz w projekcie  umowy zawartym w Rozdziale V SIWZ.
4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Wymagany termin realizacji zamówienia: do 30 dni od dnia zawarcia umowy
5.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy PZP.
Zamawiający nie przewiduje wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy PZP;
6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA 
Do oferty Wykonawca musi dołączyć aktualne na dzień składania ofert OŚWIADCZENIE sporządzone zgodnie ze wzorem zawartym w Rozdziale III SIWZ.
6a. W CELU POTWIERDZENIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU Z POWODU OKOLICZNOŚCI, O KTÓREJ MOWA W ART. 24 UST. 1 PKT 23 USTAWY PZP 

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaże Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

6.1.  FORMA SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW

1) Oświadczenia lub dokumenty, o których mowa w SIWZ w Rozdziale I w pkt. 6 oraz w pkt 12 ppkt 1) składane są w oryginale, pod rygorem nieważności w formie pisemnej, opatrzone własnoręcznym podpisem.

2) Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w Rozdziale I SIWZ w pkt 6a składane są 
w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.

3) Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oświadczenia, sporządzonych w postaci papierowej, własnoręcznym podpisem. 

4) Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą.

5) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w ppkt 2, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

6) W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, 
o których mowa w ppkt 2, w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty.

7) Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym muszą być składane wraz 
z tłumaczeniem na język polski.  
8) W przypadku, o którym mowa w ppkt 6 Zamawiający żądać będzie od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów.

7. WYKONAWCY WYSTĘPUJĄCY WSPÓLNIE

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.

2) W przypadku, o którym mowa w ppkt 1), Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

3) Wykonawcy występujący wspólnie przedstawiają Zamawiającemu dokument, z którego wynika pełnomocnictwo, o którym mowa w ppkt 2).

4) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wykazują: każdy samodzielnie brak podstaw do wykluczenia, o których mowa w pkt 5 niniejszej SIWZ,

5) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców OŚWIADCZENIE, 
o którym mowa w pkt 6 niniejszej SIWZ składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie. Dokument ten ma potwierdzać brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje brak podstaw do wykluczenia.

8. PODWYKONAWCY

1) Zamawiający, zgodnie z art. 36 b ust. 1 ustawy PZP żąda wskazania przez Wykonawcę - w pkt 8 Formularza ofertowego – części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców. 

W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza powierzyć części zamówienia podwykonawcy, informację o tym punkcie należy pominąć lub oznaczyć „nie dotyczy”.
9. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

A. Sposób porozumiewania się z Wykonawcami:
a) Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.
 z 2018 r. poz. 2188 z późn. zm.), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środka komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 123 z późn.zm.) – poczty elektronicznej.

b) Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą faksu i poczty elektronicznej przy przekazywaniu następujących dokumentów:

1) Zapytania dotyczące treści SIWZ i ogłoszenia,
2) Wezwania kierowane do Wykonawców na podstawie art. 26 i 87 ust. 1 ustawy PZP

3) Odpowiedzi Wykonawców na wezwania na podstawie art. 26 ust. 4 i 87 ust. 1 ustawy PZP.

4) Wezwania kierowane do Wykonawców wzywające do udzielenia wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny oraz odpowiedzi Wykonawców na podstawie art. 90 ust. 1 ustawy PZP.
5) Zawiadomienia kierowane do Wykonawców o poprawieniu oferty na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy PZP.

6) Oświadczenia Wykonawców w kwestii poprawienia innych omyłek na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 3 PZP.

7) Wezwania kierowane do Wykonawców do wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą na podstawie art. 85 ust. 2 ustawy PZP.
8) Oświadczenia Wykonawców dotyczące przedłużenia terminu związania ofertą na podstawie art. 85 ust. 2 ustawy PZP.
9) wezwania kierowane do Wykonawców do wyrażenia zgody na przedłużenie okresu ważności wadium na podstawie art. 85 ust. 4 ustawy PZP;

10) oświadczenia Wykonawców dotyczące przedłużenia okresu wadium na podstawie art. 85 ust. 4 ustawy PZP – dotyczy wyłącznie wadium wniesionego w formie pieniądza; 
11) Zawiadomienia kierowane do Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty, odrzuceniu oferty, wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 92 ust. 1 ustawy PZP oraz unieważnieniu postępowania na podstawie art. 93 ust. 3 ustawy PZP.

12) Informacje i zawiadomienia kierowane na podstawie art. 181 i 185 ustawy PZP.

13) Wezwania kierowane do Wykonawców na podstawie art. 184 ustawy PZP.

      Uwaga: 

     Przy komunikacji z użyciem poczty elektronicznej zaleca się przesyłać skany dokumentów,   które zostały podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 

c) Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną – poczty elektronicznej, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku nie potwierdzenia ze strony Wykonawcy odbioru przesłanych informacji (pomimo takiego żądania) Zamawiający uzna, że wiadomość została skutecznie przekazana do Wykonawcy po wydrukowaniu prawidłowego raportu faksu lub komunikatu poczty elektronicznej o wysłaniu informacji. 
B. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:
Anna Podolańczyk – Biuro Zamówień Publicznych, Urząd Miejski w Koszalinie, ul. A. Mickiewicza 26, 
I piętro, pokój 24; tel./fax +48 94 348 86 56; e-mail: anna.podolanczyk@um.koszalin.pl.
10. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
Nie dotyczy.
11. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1) Termin związania Wykonawców złożoną ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
2) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1) Ofertę stanowi Formularz ofertowy zamieszczony w Rozdziale IV SIWZ.
2) Ofertę może złożyć tylko podmiot do tego uprawniony. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy określające jego zakres winno być również złożone wraz z ofertą i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale, w przypadku kserokopii pełnomocnictwo musi być poświadczone notarialnie.             
3) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
4) Ofertę należy sporządzić w języku polskim.
5) Oferta winna być napisana czytelnie i trwale np. w postaci wydruku komputerowego. Oferta wraz ze wszystkimi załączonymi oświadczeniami lub dokumentami powinna być zszyta, zbindowana itp. tak, aby uniemożliwić ewentualną utratę stron oferty i załączonych do niej oświadczeń lub dokumentów.
6) Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę lub uprawomocnionego pełnomocnika.
7) Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą ofertę. Przy dokonanych zmianach należy także zapisać datę ich naniesienia.
8) Wszystkie formularze zawarte w niniejszej SIWZ, a w szczególności „Formularz ofertowy”, należy wypełnić ściśle wg wskazówek zawartych w SIWZ. W przypadku gdy jakakolwiek część dokumentów nie dotyczy Wykonawcy, należy wpisać „nie dotyczy”.
9) Wykonawca może złożyć ofertę na własnych formularzach, których treść i układ graficzny muszą być zgodne z formularzami załączonymi do SIWZ.
10)  Ofertę wraz ze wszystkimi załączonymi do niej oświadczeniami lub dokumentami należy umieścić w kopercie oznaczonej: 
OFERTA W  POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA:

Wykupienie usługi Software Assurance dla 500 licencji Windows Server CAL dla urządzeń użytkowanych przez Urząd Miejski w Koszalinie

następnie przesłać lub dostarczyć na adres Zamawiającego: 

URZĄD MIEJSKI W KOSZALINIE

BIURO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

UL. A. MICKIEWICZA 26

75 – 004 KOSZALIN

I PIĘTRO, POKÓJ NR 24
11) Koperta powinna być szczelnie zamknięta w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z treścią oferty i oświadczeń lub dokumentów załączonych do oferty.
12) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu składania ofert.
13) W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca złoży Zamawiającemu kolejną zamkniętą kopertę, oznaczoną jak w ppkt 10), z dodaniem słowa „Zmiana” lub „Wycofanie”.
14) Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.
12.1 TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA
1) Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji*, a Wykonawca zastrzegł nie później niż w terminie składania ofert w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być one udostępniane innym uczestnikom postępowania oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
* Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności.
2) Wykonawca nie może zastrzec nazwy (firmy), adresu, a także informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności.

3) W przypadku nie wykazania w terminie składania ofert, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający odtajni informacje objęte „Tajemnicą przedsiębiorstwa”.

4) Jeżeli w ofercie i oświadczeniach lub dokumentach z nią złożonych zawarte są informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny one być umieszczone w osobnej wewnętrznej kopercie zatytułowanej jak w pkt 12 ppkt 10, z dodaniem słów „Tajemnica przedsiębiorstwa”.

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1) Miejsce składania ofert: 

Urząd Miejski w Koszalinie 
Biuro Zamówień Publicznych 

ul. A. Mickiewicza 26

75-004 Koszalin - I piętro, pokój nr 24
2) Termin składania ofert: do dnia 05.05.2020 r., do godziny 10:00.

3) Termin otwarcia ofert: 05.05.2020 r., godzina 11:00.

4) Miejsce otwarcia ofert: Urząd Miejski w Koszalinie, ul. A. Mickiewicza 26, I piętro, pokój 30.

5) Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone Wykonawcom niezwłocznie.
6) Przedłużenie terminu składania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego upływem.
7) O przedłużeniu terminu Zamawiający powiadomi natychmiast każdego Wykonawcę, któremu przekazano SIWZ.
14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
1) Wykonawca poda w Formularzu ofertowym cenę w PLN, w cenie należy uwzględnić należne podatki w tym podatek od towarów i usług – VAT (kwoty należy podawać w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku).

2) Cena musi obejmować wykonanie całego zamówienia.
3) Cena powinna zawierać w sobie ewentualne opusty proponowane przez Wykonawcę (niedopuszczalne są żadne negocjacje cenowe).

4) W cenie oferty Wykonawca ujmie wszystkie koszty związane z wykonaniem całego przedmiotu zamówienia.

5) Zamawiający informuje, że w wyniku realizacji umowy nie będą prowadzone rozliczenia w innych walutach niż PLN.

6) Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów 
i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca, składając ofertę, jest zobligowany poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
Uwaga!!!

W przypadku, o którym mowa w art. 93 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP, jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami 
o podatku od towarów i usług, do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najniższą ceną dolicza się podatek od towarów i usług, który Zamawiający miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami.
15. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium i jego rangą:   
Cena (C) - 100 %
Oferty oceniane będą punktowo w przyjętej skali 100 pkt.

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. 
Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Kryterium – cena (C): waga – 100%

Maksymalna ilość punktów, jaką po uwzględnieniu wagi może osiągnąć oferta za kryterium „cena” wynosi 100 pkt.


Cena najniższa

C =   ---------------------------  x  100 pkt  x 100%

         Cena oferty badanej

16. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
Nie dotyczy

17. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Nie dotyczy
18. OGÓLNE WARUNKI UMOWY

Zostały określone w projektach umów – Rozdział V SIWZ.
19. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, który ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy PZP przysługują środki ochrony prawnej w formie:
1) Odwołania wnoszonego do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym – wobec czynności: określenia warunków udziału 
w postępowaniu, wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia, odrzucenia oferty odwołującego, opisu przedmiotu zamówienia oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, 
w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego, stanowiącej podstawę odwołania. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub wobec postanowień SIWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej.
2) Informowania o niezgodnej z przepisami ustawy PZP czynności Zamawiającego - Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienie odwołania poinformować Zamawiającego 
o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy PZP.                                                            

3) Skargi – na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej do sądu okręgowego właściwego dla siedziby Zamawiającego w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby. 

Zasady wnoszenia i rozpatrywania środków ochrony prawnej regulują przepisy ustawy Prawo Zamówień Publicznych od art. 179 do art. 198 g.
20. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Na podstawie art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 roku (RODO) uprzejmie informujemy, że:

1) administratorem Pani/Pana danych jest Gmina Miasto Koszalin reprezentowana przez Prezydenta Miasta Koszalina – Urząd Miejski ul. Rynek Staromiejski 6 – 7, e-mail: koszalin@um.koszalin.pl;

2) w Urzędzie Miejskim w Koszalinie został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych: 

Mariusz Krasicki, Urząd Miejski ul. Rynek Staromiejski 6-7, e-mail: iodo@um.koszalin.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) 
dalej „ustawa Pzp”;  
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do czasu osiągnięcia celu, w jakim je pozyskaliśmy; dane osobowe przetwarzane na podstawie przepisów prawa, będą przechowywane przez czas wskazany w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych;

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany;
8) posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

9) nie przysługuje Pani/Panu:

· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
10)  Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych.
______________________

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp 
oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu 
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej 
lub państwa członkowskiego.

Ponadto Zamawiający na podstawie art. 8a ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.1843) informuje, iż:

1. w przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1 – 3 rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, 
w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

2. wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

3. w przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1 – 3 rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających w szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia.
Rozdział II

Określenie przedmiotu zamówienia
I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na zapewnieniu świadczenia na rzecz Zamawiającego przez okres 2 lat usługi wsparcia typu Software Assurance dla 500 licencji Windows Server CAL dla urządzeń zakupionych w programie OPEN pod numerem 69826414.
Open Authorization Code: 01182118ZZG2006.

II. PRZEWIDYWANE ZAMÓWIENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6 USTAWY PZP 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia, o którym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych.

III. ZAMÓWIENIA CZĘŚCIOWE

Zamawiający  nie dopuszcza składania ofert częściowych.
IV. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty przewidującej odmienny niż określony w SIWZ sposób wykonania zamówienia (oferta wariantowa).
Rozdział III

Oświadczenie 
Wykonawca:

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

(podać firmę/pełną nazwę i adres Wykonawcy,

w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG 

oraz numer telefonu/faksu i adres e-mail )

reprezentowany przez:

…………………………………….......…………………….....………………

(podać imię i nazwisko oraz stanowisko/podstawę reprezentacji)

Wykonawca jest (zaznaczyć właściwe):
Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczące definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw
(Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje są wymagane wyłącznie do celów statystycznych. 

      Mikroprzedsiębiorstwem: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EURO.

      Małym przedsiębiorstwem: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EURO.

       Średnim przedsiębiorstwem: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EURO.
      Żadne z wymienionych powyżej
OŚWIADCZENIE 

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

 - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843)
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. 
Wykupienie usługi Software Assurance dla 500 licencji Windows Server CAL dla urządzeń użytkowanych przez Urząd Miejski w Koszalinie

prowadzonego przez Gminę Miasto Koszalin – Urząd Miejski oświadczam, co następuje:

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:
1. Oświadczam, że na dzień składania ofert nie podlegam wykluczeniu z postępowania 
na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Prawo zamówień publicznych.

         …………….……...., dnia ………….……. r. 

                 miejscowość                 
       



         …………………………………………

   









 podpis
2. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania 
na podstawie art. ………...................................................................................................................................................…. 
                                                (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych 
                                                                     w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy PZP)
        ustawy Prawo zamówień publicznych.        
Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych podjąłem następujące środki naprawcze: ……...………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………….
        …………….……...., dnia ………….……. r. 

              miejscowość                 
       



         …………………………………………

   









 podpis
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:


Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

         …………….……...., dnia ………….……. r. 

              miejscowość                 
       



         …………………………………………

   









 podpis
Rozdział IV

Formularz ofertowy 

	L.p.
	Nazwa(y) Wykonawcy(ów)
	Adres(y) Wykonawcy(ów),

nr telefonu i faxu 

oraz adres e-mail

	
	
	


FORMULARZ OFERTOWY
Gmina Miasto Koszalin – Urząd Miejski
1. Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na:

Wykupienie usługi Software Assurance dla 500 licencji Windows Server CAL dla urządzeń użytkowanych przez Urząd Miejski w Koszalinie

składamy niniejszą ofertę i oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami zawartymi w  specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
za cenę * : ......................................zł,

słownie: ........................................................................................................................................................

(* cena obejmuje wszystkie należne podatki, w tym podatek VAT) 

2. Deklarujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie: do 30 dni od zawarcia umowy.
3. Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności zgodnie z wymogami określonymi w projekcie umowy.
4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z warunkami zamówienia i nie wnosimy do nich zastrzeżeń.
5. Oświadczamy, że zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty.
6. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na okres 30 dni od daty wyznaczonego terminu składania ofert. 
7. Oświadczamy, że zawarty w warunkach zamówienia projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
8. Podwykonawcom zamierzamy powierzyć: 
	Część zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcy
	Firma/nazwa i adres podwykonawcy, 
któremu Wykonawca zamierza powierzyć część zamówienia

	
	

	
	


9.  Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczamy, że załączone do oferty oświadczenia 
 lub dokumenty opisują stan prawny i faktyczny, aktualny na dzień otwarcia ofert (art. 233 k.k.).

10.  Oferta wraz z oświadczeniami lub dokumentami zawiera ................... ponumerowanych stron.
11.  Wraz z ofertą składamy następujące oświadczenia lub dokumenty:

1) ...................................................................................................................................
2) …………………………….……………………………………………………………………….
 







         _________________________________









           podpis upoważnionego przedstawiciela

miejscowość, dnia __________________________
Rozdział V 

Projekt umowy:

Projekt umowy 
UMOWA INF/…../2020
W dniu  ……………………..…. w Koszalinie pomiędzy Gminą Miasto Koszalin - Urzędem Miejskim w Koszalinie, 75-007 Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7, NIP 669-23-85-366, zwaną dalej „Zamawiającym”, reprezentowaną przez:

……………………………………….,
a 

……………………………………..,

reprezentowaną przez:

……………………………………………………………………………………

zwaną dalej „Wykonawcą”, ,zawarta została umowa o następującej treści:

Podstawę zawarcia umowy stanowi wybór Wykonawcy w przeprowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843).

§ 1

Przedmiotem umowy jest:

Wykonanie przez Wykonawcę usługi polegającej na zapewnieniu świadczenia na rzecz Zamawiającego usługi wsparcia typu Software Assurance dla 500 licencji Windows Server CAL dla urządzeń posiadanych przez Zamawiającego.

§ 2

Usługa wsparcia, o której mowa w § 1, będzie realizowana przez producenta oprogramowania – firmę Microsoft w okresie 2lat na warunkach określonych przez producenta.

§ 3

1. Wykonawca wykona przedmiot umowy, o którym mowa w § 1, w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy.

2. Nadzór nad realizacją umowy z ramienia Zamawiającego sprawować będzie: Arkadiusz Machała.

3. Realizacją zamówienia ze strony Wykonawca będzie kierował: ………………………..

§ 4

1. Za zrealizowanie przedmiotu umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w kwocie ………………………. złotych brutto (słownie: ……………………………………………).

2. Wynagrodzenie zostanie wypłacone przez Zamawiającego w terminie 14 dni od dnia otrzymania od Wykonawcy prawidłowo wystawionej faktury VAT. Podstawą wystawienia faktury jest protokół z odbioru usługi, podpisany w imieniu stron umowy przez osoby wskazane w § 3 ust. 2 i 3. Zamawiający przed podpisaniem protokołu potwierdzi aktywowanie usługi wsparcia na rzecz Zamawiającego na stronie producenta oprogramowania – firmy Microsoft.

Na fakturze musi znajdować się symbol niniejszej umowy oraz fakturę należy wystawić na:
Gmina Miasto Koszalin - Urząd Miejski w Koszalinie
Rynek Staromiejski 6 – 7
75-007 Koszalin
NIP: 6692385366


3. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

4. Wynagrodzenie zostanie wypłacone na konto Wykonawcy podane na fakturze.

§ 5

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

1) w wysokości 0,2% kwoty wynagrodzenia brutto określonej w § 4 ust.1 za każdy dzień zwłoki  w aktywacji usługi wsparcia na rzecz Zamawiającego,

2) w wysokości 10 % kwoty wynagrodzenia brutto określonej w § 4 ust.1, gdy Zamawiający odstąpi od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy.

2. Zamawiający może dochodzić odszkodowania przewyższającego zastrzeżone kary umowne do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

3. Zamawiający ma prawo odstąpić od niniejszej umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy bez konieczności wyznaczania dodatkowego terminu do wykonania przedmiotu umowy, jeżeli  Wykonawca jest w zwłoce z jego wykonaniem dłuższej niż 5 dni roboczych w stosunku do terminu określonego w § 3 ust. 1. 

§ 6

Za datę doręczenia korespondencji uznaje się dzień doręczenia korespondencji osobie czynnej                       w lokalu przedsiębiorstwa Wykonawcy przeznaczonym do obsługi publiczności lub listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a także dzień pierwszego awizowania niedoręczonego pisma                      na ostatni znany Zamawiającemu adres Wykonawcy. W przypadku zmiany adresu lokalu przedsiębiorstwa, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić Zamawiającego o tym fakcie ze wskazaniem nowego adresu.
§ 7

Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy mogą być dokonywane wyłącznie w formie aneksu podpisanego przez obie strony.

§ 8

1.
W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy Prawo zamówień publicznych.

2.
Spory mogące wyniknąć z niniejszej umowy będzie rozpatrywał właściwy rzeczowo sąd powszechny w Koszalinie.
§ 9

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJĄCY






WYKONAWCA













Pieczęć Wykonawcy 
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