KARTA UStUGI E-04

’ Przeprowadzanie postepowan egzaminacyjnych Wersja Nr 09
Urzad Miejski dla nauczycieli ubiegajacych sie o awans na stopien Data zatwierdzenia:
w Koszalinie nauczyciela mianowanego 15.06.2020

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Podejmowanie postepowania egzaminacyjnego na stopiert awansu zawodowego nauczyciela mianowanego.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY
Whiosek o wszczecie postepowania egzaminacyjnego wedtug wzoru E-04-01 nauczyciel sktada w roku uzyskania
pozytywnej oceny dorobku zawodowego za okres stazu.

Do wniosku nalezy dotfgczy¢ zataczniki utozone w nastepujacej kolejnosci:

1) Dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje zawodowe zgodne z wymaganiami na danym stanowisku pracy,
w tym kwalifikacje pedagogiczne - kopie poswiadczone przez dyrektora szkoty za zgodnos¢ z oryginatem;

2) Akt nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela kontraktowego wraz z uzasadnieniem - kopia poswiadczona
przez dyrektora szkoty za zgodnos¢ z oryginatem;

3) Zaswiadczenie dyrektora szkoty o:

a) wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zajec

w dniu wydania zaswiadczenia oraz w okresie odbywania stazu, ze wskazaniem wszystkich szkét, w ktérych
nauczyciel odbywat staz,

b) dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego i dacie ztozenia przez nauczyciela sprawozdania z realizacji

tego planu,

c) przyczynach wydtuzenia okresu stazu oraz zaliczenia dotychczas odbytego stazu w przypadkach okreslonych

w art. 9d ust. 5i 5a oraz art. 9f ust. 2 i 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2019 .,

poz. 2215), ze wskazaniem podstawy prawnej odpowiednio wydtuzenia albo zaliczenia okresu stazu oraz okresu
nieobecnosci w pracy lub niepozostawania w stosunku pracy;

4) Kopia sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego, poswiadczona przez dyrektora szkoty za zgodnosé

z oryginatem;

5) Kopia oceny dorobku zawodowego za okres stazu, poswiadczona przez dyrektora szkoty za zgodnos$¢ z oryginatem.
6) W przypadku gdy przedtozone dokumenty zawierajg nazwisko inne niz aktualne nazwisko nauczyciela, dodatkowo
nalezy dotgczy¢ pisemne oswiadczenie potwierdzajgce zmiane nazwiska.

Na wniosek nauczyciela w sklad komisji moze wejs¢ przedstawiciel wskazanego przez nauczyciela zwigzku zawodowego.

Zatgczniki do karty ustugi:
E-04-01 - wzdr wniosku o wszczecie postepowania egzaminacyjnego.

3. ZLtOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.

3. OPLATY
Nie podlega optacie.

4. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Whiosek mozna ztozy¢ w Kancelarii Urzedu Miejskiego, ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter (w poniedziatki w godzinach
od 9.00 do 17.00, od wtorku do pigtku w godzinach od 7.15 do 15.15)

lub przesta¢ pocztg na adres:

Urzad Miejski w Koszalinie, 75-007 Koszalin, Rynek Staromiejski 6-7

Whiosek wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie, opisanej w nastepujgcy sposdb:
"Whiosek o nadanie stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego

Imie i nazwisko wnioskodawcy

Nazwa przedszkola/szkoty/placowki oswiatowe;j"
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5. 0SOBY DO KONTAKTU

1) Renata Zmystowska (szkoty ponadpodstawowe i placéwki oswiatowe) — ul. Mickiewicza 26, Il pietro, pok. nr 47,
tel. 94 34 88 724

2) Arkadiusz Podgérski (szkoty podstawowe) —ul. Mickiewicza 26, Il pietro, pok. nr 49,
tel. 94 34 88 725

3) Joanna Buczkowska (przedszkola) — ul. Mickiewicza 26, Il pietro, pok. nr 49,

tel. 94 34 88 698

6. SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA
W przypadku pozytywnego wyniku postepowania egzaminacyjnego sprawe konczy wydanie przez Prezydenta Miasta
Koszalina Aktu nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego.

Nauczycielom, ktdrzy ztozg wnioski o podjecie postepowania egzaminacyjnego do dnia 30 czerwca danego roku,
Prezydent Miasta Koszalina wydaje decyzje o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego w terminie do dnia 31 sierpnia danego roku.

Nauczycielom, ktérzy ztozg wnioski o podjecie postepowania egzaminacyjnego do dnia 31 pazdziernika danego roku,
Prezydent Miasta Koszalina wydaje decyzje o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego w terminie do dnia 31 grudnia danego roku.

7. TRYB ODWOtAWCZY
Od sposobu rozstrzygniecia sprawy przystuguje odwotanie do Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty w Szczecinie
za posrednictwem Prezydenta Miasta Koszalina w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.

8. PODSTAWA PRAWNA

1) Rozdziat 3a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2019 r., poz. 2215);

2) Rozporzadzenie Ministra Edukaji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 roku w sprawie uzyskiwania stopni awansu
zawodowego przez nauczycieli (Dz.U. z 2018 r., poz. 1574 ze zmianami).

9. UWAGI
Nauczyciele, ktorzy zamierzajg w trakcie egzaminu wykorzystac sprzet multimedialny zobowigzani sg uzgodnic
z pracownikami Wydziatu Edukacji mozliwos¢ jego wykorzystania.

Opracowat Arkadiusz Podgdrski, Joanna Buczkowska, 15.06.2020
Renata Zmystowska

Sprawdzit Krzysztof Stobiecki 15.06.2020

Zatwierdzit Krzysztof Stobiecki 15.06.2020

Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Arkadiusz Podgorski
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