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Urzad Miejski Wydanie prawa jazdy

L Data zatwierdzenia:
w Koszalinie

22.10.2020

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI

a) Wydawanie prawa jazdy po raz pierwszy - zwigzane jest z otrzymaniem profilu kandydata na kierowce (PKK)

b) Wydanie wtdrnika prawa jazdy w przypadku jego utraty, kradziezy lub zniszczenia w stopniu powodujgcym
jego nieczytelnos¢;

c) Wymiana prawa jazdy wydanego za granicg przez panstwo: cztonkowskie UE, strone konwencji o ruchu
drogowym lub EFTA

d) Wydanie wtérnika prawa jazdy (zmiana danych)

e) Wydanie prawa jazdy osobie ubiegajgcej sie o rozszerzenie uprawnien — zwigzane jest z otrzymaniem profilu
kandydata na kierowce (PKK)

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

1) wypetniony wniosek (druk wniosku do pobrania w Wydziale Komunikacji, w pokoju nr 25 i 26) sktada
sie osobiscie w Wydziale Komunikacji,

2) orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdem (jesli osoba
ubiega sie o uzyskanie uprawnien do kierowania pojazdami po raz pierwszy lub o wydanie wtdrnika prawa jazdy
w zwigzku ze zmiang danych dotyczacych waznosci orzeczenia lekarskiego)

3) orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdem (jesli osoba
ubiega sie o uzyskanie uprawnienia w zakresie prawa jazdy kategorii C1,C1+E,C,C+E,D1,D1+E,D i D+ E lub
o wydanie wtdrnika prawa jazdy kat. C1,C1+E,C,C+E,D1,D1+E,D i D+ E w zwigzku ze zmiang danych dotyczacych
waznosci orzeczenia psychologicznego,

4) pisemna zgoda rodzica lub opiekuna, jezeli osoba nie ukoriczyta 18 lat, a ubiega sie o wydanie po raz pierwszy
prawa jazdy (dotyczy kategorii AM,A1,B1 lub T),

5) kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, majgca dobrg ostros¢ oraz
odwzorowujacg naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak
aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, i przedstawiajgca osobe w
pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami; fotografia powinna by¢
wykonana nie wczesdniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku; osoba z wrodzonymi lub nabytymi
wadami narzgdu wzroku moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgca ja w okularach z ciemnymi
szktami; w takim przypadku do wniosku zatgcza sie réwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku
zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub
nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 1172 z pdzn.zm.);
osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zatgczy¢ do wniosku fotografie
przedstawiajaca jg w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny — w takim przypadku do
whniosku zatgcza sie zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w
Rzeczypospolitej Polskiej;

6) kserokopia prawa jazdy - w przypadku wniosku o wymiane prawa jazdy wydanego za granicg przez panstwo:
cztonkowskie UE, strone konwencji o ruchu drogowym lub EFTA , o wydanie wtdrnika prawa jazdy w zwigzku
ze zmiang danych oraz o wydanie prawa jazdy osobie ubiegajgcej sie o rozszerzenie uprawnien,

7) do wglgdu dowdd osobisty i posiadany dokument prawa jazdy.
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Osobom ubiegajgcym sie o wydanie prawa jazdy po raz pierwszy oraz ubiegajgcym sie o rozszerzenie uprawnien na
podstawie powyzszych dokumentdw zostanie wygenerowany w systemie teleinformatycznym profil kandydata na
kierowce, w terminie, nie przekraczajgcym 2 dni robocze. Informacje o wygenerowaniu profilu kandydata na kierowce
przekazuje sie osobie, ktdrej profil ten dotyczy. Istnieje mozliwo$¢ odebrania profilu przez petnomocnika.

Warunkiem otrzymania prawa jazdy jest ztozenie w obecnosci urzednika, pod odpowiedzialnoscig karng za zeznanie
nieprawdy lub zatajenie prawdy oswiadczenia, Zze miejsce zamieszkania wnioskodawcy znajduje sie na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przy czym ze:
a) przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej co najmniej przez 185 dni w kazdym roku kalendarzowym:

- ze wzgledu na swoje wiezi osobiste i zawodowe, albo

- z zamiarem statego pobytu wylacznie ze wzgledu na swoje wiezi osobiste, albo
b) przebywa regularnie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej ze wzgledu na swoje wiezi
osobiste, a jednoczesnie, ze ze wzgledu na swoje wiezi zawodowe kolejno przebywa w co najmniej dwéch
panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej, albo
c) przebywa nieregularnie na terytorium Rzeczypospolitej ze wzgledu na swoje wiezi osobiste, poniewaz przebywa
w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej w celu wypetniania zadania o okreslonym czasie trwania, albo
d) przebywa na terytorium innego panstwa ze wzgledu na podjete w tym panstwie studia lub nauke w szkole.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Sktadanie wniosku o wydanie prawa jazdy drogg elektroniczng odbywa sie za posrednictwem strony internetowej
www.esp.pwpw.pl (Elektroniczna Skrzynka Podawcza Systemu Pojazd i Kierowca).
Szczegotowe informacje dotyczgce wniosku o wydanie prawa jazdy ztozonego drogg elektroniczng znajdujg sie na
stronie www.bip.koszalin.pl w zaktadce Wydziat Komunikacji - Elektroniczna Skrzynka Podawcza Systemu Pojazd i
Kierowca.

4, OPLATY
Za wydanie dokumentu prawa jazdy nalezy uisci¢ ponizsze optaty:
Optata za wydanie prawa jazdy - 100 zi.
Optata ewidencyjna - 0,50 zt.
Optaty mozna dokona¢ w kasie Urzedu Miejskiego w Koszalinie, na konto Urzedu - mBank S.A. Oddziat Korporacyjny
w Koszalinie nr 41 1140 1137 0000 2444 4400 1003 lub w kasach Oddziatu Korporacyjnego mBanku przy ul. Stefana
Okrzei 3 w Koszalinie, w godz. 9.00-17.00.
Oryginat potwierdzenia wptaty nalezy dostarczy¢ do pokoju nr 25 lub 26 w godzinach przyje¢ klientéw:
pn. -9:00 - 17:00 (przerwa 13:00 - 13:15)
wt., $r., czw., pt. - 8:00 - 14:30 (przerwa 11:00 - 11:15)
W przypadku oséb ubiegajgcych sie o wydanie prawa jazdy po raz pierwszy oraz ubiegajgcych sie o rozszerzenie
uprawnien optate uiszcza sie po zdanym egzaminie na prawo jazdy.
W przypadku zatatwiania sprawy za posrednictwem petnomocnika optata skarbowa wynosi 17,00 zt. Optate tg mozna
dokonaé w kasie Urzedu, na konto Urzedu mBANK S.A. Oddziat Korporacyjny w Koszalinie nr 07 1140 1137 0000 2444
4400 1033 lub w kasach Oddziatu Korporacyjnego mBANK S.A. przy ul. Stefana Okrzei 3 w Koszalinie, w godz. 9:00 -
17:00. Zwolnieniu od optaty skarbowej podlega petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnym (rodzice,
dziadkowie), zstepnym (dziecko, wnuk) lub rodzenstwu.
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5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW
Dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w Urzedzie Miejskim, w Wydziale Komunikacji, ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter,
w pokoju 25 lub 26 w godzinach przyjeé klientow:
pn. -9:00 - 17:00 (przerwa 13:00 - 13:15)
wt., $r., czw., pt. - 8:00 - 14:30 (przerwa 11:00 - 11:15)
W przypadku ztozenia wniosku drogg elektroniczng, przed wydaniem prawa jazdy, wnioskujgcy przesyta do organu, do
ktérego ztozyt wniosek za posrednictwem poczty: fotografie (jezeli zdjecie nie byto wykonane technikg cyfrowg),
oryginat orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdem
i orzeczenia psychologicznego o braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdem (o ile s3 one
wymagane) oraz oryginat zgody pisemnej rodzica lub opiekuna (w przypadku osoby, ktéra nie ukoriczyta 18 lat, a ubiega
sie 0 uzyskanie prawa jazdy kategorii AM, A1, B1 lub T).
Adres Urzedu: Urzad Miejski w Koszalinie, Wydziat Komunikacji 75-007 Koszalin ul. Rynek Staromiejski 6—7.

6. OSOBY DO KONTAKTU

1. Eliza Lubocka (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pokdj nr 25
tel. 94 34 88 661

2. Damian Pietruszka (Starszy specjalista) - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pokdj nr 25
tel. 94 34 88 661

3. Sylwia Lichwiarz (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pokdj nr 26
tel. 94 34 88 660

4. Sylwia Dymowska-Mecheda (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pokdj nr 26
tel. 94 34 88 660

7.SPOSOB | TERMIN ZAXATWIENIA
W wyniku pozytywnej weryfikacji dokumentow i po uiszczeniu przez wnioskujgcego wymagane] optaty za wydanie
prawa jazdy, wysytane jest zamodwienie na wyprodukowanie tego dokumentu do producenta blankietéw
z wykorzystaniem systemu teleinformatycznego.
Wyprodukowane prawo jazdy wydaje sie wnioskodawcy, w zaleznosci od okreslonego w podaniu sposobu
przekazania: bezposrednio za pokwitowaniem lub za posrednictwem poczty w terminie 2 dni od daty otrzymania
prawa jazdy od producenta. Istnieje mozliwos¢ odebrania dokumentu prawa jazdy przez petnomocnika.
W przypadku wybrania opcji odbioru prawa jazdy za posrednictwem poczty nalezy pozostawi¢ poprzedni dokument
prawa jazdy w urzedzie. Zostanie on uniewazniony i odestany wraz z nowym dokumentem prawa jazdy na wskazany
przez wnioskujgcego adres.

8. TRYB ODWOtLAWCZY
Organem odwotawczym jest Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Koszalinie, za posrednictwem Prezydenta Miasta
Koszalina w terminie 14 dni.
Odwotanie nalezy ztozy¢ w Kancelarii Urzedu, parter, w pokoju nr 19, w godzinach pracy Urzedu lub przestaé poczta na
adres: Urzad Miejski w Koszalinie, 75-007 Koszalin ul. Rynek Staromiejski 6-7.
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9. PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1268),

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie wydawania
dokumentdéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2016 r. poz. 231 z pdzn.zm.),
Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r. (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z pdzn.zm.),
Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie
wysokosci optat za wydanie dokumentdow stwierdzajacych uprawniania do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2013r.
poz. 83),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2019 r.poz. 1000 z pdzn. zm.)
Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 8 lipca 2014r. w sprawie badan psychologicznych oséb ubiegajacych sie o
uprawnienia do kierowania pojazdami, kierowcéw oraz oséb wykonujgcych prace na stanowisku kierowcy (t.j.
Dz. Uz 2014 r. poz. 937 z pdin. zm),

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 29 sierpnia 2019r. w sprawie badan lekarskich oséb ubiegajacych
sie o uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowcéw (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1659 z pdzn. zm.).

10. UWAGI

Bez uwag.
Opracowat Eliza Lubocka 22.10.2020
Sprawdzit Krzysztof Gotto 22.10.2020
Zatwierdzit Krzysztof Gotto 22.10.2020
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Eliza Lubocka




