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             Koszalin, dnia 9.11.2020 r.
Zapytanie ofertowe
1. Nazwa, adres i dane teleadresowe Zamawiającego 
Gmina Miasto Koszalin – Urząd Miejski 
ul. Rynek Staromiejski 6-7 
75 – 007 Koszalin 
NIP 669-23-85-366 
strona internetowa: www.bip.koszalin.pl 
godziny urzędowania: 
poniedziałek 9.00-17.00 
wtorek - piątek 7.15-15.15 
Postępowanie prowadzi: 
Wydział Komunikacji Społecznej i Promocji 
Urzędu Miejskiego w Koszalinie 
2. Przedmiot zamówienia: 
CPV-39294100-0- Artykuły informacyjne i promocyjne.
Przedmiotem zamówienia jest publikacja reklamy w prasie  lokalnej z udostępnionych materiałów (gazecie, o zasięgu lokalnym miasta Koszalina) w ramach promocji projektu pn. "Inwestycje w zintegrowaną infrastrukturę związaną z transportem niskoemisyjnym na terenie Koszalina" współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
3.1 Publikacja reklamy w prasie  lokalnej  (gazety, o zasięgu lokalnym miasta Koszalina). 
- reklama dwustronicowa (strony widzące/rozkładówka);
- trzy różne dzienniki i/lub tygodniki wychodzące/dostępne również na terenie Koszalina;
- data publikacji do 04 grudnia 2020 r.
3.2 Kolor artykułów – pełny.
3.3 Treść artykułów oraz zdjęcia dostarczy Zamawiający do redakcji drogą elektroniczną, na wyznaczony przez redakcję adres e – mail w terminie 2 dni roboczych od daty zawarcia umowy.
3.4 Zamawiający zastrzega sobie prawo akceptacji rozkładu materiału przed jego publikacją. 
3.5 Wykonawca zobowiązany będzie do przedstawienia Zamawiającemu wersji artykułu przygotowanego do druku, przed jego publikacją, w celu wniesienia poprawek oraz uzyskania  zatwierdzenia.
3.6 Reklamy w prasie będą zawierały informacje o projekcie "Inwestycje w zintegrowaną infrastrukturę związaną z transportem niskoemisyjnym na terenie Koszalina" współfinansowanym ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 realizowanym przez Gminę Miasto Koszalin.
4. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania  
2.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący posiadanej wiedzy i doświadczenia. Wykonawca spełni warunek jeśli wykaże, że: 
a) W okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia  działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co najmniej                      3 usługi zamieszczenia reklam w prasie lokalnej. 
4.2. W celu potwierdzenia spełniania ww. warunków Wykonawcy złożą wraz z ofertą: 
              a) Wykaz wykonanych usług, o których mowa w pkt. 4.1. wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, złożony na formularzu zgodnym z załącznikiem nr 4 do Zapytania ofertowego, 
4.3. Ocena spełnienia wyżej wymienionego warunku będzie realizowana metodą „spełnia - nie                              spełnia” w oparciu o złożone dokumenty i oświadczenia.
5. Kryterium wyceny ofert:
Przy wyborze ofert Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium: 
Cena - 100%
Przyjęto punktowy sposób oceny ofert. 
W przyjętej skali punktowej 100 oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. 
Ilość punktów wyliczana wg wzoru: 
Cena najniższa 
----------------------------- X100 pkt X 100%
Cena oferty badanej
6. Miejsce, sposób składania oraz termin otwarcia ofert: Oferty prosimy składać w Urzędzie Miejskim w Koszalinie - w Wydziale Komunikacji Społecznej i Promocji lub formie e-mail na adres: andrzej.fulbiszewski@um.koszalin.pl 
Dodatkowe informacje udziela: Andrzej Fulbiszewski, Kierownik Referatu Promocji i Nowych Mediów w Urzędzie Miejskim w Koszalinie, e-mail: andrzej.fulbiszewski@um.koszalin.pl oraz Magdalena Golik, podinspektor w Referacie Promocji i Nowych Mediów, e-mail: magdalena.golik@um.koszalin.pl 
7. Termin składania ofert : do 17.11.2020 r. do godz. 10.00
8. Termin realizacji umowy: do 04.12.2020 r.
9. Informacje o planowanych zamówieniach uzupełniających (jeśli dotyczy) - Nie dotyczy 
10. Otwarcie ofert nastąpi: 17.11.2020 r. o godz. 12.30
Załączniki do Zapytania ofertowego: 
1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 
2. Załącznik nr 2 – Formularz oferty 
3. Załącznik nr 3 – Projekt umowy 
4. Załącznik nr 4 - Wykaz wykonanych usług
Dyrektor Wydziału Komunikacji Społecznej, 
Promocji i Turystyki
Robert Grabowski
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Promocja projektu "Inwestycje w zintegrowaną infrastrukturę związaną z transportem niskoemisyjnym na terenie Koszalina" jest współfinansowana ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
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