KARTA UStUGI A-01

Wersja Nr 36

Urzad Miejski Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy Data zatwierdzenia:
w Koszalinie 16.02.2021 .

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI

Okreslenie sposobu zagospodarowania terenu i zasad ksztattowania zabudowy oraz zmiany sposobu uzytkowania
obiektéw budowlanych dla inwestycji budowlanych lokalizowanych na terenach, dla ktérych nie obowiazujg miejscowe
plany zagospodarowania przestrzennego

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

1) Wypetniony wniosek A-01-01 (druk do pobrania w sekretariacie Wydziatu Architektury i Urbanistyki — pokdj nr 303,
w Biurze Obstugi Klienta lub na stronie www.bip.koszalin.pl ).

2) Zataczniki:

— okreslenie planowanego sposobu zagospodarowania terenu oraz charakterystyki zabudowy i zagospodarowania
terenu, w tym przeznaczenia i gabarytéw projektowanych obiektéw budowlanych oraz powierzchni terenu podlegajacej
przeksztatceniu, przedstawione w formie graficznej,

— okredlenie granic terenu objetego wnioskiem, przedstawionych na 2 egzemplarzach kopii mapy zasadniczej lub
w przypadku jej braku, na kopii mapy katastralnej, przyjetych do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
obejmujacych teren, ktérego wniosek dotyczy i obszaru, na ktdry ta inwestycja bedzie oddziatywac, w skali 1:500 lub
1:1000, a w stosunku do inwestycji liniowych réwniez w skali 1:2000 (mapa do uzyskania w Wydziale Geodezji,
Kartografii i Katastru Urzedu Miejskiego, ul. Mickiewicza 26),

— umowy, zawarte miedzy wifasciwg jednostkg organizacyjng a inwestorem lub zapewnienia wfasciwych jednostek
organizacyjnych gwarantujgce mozliwosé wykonania uzbrojenia terenu wystarczajgcego dla zamierzenia budowlanego.

- w przypadku zatatwiania sprawy za posrednictwem petnomocnika, petnomocnik dotgcza do akt oryginat lub urzedowo
poswiadczony odpis petnomocnictwa.

3) Zatgczniki do karty ustugi:

A-01-01 — Wniosek o wydanie decyzji o warunkach zabudowy

A-01-02 — Whniosek o przeniesienie decyzji o warunkach zabudowy na rzecz innej osoby.

3. ZtOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczng

4. OPLATY

Opfata skarbowa - czynnosci urzedowe od wydania decyzji o warunkach zabudowy — 598 zt, przy czym zwolnienie z
optaty dotyczy wydania decyzji o warunkach zabudowy na wniosek wtasciciela lub uzytkownika wieczystego terenu,
ktorego wniosek dotyczy.

Opfata skarbowa - czynnosci urzedowe od przeniesienia decyzji o warunkach zabudowy na rzecz innej osoby — 56 zt.
Opfata skarbowa- od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa- 17 zt.

Obowigzek zaptaty optaty skarbowej od dokonania czynnosci urzedowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku o
dokonanie czynnosci urzedowej. Obowigzek zaptaty optaty skarbowej od ztozenia dokumentu stwierdzajacego
udzielenie petnomocnictwa powstaje z chwilg ztozenia dokumentu w organie administracji publicznej. Zaptaty opfaty
skarbowej dokonuje sie gotdwka w kasie Urzedu Miejskiego w Koszalinie, ul. Rynek Staromiejski 6-7 lub bezgotéwkowo
na rachunek mBank S.A. Oddziat Korporacyjny w Koszalinie nr 07 1140 1137 0000 2444 4400 1033. Wptat mozna
rowniez dokonywac w kasach Oddziatu Korporacyjnego mBanku przy ul. Okrzei 3 w Koszalinie (budynek Galerii Kosmos)
w godz. 9-17.

Zwalnia sie z optaty skarbowej: jednostki budzetowe, jednostki samorzadu terytorialnego, organizacje pozytku
publicznego jezeli sktadajg wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej wytgcznie w zwigzku z ich nieodptatng
dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, osoby,
ktore sktadajac wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej lub sktadajac dokument stwierdzajgcy udzielenie
petnomocnictwa, przedstawig zaswiadczenie o korzystaniu ze Swiadczen pomocy spotecznej z powodu ubdstwa.

Nie podlega opfacie skarbowej wydanie zezwolenia albo ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa w sprawach nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia.
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5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

1) W przypadku gdy dokumenty sg przesytane:

Urzad Miejski w Koszalinie,

75-007 Koszalin, Rynek Staromiejski 6-7

2) W przypadku gdy dokumenty sg sktadane w kancelarii Urzedu:

Kancelaria Urzedu Miejskiego, ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter (w poniedziatki w godz. od 9.00 do 17.00, od wtorku
do pigtku w godz. od 7.15 do 15.15).

6. OSOBY DO KONTAKTU

1. Teresa Bryzek (Kierownik Referatu) - Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 317, tel. 94-34-88-778
2. Karolina Kujawka-Zaremba (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 318, tel. 94-34-88-781
3. Aneta Grodzka (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 318, tel. 94-34-88-781
4. Anna Rink (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 319, tel. 94-34-88-784

7.SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA

Zatatwianie sprawy w formie decyzji nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a w przypadku sprawy szczegdlnie skomplikowanej
nie pozniej niz dwa miesigce od dnia wszczecia postepowania, z zastrzezeniem dodatkowych terminéw na wykonanie
czynnosci wynikajgcych z wymogow ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym i przepiséw odrebnych.

8. TRYB ODWOtAWCZY

Organem odwotawczym jest Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Koszalinie. Termin wniesienia odwotania od decyzji
— 14 dni, liczony od dnia jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Prezydenta Miasta Koszalina.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do wniesienia odwotania. Z dniem
doreczenia organowi os$wiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotfania przez ostatnig ze stron
postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna.

9. PODSTAWA PRAWNA

e art. 59, art. 60, art. 64 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U.
z2020r. poz. 293 z p6zn. zm.),

¢ ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.— Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2020 r. poz.256 z pdzn. zm.)

10. UWAGI

Zgodnie z art. 59 ust. 1 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, zmiana zagospodarowania terenu,
w przypadku braku planu miejscowego, polegajaca na budowie obiektu budowlanego lub wykonaniu innych roboét
budowlanych, a takze zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, z zastrzezeniem art. 50 ust. 1
ustawy, wymaga ustalenia, w drodze decyzji, warunkéw zabudowy. Nie wymagajg wydania decyzji o warunkach
zabudowy roboty budowlane:

1) polegajace na remoncie, montazu lub przebudowie, jezeli nie powodujg zmiany sposobu zagospodarowania terenu
i uzytkowania obiektu budowlanego oraz nie zmieniajg jego formy architektonicznej, a takze nie sg zaliczone do
przedsiewzie¢ wymagajacych przeprowadzenia postepowania w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko,

W rozumieniu przepisdw o ochronie srodowiska, albo

2) niewymagajace pozwolenia na budowe.

Opracowat Anna Rink 16.02.2021 .
Sprawdzit Teresa Bryzek 16.02.2021 .
Zatwierdzit lwona Stepanow 16.02.2021 .
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Anna Rink
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