KARTA UStUGI A-08

‘ Przyjmowanie zgloszen o zamiarze zmiany sposobu Wersja Nr 28
Urzad Miejski uzytkowania obiektu budowlanego / czesci obiektu Data zatwierdzenia:
w Koszalinie budowlanego 18.02.2021 .

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Przyjmowanie zgtoszen o zamiarze zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub czesci obiektu budowlanego.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY
1) Zgtoszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci (druk PB-18)

Zataczniki do zgtoszenia:

a) oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane (druk B-3),

b) opis i rysunek okreslajgcy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomosci i innych obiektéw
budowlanych istniejgcych lub budowanych na tej i sgsiednich nieruchomosciach, z oznaczeniem czesci obiektu
budowlanego, w ktérej zamierza sie dokonaé zmiany sposobu uzytkowania;

c) zwiezly opis techniczny, okreslajgcy rodzaj i charakterystyke obiektu budowlanego oraz jego konstrukcje, wraz z
danymi techniczno-uzytkowymi, w tym wielkosciami i rozktadem obcigzen, a w razie potrzeby, réwniez danymi
technologicznymi;

d) zaswiadczenie Prezydenta Miasta o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego z
ustaleniami obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo decyzje o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego;

e) ekspertyza techniczna, wykonana przez osobe posiadajacg uprawnienia budowlane bez ograniczenn w odpowiedniej
specjalnosci;

f) w zaleznosci od potrzeb - pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane odrebnymi przepisami;

g) w przypadku zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, polagajacej na podjeciu badz
zaniechaniu w obiekcie budowlanym lub jego czesci dziatalnosci zmieniajacej warunki bezpieczenstwa pozarowego - do
zgtoszenia nalezy dotgczy¢ ekspertyze rzeczoznawcy do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych;

h) w przypadku ztozenia zgtosznia przez petnomocnika, petnomocnik dotgcza oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis
petnomocnictwa z dowodem whniesienia opfaty skarbowej - 17zt.

2) Zatgczniki do karty ustugi:

— zgtoszenie zamiaru zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego (druk PB-18),

— o$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane (druk B-3).

Druki do pobrania w sekretariacie Wydziatu Architektury i Urbanistyki — pokdj nr 303, w Biurze Obstugi Klienta lub
na stronie www.bip.koszalin.pl.

3. ZtOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.

4. OPLATY
Zgtoszenia zamiaru zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego nie podlegajg optacie.

5. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Kancelaria Urzedu - Urzad Miejski w Koszalinie, 75-007 Koszalin, Rynek Staromiejski 6-7.
Godziny przyje¢ klientéw:

pn. -9.00-17.00

wt., $r., czw., pt. -8.00-14.30

6. OSOBY DO KONTAKTU

1. Anna tuczak (Kierownik Referatu) - Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 304, tel. 94-34-88-773
2. Anna Tkaczyk (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 305, tel. 94-34-88-774
3. Radostaw Pytlak (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, lll pietro, pok. nr 305, tel. 94-34-88-774
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4. Leszek Pietrasinski (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, lll pietro, pok. nr 306, tel. 94-34-88-775

5. Aleksandra Bednarczyk (Gtéwny Specjalista) - Rynek Staromiejski 6-7, lll pietro, pok. nr 306, tel. 94-34-88-775

6. lwona Siara - Bartoszek (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, lll pietro, pok. nr 307, tel. 94-34-88-776

7. Karolina Zeglin (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, lll pietro, pok. nr 307, tel. 94-34-88-776

8. Magdalena Witkowska (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 308, tel. 94-34-88-858

9. Elzbieta Marko (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 303, tel. 94-34-88-772

10. Matgorzata Jaworska (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, lll pietro, pok. nr 303, tel. 94-34-88-772

7.SPOSOB | TERMIN ZALATWIENIA

Zgtoszenia nalezy dokona¢ przed dokonaniem zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci.
Zmiana sposobu uzytkowania moze nastgpi¢, jezeli w terminie 30 dni, od daty doreczenia zgtoszenia, wtasciwy organ nie
whiesie sprzeciwu w drodze decyzji i nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od doreczenia zgtoszenia. Dokonanie zgtoszenia, po
zmianie sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci nie wywotuje skutkdw prawnych.

8. TRYB ODWOtAWCZY

Wytacznie w przypadku wniesienia sprzeciwu przystuguje prawo do wniesienia odwotania w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji. Odwotanie wnosi sie do Wojewody Zachodniopomorskiego, za posrednictwem Prezydenta Miasta
Koszalina.

9. PODSTAWA PRAWNA
e art. 71 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r. poz. 1333 z pdzn. zm).

10. UWAGI

Bez uwag.

Opracowat Anna Tkaczyk 18.02.2021r.
Sprawdzit Anna tuczak 18.02.2021r.
Zatwierdzit lwona Stepanow 18.02.2021r.
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Anna Tkaczyk
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