Zarzadzenie nr 401/1357/21
Prezydenta Miasta Koszalina
z dnia 18 marca 2021 roku

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan w zakresie operacji finansowych
przez kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Koszalin

Na podstawie § 9 ust. 9 Rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej
z 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 2396) oraz § 16 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miegjskiego w Koszalinie, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 387/1325/21
Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 24 lutego 2021 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Koszalinie zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) jednostki organizacyjne — nalezy przez to rozumiec jednostke budzetowa, samorzadowy
zakfad budzetowy, samorzadowa instytucje kultury,

2) jednostki oswiatowe — nalezy przez to rozumie¢ samorzadowa jednostke budzetowa
prowadzaca dziatalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 roku prawo os$wiatowe
(Dz.U. 22020 r. p0z.910 z pézn.zm.)

§ 2. 1. Jednostki organizacyjne Gminy Miasto Koszalin, zobowigzane do skfadania
sprawozdan w zakresie operacji finansowych, zwanych dalej sprawozdaniami, przekazuja
Prezydentowi Miasta Koszalina sprawozdania:

1) w formie pisemnej - za | kwartat 2021 roku;

2) w formie elektronicznej — poczawszy od Il kwartatu 2021 roku.

2. Pracownicy Wydziatu Ksiegowosci Urzedu Miejskiego w Koszalinie sporzadzaja
sprawozdania w zakresie poszczegolnych ksigg rachunkowych w formie pisemnej i przekazuja
do Referatu Dochodéw w Wydziale Ksiegowosci dodatkowo w postaci skanu za posrednictwem
SEOD eKancelaria.

§ 3. 1. Sprawozdania, o ktorych mowa w § 1 ust.1 pkt 2 jednostki organizacyjne przekazuja
na elektroniczng skrzynke podawczag ePUAP Urzedu Miejskiego w Koszalinie
/UMKoszalin/SkrytkaESP w postaci pliku .pdf opatrzonego kwalifilkowanym podpisem
elektronicznym oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki w formacie PAdES
z graficznym symbolem podpisu.

2. Sprawozdania jednostkowe przekazywane w formie dokumentu elektronicznego
w nazwie pliku powinny zawierac nastepujace informacje:

1) symbol sprawozdania (np. Rb-N)

2) okreslenie okresu, ktérego dotycza (np. kwartalne — Ilkw2021, roczne — 2021r.)

3) numer korekty (np. Korekta1)

4) skrécona nazwa jednostki (np. DPS,PM15,SP5,Z510,ZBM,CK105);

oddzielone podkresleniem (np. Rb-N_Ilkw2021_SP5; Rb-N_Ilkw2021_korekta1_CK105)



§ 4. Sprawdzenia otrzymanych sprawozdan pod wzgledem formalno-rachunkowym
dokonuje:

1) Wydziat Edukacji — w zakresie jednostek oswiatowych oraz zespotu obstugi
ekonomiczno-administracyjnego przedszkoli miejskich ;

2) Wydziat Ksiegowosci — w zakresie pozostatych jednostek.

§ 5. Wydziat Edukacji w terminie 3 dni roboczych od uptywu terminu na sktadanie
sprawozdan przekazuje do Referatu Dochodow w Wydziale Ksiegowosci sprawozdania
zbiorcze w formie pisemnej dla grupy lub wszystkich podlegtych jednostek wraz z wydrukami
sprawozdan jednostkowych, zawierajacych adnotacje o dacie wptywu sprawozdania do Urzedu
Miejskiego w Koszalinie. Wydziat Edukacji dodatkowo za posrednictwem SEOD eKancelaria
przekazuje do Referatu Dochodow w Wydziale Ksiegowosci skan sprawozdania zbiorczego
wraz z plikami otrzymanych i poprawnych pod wzgledem formalno-rachunkowym sprawozdan
jednostkowych.

§ 6. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym zarzagdzeniem maja zastosowanie przepisy
Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z 17 grudnia 2020 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji

finansowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 2396).

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta i kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Miasto Koszalin.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Prezydent Miasta

Piotr Jedlinski



Uzasadnienie

W dniu 1 stycznia 2021 roku weszto w zycie Rozporzadzenie Ministra Finanséw,
Funduszy i Polityki Regionalnej z 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 2396).
Rozporzadzenie okreslito mozliwe formy sktadania sprawozdan i zobowigzato organy
wykonawcze jednostek samorzadu terytorialnego do okreslenia formy sktadanych sprawozdan.
Stad zachodzi koniecznos$¢ wydania niniejszego zarzadzenia.

Proponuje sig, aby sprawozdania byty sktadane przez jednostki organizacyjne wytacznie
w formie elektronicznej za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP Urzedu
Miejskiego w Koszalinie w postaci plikow .pdf opatrzonych kwalifikowanym podpisem
elektronicznym oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki w formacie PAdES
z graficznym symbolem podpisu.

Ze wzgledu na liczbe jednostek organizacyjnych zobowigzanych do sktadania
sprawozdan proponuje sie, aby sprawozdania za | kwartat 2021 roku byty sktadane w formie
pisemnej, a od poczawszy od Il kwartatu 2021 roku wytacznie w formie elektronicznej. Dzieki
temu jednostki organizacyjne zobowigzane do skfadania sprawozdan beda mialy czas
na wdrozenie warunkow technicznych (uzyskanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego
dla oséb uprawnionych, zatozenie profilu ePUAP jednostki) umozliwiajacych sktadanie
sprawozdan w tej formie.



