KARTA UStUGI IKW-01

Wersja Nr 23

Refundacja kosztéw wyposazenia stanowiska pracy dla osoby

Urzad Miejski i .
niepetnosprawnej

w Koszalinie

Data zatwierdzenia:
30.03.2021 r.

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Udzielanie pomocy finansowej pracodawcom tworzacym nowe miejsca pracy dla osob niepetnosprawnych

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

1. Wypetniony wniosek IKW-01-01 o przyznanie refundacji kosztow wyposazenia stanowiska pracy dla osoby

niepetnosprawne;j

2. Oswiadczenie Pracodawcy :

a/ o otrzymanej pomocy de minimis za okres biezgcego roku budzetowego oraz dwéch poprzedzajgcych go lat

budzetowych,

b/ o nieposiadaniu zalegtosci w zobowigzaniach wobec PFRON,

¢/ oilosci zatrudnionych pracownikéw,

d/ o nie toczagcym sie w stosunku do sktadajgcego postepowaniu upadfosciowym i ze nie zostat zgtoszony wniosek

o likwidacje,

e/ o nie znajdowaniu sie w trudnej sytuacji ekonomicznej wedtug kryteriéw okreslonych w przepisach prawa Unii

Europejskiej dotyczacych udzielania pomocy publicznej (Dz.Urz. UE C 244 z 01.10.2004 r.),

f/ o niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu,

w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny (Dz.U. z 2020 r. poz 1444 z p6in. zm.)

3. Ksero zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON,

. Ksero decyzji o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej,

. Wypis z KRS-u lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

. Zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek do ZUS,

. Zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach,

. Zaswiadczenie z banku o posiadanych srodkach finansowych, obrotach na rachunku za ostatni rok, zdolnosci

kredytowej i ewentualnym zadtuzeniu i prawnej formie zabezpieczenia oraz lokat terminowych,

9. Bilanse oraz rachunek zyskdw i strat za ostatnie 2 lata obrotowe (w przypadku pracodawcy dziatajgcego przez okres
krétszy niz 2 lata nalezy przedstawi¢ dokumenty za okres co najmniej 12 miesiecy) —w przypadku podmiotow
sporzadzajacych bilans, w pozostatych przypadkach- roczne rozliczenia podatkowe za ostatnie 2 lata (w przypadku
pracodawcy dziatajgcego przez okres krotszy niz 2 lata nalezy przedstawi¢ dokumenty za okres co najmniej 12
miesiecy), wraz z dowodem przyjecia przez urzad skarbowy lub poswiadczone przez audytora albo z dowodem
nadania do urzedu skarbowego,

Dokumenty wymienione w pkt. 3, 4 i 5 (oryginaty do wgladu), wystawione z datg wczesniejszg niz 3 m-ce (na dzien

ztozenia wniosku) potwierdzone przez Pracodawce, ze ich tresé nie ulegta zmianie.

Zaswidczenia z ZUS i US zachowujg waznos¢ 30 dni od daty wystawienia.

00N O U b

IKW-01-01 Whniosek o przyznanie refundacji kosztow wyposazenia stanowiska pracy dla osoby niepetnosprawne;j
(do pobrania w Biurze Obstugi Klienta; w Centrum Biznesu, ul. Zwyciestwa 42, Il pietro, pok. 214 lub na stronie
www.bip.koszalin.pl).

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczng

4. OPLATY
Nie podlega optacie

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

1) Urzad Miejski, Wydziat Obstugi Inwestorow Kluczowych i Wspierania Przedsiebiorczosci, Centrum Biznesu, ul.
Zwyciestwa 42, |l pietro, pok. 214,

w godzinach przyjec klientow:

pn. 9.00-14.30 wt. ér. czw. pt. 8.00 - 14.30
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niepefnosprawnej Data zatwierdzenia:

w Koszalinie 30.03.2021r.

2) Kancelaria Urzadu Miejskiego, ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter,
w godzinach:
pn. 9.00-17.00 wt. ér. czw. pt. 7.15-15.15

6. OSOBY DO KONTAKTU

Anna Kecinska - Inspektor ds. rehabilitacji zawodowej i spotecznej

Urzad Miejski w Koszalinie - Wydziat Obstugi Inwestoréw Kluczowych i Wspierania Przedsiebiorczosci, Centrum Biznesu
ul. Zwycigstwa 42, Il pietro, pok. nr 214, tel. 94 34 88 768.

7.SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA

1. Zawarcie umowy z pracodawca w terminie do 60 dni od daty ztozenia wniosku.

Zawarcie umowy poprzedza:

1) Informacja dla pracodawcy o sposobie rozpatrzenia wniosku przeznaczonego do realizacji na dany rok w terminie 30
dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku,

2) Wezwanie do negocjacji warunkéw umowy i ich zakonczenie w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania,

3) Przygotowanie projektu umowy i jej podpisanie w terminie 14 dni od dnia zakonczenia negocjacji,

2.Wyptata refundacji w terminie 14 dni po spetnieniu warunkéw umowy i dokonanych odbiorach stanowiska pracy przez
pracownikéw Urzedu i Panstwowg Inspekcje Pracy.

8. TRYB ODWOLAWCZY
Od sposobu rozstrzygniecia sprawy nie przystuguje odwotanie.

9. PODSTAWA PRAWNA

1. Art. 26e Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osdb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2020 r., poz. 426 z pdzn. zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 11 marca 2011 r. w sprawie zwrotu kosztéw wyposazenia
stanowiska pracy osoby niepetnosprawnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 93).

3. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 3 grudnia 2013 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
zwrotu kosztéw wyposazenia stanowiska pracy osoby niepetnosprawnej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1542).

4. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 czerwca 2014 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
zwrotu kosztow wyposazenia stanowiska pracy osoby niepetnosprawnej (Dz. U. z 2014 r., poz. 824).

10. UWAGI

bez uwag

Opracowat Anna Keciniska 30.03.2021
Sprawdzit Joanna Piotrkowska Ciechomska 30.03.2021
Zatwierdzit Joanna Piotrkowska Ciechomska 30.03.2021
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Anna Kecinska
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