KLAUZULA INFORMACYJNA
dotycząca przetwarzania danych osobowych 
w związku z rozpatrywaniem skarg, wniosków i petycji



Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku (RODO) uprzejmie informujemy, że:
1. [bookmark: _GoBack]Administratorem Pani/Pana danych jest Miasto Koszalin reprezentowane przez Prezydenta Miasta Koszalina– Urząd Miejski ul. Rynek Staromiejski 6-7, e-mail: um.koszalin@um.koszalin.pl
2. W Urzędzie Miejskim w Koszalinie został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych: Mariusz Krasicki Urząd Miejski ul. Rynek Staromiejski 6-7 e-mail: iodo@um.koszalin.pl 
3. W Biurze Rady Miejskiej dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 63 § 2 oraz art. 221 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 roku,  poz. 256 z późn. zm.), § 6 ust. 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 08 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków (Dz.U. z 2002 roku,  Nr 5 poz. 46) oraz art. 4 ust.2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 roku o petycjach (Dz.U. z 2018, poz. 870 z późn.zm.) tj. art. 6 ust. 1 lit. e RODO. 
4. W toku załatwiania Pani/Pana sprawy dane osobowe nie będą przekazane innym podmiotom.
5. Dane osobowe będą przechowywane przez czas wskazany w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. Dokumentację kategorii ‘’A’’, zwaną materiałami archiwalnymi przechowuje się w archiwum zakładowym przez 25 lat, 
a następnie przekazuje się ją do właściwego archiwum państwowego.
6. Ma Pani/Pan prawo  Posiada Pani/Pan:
    - na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących ;
    - na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych;
    - na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
       osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;        
    - na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych
    - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 
że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
7. Nie przysługuje Pani/Panu:
    - w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
     - prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
8. Ponadto informujemy, że w Urzędzie Miejskim w Koszalinie nie przetwarza się danych osobowych w trybie zautomatyzowanym.










Koszalin, dnia 13 kwietnia 2021 roku
