Zarzadzenie nr 418/1403/21
Prezydenta Miasta Koszalina
z dnia 23 kwietnia 2021 roku

w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwiazku z realizacja projektu
.Koszalinska Szkota Cwiczen”

Na podstawie § 16 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Koszalinie stanowigcego
zatacznik do zarzadzenia nr 387/1325/21 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 24 lutego 2021 roku
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Koszalinie oraz § 11 umowy
o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
nr UDA-POWR.02.10.00-00-3024/20-00 zawartej w dniu 1 wrzesnia 2020 r. pomiedzy Ministrem Edukacji
Narodowej a Gming Miasto Koszalin, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

.Beneficjent” - Gmina Miasto Koszalin;

Jnstytucja Posredniczaca” — minister wtasciwy do spraw oswiaty i wychowania, petniacy role

Instytucji Posredniczacej we wdrazaniu Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-

2020, zwana dalej IP;

JInstytucja Zarzadzajaca” — minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego;

.Powierzajacy” - minister witasciwy ds. rozwoju regionalnego, ktéry powierzyt Instytucji

Posredniczacej, w drodze odrebnego Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania

danych osobowych w zwiagzku z realizacjg Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

2014-2020, przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Wiasciwego Administratora

danych osobowych, ze zbiorow:

a) Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj,

b) Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych —
w zakresie niezbednym do realizacji zadan zwigzanych z obszarem zbioru Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj;

Projekt” - projekt nr POWR.02.10.00-00-3024/20 pn. ,Koszalinska Szkota Cwiczen” realizowany
przez Beneficjenta w ramach Dziatania 2.10 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020;
Jprzetwarzanie danych osobowych” - oznacza to przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO,
tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych
osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesytanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

.Realizator” - jednostka oswiatowa prowadzona przez Beneficjenta, wskazana w zataczniku nr 1

do zarzadzenia;

,RODOQO" oznacza to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE.L.2016.119.1);

.Umowa o dofinansowanie Projektu” - umowa o dofinansowanie Projektu nr UDA-

POWR.02.10.00-00-3024/20-00 zawarta pomiedzy Instytucja Posredniczaca a Beneficjentem.

§ 2. Beneficjent powierza Realizatorom przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz

Wiasciwego Administratora na warunkach i celach opisanych w niniejszym zarzadzeniu w ramach
czynnosci przetwarzania na zbiorach:

1)

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj;



2)

Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych —w zakresie
niezbednym do realizacji zadah zwigzanych z obszarem zbioru Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwd;.

§ 3. Przez Witasciwego Administratora nalezy rozumie¢ ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego petnigcego funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020, majacego siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

§ 4. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych przez Realizatora jest: art. 6 ust. 1 lit c RODO
oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze i wynika z nastepujgcych dokumentow:

1)

2)

w odniesieniu do czynnosci przetwarzania zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r,, str. 320, ze
zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 1303/2013";

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r, str. 470), zwanego dalej
.rozporzadzeniem nr 1304/2013";

¢) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t,j. Dz. U. z 2018, poz. 1431, ze zm.);

w odniesieniu do czynnosci przetwarzania zbioru Centralny system teleinformatyczny

wspierajacy realizacje programdw operacyjnych:

a) rozporzadzenia nr 1303/2013;

b) rozporzadzenia nr 1304/2013;

¢) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t,j. Dz. U. z 2018, poz. 1431, ze zm.);

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajacego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi,
audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

§ 4. 1. Przy przetwarzaniu danych osobowych Realizator zobowiazuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym zarzadzeniu, w ustawie o ochronie danych osobowych, RODO oraz innych
przepisach prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych. Realizator
zobowiazuje sie w szczegdlnosci do:

1)

2)

przygotowania przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych dokumentacji opisujacej
sposdb przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace
ochrone i bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych;

zabezpieczenia powierzonych danych osobowych poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art.
32 RODO, a takze chronito prawa osob, ktérych dane dotyczg;



3) przetwarzania danych osobowych wytacznie w celu aplikowania o srodki europejskie i realizacji
Projektu, w szczegolnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia
uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 3 do
umowy;

4) przetwarzania powierzonych danych w Systemie Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych i SL2014* -
w przypadku przetwarzania ich w systemie informatycznym;

5) prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30 ust.
2 RODOG;

6) wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotycza, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych
z art. 13 i art. 14 RODO. W celu zrealizowania, wobec uczestnika Projektu, obowigzku
informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13 i art. 14 RODO, Realizator jest zobowigzany odebrac
od uczestnika Projektu oswiadczenie, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.
Oswiadczenia przechowuje Realizator w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym sa
zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru oswiadczenia nie wymaga
zmiany zarzadzenia;

7) udzielania pomocy Instytucji Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej w wywigzaniu sie
z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej
praw okreslonych w rozdziale Il RODO;

2. Realizator zapewnienia wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa osdb, ktérych dane
dotycza.

3. Realizator ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec osob trzecich, jak i wobec Powierzajacego, za
szkody powstate w zwiagzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych, RODO,
przepisow prawa powszechnie obowigzujagcego dotyczacego ochrony danych osobowych oraz za
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowa.

4. Realizator nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

§ 5. 1. Beneficjent umocowuje Realizatora do powierzania przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujagcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym
w szczegolnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujacym zadania
zwigzane z audytem, kontrola, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-
promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez
Instytucje Posredniczaca w terminie 7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze
powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji Posredniczacej i pod warunkiem, ze
Realizator zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych osobowych umowe
powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zgodnym z postanowieniami niniejszego
zarzadzenia.

2. Beneficjent zobowiazuje Realizatora, do wskazania w umowie powierzenia przetwarzania danych
osobowych, o ktoérej mowa w ust. 1, ze podmiot Swiadczacy ustugi na jego rzecz ponosi
odpowiedzialnos¢, tak wobec 0sob trzecich, jak i wobec administratora, za szkody powstate w zwigzku
Z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych, RODO, przepiséw prawa powszechnie
obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

3. Realizator przekaze Beneficjentowi wykaz podmiotéw, o ktérych mowa w § 5, ust. 1 za kazdym
razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi, a takze na kazde jej zadanie.
Wykaz podmiotéw bedzie zawierat, co najmniej, nazwe podmiotu oraz dane kontaktowe podmiotu.

§ 6. Beneficjent zobowiazuje Realizatora, by podmioty swiadczace ustugi na jego rzecz:

1) zagwarantowaty wdrozenie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa, ktéry odpowiadat bedzie ryzyku

' Jezeli dotyczy.



zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych tak, aby przetwarzanie spetniato wymogi
RODO i chronito prawa osob, ktorych dane dotycza;

2) prowadzity rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktorym mowa w art. 30 ust. 2
RODO;

3) przetwarzaty dane osobowe w zakresie , ktory powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz
kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez Realizatora, przy czym zakres nie moze by¢
szerszy niz zakres okreslony w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia.

§ 7. Beneficient umocowuje Realizatora do takiego formutowania uméw zawieranych przez
Realizatora z podmiotami, o ktérych mowa w § 5, by podmioty te byty zobowigzane do wykonywania
wobec osob, ktorych dane dotycza, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO,
a takze byly zobligowane do realizacji pozostatych obowigzkéw natozonych na Realizatora
W niniejszym zarzadzenia.

§ 8. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Realizatora, posiadajgce imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

§ 9. Beneficjent zobowiazuje Realizatora, by osoby upowaznione przez niego do przetwarzania
danych osobowych zobowigzane zostaty do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacgji
o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia, zaréwno w okresie realizacji projektu, jak i po jego
zakonczeniu, takze po ustaniu stosunku prawnego #aczacego osobe upowazniong do przetwarzania
danych osobowych z Realizatorem.

§ 10. Beneficjent umocowuje Realizatora do wydawania i odwotywania osobom, o ktérych mowa
w § 8 imiennych upowaznieh do przetwarzania danych osobowych w ramach czynnosci przetwarzania
zbioru, o ktérym mowa w § 2 pkt 1. Upowaznienia przechowuje Realizator w swojej siedzibie; wzor
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 4 i 5 do zarzadzenia.
Beneficjent dopuszcza stosowanie przez Realizatora innych wzoréw niz okreslone odpowiednio
w zataczniku nr 4 i 5 do zarzadzenia, o ile beda one zawiera¢ wszystkie elementy wskazane we wzorach
okreslonych odpowiednio w zatacznikach nr 4 i 5 do zarzadzenia. Upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w § 2 pkt 2, wydaje wytacznie minister wtasciwy do spraw
rozwoju regionalnego.

§ 11. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w § 10, sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak
niz do dnia, o ktéorym mowa w § 17 ust. 4 Umowy o dofinansowanie Projektu. Upowaznienie wygasa
z chwilg ustania stosunku prawnego taczacego Realizatora z osoba wskazana w § 8. Realizator winien
posiadac przynajmniej jedng osobe legitymujaca sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych
osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowana dokumentacja do dnia zakonczenia jej
archiwizowania.

§ 12. Beneficjent umocowuje Realizatora do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa
w § 5 do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w § 8 upowaznien do przetwarzania
danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w § 2 pkt 1. W takim wypadku stosuje sie odpowiednie
postanowienia dotyczace Realizatora w tym zakresie. Upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w § 2 pkt 2, wydaje wytacznie minister wiasciwy do spraw rozwoju
regionalnego.

§ 13. Beneficjent zobowigzuje Realizatora do zobowigzania podmiotéw, o ktérych mowa w § 5,
by osoby upowaznione przez te podmioty do przetwarzania danych osobowych zobowigzane zostaty
do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich
zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego faczacego osobe upowazniong do przetwarzania
danych osobowych z danym podmiotem.

§ 14. Realizator niezwtocznie informuje Beneficjenta o:



1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu
oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, z zastrzezeniem § 16;

2) wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegélnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony danych Osobowych, urzedami panstwowymi,
policja lub przed sadem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych
osobowych wraz z informacja na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w § 23.

§ 15. Realizator zobowiagzuje sie do udzielenia Beneficjentowi, Instytucji Posredniczacej lub
Wiasciwemu Administratorowi danych osobowych, na kazde ich Zzadanie, informacji na temat
przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci
niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i osoby przez
niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkéw dotyczacych ochrony danych
osobowych.

§ 16. Realizator, bez zbednej zwtoki, nie pozniej jednak niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu
naruszenia, zgtosi Beneficjentowi kazde naruszenie ochrony danych osobowych. Bieg terminu 24 godzin
liczony jest od momentu stwierdzenia naruszenia przez samego Realizatora i/lub podmioty, o ktérych
mowa w § 5. Zgtoszenie powinno oprocz elementdédw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawierac
informacje umozliwiajace Instytucji Zarzadzajacej okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO
nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie, Realizator moze je udzielaé sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

§ 17. W przypadku wystapienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogacego powodowac
w ocenie Instytucji Zarzadzajacej wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych,
Realizator na wniosek Beneficjenta lub Instytucji Posredniczacej zgodnie z zaleceniami Instytugji
Zarzadzajacej bez zbednej zwtoki zawiadomi osoby, ktérych naruszenie ochrony danych osobowych
dotyczy, o ile Instytucja Posredniczaca o to wystapi.

§ 18. Realizator pomaga Instytucji Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej:

1)  wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32 - 36 RODO;
2) wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na Zzadania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie
wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale 11 RODO.

§ 19. Realizator umozliwi Beneficjentowi, Instytucji Posredniczacej, Wtasciwemu Administratorowi
danych osobowych lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci przetwarzania powierzonych
danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie
obowigzujagcego dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz z umowa. Zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu,
co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli lub audytu.

§ 20. W przypadku powziecia przez Beneficjenta, Instytucje Posredniczaca lub Instytucje Zarzadzajaca
wiadomosci o razagcym naruszeniu przez Realizatora obowigzkéw wynikajacych z ustawy o ochronie
danych osobowych, RODO, przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacych ochrony
danych osobowych lub z umowy, Realizator umozliwi Beneficjentowi, Instytucji Posredniczacej,
Wiasciwemu Administratorowi danych osobowych lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie
niezapowiedzianej kontroli lub audytu, w celu okreslonym w § 19.

§ 21. Kontrolerzy Beneficjenta, Instytucji Posredniczacej, Wiasciwego Administratora danych
osobowych lub podmiotéw przez nie upowaznionych, maja w szczegdlnosci prawo:



1) wstepu, w godzinach pracy Realizatora, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbior powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktorym sa przetwarzane powierzone dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z ustawa o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz umowsa;

2) zadal ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych, przedstawiciela Realizatora oraz pracownikdédw w zakresie niezbednym do
ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikédw oraz systemu informatycznego stuzacego
do przetwarzania danych osobowych.

§ 22. Uprawnienia kontrolerow Beneficjenta, Instytucji Posredniczacej, Wtasciwego Administratora
danych osobowych lub podmiotu przez nich upowaznionego, o ktérych mowa w § 19 nie wytaczajg
uprawnien wynikajacych z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (t,j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1431, ze zm.).

§ 23. Realizator moze zosta¢ poddany kontroli lub audytowi zgodnosci przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych z ustawa o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami prawa
powszechnie obowiazujacego dotyczacymi ochrony danych osobowych w miejscach, w ktérych sa one
przetwarzane przez instytucje uprawnione do kontroli lub audytu na podstawie odrebnych przepisow.

§ 24. Realizator zobowiazuje sie zastosowal zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzone w wyniku kontroli lub audytu
przeprowadzonych przez Beneficjenta, Instytucje Posredniczaca, Wtasciwego Administratora danych
osobowych lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do
kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

§ 25. Wykonanie zarzadzenia powierza sige Dyrektorom jednostek oswiatowych prowadzonych przez
Gmine Miasto Koszalin, okreslonym w zatgczniku nr 1.

§ 26. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Prezydent Miasta

Piotr Jedliriski



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 418/1403/21
Prezydenta Miasta Koszalina

z dnia 23 kwietnia 2021 roku

Wykaz Realizatoréw, ktorym Beneficjent powierza przetwarzanie danych osobowych

L.p. Realizator - nazwa szkoty

Adres

1 | Zespot Szkdt nr 1 im. Mikotaja Kopernika

ul. Gen. Andersa 30, 75-626 Koszalin

5 Miejska Poradnia Psychologiczno-
Pedagogiczna

ul. Morska 43, 75-215 Koszalin




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 418/1403/21
Prezydenta Miasta Koszalina

z dnia 23 kwietnia 2021 roku

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

(obowiagzek informacyjny realizowany w zwiagzku z art. 13 i art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

s

W zwigzku z przystapieniem do projektu pn. ,Koszalifiska Szkota Cwiczen" przyjmuje do wiadomosci, iz:

1.

Administratorem moich danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego petniacy
funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, majacy
siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1
lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — dane osobowe sa
niezbedne dla realizacji RPO WZ 2014-2020 na podstawie:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajagcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajagcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
7 20.12.2013, str. 320, z pézn. zm.),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajagcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z p6zn. zm.),

c¢) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431, tj,, z p6zn. zm.);

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajacego
szczegbtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz
szczegbtowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficientami a instytucjami
zarzadzajacymi, certyfikujagcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

Moje dane osobowe beda przetwarzane w zbiorach: ,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj", ,Centralny
system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw operacyjnych”.

Moje dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celu realizacji projektu pn. ,Koszaliniska Szkota Cwiczen”,
w szczegodlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluagji,
rozliczenia projektu, zachowania trwatosci projektu, archiwizacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej — Ministrowi Edukacji
i Nauki, al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa, beneficjentowi realizujgcemu projekt - Gminie Miasto Koszalin,
Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin, realizatorom projektu — Zespotowi Szkét nr 1 im. Mikotaja
Kopernika, ul. Gen. Andersa 30, 75-626 Koszalin, Miejskiej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, ul .
Morska 43, 75-215 Koszalin, Samorzadowi Wojewodztwa Zachodniopomorskiego/Centrum Edukacji
Nauczycieli, ul. Ruszczyca 16, 75-654 Koszalin, Politechnice Koszaliriskiej, ul. Sniadeckich 2, 75-453 Koszalin
oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficienta uczestnicza w  realizacji  projektu -
....................................................... (nazwa i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe moga zosta¢ przekazane
podmiotom realizujagcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub
beneficjenta. Moje dane osobowe moga zostac rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na
zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER.



10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.

a takze podmiotom swiadczacym ustugi pocztowe. Moje dane osobowe moga zosta¢ powierzone podmiotom
Swiadczacym na rzez |Instytucji Zarzadzajacej ustugi zwigzane z obstuga i rozwojem systemow
teleinformatycznych.

Moje dane osobowe moga zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie z obowigzujacym prawem.

Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest rownoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie przekaze beneficjentowi dane dotyczace mojego
statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji
lub nabycia kompetenc;ji.

W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczace mojego statusu na
rynku pracy.

Moje dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.
Moje dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyz;ji.

Moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014 -2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentagji.

Moge skontaktowac sie u beneficjenta z osobg, ktéra odpowiada za ochrone przetwarzania danych osobowych
wysytajac wiadomos¢ na adres poczty elektroniczng] ..., lub z powotanym przez
administratora Inspektorem Ochrony Danych wysytajac wiadomos¢ na adres poczty elektronicznej
iod@miir.gov.pl.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania jezeli spetnione
sg przestanki okreslone w art. 16 i 18 RODO.

Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

W celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie oraz monitoringu moje dane osobowe takie jak
imie (imiona), nazwisko, PESEL, nr projektu, data rozpoczecia udziatu w projekcie, data zakonczenia udziatu
w projekcie, kod tytutu ubezpieczenia, wysokos¢ sktadki z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego, wysokosc¢ sktadki
z tytutu ubezpieczenia wypadkowego moga by¢ przetwarzane w zbiorze: ,Zbiér danych osobowych z ZUS". Dla
tego zbioru majag zastosowanie informacje jak powyzej*.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU**

" Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbiér danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji, w ktérej umowa o dofinansowanie

projektu zostata zawarta z Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej lub Wojewddzki Urzad Pracy w

ramach Dziatania 1.3 lub 1.2.

“w przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.



Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 418/1403/21
Prezydenta Miasta Koszalina

z dnia 23 kwietnia 2021 roku

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zbior ,,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj”

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentdw, partneréw

Lp. | Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

REGON

aunihiw|N|=

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

7 | Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji
wnioskodawcy

wigzacych w imieniu

8 | Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie

Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres:

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

9 |Partnerzy

10 | Nazwa organizagji/instytugji

11 | Forma prawna

12 | Forma witasnosci

13 | NIP

14 | REGON




2)

3)

4)

)

15 | Adres siedziby:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Telefon

Fax

Adres e-mail
Adres strony www

16 | Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera

17 | Symbol partnera

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalnosé gospodarcza, ktérych dane beda przetwarzane
w zwiazku z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie

1 Kwalifikowalnos¢ srodkéw w Projekcie zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020

Dane uczestnikow instytucjonalnych (w tym oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziatalnos¢ gospodarczy).

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

1 | Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegétowym Opisem Osi
Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-
2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Dziatania/zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

Dane uczestnikéw indywidualnych.

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:

1 | Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdtowym Opisem Osi
Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-
2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Planem Dziatania/zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje projektow, oraz dane
pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie krajowego programu operacyjnego na
lata 2014-2020, wspdtfinansowanego z EFS, ktorzy zajmuja sie obstuga projektow.

Lp. | Nazwa

1 Imie

2 Nazwisko




Identyfikator uzytkownika

Adres e-mail

Rodzaj uzytkownika

Miejsce pracy

Telefon

Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta
Kraj

0 | PESEL

= 0|0 |N[o|u |~ W

6) Dane dotyczace personelu projektu.

Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Lp. | Nazwa

1 Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

2 Nr rachunku bankowego
3 Kwota wynagrodzenia

7) Uczestnicy szkolen, konkursow i konferencji (osoby biorace udziat w szkoleniach, konkursach
i konferencjach w zwiazku z realizacja Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-
2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika okreslonej w Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-

2020).

Lp. | Nazwa

1 Imie

2 | Nazwisko

3 | Nazwa instytugji/organizagji
4 | Adres e-mail

5 |Telefon

6 | Specjalne potrzeby

Zbior ,,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych”

1) Uzytkownicy Centralnego system teleinformatycznego ze strony beneficjentow/partnerow
projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
beneficjenta/partnera)

Lp. | Nazwa

Imie
Nazwisko
Telefon
Adres e-mail
Kraj

PESEL

|| iw|N|=




2)

3)

4)

5)

6)

Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, beneficjentow, partnerow.

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (w tym osoéb fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziatalnos¢ gospodarcza).

Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Dane uczestnikow indywidualnych.

Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2074-2020.

Dane dotyczace personelu projektu.

Szczegotowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2074-2020.

Lp. | Nazwa

1 Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

2 Nr rachunku bankowego

3 Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalnos$¢ gospodarcza, ktérych dane beda przetwarzane
w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci Srodkdéw w projekcie

Lp. | Nazwa
1 | Nazwa wykonawcy
2 |Imie
3 | Nazwisko
2 | Kraj
3 |NIP
4 | PESEL
5 |Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
6 | Nrrachunku bankowego
7 | Kwota wynagrodzenia




Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 418/1403/21
Prezydenta Miasta Koszalina

z dnia 23 kwietnia 2021 roku

Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Fundusze . ; z
el Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejskie i

Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

UPOWAZNIENIE Nr_____
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119
z 04.05.2016, str. 1) (RODO), upowazniam | ] do przetwarzania
danych osobowych w zbiorze Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj/Zbidr danych osobowych

z ZUS*2. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego tgczacego Pana/Panig*
z[ ].

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem/em

(miejscowos(, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami powszechnie obowigzujagcymi dotyczacymi ochrony
danych osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujacym w opisem
technicznych i organizacyjnych $rodkdéw zapewniajgcych ochrone i bezpieczenstwo przetwarzania
danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych
okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zarbwno w okresie trwania umowy jak réwniez
po ustaniu stosunku prawnego taczacego mnie z [ ].

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie
*niepotrzebne skresli¢

2 Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbiér danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji, w ktérej umowa o dofinansowanie projektu
zostata zawarta z Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej lub Wojewddzki Urzad Pracy



Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia nr 418/1403/21
Prezydenta Miasta Koszalina

z dnia 23 kwietnia 2021 roku

Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Eﬂ?gggfsﬁde Rzeczpospolita Unia Europejska
i g ool - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119
z 04.05.2016, str. 1), odwotuje upowaznienie Pana / Pani* nr

do przetwarzania danych osobowych wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania powaznien

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢



