KARTA UStUGI KS-01

Wersja Nr 51

Zawiadomienie o zamiarze zorganizowania imprezy

. . Data zatwierdzenia:
w Koszalinie artystycznej lub rozrywkowej 01.05.21 1.

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI

Procedura jest adresowana do organizatoréw jednorazowych lub cyklicznych imprez artystycznych lub rozrywkowych,
organizowanych w ramach dziatalnosci kulturalnej przez osoby prawne, osoby fizyczne oraz jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawnej, odbywajgce sie poza statg siedzibg albo w sposdb objazdowy. W/w imprezy
wymagajg zawiadomienia organu gminy witasciwej ze wzgledu na miejsce imprezy.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY
Formularz zawiadomienia o zamiarze zorganizowania imprezy artystycznej lub rozrywkowej na terenie miasta Koszalina,
bedacy zatacznikiem do niniejszej karty ustugi, dostepnej na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Koszalinie.

3. ZLtOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.

4. OPLATY
Nie podlega optacie skarbowej.

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Zawiadomienie nalezy ztozy¢ w godzinach pracy Urzedu Miejskiego - Kancelaria Urzedu Miejskiego, ul. Rynek
Staromiejski 6-7, parter (w poniedziatki w godz. od 9.00 do 17.00, od wtorku do pigtku w godz. od 7.15 do 15.15) lub
przestaé pocztg na adres Urzad Miejski w Koszalinie, ul. Rynek Staromiejski 6 - 7; 75 - 00 7 Koszalin.

6. OSOBY DO KONTAKTU

Pracownicy Referatu Kutury i Sportu w Wydziale Kultury i Spraw Spotecznych:

1. Marzena Smigielska (Kierownik Referatu) - ul. Mickiewicza 26, pok. nr 5, tel. 943488707;

2. Bartosz Czaja (Starszy Specjalista ds. kultury) - ul. Mickiewicza 26, pok. nr 18, tel. 943488714;
3. Anna Janiel (Inspektor ds. kultury) - ul. Mickiewicza 26, pok. nr 18, tel. 943488711.

7.SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA

Zawiadomienie o imprezie powinno by¢ ztozone nie pdzniej niz 30 dni przed planowanym terminem jej rozpoczecia.
Organ samorzadu moze zarzadac zatgczenia do zawiadomienia zaswiadczenia wtasciwego organu o spetnieniu wymagan
dotyczacych tego, ze pomieszczenia, obiekty lub miejsca, w ktorych odbywajg sie imprezy artystyczne i rozrywkowe, a
takze urzadzenia techniczne uzywane przy ich organizowaniu lub w trakcie ich odbywania, odpowiadajg wymaganiom
przewidzianym prawem. Organ moze zarzadac takze uzgodnienia z zarzadca drogi, jesli organizacja imprezy wymaga
szczegblnego korzystania z pasa ruchu drogowego oraz zgody wtasciciela/administratora terenu. W przypadku przyjecia
zawiadomienia bez zastrzezen nie udziela sie odpowiedzi. Decyzje o zakazie odbycia imprezy dorecza sie organizatorowi
w terminie 14 dni od dnia ztozenia zawiadomienia, nie pdzniej jednak niz 10 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia imprezy. Organ wydaje decyzje o zakazie odbycia imprezy w przypadku gdy impreza zagraza zyciu lub
zdrowiu ludzi, moralnosci publicznej albo mieniu w znacznych rozmiarach lub nie zostaty spetnione wymagania
dotyczace obiektdw, pomieszczen i urzgdzen technicznych.

8. TRYB ODWOtLAWCZY

Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzje w
terminie 3 dni od dnia jej doreczenia. Odwotanie od decyzji podlega rozpoznaniu w terminie 7 dni od dnia wniesienia
odwotania. Niewydanie decyzji w tym terminie oznacza zgode na odbycie imprezy. Decyzje wydang w wyniku wniesienia
odwotania dorecza sie w terminie 3 dni.

9. PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2020 r. poz 194).
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10. UWAGI

Pomieszczenia, obiekty lub miejsca, w ktérych odbywajg sie imprezy artystyczne i rozrywkowe , a takze urzadzenia
techniczne uzywane przy ich organizowaniu lub w trakcie ich odbywania, powinny odpowiada¢ wymaganiom
przewidzianym prawem. Imprezy artystyczne i rozrywkowe organizowane cyklicznie nie rzadziej niz 2 razy w roku przez
te same podmioty w tych samych pomieszczeniach, obiektach i miejscach do tego dostosowanych wymagajg
jednorazowego zawiadomienia organu gminy witasciwe] ze wzgledu na miejsce imprezy. Prezes Rady Ministrow moze
z powodu zatoby narodowej zarzadzi¢, na czas jej trwania, zawieszenie organizowania imprez artystycznych
i rozrywkowych. Wojewoda moze z powodu kleski zywiotowe] lub w celu zapobiezenia epidemii albo ze wzgledu na
zatobe , na czas niezbedny, zarzadzi¢ zawieszenie organizowania imprez artystycznych i rozrywkowych na terenie
wojewddztwa lub jego czesci.

Opracowat Bartosz Czaja 12.04.2021r.
Sprawdzit Marzena Smigielska 14.04.2021r.
Zatwierdzit Dorota Pawtowska 14.04.2021r.
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Bartosz Czaja
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