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Urząd Miejski 
w Koszalinie 

KARTA  USŁUGI Km-26 

Wydanie międzynarodowego prawa jazdy 
Wersja Nr 33 

Data zatwierdzenia: 
19.05.2021 

    

    
1. ZAKRES  ŚWIADCZONEJ  USŁUGI 

Wydanie międzynarodowego prawa jazdy.  
 
2. WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY 

1) wypełniony  wniosek (druk do pobrania w Wydziale Komunikacji, w pokoju 25, 26), 
2) wyraźna, kolorowa fotografia o wymiarach 35 × 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, mająca dobrą 

ostrość oraz odwzorowującą naturalny kolor skóry, obejmująca wizerunek od wierzchołka głowy do górnej części 
barków, tak aby twarz zajmowała 70–80% fotografii, pokazująca wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice, i 
przedstawiająca osobę w pozycji frontalnej, bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na 
wprost z otwartymi oczami nieprzesłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami; 
fotografia powinna być wykonana nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku; osoba z 
wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w 
okularach z ciemnymi szkłami; w takim przypadku do wniosku załącza się również orzeczenie o 
niepełnosprawności osoby do 16 roku życia lub orzeczenie o stopniu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 
16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narządu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2018 
r. poz. 511 z późn. zm.); osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania może załączyć do 
wniosku fotografię przedstawiającą ją w nakryciu głowy, o ile wizerunek twarzy jest w pełni widoczny – w takim 
przypadku do wniosku załącza się zaświadczenie o przynależności do wspólnoty wyznaniowej zarejestrowanej w 
Rzeczypospolitej Polskiej; dopuszcza się załączanie zdjęcia wykonanego techniką cyfrową zapisanego na 
zewnętrznym nośniku danych, 

     3)     kserokopia posiadanego prawa jazdy. 
              Do wglądu: dowód osobisty i prawo jazdy. 
 
 
3. ZŁOŻENIE  WNIOSKU  DROGĄ  ELEKTRONICZNĄ 

Brak możliwości złożenia wniosku drogą elektroniczną. 
 
4. OPŁATY 

Opłata za wydanie międzynarodowego prawa jazdy wynosi 35,00 zł 
Opłaty można dokonać w kasie Urzędu, na konto Urzędu  mBank S.A. Oddział Korporacyjny w Koszalinie  41 1140 
1137 0000 2444 4400 1003  lub w kasach Oddziału Korporacyjnego mBanku przy ul. S. Okrzei 3 w Koszalinie, w godz. 
9:00 – 17:00. 

 
5. MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTÓW 

Wniosek z załącznikami należy złożyć osobiście w Urzędzie Miejskim, w Wydziale Komunikacji, ulica Rynek 
Staromiejski 6-7, parter, w pokoju nr 25 lub 26 w godzinach przyjęć klientów:  
pn.                        -  9:00 - 17:00 (przerwa 13:00 - 13:15) 
wt., śr., czw., pt. - 8:00 - 14:30 (przerwa 11:00 - 11:15) 

 
6. OSOBY  DO  KONTAKTU 

1. Eliza Lubocka (Inspektor)                           - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pokój nr 25 
                                                                                tel. 94 34 88 661 
2. Damian Pietruszka (Inspektor)                   - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pokój nr 25 
                                                                                tel. 94 34 88 661 
3. Sylwia Lichwiarz (Inspektor)                       - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pokój nr 26 
                                                                                tel. 94 34 88 660  
4. Sylwia Dymowska-Mecheda (Inspektor)  - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pokój nr 26 
                                                                                tel. 94 34 88 660 
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7. SPOSÓB  I  TERMIN  ZAŁATWIENIA  

Dokument wydaje się bez zbędnej zwłoki, w terminie nie dłuższym niż 3 dni od dnia złożenia wniosku, uprawnionej 
osobie, w zależności od określonego w podaniu sposobu przekazania: bezpośrednio za pokwitowaniem odbioru lub za 
pośrednictwem  poczty w terminie 2 dni od dnia wypełnienia. 

 
8. TRYB  ODWOŁAWCZY 

Organem odwoławczym jest Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Koszalinie, za pośrednictwem Prezydenta Miasta 
Koszalina w terminie 14 dni. 
Odwołanie należy złożyć w Kancelarii Urzędu, parter, w pokoju nr 19, w godzinach pracy Urzędu lub przesłać pocztą 
na adres: Urząd Miejski w Koszalinie, 75-007 Koszalin ul. Rynek Staromiejski 6-7.  

 
9. PODSTAWA  PRAWNA  

 Ustawa z dnia 05 stycznia 2011r. o kierujących pojazdami (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 1268 z późn. zm.), 

 Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016r. w sprawie wydawania 
dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2016r. poz. 231 z późn.zm.), 

 Kodeks postępowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r. (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 735 ), 

 Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 11 stycznia 2013r. w sprawie 
wysokości opłat za wydanie dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2013r. 
poz. 83),  

 Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 20 maja 2016r. w sprawie wzorów dokumentów 
stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2016r., poz. 702 z późn.zm.)   

 
10. UWAGI  

Międzynarodowe prawo jazdy jest wydawane za opłatą przez każdego starostę na podstawie krajowego prawa jazdy 
na okres 3 lat.  
Okres jego ważności nie może jednak przekraczać terminu ważności krajowego prawa jazdy.  
Międzynarodowe prawo jazdy jest ważne łącznie z krajowym prawem jazdy. 
  

Opracował Damian Pietruszka 19.05.2021 
Sprawdził Krzysztof Gotto 19.05.2021 
Zatwierdził Krzysztof Gotto 19.05.2021 
Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Damian Pietruszka 

 
 

 

 


