KARTA UStUGI SO-06

Wersja Nr 31

Urzad Miejski Wydawanie zaswiadczen z Rejestru Dowoddéw Osobistych. Data zatwierdzenia:
w Koszalinie 05.11.2021

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Wydawanie zaswiadczen z Rejestru Dowoddw Osobistych.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

1.Wypetniony wniosek o wydanie zaswiadczenia z Rejestru Dowoddéw Osobistych SO-06-01 (druk do pobrania w Biurze
Obstugi Klienta, w pokoju nr 112, 113, 114, 115, 116, 118, 118A lub na stronie www.bip.koszalin.pl),

2.Dowdd osobisty do wgladu.

Zataczniki do karty ustugi:
S0-06-01 Wniosek o wydanie zaswiadczenia.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Whniosek mozna ztozy¢ réwniez drogg elektroniczng za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej na stronie
www.bip.koszalin.pl lub Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej na stronie http://epuap.gov.pl.

4. OPLATY

Optata za wydane zaswiadczenie — 17,00 zt. nr konta:

mBank SA Oddziat Korporacyjny Koszalin 07 1140 1137 0000 2444 4400 1033 ul. Okrzei 3 (Budynek Galerii Kosmos)
Obstuga kasowa w nowej placéwce bedzie prowadzona w godz. 9.30-16.30 ( bez prowizji) lub w Kasie Urzedu.

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

1.Wydziat Spraw Obywatelskich

Referat Dokumentow Tozsamosci i Spraw Wojskowych
Urzad Miejski w Koszalinie

75-007 Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7

Telefon: 94 34 88 600
Godziny przyjec klientéw:
pn. 9.00-17.00

wt., $r., czw., pt. 8.00-14.30
2.Elektroniczna Skrzynka Podawcza Urzedu Miejskiego w Koszalinie.

6. OSOBY DO KONTAKTU

1. Matgorzata Stankowska (Starszy Specjalista) - Rynek Staromiejski 6-7, | pietro, pok. nr112  tel. 94 34 88 703
2. Maria Jankowska (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, | pietro, pok.nr 113 tel. 94 34 88 704
3. Justyna Dziuba (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, | pietro, pok.nr 114  tel. 94 34 88 705
4. Adrian Sidorowicz (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, | pietro, pok.nr 115 tel. 94 34 88 706
5. Magdalena Hilibrand (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, | pietro, pok.nr 116 tel. 94 34 88 700
6. Katarzyna Grodzka (Starszy Specjalista) - Rynek Staromiejski 6-7, | pietro, pok.nr 118 tel. 94 34 88 886
7. Ewa Malinowska (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, | pietro, pok. nr 118A tel. 94 34 88 878

7.SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA
Wydanie zaswiadczenia w terminie 7 dni.

8. TRYB ODWOtAWCZY

Zazalenie na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia o tresci zgdanej przez wnioskodawce lub odmowie
wydania zaswiadczenia wnosi sie do Wojewody Zachodniopomorskiego, za posrednictwem organu, ktory wydat
postanowienie. Zazalenie wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia stronie.
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9. PODSTAWA PRAWNA

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r., poz. 735).

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r., poz. 1923).

- Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. 2021 r., poz. 816).

- Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz. U. 2021 r., poz. 670).

10. UWAGI

1. Bez uwag

Opracowat Katarzyna Grodzka 05.11.2021
Sprawdzit Jadwiga Zwolinska 05.11.2021
Zatwierdzit Maria Lis 05.11.2021
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Iwona Potrzebna
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