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Rozdział I		Instrukcja dla Wykonawców wraz z załącznikiem

Załącznik nr 1 	Identyfikator postępowania i link do postępowania na miniPortalu



1. ZAMAWIAJĄCY

Gmina Miasto Koszalin – Urząd Miejski 
ul. Rynek Staromiejski 6 – 7
75 – 007 Koszalin
NIP: 669-23-85-366 
REGON: 330920802
telefon: 94 348 86 00 
adres poczty elektronicznej: um.koszalin@um.koszalin.pl
strona internetowa prowadzonego postępowania: https://miniportal.uzp.gov.pl/
godziny pracy Zamawiającego:
poniedziałek 9.00 – 17.00
wtorek – piątek 7.15 – 15.15
Postępowanie prowadzi:
Biuro Zamówień Publicznych Urzędu Miejskiego w Koszalinie
ul. Adama Mickiewicza 26
75 – 004 Koszalin
telefon: 94 348 86 54
adres poczty elektronicznej: joanna.ratuszna@um.koszalin.pl

Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: www.bip.koszalin.pl. 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie o szacunkowej wartości poniżej 215 000 euro prowadzone jest w trybie podstawowym  na podstawie art. 275 pkt 1 ww. ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.), zwanej w dalszej treści ustawą PZP.

3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

1) Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych i papieru do Urzędu Miejskiego w Koszalinie w podziale na:
1.1) Zadanie nr 1 - Dostawa materiałów biurowych do Urzędu Miejskiego w Koszalinie;
1.2) Zadanie nr 2 - Dostawa papieru do Urzędu Miejskiego w Koszalinie;
Przedmiot zamówienia określony wg Wspólnego Słownika Zamówień kodami CPV:
Zadanie nr 1 - 30192000-1,
Zadanie nr 2 - 30197642-8, 30199330-2.
2) Określenie przedmiotu zamówienia dla Zadania nr 1 i dla Zadania nr 2 zawarte jest w Rozdziale II SWZ oraz w projekcie umowy zawartym w Rozdziale V SWZ.
3) Kwota, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia: 171 301,56 zł,
w tym: 
Zadanie nr 1, tj. Dostawa materiałów biurowych do Urzędu Miejskiego w Koszalinie – 112 640,18 zł,
Zadanie nr 2, tj. Dostawa papieru do Urzędu Miejskiego w Koszalinie – 58 661,38 zł.
4) Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia, o którym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy PZP.
5) Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty przewidującej odmienny niż określony w SWZ sposób wykonania zamówienia (oferta wariantowa).



4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

1) Zadanie nr 1, tj. Dostawa materiałów biurowych do Urzędu Miejskiego w Koszalinie: 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy,
2) Zadanie nr 2, tj. Dostawa papieru do Urzędu Miejskiego w Koszalinie: 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy

5. PODSTAWY WYKLUCZENIA I WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU – dotyczy Zadania nr 1 i Zadania nr 2

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy PZP. 
Zamawiający nie przewiduje wykluczenia na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy PZP.

6. OŚWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU, O KTÓRYM MOWA W ART. 125 UST. 1 USTAWY PZP – dotyczy Zadania nr 1 i Zadania nr 2

Do oferty Wykonawca dołącza OŚWIADCZENIE, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, tj. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania w zakresie wskazanym w Rozdziale I pkt 5 SWZ, według wzoru określonego w Rozdziale III SWZ pkt 1, potwierdzające brak podstaw wykluczenia z postępowania na dzień składania ofert. Oświadczenie składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6.1. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

Nie dotyczy.

6.2. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

Nie dotyczy.

7. SPOSÓB SPORZĄDZANIA DOKUMENTÓW ELEKTRONICZNYCH 

1. Sposób sporządzania dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz.U. z 2020 r., poz. 2415).
1. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.
1. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności dokumentów, o których mowa w Rozdziale I pkt 13 ppkt 11 SWZ pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów.

Uwaga!
Wyciąg z rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452):

„(…)
§ 6. 1. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.
2. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku postępowań lub konkursów o wartości mniejszej niż progi unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
3. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w ust. 2, dokonuje w przypadku:
1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego 
z nich dotyczą;
2) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;
3) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.
4. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w ust. 2, może dokonać również notariusz.
5. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w ust. 2–4 oraz § 7 ust. 2–4, należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.
§ 7. 1. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku postępowań lub konkursów o wartości mniejszej niż progi unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
2. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku postępowań lub konkursów, o wartości mniejszej niż progi unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
3. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w ust. 2, dokonuje w przypadku:
1)  podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;
2) przedmiotowego środka dowodowego, dokumentu, o którym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;
3) pełnomocnictwa – mocodawca.
4. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w ust. 2, może dokonać również notariusz.
§ 8. W przypadku przekazywania w postępowaniu lub konkursie dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku postępowań lub konkursów o wartości mniejszej niż progi unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
(…)”.

8. WYKONAWCY WYSTĘPUJĄCY WSPÓLNIE

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.
2) W przypadku, o którym mowa w ppkt 1, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wykazują, każdy samodzielnie, brak podstaw wykluczenia, o których mowa w Rozdziale I pkt 5 SWZ.
4)	W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców OŚWIADCZENIE, o którym mowa w Rozdziale I pkt 6 SWZ składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te winny potwierdzać brak podstaw wykluczenia.

9. PODWYKONAWCY – dotyczy Zadania nr 1 i Zadania nr 2

Zamawiający, zgodnie z art. 462 ust. 2 ustawy PZP żąda wskazania przez Wykonawcę – w pkt 10 Formularza ofertowego – części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podania przez Wykonawcę nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. 
W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza powierzyć części zamówienia podwykonawcy, informację o tym punkcie należy pominąć lub oznaczyć „nie dotyczy”.

10. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1) Sposób porozumiewania się z Wykonawcami:
1.1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu miniPortalu, który dostępny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostępnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej, z zastrzeżeniem:
1.1.1) ppkt 1.4 w pkt 10 Rozdziału I SWZ;
1.1.2) ppkt 1 w pkt 14 Rozdziału I SWZ. 
1.2) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, powinien dysponować kontem na ePUAP. 
1.3) Ofertę w przedmiotowym postępowaniu Wykonawca składa za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób złożenia oferty został szczegółowo opisany w Rozdziale I pkt 14 SWZ.
1.4) Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia (nie dotyczy złożenia oferty) odbywa się elektronicznie za pośrednictwem:
1.4.1) dedykowanego „Formularza do komunikacji” dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal;
	lub
1.4.2) poczty elektronicznej, na adres e-mail: joanna.ratuszna@um.koszalin.pl.
1.5) Za datę przekazania za pośrednictwem ePUAP oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP.
1.6) Przy komunikacji za pośrednictwem poczty elektronicznej Zamawiający lub Wykonawca na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania wiadomości. W przypadku niepotwierdzenia ze strony Wykonawcy odbioru przesłanych wiadomości (pomimo takiego żądania) Zamawiający uzna, że wiadomość została skutecznie przekazana do Wykonawcy. 
1.7) We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Wykonawcy posługują się sygnaturą postępowania, tj. BZP-7.271.1.3.2022.JR.
1.8) Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej przekazywanej przy użyciu formularzy: „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz „Formularza do komunikacji” opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług administracji publicznej (ePUAP). 
1.9) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz „Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.

2) Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:
Joanna Ratuszna – Biuro Zamówień Publicznych, Urząd Miejski w Koszalinie, ul. Adama Mickiewicza 26, 
I piętro, pokój nr 22; tel. +48 94 348 86 54; e-mail: joanna.ratuszna@um.koszalin.pl.

11. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Nie dotyczy

12. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ – dotyczy Zadania nr 1 i Zadania nr 2

1) Wykonawca jest związany ofertą do 16 kwietnia 2022 r. przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.
2) W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, o którym mowa w ppkt 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 



13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY – dotyczy Zadania nr 1 i Zadania nr 2

1) Ofertę stanowi Formularz ofertowy zamieszczony w Rozdziale IV SWZ wraz z załącznikami:
1.1) Formularz cenowy zgodny ze wzorem Załącznika nr 1 do Formularza ofertowego – dotyczy Zadania nr 1,
1.2) Formularz cenowy zgodny ze wzorem Załącznika nr 2 do Formularza ofertowego – dotyczy Zadania nr 2.
UWAGA!
Niedołączenie do Formularza ofertowego Załącznika nr 1 – dotyczy Zadania nr 1 lub Załącznika nr 2 – dotyczy Zadania nr 2 będzie skutkowało odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP, jako że jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia.

2) Do oferty należy dołączyć:
2.1) Oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale I pkt 6 SWZ składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy PZP,
2.2) Pełnomocnictwo/a (jeżeli dotyczy), 
a następnie ofertę wraz z wyżej wymienionymi zaszyfrować.

UWAGA!
Oferta oraz dołączone do niej wymienione w ppkt 2 oświadczenia lub dokumenty winny zostać opatrzone właściwymi podpisami przed czynnością ich zaszyfrowania.

1)	Sposób zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika systemu miniPortal-ePUAP”, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/
2)	Ofertę, Oświadczenie składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy PZP, Podmiotowe środki dowodowe, Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy PZP, Przedmiotowe środki dowodowe oraz Pełnomocnictwo sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 2021 r., poz. 670 z późn. zm.), z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 
3) Informacje, oświadczenia lub dokumenty inne niż określone w ppkt 4, przekazywane w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie ww. art. 18 ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, o których mowa w Rozdziale I pkt 10 ppkt 1.4 SWZ.
4) Zamawiający dopuszcza w szczególności następujący format przesyłanych danych: pdf, doc, docx, rtf, xps, odt, txt.
5) Wykonawca może złożyć ofertę na jedno albo na dwa zadania.
6) Oferta winna być sporządzona w języku polskim.
7) Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
8)  Ofertę może złożyć tylko podmiot do tego uprawniony. 
9)  W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawcy złożenia odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w zdaniu pierwszym, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskaże dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 
10) Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w ppkt 11 Zamawiający żąda od Wykonawcy Pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. 
11)  Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy określające jego zakres winno być złożone wraz z ofertą. Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku gdy Pełnomocnictwo zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w zdaniu poprzednim dokonuje mocodawca lub może dokonać również notariusz.  
12) Zapisy ppkt 11 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego.
13) Wszystkie formularze zawarte w SWZ, w szczególności „Formularz ofertowy dla Zadania nr 1” i  „Formularz ofertowy dla Zadania nr 2”, należy wypełnić ściśle wg wskazówek zawartych w SWZ. W przypadku gdy jakakolwiek część dokumentów nie dotyczy Wykonawcy, należy wpisać „nie dotyczy”.
14) Wykonawca może złożyć ofertę na własnych formularzach, których treść i układ graficzny muszą być zgodne z formularzami załączonymi do SWZ.
15) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.
16) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu.

13.1. TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA

1) Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r., poz. 1913 z późn. zm.)*, jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
* Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności.
2) Wykonawca nie może zastrzec nazwy albo imienia i nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzonej działalności gospodarczej albo miejsca zamieszkania, a także informacji dotyczącej ceny zawartej w ofercie.
3) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ww. ustawy, które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, należy przekazać w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować.



14. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT - dotyczy Zadania nr 1 i Zadania nr 2

1) Ofertę w przedmiotowym postępowaniu Wykonawca składa za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna dla Wykonawców na miniPortalu, w szczegółach przedmiotowego postępowania.
UWAGA!
Złożenie podpisu na „Formularzu do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” nie wywiera skutków w odniesieniu do złożonej za jego pomocą oferty Wykonawcy.
2) Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika systemu miniPortal-ePUAP”, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/
3) Termin składania ofert: do dnia 18.03.2022 r., do godziny 09:00.
4) Termin otwarcia ofert 18.03.2022 r., godzina 09:30.
5) Otwarcie ofert nastąpi poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego po zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastąpi poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.
6) Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o:
6.1)	nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte;
6.2)	cenach zawartych w ofertach.

15. SPOSÓB OBLICZENIA CENY – dotyczy Zadania nr 1 i Zadania nr 2
1) Wykonawca poda w Formularzu ofertowym cenę w PLN, wyliczoną na podstawie Formularza cenowego. Wykonawca w Formularzu ofertowym obowiązany jest podać cenę (brutto – łącznie z podatkiem VAT) za realizację zamówienia w pełnym zakresie, określonym w opisie przedmiotu zamówienia. Cenę należy podać cyfrowo (kwoty należy podać w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku).
2) W cenie oferty należy uwzględnić wykonanie całego zakresu przedmiotu zamówienia, określonego w opisie przedmiotu zamówienia.
3) W cenie oferty Wykonawca ujmie wszystkie koszty związane z wykonaniem całego przedmiotu zamówienia. 
4) Wykonawca poda w Formularzu ofertowym cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia (zgodnie z wymogami zawartymi w opisie przedmiotu zamówienia) zgodną z Formularzem cenowym, stanowiącym załącznik do Formularza ofertowego. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną zawartą w Formularzu ofertowym i Formularzu cenowym, Zamawiający poprawi cenę w Formularzu ofertowym, zgodnie z Formularzem cenowym.
5) Cena powinna zawierać w sobie ewentualne opusty proponowane przez Wykonawcę. 
6) Zamawiający informuje, że w wyniku realizacji umowy nie będą prowadzone rozliczenia w innych walutach niż PLN.
7) Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć.
8) W ofercie, o której mowa w ppkt 7, Wykonawca ma obowiązek:
8.1) 	poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego;
8.2) 	wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;
8.3) 	wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty podatku;
8.4) 	wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie.

16. OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT - dotyczy Zadania nr 1 i Zadania nr 2
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich wagą:
1)	Cena - (C) – 60%
2)	Czas realizacji przedmiotu zamówienia – (T) – 40%
Ocena ofert (O) zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione kryteria oraz ich wagę. 
Oferty oceniane będą punktowo w przyjętej skali 100 pkt.	 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, według wzoru: O = C + T 

1)	Kryterium – cena (C): waga – 60%

Maksymalna liczba punktów, jaką po uwzględnieniu wagi może osiągnąć oferta za kryterium „cena” wynosi 60 pkt.

			    Cena najniższa
		C =   -------------------------   x 60% x 100 pkt  
			Cena oferty badanej

2)	Kryterium –  czas realizacji przedmiotu zamówienia - (T) – waga - 40%

Maksymalna liczba punktów, jaką po uwzględnieniu wagi może osiągnąć oferta za kryterium „termin realizacji zamówienia” wynosi 40 pkt.

Ocena kryterium – czas realizacji przedmiotu zamówienia – zostanie dokonana poprzez zastosowanie następującej punktacji:
2.1)	dostawa przedmiotu zamówienia w czasie wymaganym przez Zamawiającego, tj. dostawa przedmiotu zamówienia w czasie nie dłuższym niż na 4 dzień od dnia przekazania zamówienia elektronicznie za pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie - 0 pkt.
2.2)	skrócenie terminu dostawy przedmiotu zamówienia o 1 dzień tj. dostawa przedmiotu zamówienia w czasie nie dłuższym niż na 3 dzień od dnia przekazania zamówienia elektronicznie za pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie – 20 pkt.
2.3)	skrócenie terminu dostawy przedmiotu zamówienia o 2 dni tj. dostawa przedmiotu zamówienia w czasie nie dłuższym niż na 2 dzień od dnia przekazania zamówienia elektronicznie za pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie – 40 pkt.

17. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO – dotyczy Zadania nr 1 i Zadania nr 2

Wykonawca, któremu zostanie udzielone zamówienie, przedłoży Zamawiającemu przed zawarciem umowy: 
1) informację dotyczącą wartości netto przedmiotowego zamówienia;
2) w przypadku wyboru oferty złożonej przez ”konsorcjum Wykonawców” – umowę regulującą współpracę członków konsorcjum.


18. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Nie dotyczy.

19. OGÓLNE WARUNKI UMOWY
Zostały określone w projekcie umowy – Rozdział V SWZ – dotyczy Zadania nr 1 i Zadania nr 2.

20. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1) Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy PZP. 
2) Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy PZP, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 
3) Odwołanie przysługuje na: 
3.1)	niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
3.2)	zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy PZP.
4)	Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 
5)	Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
6)	Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
7)	Odwołanie wnosi się w terminie: 
7.1)	5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
7.2)	10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w ppkt 7.1. 
8)	Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 
9)	Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ppkt 7 i ppkt 8 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 
10)	Jeżeli Zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 
10.1)	15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania; 
10.2)	miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania. 
11)	Pisma składane w toku postępowania odwoławczego przez strony oraz uczestników postępowania odwoławczego wnosi się z odpisami dla stron oraz uczestników postępowania odwoławczego, jeżeli pisma te składane są w formie pisemnej.
12)	Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym że odwołanie i przystąpienie do postępowania odwoławczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagają opatrzenia podpisem zaufanym. 
13)	Pisma w formie pisemnej wnosi się za pośrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca, a pisma w postaci elektronicznej wnosi się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
14)	Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej lub postanowienia Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 – Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem.
15)	Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki ochrony prawnej” ustawy PZP.

21. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 roku (RODO) uprzejmie informujemy, że:
1) administratorem Pani/Pana danych jest Gmina Miasto Koszalin reprezentowana przez Prezydenta Miasta Koszalina – Urząd Miejski ul. Rynek Staromiejski 6-7, e-mail: um.koszalin@um.koszalin.pl;
2) w Urzędzie Miejskim w Koszalinie został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych: Mariusz Krasicki 
Urząd Miejski ul. Rynek Staromiejski 6-7, e-mail: iodo@um.koszalin.pl;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP;  
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do czasu osiągnięcia celu, w jakim je pozyskaliśmy; kryteria ustalania czasu, w którym dane osobowe przetwarzane na podstawie przepisów prawa będą przechowywane określa Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 
i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z późn. zm.);
6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy PZP;  
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany;
8) posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących *;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych **;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 
że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9) nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 
gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
10) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych.
___________________
* Wyjaśnienie: w przypadku skorzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez Zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 RODO, Zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia,
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników,
***  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia.


Załącznik Nr 1 do Rozdziału I SWZ
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Rozdział II Opis przedmiotu zamówienia wraz z załącznikiem

Załącznik nr 1	TREŚĆ NADRUKU – dotyczy Zadania nr 1, pozycji nr 231 w Zestawieniu	asortymentu – Teczka aktowa z nadrukiem



OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest  dostawa materiałów biurowych i papieru do Urzędu Miejskiego w Koszalinie w podziale na zadania:

Zadanie nr 1 – Dostawa materiałów biurowych do Urzędu Miejskiego w Koszalinie.
Zadanie nr 2 – Dostawa papieru do Urzędu Miejskiego w Koszalinie.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (dotyczy Zadania nr 1 i Zadania nr 2):

Dostawa, według poniższego zestawienia, powinna odbywać się w okresie trwania umowy sukcesywnie, po uprzednim przekazaniu zamówienia za pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie przez Zamawiającego.
Dostawę należy zrealizować w terminie nie dłuższym niż na 4 dzień od dnia przekazania zamówienia przez Zamawiającego. 

1. Dotyczy Zadania nr 1 - Dostawa materiałów biurowych do Urzędu Miejskiego w Koszalinie.

Zestawienie asortymentu: 

	Lp.
	Asortyment typu:
	j.m.
	Ilość

	1
	Antyrama - posiadająca oprawę z przezroczystej pleksi oraz  twardej płyty HDF zapobiegającej uszkodzeniu i odkształceniu połączonych ze sobą za pomocą metalowych spinek, o wymiarach 30 x 40 mm
	szt.
	4

	2
	Antyrama - posiadająca oprawę z przezroczystej pleksi oraz  twardej płyty HDF zapobiegającej uszkodzeniu i odkształceniu połączonych ze sobą za pomocą metalowych spinek, o wymiarach 50 x 40 mm
	szt.
	4

	3
	Antyrama  - posiadająca oprawę z przezroczystej pleksi oraz twardej płyty HDF zapobiegającej uszkodzeniu i odkształceniu połączonych ze sobą za pomocą metalowych spinek, o wymiarach 70 x 100 mm
	szt.
	4

	4
	Bateria R20 alkaliczna – pojemność od 10 000 do 20 000 mAh, napięcie 1,5 V
	szt.
	200

	5
	Bateria R6 alkaliczna - pojemność 3 000 mAh, napięcie 1,5 V
	szt.
	600

	6
	Bateria LR 03/2 AAA-  pojemność 1 250 mAh, napięcie 1,5 V
	szt.
	400

	7
	Bateria R9 alkaliczna - pojemność od 250 do 650 mAh, napięcie 9 V
	szt.
	10

	8
	Bateria R14 alkaliczna - pojemność 1 750 mAh, napięcie 1,5 V
	szt.
	10

	9
	Bateria CR 2016– 2 sztuki w opakowaniu-  pojemność 90 mAh, napięcie 3,0 V 
	op.
	20

	10
	Bateria A23 - pojemność 55 mAh, napięcie 12,0 V
	szt.
	30

	11
	Biuwar papierowy z listwą ochronną w układzie tygodniowym, posiadający kalendarz dwuletni – (rok obecny i przyszły) oraz miejsce na notatki, zawierający 30 kartek
	szt.
	100

	12
	Bloczki samoprzylepne 100 kartkowe 76 x 76 mm. Dostępne w co najmniej trzech kolorach. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-2 mm
	szt.
	1000

	13
	Bloczki samoprzylepne 100 kartkowe 38 x 51 mm. Dostępne w co najmniej trzech kolorach. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-2 mm
	szt.
	300

	14
	Bloczki samoprzylepne 100 kartkowe 51 x 76 mm. Dostępne w co najmniej trzech kolorach. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-2 mm
	szt.
	100

	15
	Blok biurowy w kratkę A4, 100 kartkowy, klejony po krótkim boku 
	szt.
	100

	16
	Blok biurowy w kratkę A5 100 kartkowy, klejony po krótkim boku 
	szt.
	100

	17
	Blok techniczny A4
	szt.
	50

	18
	Blok do flipcharta gładki o wymiarach 100 x 65 cm, posiadający 20 kartek gładkich
	szt.
	30

	19
	Brulion min. 196 kartkowy kratka A4 twarda oprawa
	szt.
	20

	20
	Brulion 96 kratka A4 twarda oprawa
	szt.
	150

	21
	Brulion 96 kratka A5 twarda oprawa
	szt.
	150

	22
	Cienkopis kulkowy o grubości linii pisania 0,3 mm, długości linii pisania min. 1500 m, wyposażony w skuwkę z metalowym klipsem oraz obudowę w kolorze atramentu z okienkiem pozwalającym na kontrolę zużycia atramentu. Dostępny w co najmniej czterech  kolorach tj. czarnym, niebieskim, czerwonym i zielonym
	szt.
	200

	23
	Cienkopis kulkowy  z płynnym tuszem żelowym o grubości linii pisania 0,25 mm, długości linii pisania min. 2000 m, wyposażony w gumowy uchwyt oraz skuwkę z metalowym klipsem. Dostępny w co najmniej trzech  kolorach tj. czarnym, niebieskim i czerwonym
	szt.
	200

	24
	Cienkopis kulkowy  z płynnym tuszem żelowym w kolorze niebieskim o grubości linii pisania 0,25 mm, długości linii pisania min. 900 m, wyposażony w gumowy uchwyt oraz skuwkę z metalowym klipsem
	szt.
	200

	25
	Cienkopis w zestawie pakowany po 10 kolorów, posiadający tusz na bazie wody oraz wentylowaną skuwkę, o grubości linii pisania 0,4 mm, oraz osłonkę metalową końcówki
	op.
	20

	26
	Datownik biurowy – samotuszujący, posiadający obudowę z plastiku, wysokość czcionki 4 mm, stopka antypoślizgowa
	szt.
	20

	27
	Deska ze wzmocnionym klipsem, format A4, z mocnym mechanizmem, wykonana z grubej tektury oklejonej folią PCV
	szt.
	10

	28
	Deska ze wzmocnionym klipsem, format A5, z mocnym mechanizmem, wykonana z grubej tektury oklejonej folią PCV
	szt.
	10

	29
	Długopis żelowy z wymiennym wkładem żelowym, posiadający końcówkę ze wzmacnianej stali nierdzewnej o grubości linii pisania 0,32 mm oraz długości linii pisania min. 1000 m. Dostępny w co najmniej czterech kolorach tj. czarnym, niebieskim, czerwonym i zielonym
	szt.
	300

	30
	Długopis połączony metalowym łańcuszkiem z samoprzylepną podstawką
	szt.
	100

	31
	Długopis połączony rozciągalną sprężynką z samoprzylepną podstawką
	szt.
	50

	32
	Długopis automatyczny z wymiennym wkładem piszącym w kolorze niebieskim, o grubości linii pisania 0,7 mm i długości linii pisania min. 1000 m, ergonomicznej obudowie z elementami antypoślizgowymi
	szt.
	500

	33
	Długopis automatyczny z wymiennym wkładem piszącym, posiadającym obudowę określającą kolor tuszu oraz gumowy uchwyt, o grubości linii pisania do 0,33 m i długości linii pisania min. 600 m. Dostępny w co najmniej dwóch kolorach – niebieskim i czarnym
	szt.
	500

	34
	Długopis o prostej przezroczystej budowie z zatyczką posiadającą oznaczenie koloru, o grubości linii pisania 0,7 mm. Dostępny w co najmniej dwóch kolorach – niebieskim i czarnym
	szt.
	200

	35
	Długopis automatyczny z wymiennym metalowym wkładem wielko pojemnym w kolorze niebieskim, o szerokości linii pisania 0,5 – 0,7 mm oraz długości linii pisania min. 3500 m oraz obudowie z tworzywa sztucznego posiadającej metalowy klips i wykończenia
	szt.
	100

	36
	Dziurkacz z metalową podstawą  i uchwytem z niełamliwego plastiku, posiadający wysuwany ogranicznik ze wskaźnikiem środka strony, dziurkujący jednorazowo do 25 kartek, posiada dwie dziurki rozstawione na odległość 80 mm
	szt.
	50

	37
	Dziurkacz posiadający żeliwne ramię oraz metalową podstawę, wyposażony we wskaźnik środka strony, dziurkujący jednorazowo do 40 kartek, posiada dwie dziurki rozstawione na odległość 70 - 80 mm
	szt.
	20

	38
	Etykieta samoprzylepna na roli 62 mm x 30,48 m pasująca do drukarek etykiet  Brother DK 44205 QL 
	szt.
	130

	39
	Etykiety samoprzylepne 70 x 37 mm pakowane po 100 arkuszy
	op.
	20

	40
	Etykiety samoprzylepne 210 x 297 mm pakowane po 100 arkuszy
	op.
	10

	41
	Etykiety samoprzylepne 210 x 148 mm pakowane po 100 arkuszy
	op.
	10

	42
	Flipchart -  tablica o powierzchni suchościeralno – magnetycznej o wymiarach 70 x 102 cm, w ramie z aluminium, posiadająca konstrukcję z trójnogiem, regulowaną wysokość oraz unoszony zacisk umożliwiający wymianę bloku
	szt.
	3

	43
	Folia do laminowania A3 o grubości 80 mic, pakowana po 50 sztuk
	op
	10

	44
	Folia do laminowania A3 o grubości 125 mic, pakowana po 50 sztuk
	op
	10

	45
	Folia do laminowania A4 o grubości 100 mic, pakowana po 100 sztuk
	op.
	10

	46
	Folia do laminowania A4 o grubości 80 mic, pakowana po 100 sztuk
	op.
	10

	47
	Folia do laminowania A5 o grubości 100 mic, pakowana po 100 sztuk
	op.
	10

	48
	Folia do laminowania A5 o grubości 80 mic, pakowana po 100 sztuk
	op.
	10

	49
	Foliopis  – wodoodporny, bezzapachowy i szybkoschnący pisak w kolorze czarnym do pisania po niemal każdej gładkiej powierzchni, np.: szkle, plastiku, CD/DVD, metalu, ceramice itp., o grubości linii S – 0,4 mm
	szt.
	100

	50
	Foliopis   – wodoodporny, bezzapachowy i szybkoschnący pisak w kolorze czarnym do pisania po niemal każdej gładkiej powierzchni, np.: szkle, plastiku, CD/DVD, metalu, ceramice itp., o grubości linii F – 0,6 mm
	szt.
	100

	51
	Fastykuła A4 z taśmą
	szt.
	1000

	52
	Folia przezroczysta bezbarwna do bindowania matowa pakowana po 100 sztuk
	op.
	50

	53
	Grzbiety do bindownicy 10 mm a 100
	op.
	5

	54
	Grzbiety do bindownicy 12 mm a 100
	op.
	5

	55
	Grzbiety do bindownicy 14 mm a 100
	op.
	5

	56
	Grzbiety do bindownicy 8 mm a 100
	op.
	5

	57
	Grzbiety do bindownicy 18 mm a 100
	op.
	5

	58
	Grzbiety do bindownicy 20 mm a 100
	op.
	5

	59
	Grzbiety do bindownicy 22 mm a 100
	op.
	5

	60
	Grzbiety do bindownicy 25 mm a 100
	op.
	5

	61
	Grzbiety do bindownicy 28 mm a 100
	op.
	5

	62
	Grzbiety do bindownicy 32 mm a 100
	op.
	5

	63
	Grzbiety do bindownicy 38 mm a 100
	op.
	5

	64
	Grzbiety A4 wsuwane wielokrotnego użytku, umożliwiające oprawę dokumentów, o grubości 3 mm, pakowane po 50 sztuk
	op.
	10

	65
	Grzbiety A4 wsuwane, wielokrotnego użytku, umożliwiające oprawę dokumentów, o grubości 6 mm, pakowane po 50 sztuk
	op.
	10

	66
	Grzbiety A4 wsuwane, wielokrotnego użytku, umożliwiające oprawę dokumentów, o grubości 9 mm, pakowane po 25 sztuk
	op.
	5

	67
	Grzbiety A4 wsuwane, wielokrotnego użytku, umożliwiające oprawę dokumentów, o grubości 12 mm, pakowane po 25 sztuk
	op.
	5

	68
	Gumka ołówkowa do ścierania grafitu z papieru oraz z matowej folii kreślarskiej, nie niszcząca ścieranej powierzchni
	szt.
	200

	69
	Gumka recepturka 50 mm w opakowaniu  0,5 kg
	op.
	10

	70
	Gumka recepturka 100 mm w opakowaniu 0,5 kg
	op.
	10

	71
	Gumka recepturka 140 mm w opakowaniu 1 kg
	op.
	20

	72
	Grafit o podwyższonej wytrzymałości na złamania, do ołówków automatycznych, o szerokości linii 0,5 mm, pakowany po 12 sztuk. Dostępny w co najmniej trzech twardościach
	op.
	30

	73
	Identyfikator z przezroczystego sztywnego tworzywa o wymiarach 57 x 90 mm wyposażony w metalowy klips sprężynujący i niewielką agrafkę. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-5 mm
	szt.
	100

	74
	Identyfikator ze sztywną osłoną do kart plastikowych i wizytówek wykonaną z polipropylenu o wymiarach 93 x 60 mm, wyposażony w granatową lub czarną taśmę. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-5 mm
	szt.
	100

	75
	Identyfikator ze sztywną osłoną do kart plastikowych i wizytówek wykonaną z polipropylenu o wymiarach 93 x 60 mm, wyposażony w plastikowy pasek z metalową żabką – klipsem. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-5 mm
	szt.
	100

	76
	Kalendarz biurkowy na 2023 r. stojący w poziomie posiadający: kalendarium w języku polskim z imionami o wymiarach 26 cm x 13,5 cm, jeden tydzień na jednej stronie, białą spiralę oraz podstawkę kartonową o profilu trójkątnym. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-4 cm
	szt.
	500

	77
	Kalka ołówkowa A-4, powlekana woskiem z warstwą zapewniającą antypoślizgowość  zapewniająca wielokrotne wykorzystywanie, pakowana po 10 arkuszy. Dostępna w kolorystyce niebieskiej i czarnej
	op.
	10

	78
	Kalkulator czarny, o wymiarach 158 x 203 x 31 mm posiadający co najmniej 12 pozycyjny wyświetlacz, klawisz cofania, określanie miejsc po przecinku, zaokrąglanie wyników oraz podwójne zasilanie – bateryjno – słoneczne. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-5 mm
	szt.
	20

	79
	Kalkulator czarny,  o wymiarach 120x100x30 mm posiadający co najmniej 10 pozycyjny wyświetlacz, klawisz cofania, klawisz zmiany znaku, klawisz podwójnego zera,  oraz podwójne zasilanie – bateryjno – słoneczne. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +-5 mm.
	szt.
	10

	80
	Klej w sztyfcie o pojemności min. 40 g, do klejenia papieru, tektury i fotografii, umożliwiający równomierne i dokładne nanoszenie kleju
	szt.
	200

	81
	Klej w sztyfcie o pojemności min. 10 g, do klejenia papieru, tektury i fotografii, umożliwiający równomierne i dokładne nanoszenie kleju
	szt.
	200

	82
	Klej w tubie biurowy – biały do klejenia papieru i tektury o pojemności 50 ml
	szt.
	20

	83
	Klip do dokumentów 32 mm pakowany po 12 sztuk
	pudełko
	50

	84
	Klip do dokumentów 19 mm pakowany po 12 sztuk
	pudełko
	20

	85
	Klip do dokumentów 41 mm pakowany po 12 sztuk
	pudełko
	20

	86
	Klip do dokumentów 25 mm pakowany po 12 sztuk
	pudełko
	50

	87
	Koperta z poduszką powietrzną, biała typu C o wymiarach zewnętrznych 170 x 225 mm. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-5 mm
	szt.
	100

	88
	Koperta z poduszką powietrzną, biała typu F o wymiarach zewnętrznych 240 x 350 mm. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-5 mm
	szt.
	100

	89
	Koperta z poduszką powietrzną, biała typu A o wymiarach zewnętrznych 120 x 175 mm. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-5 mm
	szt.
	100

	90
	Koperta DL, biała samoprzylepna pakowana po 1000 sztuk
	karton
	20

	91
	Koperta DL, biała samoprzylepna z okienkiem  pakowana po 1000 szt. Dostępna z okienkiem prawym i lewym
	karton
	20

	92
	Koperta duża E4 rozszerzana, szara
	szt.
	1000

	93
	Koperta B5, biała samoprzylepna pakowana po 500 sztuk
	karton
	50

	94
	Koperta B5 HK samoprzylepna, posiadająca papierowy pasek zabezpieczający klej, pakowana po 500 sztuk
	karton
	10

	95
	Koperta C6 biała samoprzylepna pakowana po 1000 sztuk
	karton
	150

	96
	Koperta B4 biała samoprzylepna  
	karton
	10

	97
	Koperta C4 biała pakowana po 250 sztuk
	karton
	100

	98
	Koperta E4 PLUS, 300 x 458 x 40 mm pakowana po 100 szt. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-5 mm
	karton
	4

	99
	Korektor w butelce na bazie wody, bezzapachowy, posiadający gąbkę do korygowania o pojemności min. 20 ml
	szt.
	10

	100
	Korektor w piórze, zawierający min. 8 ml szybkoschnącego płynu korygującego zarówno pismo ręczne jak i komputerowe
	szt.
	50

	101
	Korektor w taśmie o szerokości taśmy 4,2 mm i długości min. 8,5 m, do użycia na papierze zwykłym i faksowym, zapewniający możliwość natychmiastowego pisania każdym rodzajem długopisu
	szt.
	300

	102
	Korektor w taśmie o szerokości taśmy 5,0 mm i długości min. 6 m, do użycia na papierze zwykłym i faksowym, zapewniający możliwość natychmiastowego pisania każdym rodzajem długopisu
	szt.
	50

	103
	Kostka papierowa do notatek, klejona wzdłuż jednego boku w rozmiarze 83 x 83 mm zawierająca 400 kartek. Dostępna w kolorze białym oraz kolorowa. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-2 mm
	blocz.
	300

	104
	Kostka papierowa do notatek nie klejona o wymiarach 83 x 83 x 75 mm. Dostępna w kolorze białym oraz kolorowa. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-2 mm
	blocz.
	300

	105
	Koszulka foliowa A4 przezroczysta, z białym, wzmocnionym i dziurkowanym marginesem, o grubości min. 45 mic, otwierana u góry pakowana po 100 sztuk
	op.
	300

	106
	Koszulka foliowa A5 przezroczysta, z białym, wzmocnionym i dziurkowanym marginesem, o grubości min. 45 mic, otwierane u góry, pakowana po 100 sztuk
	op.
	10

	107
	Koszulka foliowa A4 przezroczysta z klapką otwieraną z boku posiadająca europerformację umożliwiającą wpięcie do każdego typu segregatora, o grubości min. 100 mic, pakowana po 10 sztuk
	op.
	30

	108
	Kredki ołówkowe pakowane po 24 kolory,  miękkim rysiku
	op.
	10

	109
	Kredki świecowe pakowane po 12 kolorów
	op.
	10

	110
	Księga korespondencyjna w twardej oprawie - 200 kartek
	szt.
	10

	111
	Linijka wykonana z przezroczystego polistyrenu o długości 20 cm
	szt.
	100

	112
	Linijka wykonana z przezroczystego polistyrenu o długości 30 cm
	szt.
	20

	113
	Linijka wykonana z przezroczystego polistyrenu o długości 50 cm
	szt.
	30

	114
	Maczałka żelowa – zwilżacz do palców, bezbarwny i bezwonny, na bazie gliceryny, nie pozostawiająca tłustych plam na papierze
	szt.
	20

	115
	Marker permanentny, wodoodporny, nieścieralny z końcówką okrągłą 1,5-3 mm
	szt.
	50

	116
	Marker permanentny, wodoodporny, nieścieralny z końcówką  ściętą 1-5 mm
	szt.
	50

	117
	Marker do bloków flipchart, posiadający tusz na bazie wody o neutralnym zapachu, odporny na wysychanie, nie przebijający na drugą stronę podczas pisania, posiadający okrągłą końcówkę o grubości linii pisania 1,5-3 mm. Dostępny w co najmniej czterech  kolorach tj. czarnym, niebieskim, czerwonym i zielonym
	szt.
	50

	118
	Marker do tablic suchościeralnych, posiadający tusz na bazie alkoholu o neutralnym zapachu z końcówką okrągłą, o grubości linii pisania 1,5 mm. Dostępny w co najmniej czterech kolorach tj. czarnym, niebieskim, czerwonym i zielonym
	szt.
	10

	119
	Marker do tablic suchościeralnych, posiadający tusz na bazie alkoholu o neutralnym zapachu z końcówką ściętą, o grubości linii pisania 3,7 – 5,5 mm. Dostępny w co najmniej czterech  kolorach tj. czarnym, niebieskim, czerwonym i zielonym
	szt.
	10

	120
	Mazak czarny
	szt.
	100

	121
	Naboje pasujące do piór wiecznych „WATERMAN” krótkie czarne i niebieskie pakowane po 6 sztuk
	op.
	10

	122
	Naboje pasujące  do piór wiecznych „WATERMAN” długie czarne i niebieskie pakowane po 8 sztuk
	op.
	10

	123
	Naboje pasujące do piór wiecznych „PARKER” z dużym zasobnikiem i zbiorniczkiem zapasowym, pakowane po 5 sztuk
	op.
	10

	124
	Nalepki – etykiety na segregator samoprzylepne o grzbiecie 50 mm i 75 mm pakowane po 20 sztuk
	op.
	10

	125
	Nożyczki 16,5 cm  uniwersalne, wykonane ze stali nierdzewnej, o ergonomicznym kształcie oraz miękkiej rękojeści, posiadające rączkę odporną na pęknięcia z gumowym uchwytem. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-1 cm
	szt.
	50

	126
	Nożyczki 20 cm uniwersalne, wykonane ze stali nierdzewnej, o ergonomicznym kształcie oraz miękkiej rękojeści, posiadające rączkę odporną na pęknięcia z gumowym uchwytem. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-1 cm
	szt.
	50

	127
	Nóż metalowy do otwierania kopert, ostrze ze stali nierdzewnej, rękojeść pokryta tworzywem sztucznym
	szt.
	10

	128
	Obwoluta - ofertówka przezroczysta sztywna, zgrzewana w kształcie litery L, A4
	szt.
	200

	129
	Okładka do bindowania (tylna) – różne kolory
	szt.
	5000

	130
	Ołówek  z grafitem odpornym na złamania. Dostępny w co najmniej 6 twardościach oraz dwóch wersjach z gumką i bez gumki
	szt.
	200

	131
	Ołówek automatyczny o grubości grafitu  0,5 mm z gumką, w gumowej obudowie oraz wymiennym wkładem
	szt.
	50

	132
	Pióro kulkowe automatyczne, o grubości linii pisania 0,35 mm oraz długości linii pisania min. 550 m, posiadający płynny tusz oraz gumowy uchwyt. Dostępny w co najmniej dwóch kolorach – niebieskim i czarnym
	szt.
	100

	133
	Pinezka metalowa - srebrna pakowana po 50 sztuk
	pudełko
	20

	134
	Pinezka tablicowa – beczułka, plastikowa z kolorową główką, pakowana po 50 sztuk
	pudełko
	50

	135
	Plastelina - w opakowaniu 6 kolorów
	op.
	2

	136
	Pojemnik składany na dokumenty, czasopisma, katalogi, składany, o formacie A4, wykonany z lakierowanej tektury wyposażony w wycięcie na palec oraz duże pole opisowe. Dostępny w co najmniej trzech kolorach
	szt.
	20

	137
	Pojemnik plastikowy z wkładem papierowym z przezroczystego tworzywa sztucznego, wypełniony białymi karteczkami o wymiarach 83 x 83 x 75 mm. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-2 mm
	szt.
	20

	138
	Podkładka pod mysz – warstwa spodnia wykonana z pianki o grubości min. 5 mm, pokrycie wierzchnie z tkaniny poliestrowej. Dostępna w co najmniej trzech kolorach
	szt.
	20

	139
	Podkładka żelowa pod mysz i nadgarstek
	szt.
	20

	140
	Podkładka na biurko z folią  – wykonana z folii, posiadająca antypoślizgowy spód oraz przezroczystą folię o powierzchni przystosowanej pod myszkę komputerową, o wymiarach 580 x 380 mm, w kolorze granatowym
	szt.
	30

	141
	Podkład na biurko z okutymi narożnikami, wyposażony w piórnik, dwa notesy z wymiennymi blokami. Blat z płyty pilśniowej o wymiarach 700 x 500 mm, oprawiony okleiną powlekaną pvc.  Dostępny w co najmniej trzech kolorach
	szt.
	20

	142
	Poduszka do stempli, w rozmiarze 11 x 7 cm, w metalowym pudełku, zwierająca wkład barwiący nasączony tuszem czerwonym
	szt.
	10

	143
	Półka (pojemnik na dokumenty) - szuflada na biurko z polistyrolu, odporna na uderzenia, kompatybilna: możliwość łączenia szufladek w pionie. Dostępna w co najmniej trzech kolorach
	szt.
	50

	144
	Przybornik na biurko wykonany z wytrzymałego tworzywa o wymiarach 207 x 103 x 82 mm, z miejscem na długopisy, karteczki, klipsy, spinacze. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-5 mm
	szt.
	30

	145
	Przybornik na biurko, z metalowej siatki w kolorze czarnym o wymiarach podstawy 200 x 85 mm, wysokości 90 mm - posiadający 5 komór – dwie na długopisy, 2 na spinacze oraz jedną na kostkę papierową
	szt.
	30

	146
	Przekładki A4 wykonane z mocnego i trwałego kartonu, z kolorowymi indeksami, w komplecie ze stroną tytułową na opisy, perforacja umożliwiająca użycie przekładki w każdym segregatorze, pakowane po 10 sztuk
	op.
	50

	147
	Przekładki A4 kolorowe wykonane z polipropylenu od 1-5 z perforacją umożliwiającą użycie przekładki w każdym segregatorze
	op.
	150

	148
	Przekładki A4 kolorowe wykonane z polipropylenu od  1-10 z perforacją umożliwiającą użycie przekładki w każdym segregatorze
	op.
	50

	149
	Rozszywacz metalowy uniwersalny do wszystkich rodzajów zszywek, wyposażony w mechanizm blokujący ostrza
	szt.
	50

	150
	Segregator A4  wykonany z tektury pokrytej z zewnątrz folią polipropylenową posiadający na dolnych krawędziach metalowe okucia, dwa otwory na przedniej okładce, z otworem na palec, wymienną obustronną etykietą oraz dźwignią z dociskaczem o szerokości grzbietu 75 mm. Dostępny w co najmniej czterech kolorach
	szt.
	2000

	151
	Segregator A4 wykonany z tektury pokrytej z zewnątrz folią polipropylenową posiadający na dolnych krawędziach metalowe okucia, dwa otwory na przedniej okładce, z otworem na palec, wymienną obustronną etykietą oraz dźwignią z dociskaczem o szerokości grzbietu 50 mm. Dostępny w co najmniej czterech kolorach
	szt.
	500

	152
	Segregator A5 wykonany z tektury pokrytej z zewnątrz folią polipropylenową posiadający na dolnych krawędziach metalowe okucia, dwa otwory na przedniej okładce, z otworem na palec, wymienną obustronną etykietą oraz dźwignią z dociskaczem o szerokości grzbietu 75 mm. Dostępny w co najmniej czterech kolorach
	szt.
	50

	153
	Segregator A5 wykonany z tektury pokrytej z zewnątrz folią polipropylenową posiadający na dolnych krawędziach metalowe okucia, dwa otwory na przedniej okładce, z otworem na palec, wymienną obustronną etykietą oraz dźwignią z dociskaczem o szerokości grzbietu 50 mm. Dostępny w co najmniej czterech kolorach
	szt.
	50

	154
	Segregator stojący ścięty   – składany na dokumenty, czasopisma, katalogi, o szerokości 70 mm, wykonany z PCV
	szt.
	30

	155
	Skoroszyt twardy plastikowy A4 wykonany z PCV z przezroczystą przednią okładką o grubości min. 150 mic oraz tylną w kolorze o grubości min. 160 mic. Wyposażony w dwustronnie zapisywalny pasek brzegowy i wycięcia ułatwiające wysuwanie, posiadający zaokrąglone rogi obu okładek oraz metalowe wąsy. Skoroszyt dostępny w co najmniej czterech kolorach
	szt.
	1000

	156
	Skoroszyt twardy  plastikowy A4 wykonany z PCV z przezroczystą przednią okładką o grubości min. 150 mic oraz tylną w kolorze o grubości min. 160 mic, posiadający boczną performację, umożliwiającą wpięcie do segregatora. Wyposażony w dwustronnie zapisywalny pasek brzegowy i wycięcia ułatwiające wysuwanie, posiadający zaokrąglone rogi obu okładek oraz metalowe wąsy. Skoroszyt dostępny w co najmniej czterech kolorach
	szt.
	5000

	157
	Skoroszyt oczkowy biały papierowy A4
	szt.
	2000

	158
	Skoroszyt oczkowy biały papierowy ½ A4
	szt.
	500

	159
	Skoroszyt kartonowy biały (gruba tektura z możliwością wpinania dokumentów – szeroki bok)
	szt.
	1000

	160
	Skoroszyt zawieszka biały A4 z kartonu 280 g/m2
	szt.
	500

	161
	Skoroszyt zaciskowy A4 wykonany z PCV umożliwiający przechowywanie dokumentów bez potrzeby dziurkowania. Zacisk wykonany ze specjalnej elastycznej stali, posiadający przezroczystą okładką o pojemności do 30 kartek
	szt.
	100

	162
	Skorowidz w twardej oprawie 2/3 A4 96 kartkowy
	szt.
	10

	163
	Skorowidz w twardej oprawie A4 200 kartkowy
	szt.
	10

	164
	Spinacz biurowy okrągły z wygiętym noskiem, ułatwiającym spinanie dokumentów, 28 mm. W opakowaniu znajduje się 10 pudełeczek spinaczy pakowanych po 100 sztuk
	op.
	100

	165
	Spinacz biurowy okrągły z wygiętym noskiem, ułatwiającym spinanie dokumentów, 33 mm. W opakowaniu znajduje się 10 pudełeczek spinaczy pakowanych po 100 sztuk
	op.
	100

	166
	Spinacz biurowy okrągły z wygiętym noskiem, ułatwiającym spinanie dokumentów, 50 mm. W opakowaniu znajduje się 10 pudełeczek spinaczy pakowanych po 100 sztuk
	op.
	50

	167
	Spinacz krzyżakowy, duży plikowany, potrójnie galwanizowany 41 mm. W opakowaniu znajduje się 10 pudełeczek spinaczy pakowanych po 50 sztuk
	op.
	3

	168
	Spinacz krzyżakowy, duży plikowany, potrójnie galwanizowany 70 mm. W opakowaniu znajduje się 10 pudełeczek spinaczy pakowanych po 12 sztuk
	op.
	3

	169
	Spinacze o długości 28 mm w pudełku magnetycznym pakowane po 100 szt.
	op.
	30

	170
	Spinka archiwizacyjna o wymiarach 130 x 15 mm wykonana z polietylenu, ułatwiająca przenoszenie dokumentów z segregatora pakowana po 50 sztuk
	op.
	30

	171
	Sznurek – dratwa 50 dkg 250 m
	szt.
	20

	172
	Sznurek jutowy 3 dkg 15m
	szt.
	50

	173
	Szuflady na dokumenty wykonane z siateczki metalowej ze stojakiem. W komplecie stojak + trzy szuflady
	kpl.
	20

	174
	Tablica korkowa 60 x 90 cm w drewnianej ramie, z powierzchnią korkową
	szt.
	10

	175
	Tablica korkowa 80 x 120 cm w drewnianej ramie, z powierzchnią korkową
	szt.
	10

	176
	Tacka na przybory biurowe w kolorze czarnym, do stosowania w szufladach biurek, wykonana z tworzywa sztucznego, posiadająca co najmniej 8 przegródek
	szt.
	50

	177
	Taśma klejąca biurowa przezroczysta 12 mm x 20 m wykonana z polipropylenu  
	szt.
	20

	178
	Taśma klejąca przezroczysta 24 mm x 20 m wykonana z polipropylenu  
	szt.
	300

	179
	Taśma klejąca biurowa przezroczysta 18 mm x 20 m wykonana z polipropylenu
	szt.
	30

	180
	Taśma klejąca biurowa przezroczysta 18 mm x 20 m wykonana z polipropylenu, z plastikowym podajnikiem do wielokrotnego uzupełniania, wyposażonym w metalowy nożyk ułatwiający odrywanie taśmy
	szt.
	50

	181
	Taśma klejąca dwustronna 38 mm x 10 m, pokryta obustronnie emulsyjnym klejem i dodatkowo zabezpieczona warstwą papieru
	szt.
	10

	182
	Taśma klejąca mleczna 19 mm x 33 m z podajnikiem do taśmy (dyspenserem) z obciążoną podstawką wyposażoną w antypoślizgową podstawkę z gumy oraz metalowymi ostrzami służącymi do odcinania taśmy
	szt.
	10

	183
	Taśma klejąca mleczna 19 mm x 33 m
	szt.
	20

	184
	Taśma  jednostronnie klejąca 48 mm x 50 m. Dostępna w kolorze białym i brązowym
	szt.
	100

	185
	Taśma czerwono – czarna 13 mm x 6 m GR 51 do kalkulatorów z taśmą
	szt.
	20

	186
	Teczka do podpisu A4, posiadająca okładkę z kartonu pokrytego skóropodobnym tworzywem, wewnętrzne strony wykonane z białego kartonu, na przedniej okładce okienko z wysuwaną karteczką do opisu teczki, 20 przegródek, rozciągliwy grzbiet, każda przegródka ma co najmniej dwa otwory do podglądania zawartości. Dostępna w co najmniej trzech kolorach
	szt.
	30

	187
	Teczka do podpisu A4, posiadająca okładkę z kartonu pokrytego skóropodobnym tworzywem, wewnętrzne strony wykonane z białego kartonu, 10 przegródek, rozciągliwy grzbiet, każda przegródka ma co najmniej dwa otwory do podglądania zawartości. Dostępna w co najmniej trzech kolorach
	szt.
	20

	188
	Teczka wiązana z białego kartonu A4
	szt.
	500

	189
	Teczka wiązana z białego kartonu A4 o szerokości grzbietu 4,5 - 5 cm
	szt.
	300

	190
	Teczka skrzydłowa A4 z gumką z twardej i sztywnej tektury o grubości min. 2 mm, powlekana folią polipropylenową o szerokości grzbietu do 20 mm. Dostępna w co najmniej trzech kolorach
	szt.
	100

	191
	Teczka skrzydłowa A4 z gumką z twardej i sztywnej tektury o grubości min. 2 mm, powlekana folią polipropylenową o szerokości grzbietu do 40 mm. Dostępna w co najmniej trzech kolorach.
	szt.
	100

	192
	Teczka A4 z twardego kolorowego polipropylenu zamykana na gumkę, posiadająca wewnątrz trzy zakładki zabezpieczające przed wypadaniem papieru oraz dwie elastyczne gumki umieszczone na rogach teczki. Dostępna w co najmniej trzech  kolorach
	szt.
	50

	193
	Teczka A4 z tektury pokrytej folią polipropylenową z rączką, wyposażona w mechanizm zamykający o szerokości grzbietu 40 mm. Dostępna w co najmniej trzech kolorach
	szt.
	10

	194
	Temperówka metalowa wykonana ze stopu magnezu, posiadająca stalowe ostrza mocowane wkrętem, w kształcie klina
	szt.
	100

	195
	Tusz do stempli - nie zawierający oleju, w kolorze czarnym, o pojemności 30 ml
	szt.
	10

	196
	Tusz do stempli - nie zawierający oleju, w kolorze czerwonym, o pojemności 30 ml
	szt.
	20

	197
	Tusz do stempli - nie zawierający oleju, w kolorze niebieskim, o pojemności 30 ml
	szt.
	3

	198
	Tusz bezolejowy czerwony do stempli gumowych i polimerowych z aplikatorem ułatwiającym nasączanie o pojemności 25 ml
	szt.
	10

	199
	Tusz do stempli wykonanych w technologii Flash czerwony z aplikatorem ułatwiającym napełnienie automatu, o pojemności 10 ml
	szt.
	30

	200
	Tusz do stempli wykonanych w technologii Flash czarny z aplikatorem ułatwiającym napełnienie automatu, o pojemności 10 ml
	szt.
	5

	201
	Tusz do stempli metalowych czarny i czerwony
	szt.
	10

	202
	Wałek barwiący, tuszujący IR40T do maszynek liczących czarno – czerwony
	szt.
	50

	203
	Wizytownik na 200 wizytówek, mechanizm ringowy, przekładki od A-Z, możliwość umieszczania dodatkowych wkładów
	szt.
	5

	204
	Wizytownik obrotowy na 400 wizytówek z przekładkami alfabetycznymi, metalowa konstrukcja podstawki
	szt.
	5

	205
	Wkład do długopisu żelowego o grubości linii pisania 0,32 mm oraz długości linii pisania min. 1000 m. Dostępny w co najmniej czterech kolorach tj. czarnym, niebieskim, czerwonym i zielonym, pasujący do długopisu żelowego opisanego w poz. 29
	szt.
	300

	206
	Wkład do długopisu automatycznego, niebieski, o grubości linii pisania 0,7 mm i długości linii pisania min. 1000 m, pasujący do długopisu automatycznego opisanego w poz. 32
	szt.
	500

	207
	Wkład pasujący do długopisu „PARKER” z teksturową kulką z węglika wolframu, z korkiem smarowym. Dostępny w kolorze niebieskim i czarnym
	szt.
	2

	208
	Wkład metalowy, wielko pojemny do długopisu automatycznego posiadający tusz dokumentalny w kolorze niebieskim, o szerokości linii pisania 0,5 – 0,7 mm oraz długości linii pisania min. 3 500 m, pasujący do długopisu automatycznego opisanego w poz. 35 
	szt.
	300

	209
	Wkład do długopisu, o  grubości linii pisania 0,7 mm. Dostępny w co najmniej dwóch kolorach – niebieskim i czarnym
	szt.
	100

	210
	Woreczki strunowe o wymiarach 80 x 120 mm, grubości co najmniej 40 mikronów, posiadające trwałą strunę, która umożliwia wielokrotne otwieranie i zamykanie, pakowane po 1000 sztuk
	op.
	2

	211
	Woreczki strunowe o wymiarach 120 x 180 mm, grubości co najmniej 40 mikronów, posiadające trwałą strunę, która umożliwia wielokrotne otwieranie i zamykanie pakowane po 100 sztuk
	op.
	10

	212
	Woreczki strunowe o wymiarach 250 x 350 mm, grubości co najmniej 40 mikronów, posiadające trwałą strunę, która umożliwia wielokrotne otwieranie i zamykanie pakowane po 100 sztuk
	op.
	2

	213
	Woreczki strunowe o wymiarach 350 x 450 mm, grubości co najmniej 40 mikronów, posiadające trwałą strunę, która umożliwia wielokrotne otwieranie i zamykanie pakowane po 100 sztuk
	op.
	2

	214
	Zakładki indeksujące 12 x 45 mm foliowe z nałożonym klejem umożliwiającym wielokrotne przyklejanie do różnego rodzaju powierzchni, z możliwością pisania na nich, 5 kolorów x 25 kartek   
	op.
	300

	215
	Zakładki indeksujące strzałki 12 x 45mm foliowe z nałożonym klejem umożliwiającym wielokrotne przyklejanie do różnego rodzaju powierzchni , z możliwością pisania na nich, 5 kolorów x 25 kartek   
	op.
	100

	216
	Zakładki indeksujące papierowe 20 x 50 mm z nałożonym klejem umożliwiającym wielokrotne ich przyklejanie, z możliwością pisania na nich, 4 neonowe kolory x 50 kartek
	op.
	200

	217
	Zakreślacz fluorescencyjny do wszystkich rodzajów papieru, posiadający tusz na bazie wody,  z końcówką ściętą o szerokości linii od 2 do 5mm Dostępny w co najmniej pięciu kolorach
	szt.
	400

	218
	Zawieszka do kluczy wykonana z przezroczystego tworzywa, dwustronna, posiadająca wewnątrz karteczkę, na której można umieścić opis, pakowana po 100 szt. w różnych kolorach
	op.
	2

	219
	Zszywacz posiadający metalową konstrukcję, obudowę z tworzywa sztucznego oraz antypoślizgowe ramię. Wyposażony w pojemnik na zapasowe zszywki, zszywający jednorazowo do 20 kartek. Na zszywki w rozmiarze 24/6
	szt.
	50

	220
	Zszywacz posiadający metalową konstrukcję, obudowę z tworzywa sztucznego oraz antypoślizgowe ramię. Wyposażony w pojemnik na zapasowe zszywki, zszywający jednorazowo do 60 kartek. Na zszywki w rozmiarze 23/10
	szt.
	10

	221
	Zszywacz biurowy mały, wykonany z plastiku, części mechaniczne z metalu, ładowany od góry, zszywa jednorazowo do 10 kartek. Na zszywki w rozmiarze 10
	szt.
	20

	222
	Zszywki 24/6 w opakowaniu 1000 sztuk do zszywacza do 20 kartek
	op.
	600

	223
	Zszywki 23/13 w opakowaniu 1000 sztuk
	op.
	10

	224
	Zszywki 23/10 w opakowaniu 1000 sztuk
	op.
	30

	225
	Zszywki 24/6  miedziane, w opakowaniu 1000 sztuk
	op.
	300

	226
	Zszywki 10 w opakowaniu 1000 sztuk
	op.
	30

	227
	Wąsy do skoroszytów pakowane po 25 sztuk
	op.
	100

	228
	Pudło archiwizacyjne typu kopertowego 350 x 260 x 130 mm z tektury bezkwasowej Prior 1300G/M
	szt.
	100

	229
	Pudło archiwizacyjne typu kopertowego 350 x 260 x 110 mm z tektury bezkwasowej Prior 1300G/M
	szt.
	100

	230
	Pudło archiwizacyjne typu kopertowego 350 x 260 x 50 mm z tektury bezkwasowej Prior 1300G/M
	szt.
	500

	231
	Teczka aktowa z nadrukiem  320 x 230 x 50 mm z kartonu bezkwasowego Carta Rocca 240G/M2. Treść nadruku zgodna z załącznikiem do opisu przedmiotu zamówienia
	szt.
	2000

	232
	Koperta biała bezkwasowa C4 229 x 324 mm z papieru bezkwasowego i klejona klejem bezkwasowym
	szt.
	1000

	233
	Koperta biała bezkwasowa C5 162 x 229 mm z papieru bezkwasowego i klejona klejem bezkwasowym
	szt.
	1000

	234
	Taśma bawełniana biała do archiwizacji o szerokości 5 mm i długości 500 metrów na szpuli
	szt.
	5



Dodatkowe wymagania Zamawiającego:

Zamawiający wymaga aby poniżej wskazane pozycje z powyższej tabeli spełniały wymagania określone 
w Rozporządzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. 2015 poz. 1743) tj.:
- poz. 228 - Pudło archiwizacyjne typu kopertowego 350 x 260 x 130 mm,
- poz. 229 - Pudło archiwizacyjne typu kopertowego 350 x 260 x 110 mm,
- poz. 230 - Pudło archiwizacyjne typu kopertowego 350 x 260 x 50 mm,
- poz. 231 - Teczka aktowa z nadrukiem 320 x 230 x 50 mm,
- poz. 232 - Koperta biała bezkwasowa C4 229 x 324 mm,
- poz. 233 - Koperta biała bezkwasowa C5 162 x 229 mm.



2. Dotyczy Zadania nr 2 - Dostawa papieru do Urzędu Miejskiego w Koszalinie.

Zestawienie asortymentu: 

	Lp.
	Asortyment typu:
	j.m.
	Ilość

	1.
	Papier Fax  216 x 30
	rolki
	80

	2.
	Papier Fax  210 x 30
	rolki
	30

	3.
	Papier wizytówkowy biały A4 - 240 g pakowany po 20 kartek. Dostępny w trzech wariantach: gładki, kratka oraz płótno
	op.
	100

	4.
	Papier kolorowy A4 do drukarek laserowych, atramentowych i kserokopiarek, kolory pastelowe, 500/A 80 g/m2
	ryza
	20

	5.
	Papier biurowy biały  500/A–4 80 g/m2przeznaczony do kopiarek, drukarek laserowych i atramentowych
	ryza
	3 500

	6.
	Papier biurowy biały  500/A–3  80 g/m2   przeznaczony do kopiarek, drukarek laserowych i atramentowych
	ryza
	50

	7.
	Papier biurowy biały 250/A-4 160 g/m2   przeznaczony do kopiarek, drukarek laserowych i atramentowych
	ryza
	10

	8.
	Papier komputerowy biały 240 x 12  1+0, 2000 składek
	karton
	10

	   9.
	Rolka papierowa kas fiskalnych, telefaksów, maszynek liczących 57 mm
	szt.
	100

	10.
	Rolka papierowa kas fiskalnych, telefaksów, maszynek liczących 76 mm 1+1
	szt.
	3000

	11.
	Rolka termiczna do kas fiskalnych o szerokości 57 mm i długości 25 m, wykonana z papieru termoczułego o gramaturze 55 g/m2 , pakowana po 10 rolek
	op.
	150

	12.
	Rolka termiczna do kas fiskalnych o szerokości 80 mm i długości 71 m, wykonana z papieru termoczułego o gramaturze 55 g/m2, pakowana po 6 rolek
	op.
	80

	13.
	Rolka termiczna do kas fiskalnych o szerokości 80 mm i długości 80 m, wykonana z papieru termoczułego o gramaturze 55 g/m2, pakowana po 6 rolek
	op.
	80

	14.
	Rolka termiczna do kas fiskalnych o szerokości 57 mm i długości 100 m, wykonana z papieru termoczułego o gramaturze 55 g/m2, pakowana po 3 rolek
	op.
	130

	15.
	Rolka termiczna do kas fiskalnych o szerokości 57 mm i długości 15 m, wykonana z papieru termoczułego o gramaturze 55 g/m2, pakowana po 6 rolek
	op.
	40







Załącznik nr 1 do Rozdziału II SWZ
[image: marlena]



Rozdział III	
Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania – dotyczy Zadania nr 1 i Zadania nr 2



	
DANE DOTYCZĄCE WYKONAWCY

Nazwa i adres Wykonawcy:
………………………………………………..………………….....................................................................................
…………………………………………………………………………………….……..………………………..……....…………
podać firmę/pełną nazwę i adres Wykonawcy, w tym województwo

REGON……………………………………………………….    NIP/PESEL……………………………………………………………………….
reprezentowany przez:

…………………………………….......…………………….....………………
                      (podać imię i nazwisko)
Adres e-mail: ………………………………………..........................................
Numer telefonu: ......................................................................................................................................................
Wykonawca (zaznaczyć „X” właściwe):
 ⃣    jest mikroprzedsiębiorstwem
 ⃣    jest małym przedsiębiorstwem
 ⃣    jest średnim przedsiębiorstwem
 ⃣⃣    prowadzi jednoosobową działalność gospodarczą
 ⃣    jest osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej
 ⃣    inny rodzaj




OŚWIADCZENIE 
o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania
składane przez Wykonawcę na podstawie art. 125 ust. 1 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 
(Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.)

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. 

Dostawa materiałów biurowych i papieru do Urzędu Miejskiego w Koszalinie

Zadanie nr………………………………………………………………………………………………………….
(należy wskazać nr Zadania/Zadań, na które Wykonawca składa ofertę) 

prowadzonego przez Gminę Miasto Koszalin – Urząd Miejski, oświadczam, co następuje:

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

1. Oświadczam, że na dzień składania ofert nie podlegam wykluczeniu z postępowania 
na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.	
2. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. ………...........................................................................................................................................……………………….. 
	 (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy PZP)
        ustawy Prawo zamówień publicznych. 

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych podjąłem następujące czynności:  ……...……………………….…………………….


OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:	

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.





Niniejsze oświadczenie należy opatrzyć kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym właściwej, umocowanej osoby / właściwych, umocowanych osób






Rozdział IV
Formularz ofertowy – dotyczy Zadania nr 1 i Zadania nr 2 wraz z załącznikami
Załącznik nr 1	Formularz cenowy – dotyczy Zadania nr 1
Załącznik nr 2	Formularz cenowy – dotyczy Zadania nr 2



	
DANE DOTYCZĄCE WYKONAWCY / WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ 
                                                  O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

Nazwa  Wykonawcy: ………………………………………………..…………………...................................................
………………………………………………………………………………………………………………………………….
                                                                                              podać firmę/pełną nazwę i adres Wykonawcy

Adres e-mail: …………………………………………….……………………………………..........................................
Numer telefonu: ......................................................................................................................................................
REGON ….............................................................. NIP/PESEL  …..............................................................................

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, powyższe powtórzyć 
w odniesieniu do każdego z nich




FORMULARZ OFERTOWY 

Gmina Miasto Koszalin – Urząd Miejski 

1. Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu na:

Dostawę materiałów biurowych i papieru do Urzędu Miejskiego w Koszalinie, tj.:

składamy niniejszą ofertę i oferujemy wykonanie: (należy zaznaczyć „X” właściwie)

[image: ]Zadania nr 1, tj. Dostawa materiałów biurowych do Urzędu Miejskiego w Koszalinie zgodnie z wymogami zawartymi w specyfikacji warunków zamówienia: 
za cenę * : ............................... zł,
(* cena obejmuje wszystkie należne podatki, w tym podatek VAT) 
wyliczoną zgodnie z Formularzem cenowym stanowiącym Załącznik nr 1 do Formularza ofertowego 

[image: ]Zadania nr 2, tj. Dostawa papieru do Urzędu Miejskiego w Koszalinie zgodnie z wymogami zawartymi w specyfikacji warunków zamówienia: 
za cenę * : ............................... zł,
(* cena obejmuje wszystkie należne podatki, w tym podatek VAT) 
wyliczoną zgodnie z Formularzem cenowym stanowiącym Załącznik nr 2 do Formularza ofertowego

2.	Deklarujemy czas realizacji przedmiotu zamówienia:
(należy zaznaczyć „X” deklarowany czas realizacji przedmiotu zamówienia):

Zadanie nr 1, tj. Dostawa materiałów biurowych do Urzędu Miejskiego w Koszalinie 

nie dłuższy niż na 4 dzień od dnia przekazania zamówienia elektronicznie za pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie

albo 

nie dłuższy niż na 3 dzień od dnia przekazania zamówienia elektronicznie za pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie

albo

nie dłuższy niż na 2 dzień od dnia przekazania zamówienia elektronicznie za pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie

UWAGA!!!
Czas realizacji przedmiotu zamówienia stanowi kryterium oceny ofert, które szczegółowo opisane zostało w Rozdziale I pkt 16 SWZ.

Zadanie nr 2, tj. Dostawa papieru do Urzędu Miejskiego w Koszalinie 

nie dłuższy niż na 4 dzień od dnia przekazania zamówienia elektronicznie za pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie

albo 

nie dłuższy niż na 3 dzień od dnia przekazania zamówienia elektronicznie za pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie

albo

nie dłuższy niż na 2 dzień od dnia przekazania zamówienia elektronicznie za pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie

UWAGA!!!
Czas realizacji przedmiotu zamówienia stanowi kryterium oceny ofert, które szczegółowo opisane zostało w Rozdziale I pkt 16 SWZ.

3.	Deklarujemy wykonywanie zamówienia (dotyczy Zadania Nr 1 i Zadania Nr 2) w okresie 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy.
4.	Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności zgodnie z wymogami określonymi w projekcie umowy.
5.	Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z warunkami zamówienia i nie wnosimy do nich zastrzeżeń.
6.	Oświadczamy, że zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty.
7.	Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą do dnia wskazanego w Rozdziale I pkt 12 ppkt 1 SWZ, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.
8.	Oświadczamy, że akceptujemy postanowienia Specyfikacji warunków zamówienia, Regulaminu korzystania z systemu miniPortal, Warunków korzystania z elektronicznej platformy usług administracji publicznej (ePUAP) oraz Instrukcji użytkownika systemu miniPortal-ePUAP.
9.	Oświadczamy, że zawarty w warunkach zamówienia projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
10.	Podwykonawcom zamierzamy powierzyć: 

Zadanie nr 1, tj. Dostawa materiałów biurowych do Urzędu Miejskiego w Koszalinie

	Część zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcy
	Firma/nazwa i adres podwykonawcy, 
któremu Wykonawca zamierza powierzyć część zamówienia, jeżeli jest już znany

	
	

	
	





Zadanie nr 2, tj. Dostawa papieru do Urzędu Miejskiego w Koszalinie


	Część zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcy
	Firma/nazwa i adres podwykonawcy, 
któremu Wykonawca zamierza powierzyć część zamówienia, jeżeli jest już znany

	
	

	
	




11.	Wraz z ofertą składamy:
1) ………………………………………………………………………………………………………
2) …………………………….……………………………………………………………………….
3)………………………………………………………………………………………………………


Niniejszy formularz należy opatrzyć kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym właściwej, umocowanej osoby / właściwych, umocowanych osób
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Załącznik nr 1 do Formularza ofertowego

..........................................................
(Nazwa i adres Wykonawcy)

FORMULARZ CENOWY dotyczy Zadania nr 1 
Dostawa materiałów biurowych do Urzędu Miejskiego w Koszalinie


	Lp.
	Asortyment typu:
	j.m.
	Ilość
	Cena jednostkowa brutto
	Cena brutto za całą ilość

(kol.4 x kol.5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Antyrama - posiadająca oprawę z przezroczystej pleksi oraz  twardej płyty HDF zapobiegającej uszkodzeniu i odkształceniu połączonych ze sobą za pomocą metalowych spinek, o wymiarach 30 x 40 mm
	szt.
	4
	 
	 

	2
	Antyrama - posiadająca oprawę z przezroczystej pleksi oraz  twardej płyty HDF zapobiegającej uszkodzeniu i odkształceniu połączonych ze sobą za pomocą metalowych spinek, o wymiarach 50 x 40 mm
	szt.
	4
	 
	 

	3
	Antyrama  - posiadająca oprawę z przezroczystej pleksi oraz twardej płyty HDF zapobiegającej uszkodzeniu i odkształceniu połączonych ze sobą za pomocą metalowych spinek, o wymiarach 70 x 100 mm
	szt.
	4
	 
	 

	4
	Bateria R20 alkaliczna – pojemność od 10 000 do 20 000 mAh, napięcie 1,5 V
	szt.
	200
	 
	 

	5
	Bateria R6 alkaliczna - pojemność 3 000 mAh, napięcie 1,5 V
	szt.
	600
	 
	 

	6
	Bateria LR 03/2 AAA-  pojemność 1 250 mAh, napięcie 1,5 V
	szt.
	400
	 
	 

	7
	Bateria R9 alkaliczna - pojemność od 250 do 650 mAh, napięcie 9 V
	szt.
	10
	 
	 

	8
	Bateria R14 alkaliczna - pojemność 1 750 mAh, napięcie 1,5 V
	szt
	10
	 
	 

	9
	Bateria CR 2016– 2 sztuki w opakowaniu-  pojemność 90 mAh, napięcie 3,0 V 
	op.
	20
	 
	 

	10
	Bateria A23 - pojemność 55 mAh, napięcie 12,0 V
	szt.
	30
	 
	 

	11
	Biuwar papierowy z listwą ochronną  w układzie tygodniowym, posiadający kalendarz dwuletni – (rok obecny i przyszły) oraz miejsce na notatki, zawierający 30 kartek
	szt.
	100
	 
	 

	12
	Bloczki samoprzylepne 100 kartkowe 76 x 76 mm. Dostępne w co najmniej trzech kolorach. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-2 mm
	szt.
	1000
	 
	 

	13
	Bloczki samoprzylepne 100 kartkowe 38 x 51 mm. Dostępne w co najmniej trzech kolorach. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-2 mm
	szt.
	300
	 
	 

	14
	Bloczki samoprzylepne 100 kartkowe 51 x 76 mm. Dostępne w co najmniej trzech kolorach. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-2 mm
	szt.
	100
	 
	 

	15
	Blok biurowy w kratkę A4, 100 kartkowy, klejony po krótkim boku 
	szt.
	100
	 
	 

	16
	Blok biurowy kratka A5 100 kartkowy, klejony po krótkim boku 
	szt.
	100
	 
	 

	17
	Blok techniczny A4
	szt.
	50
	 
	 

	18
	Blok do flipcharta gładki o wymiarach 100 x 65 cm, posiadający 20 kartek gładkich
	szt.
	30
	 
	 

	19
	Brulion min. 196 kartkowy kratka A4 twarda oprawa
	szt.
	20
	 
	 

	20
	Brulion 96 kratka A4 twarda oprawa
	szt.
	150
	 
	 

	21
	Brulion 96 kratka A5 twarda oprawa
	szt.
	150
	 
	 

	22
	Cienkopis kulkowy o grubości linii pisania 0,3 mm, długości linii pisania min. 1500 m, wyposażony w skuwkę z metalowym klipsem oraz obudowę w kolorze atramentu z okienkiem pozwalającym na kontrolę zużycia atramentu. Dostępny w co najmniej czterech  kolorach tj. czarnym, niebieskim, czerwonym i zielonym
	szt.
	200
	 
	 

	23
	Cienkopis kulkowy  z płynnym tuszem żelowym o grubości linii pisania 0,25 mm, długości linii pisania min. 2000 m, wyposażony w gumowy uchwyt oraz skuwkę z metalowym klipsem. Dostępny w co najmniej trzech  kolorach tj. czarnym, niebieskim i czerwonym
	szt.
	200
	 
	 

	24
	Cienkopis kulkowy  z płynnym tuszem żelowym w kolorze niebieskim o grubości linii pisania 0,25 mm, długości linii pisania min. 900 m, wyposażony w gumowy uchwyt oraz skuwkę z metalowym klipsem
	szt.
	200
	 
	 

	25
	Cienkopis w zestawie pakowany po 10 kolorów, posiadający tusz na bazie wody oraz wentylowaną skuwkę, o grubości linii pisania 0,4 mm, oraz osłonkę metalową końcówki
	op.
	20
	 
	 

	26
	Datownik biurowy – samotuszujący, posiadający obudowę z plastiku, wysokość czcionki 4 mm, stopka antypoślizgowa
	szt.
	20
	 
	 

	27
	Deska ze wzmocnionym klipsem, format A4, z mocnym mechanizmem, wykonana z grubej tektury oklejonej folią PCV
	szt.
	10
	 
	 

	28
	Deska ze wzmocnionym klipsem, format A5, z mocnym mechanizmem, wykonana z grubej tektury oklejonej folią PCV
	szt.
	10
	 
	 

	29
	Długopis żelowy z wymiennym wkładem żelowym, posiadający końcówkę ze wzmacnianej stali nierdzewnej o grubości linii pisania 0,32 mm oraz długości linii pisania min. 1000 m. Dostępny w co najmniej czterech kolorach tj. czarnym, niebieskim, czerwonym i zielonym
	szt.
	300
	 
	 

	30
	Długopis połączony metalowym łańcuszkiem z samoprzylepną podstawką
	szt.
	100
	 
	 

	31
	Długopis połączony rozciągalną sprężynką z samoprzylepną podstawką
	szt.
	50
	 
	 

	32
	Długopis automatyczny z wymiennym wkładem piszącym w kolorze niebieskim, o grubości linii pisania 0,7 mm i długości linii pisania min. 1000 m, ergonomicznej obudowie z elementami antypoślizgowymi
	     szt.
	500
	 
	 

	33
	Długopis automatyczny z wymiennym wkładem piszącym, posiadającym obudowę określającą kolor tuszu oraz gumowy uchwyt, o grubości linii pisania do 0,33 m i długości linii pisania min. 600 m. Dostępny w co najmniej dwóch kolorach – niebieskim i czarnym
	szt.
	500
	 
	 

	34
	Długopis o prostej przezroczystej budowie z zatyczką posiadającą oznaczenie koloru, o grubości linii pisania 0,7 mm. Dostępny w co najmniej dwóch kolorach – niebieskim i czarnym
	szt.
	200
	 
	 

	35
	Długopis automatyczny z wymiennym metalowym wkładem wielko pojemnym w kolorze niebieskim, o szerokości linii pisania 0,5 – 0,7 mm oraz długości linii pisania min. 3500 m oraz obudowie z tworzywa sztucznego posiadającej metalowy klips i wykończenia
	szt.
	100
	 
	 

	36
	Dziurkacz z metalową podstawą  i uchwytem z niełamliwego plastiku, posiadający wysuwany ogranicznik ze wskaźnikiem środka strony, dziurkujący jednorazowo do 25 kartek, posiada dwie dziurki rozstawione na odległość 80 mm
	szt.
	50
	 
	 

	37
	Dziurkacz posiadający żeliwne ramię oraz metalową podstawę, wyposażony we wskaźnik środka strony, dziurkujący jednorazowo do 40 kartek, posiada dwie dziurki rozstawione na odległość 70 - 80 mm
	szt.
	20
	 
	 

	38
	Etykieta samoprzylepna na roli 62 mm x 30,48 m pasująca do drukarek etykiet  Brother DK 44205 QL 
	szt.
	130
	 
	 

	39
	Etykiety samoprzylepne 70 x 37 mm pakowane po 100 arkuszy
	op.
	20
	 
	 

	40
	Etykiety samoprzylepne 210 x 297 mm pakowane po 100 arkuszy
	op.
	10
	 
	 

	41
	Etykiety samoprzylepne 210 x 148 mm pakowane po 100 arkuszy
	op.
	10
	 
	 

	42
	Flipchart -  tablica o powierzchni suchościeralno – magnetycznej o wymiarach 70 x 102 cm, w ramie z aluminium, posiadająca konstrukcję z trójnogiem, regulowaną wysokość oraz unoszony zacisk umożliwiający wymianę bloku
	szt.
	3
	 
	 

	43
	Folia do laminowania A3 o grubości 80 mic, pakowana po 50 sztuk
	op
	10
	 
	 

	44
	Folia do laminowania A3 o grubości 125 mic, pakowana po 50 sztuk
	op
	10
	 
	 

	45
	Folia do laminowania A4 o grubości 100 mic, pakowana po 100 sztuk
	op.
	10
	 
	 

	46
	Folia do laminowania A4 o grubości 80 mic, pakowana po 100 sztuk
	op.
	10
	 
	 

	47
	Folia do laminowania A5 o grubości 100 mic, pakowana po 100 sztuk
	op.
	10
	 
	 

	48
	Folia do laminowania A5 o grubości 80 mic, pakowana po 100 sztuk
	op.
	10
	 
	 

	49
	Foliopis  – wodoodporny, bezzapachowy i szybkoschnący pisak w kolorze czarnym do pisania po niemal każdej gładkiej powierzchni, np.: szkle, plastiku, CD/DVD, metalu, ceramice itp., o grubości linii S – 0,4 mm
	szt.
	100
	 
	 

	50
	Foliopis   – wodoodporny, bezzapachowy i szybkoschnący pisak w kolorze czarnym do pisania po niemal każdej gładkiej powierzchni, np.: szkle, plastiku, CD/DVD, metalu, ceramice itp., o grubości linii F – 0,6 mm
	szt.
	100
	 
	 

	51
	Fastykuła A4 z taśmą
	szt.
	1000
	 
	 

	52
	Folia przezroczysta bezbarwna do bindowania matowa pakowana po 100 sztuk
	op.
	50
	 
	 

	53
	Grzbiety do bindownicy 10 mm a 100
	op.
	5
	 
	 

	54
	Grzbiety do bindownicy 12 mm a 100
	op.
	5
	 
	 

	55
	Grzbiety do bindownicy 14 mm a 100
	op.
	5
	 
	 

	56
	Grzbiety do bindownicy 8 mm a 100
	op.
	5
	 
	 

	57
	Grzbiety do bindownicy 18 mm a 100
	op.
	5
	 
	 

	58
	Grzbiety do bindownicy 20 mm a 100
	op.
	5
	 
	 

	59
	Grzbiety do bindownicy 22 mm a 100
	op.
	5
	 
	 

	60
	Grzbiety do bindownicy 25 mm a 100
	op.
	5
	 
	 

	61
	Grzbiety do bindownicy 28 mm a 100
	op.
	5
	 
	 

	62
	Grzbiety do bindownicy 32 mm a 100
	op.
	5
	 
	 

	63
	Grzbiety do bindownicy 38 mm a 100
	op.
	5
	 
	 

	64
	Grzbiety A4 wsuwane wielokrotnego użytku, umożliwiające oprawę dokumentów, o grubości 3 mm, pakowane po 50 sztuk
	op.
	10
	 
	 

	65
	Grzbiety A4 wsuwane, wielokrotnego użytku, umożliwiające oprawę dokumentów, o grubości 6 mm, pakowane po 50 sztuk
	op.
	10
	 
	 

	66
	Grzbiety A4 wsuwane, wielokrotnego użytku, umożliwiające oprawę dokumentów, o grubości 9 mm, pakowane po 25 sztuk
	op.
	5
	 
	 

	67
	Grzbiety A4 wsuwane, wielokrotnego użytku, umożliwiające oprawę dokumentów, o grubości 12 mm, pakowane po 25 sztuk
	op.
	5
	 
	 

	68
	Gumka ołówkowa do ścierania grafitu z papieru oraz z matowej folii kreślarskiej, nie niszcząca ścieranej powierzchni
	szt.
	200
	 
	 

	69
	Gumka recepturka 50 mm w opakowaniu  0,5 kg
	op.
	10
	 
	 

	70
	Gumka recepturka 100 mm w opakowaniu 0,5 kg
	op.
	10
	 
	 

	71
	Gumka recepturka 140 mm w opakowaniu 1 kg
	op.
	20
	 
	 

	72
	Grafit o podwyższonej wytrzymałości na złamania, do ołówków automatycznych, o szerokości linii 0,5 mm, pakowany po 12 sztuk. Dostępny w co najmniej trzech twardościach
	op.
	30
	 
	 

	73
	Identyfikator z przezroczystego sztywnego tworzywa o wymiarach 57 x 90 mm wyposażony w metalowy klips sprężynujący i niewielką agrafkę. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-5 mm
	szt.
	100
	 
	 

	74
	Identyfikator ze sztywną osłoną do kart plastikowych i wizytówek wykonaną z polipropylenu o wymiarach 93 x 60 mm, wyposażony w granatową lub czarną taśmę. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-5 mm
	szt.
	100
	 
	 

	75
	Identyfikator ze sztywną osłoną do kart plastikowych i wizytówek wykonaną z polipropylenu o wymiarach 93 x 60 mm, wyposażony w plastikowy pasek z metalową żabką – klipsem. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-5 mm
	szt.
	100
	 
	 

	76
	Kalendarz biurkowy na 2023 r. stojący w poziomie posiadający: kalendarium w języku polskim z imionami o wymiarach 26 cm x 13,5 cm, jeden tydzień na jednej stronie, białą spiralę oraz podstawkę kartonową o profilu trójkątnym. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-4 cm
	szt.
	500
	 
	 

	77
	Kalka ołówkowa A-4, powlekana woskiem z warstwą zapewniającą antypoślizgowość  zapewniająca wielokrotne wykorzystywanie, pakowana po 10 arkuszy. Dostępna w kolorystyce niebieskiej i czarnej
	op.
	10
	 
	 

	78
	Kalkulator czarny, o wymiarach 158 x 203 x 31 mm posiadający co najmniej 12 pozycyjny wyświetlacz, klawisz cofania, określanie miejsc po przecinku, zaokrąglanie wyników oraz podwójne zasilanie – bateryjno – słoneczne. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-5 mm
	szt.
	20
	 
	 

	79
	Kalkulator czarny,  o wymiarach 120x100x30 mm posiadający co najmniej 10 pozycyjny wyświetlacz, klawisz cofania, klawisz zmiany znaku, klawisz podwójnego zera,  oraz podwójne zasilanie – bateryjno – słoneczne. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +-5 mm.
	szt.
	10
	 
	 

	80
	Klej w sztyfcie o pojemności min. 40 g, do klejenia papieru, tektury i fotografii, umożliwiający równomierne i dokładne nanoszenie kleju
	szt.
	200
	 
	 

	81
	Klej w sztyfcie o pojemności min. 10 g, do klejenia papieru, tektury i fotografii, umożliwiający równomierne i dokładne nanoszenie kleju
	szt.
	200
	 
	 

	82
	Klej w tubie biurowy – biały do klejenia papieru i tektury o pojemności 50 ml
	szt.
	20
	 
	 

	83
	Klip do dokumentów 32 mm pakowany po 12 sztuk
	pudełko
	50
	 
	 

	84
	Klip do dokumentów 19 mm pakowany po 12 sztuk
	pudełko
	20
	 
	 

	85
	Klip do dokumentów 41 mm pakowany po 12 sztuk
	pudełko
	20
	 
	 

	86
	Klip do dokumentów 25 mm pakowany po 12 sztuk
	pudełko
	50
	 
	 

	87
	Koperta z poduszką powietrzną, biała typu C o wymiarach zewnętrznych 170 x 225 mm. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-5 mm
	szt.
	100
	 
	 

	88
	Koperta z poduszką powietrzną, biała typu F o wymiarach zewnętrznych 240 x 350 mm. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-5 mm
	szt.
	100
	 
	 

	89
	Koperta z poduszką powietrzną, biała typu A o wymiarach zewnętrznych 120 x 175 mm. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-5 mm
	szt.
	100
	 
	 

	90
	Koperta DL, biała samoprzylepna pakowana po 1000 sztuk
	karton
	20
	 
	 

	91
	Koperta DL, biała samoprzylepna z okienkiem  pakowana po 1000 szt. Dostępna z okienkiem prawym i lewym
	karton
	20
	 
	 

	92
	Koperta duża E4 rozszerzana, szara
	szt.
	1000
	 
	 

	93
	Koperta B5, biała samoprzylepna pakowana po 500 sztuk
	karton
	50
	 
	 

	94
	Koperta B5 HK samoprzylepna, posiadająca papierowy pasek zabezpieczający klej, pakowana po 500 sztuk
	karton
	10
	 
	 

	95
	Koperta C6 biała samoprzylepna pakowana po 1000 sztuk
	karton
	150
	 
	 

	96
	Koperta B4 biała samoprzylepna  
	karton
	10
	 
	 

	97
	Koperta C4 biała pakowana po 250 sztuk
	karton
	100
	 
	 

	98
	Koperta E4 PLUS, 300 x 458 x 40 mm pakowana po 100 szt. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-5 mm
	karton
	4
	 
	 

	99
	Korektor w butelce na bazie wody, bezzapachowy, posiadający gąbkę do korygowania o pojemności min. 20 ml
	szt.
	10
	 
	 

	100
	Korektor w piórze, zawierający min. 8 ml szybkoschnącego płynu korygującego zarówno pismo ręczne jak i komputerowe
	szt.
	50
	 
	 

	101
	Korektor w taśmie o szerokości taśmy 4,2 mm i długości min. 8,5 m, do użycia na papierze zwykłym i faksowym, zapewniający możliwość natychmiastowego pisania każdym rodzajem długopisu
	szt.
	300
	 
	 

	102
	Korektor w taśmie o szerokości taśmy 5,0 mm i długości min. 6 m, do użycia na papierze zwykłym i faksowym, zapewniający możliwość natychmiastowego pisania każdym rodzajem długopisu
	szt.
	50
	 
	 

	103
	Kostka papierowa do notatek, klejona wzdłuż jednego boku w rozmiarze 83 x 83 mm zawierająca 400 kartek. Dostępna w kolorze białym oraz kolorowa. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-2 mm
	blocz.
	300
	 
	 

	104
	Kostka papierowa do notatek nie klejona o wymiarach 83 x 83 x 75 mm. Dostępna w kolorze białym oraz kolorowa. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-2 mm
	blocz.
	300
	 
	 

	105
	Koszulka foliowa A4 przezroczysta, z białym, wzmocnionym i dziurkowanym marginesem, o grubości min. 45 mic, otwierana u góry pakowana po 100 sztuk
	op.
	300
	 
	 

	106
	Koszulka foliowa A5 przezroczysta, z białym, wzmocnionym i dziurkowanym marginesem, o grubości min. 45 mic, otwierane u góry, pakowana po 100 sztuk
	op.
	10
	 
	 

	107
	Koszulka foliowa A4 przezroczysta z klapką otwieraną z boku posiadająca europerformację umożliwiającą wpięcie do każdego typu segregatora, o grubości min. 100 mic, pakowana po 10 sztuk
	op.
	30
	 
	 

	108
	Kredki ołówkowe pakowane po 24 kolory,  miękkim rysiku
	op.
	10
	 
	 

	109
	Kredki świecowe pakowane po 12 kolorów
	op.
	10
	 
	 

	110
	Księga korespondencyjna w twardej oprawie - 200 kartek
	szt.
	10
	 
	 

	111
	Linijka wykonana z przezroczystego polistyrenu o długości 20 cm
	szt.
	100
	 
	 

	112
	Linijka wykonana z przezroczystego polistyrenu o długości 30 cm
	szt.
	20
	 
	 

	113
	Linijka wykonana z przezroczystego polistyrenu o długości 50 cm
	szt.
	30
	 
	 

	114
	Maczałka żelowa – zwilżacz do palców, bezbarwny i bezwonny, na bazie gliceryny, nie pozostawiająca tłustych plam na papierze
	szt.
	20
	 
	 

	115
	Marker permanentny, wodoodporny, nieścieralny z końcówką okrągłą 1,5-3 mm
	szt.
	50
	 
	 

	116
	Marker permanentny, wodoodporny, nieścieralny z końcówką  ściętą 1-5 mm
	szt.
	50
	 
	 

	117
	Marker do bloków flipchart, posiadający tusz na bazie wody o neutralnym zapachu, odporny na wysychanie, nie przebijający na drugą stronę podczas pisania, posiadający okrągłą końcówkę o grubości linii pisania 1,5-3 mm. Dostępny w co najmniej czterech  kolorach tj. czarnym, niebieskim, czerwonym i zielonym
	szt.
	50
	 
	 

	118
	Marker do tablic suchościeralnych, posiadający tusz na bazie alkoholu o neutralnym zapachu z końcówką okrągłą, o grubości linii pisania 1,5 mm. Dostępny w co najmniej czterech kolorach tj. czarnym, niebieskim, czerwonym i zielonym
	szt.
	10
	 
	 

	119
	Marker do tablic suchościeralnych, posiadający tusz na bazie alkoholu o neutralnym zapachu z końcówką ściętą, o grubości linii pisania 3,7 – 5,5 mm. Dostępny w co najmniej czterech  kolorach tj. czarnym, niebieskim, czerwonym i zielonym
	szt.
	10
	 
	 

	120
	Mazak czarny
	szt.
	100
	 
	 

	121
	Naboje pasujące do piór wiecznych „WATERMAN” krótkie czarne i niebieskie pakowane po 6 sztuk
	op.
	10
	 
	 

	122
	Naboje pasujące  do piór wiecznych „WATERMAN” długie czarne i niebieskie pakowane po 8 sztuk
	op.
	10
	 
	 

	123
	Naboje pasujące do piór wiecznych „PARKER” z dużym zasobnikiem i zbiorniczkiem zapasowym, pakowane po 5 sztuk
	op.
	10
	 
	 

	124
	Nalepki – etykiety na segregator samoprzylepne o grzbiecie 50 mm i 75 mm pakowane po 20 sztuk
	op.
	10
	 
	 

	125
	Nożyczki 16,5 cm  uniwersalne, wykonane ze stali nierdzewnej, o ergonomicznym kształcie oraz miękkiej rękojeści, posiadające rączkę odporną na pęknięcia z gumowym uchwytem. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-1 cm
	szt.
	50
	 
	 

	126
	Nożyczki 20 cm uniwersalne, wykonane ze stali nierdzewnej, o ergonomicznym kształcie oraz miękkiej rękojeści, posiadające rączkę odporną na pęknięcia z gumowym uchwytem. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-1 cm
	szt.
	50
	 
	 

	127
	Nóż metalowy do otwierania kopert, ostrze ze stali nierdzewnej, rękojeść pokryta tworzywem sztucznym
	szt.
	10
	 
	 

	128
	Obwoluta - ofertówka przezroczysta sztywna, zgrzewana w kształcie litery L, A4
	szt.
	200
	 
	 

	129
	Okładka do bindowania (tylna) – różne kolory
	szt.
	5000
	 
	 

	130
	Ołówek  z grafitem odpornym na złamania. Dostępny w co najmniej 6 twardościach oraz dwóch wersjach z gumką i bez gumki
	szt.
	200
	 
	 

	131
	Ołówek automatyczny o grubości grafitu  0,5 mm z gumką, w gumowej obudowie oraz wymiennym wkładem
	szt.
	50
	 
	 

	132
	Pióro kulkowe automatyczne, o grubości linii pisania 0,35 mm oraz długości linii pisania min. 550 m, posiadający płynny tusz oraz gumowy uchwyt. Dostępny w co najmniej dwóch kolorach – niebieskim i czarnym
	szt.
	100
	 
	 

	133
	Pinezka metalowa - srebrna pakowana po 50 sztuk
	pudełko
	20
	 
	 

	134
	Pinezka tablicowa – beczułka, plastikowa z kolorową główką, pakowana po 50 sztuk
	pudełko
	50
	 
	 

	135
	Plastelina - w opakowaniu 6 kolorów
	op.
	2
	 
	 

	136
	Pojemnik składany na dokumenty, czasopisma, katalogi, składany, o formacie A4, wykonany z lakierowanej tektury wyposażony w wycięcie na palec oraz duże pole opisowe. Dostępny w co najmniej trzech kolorach
	szt.
	20
	 
	 

	137
	Pojemnik plastikowy z wkładem papierowym z przezroczystego tworzywa sztucznego, wypełniony białymi karteczkami o wymiarach 83 x 83 x 75 mm. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-2 mm
	szt.
	20
	 
	 

	138
	Podkładka pod mysz – warstwa spodnia wykonana z pianki o grubości min. 5 mm, pokrycie wierzchnie z tkaniny poliestrowej. Dostępna w co najmniej trzech kolorach
	szt.
	20
	 
	 

	139
	Podkładka żelowa pod mysz i nadgarstek
	szt.
	20
	 
	 

	140
	Podkładka na biurko z folią  – wykonana z folii, posiadająca antypoślizgowy spód oraz przezroczystą folię o powierzchni przystosowanej pod myszkę komputerową, o wymiarach 580 x 380 mm, w kolorze granatowym
	szt.
	30
	 
	 

	141
	Podkład na biurko z okutymi narożnikami, wyposażony w piórnik, dwa notesy z wymiennymi blokami. Blat z płyty pilśniowej o wymiarach 700 x 500 mm, oprawiony okleiną powlekaną pvc.  Dostępny w co najmniej trzech kolorach
	szt.
	20
	 
	 

	142
	Poduszka do stempli, w rozmiarze 11 x 7 cm, w metalowym pudełku, zwierająca wkład barwiący nasączony tuszem czerwonym
	szt.
	10
	 
	 

	143
	Półka (pojemnik na dokumenty) - szuflada na biurko z polistyrolu, odporna na uderzenia, kompatybilna: możliwość łączenia szufladek w pionie. Dostępna w co najmniej trzech kolorach
	szt.
	50
	 
	 

	144
	Przybornik na biurko wykonany z wytrzymałego tworzywa o wymiarach 207 x 103 x 82 mm, z miejscem na długopisy, karteczki, klipsy, spinacze. Dopuszcza się odchylenie od przedstawionych wymiarów na poziomie +/-5 mm
	szt.
	30
	 
	 

	145
	Przybornik na biurko, z metalowej siatki w kolorze czarnym o wymiarach podstawy 200 x 85 mm, wysokości 90 mm - posiadający 5 komór – dwie na długopisy, 2 na spinacze oraz jedną na kostkę papierową
	szt.
	30
	 
	 

	146
	Przekładki A4 wykonane z mocnego i trwałego kartonu, z kolorowymi indeksami, w komplecie ze stroną tytułową na opisy, perforacja umożliwiająca użycie przekładki w każdym segregatorze, pakowane po 10 sztuk
	op.
	50
	 
	 

	147
	Przekładki A4 kolorowe wykonane z polipropylenu od 1-5 z perforacją umożliwiającą użycie przekładki w każdym segregatorze
	op.
	150
	 
	 

	148
	Przekładki A4 kolorowe wykonane z polipropylenu od  1-10 z perforacją umożliwiającą użycie przekładki w każdym segregatorze
	op.
	50
	 
	 

	149
	Rozszywacz metalowy uniwersalny do wszystkich rodzajów zszywek, wyposażony w mechanizm blokujący ostrza
	szt.
	50
	 
	 

	150
	Segregator A4  wykonany z tektury pokrytej z zewnątrz folią polipropylenową posiadający na dolnych krawędziach metalowe okucia, dwa otwory na przedniej okładce, z otworem na palec, wymienną obustronną etykietą oraz dźwignią z dociskaczem o szerokości grzbietu 75 mm. Dostępny w co najmniej czterech kolorach
	szt.
	2000
	 
	 

	151
	Segregator A4 wykonany z tektury pokrytej z zewnątrz folią polipropylenową posiadający na dolnych krawędziach metalowe okucia, dwa otwory na przedniej okładce, z otworem na palec, wymienną obustronną etykietą oraz dźwignią z dociskaczem o szerokości grzbietu 50 mm. Dostępny w co najmniej czterech kolorach
	szt.
	500
	 
	 

	152
	Segregator A5 wykonany z tektury pokrytej z zewnątrz folią polipropylenową posiadający na dolnych krawędziach metalowe okucia, dwa otwory na przedniej okładce, z otworem na palec, wymienną obustronną etykietą oraz dźwignią z dociskaczem o szerokości grzbietu 75 mm. Dostępny w co najmniej czterech kolorach
	szt.
	50
	 
	 

	153
	Segregator A5 wykonany z tektury pokrytej z zewnątrz folią polipropylenową posiadający na dolnych krawędziach metalowe okucia, dwa otwory na przedniej okładce, z otworem na palec, wymienną obustronną etykietą oraz dźwignią z dociskaczem o szerokości grzbietu 50 mm. Dostępny w co najmniej czterech kolorach
	


szt.
	50
	 
	 

	154
	Segregator stojący ścięty   – składany na dokumenty, czasopisma, katalogi, o szerokości 70 mm, wykonany z PCV
	szt.
	30
	 
	 

	155
	Skoroszyt twardy plastikowy A4 wykonany z PCV z przezroczystą przednią okładką o grubości min. 150 mic oraz tylną w kolorze o grubości min. 160 mic. Wyposażony w dwustronnie zapisywalny pasek brzegowy i wycięcia ułatwiające wysuwanie, posiadający zaokrąglone rogi obu okładek oraz metalowe wąsy. Skoroszyt dostępny w co najmniej czterech kolorach
	

szt.
	1000
	 
	 

	156
	Skoroszyt twardy  plastikowy A4 wykonany z PCV z przezroczystą przednią okładką o grubości min. 150 mic oraz tylną w kolorze o grubości min. 160 mic, posiadający boczną performację, umożliwiającą wpięcie do segregatora. Wyposażony w dwustronnie zapisywalny pasek brzegowy i wycięcia ułatwiające wysuwanie, posiadający zaokrąglone rogi obu okładek oraz metalowe wąsy. Skoroszyt dostępny w co najmniej czterech kolorach
	


szt.
	5000
	 
	 

	157
	Skoroszyt oczkowy biały papierowy A4
	szt.
	2000
	 
	 

	158
	Skoroszyt oczkowy biały papierowy ½ A4
	szt.
	500
	 
	 

	159
	Skoroszyt kartonowy biały (gruba tektura z możliwością wpinania dokumentów – szeroki bok)
	szt.
	1000
	 
	 

	160
	Skoroszyt zawieszka biały A4 z kartonu 280 g/m2
	szt.
	500
	 
	 

	161
	Skoroszyt zaciskowy A4 wykonany z PCV umożliwiający przechowywanie dokumentów bez potrzeby dziurkowania. Zacisk wykonany ze specjalnej elastycznej stali, posiadający przezroczystą okładką o pojemności do 30 kartek
	szt.
	100
	 
	 

	162
	Skorowidz w twardej oprawie 2/3 A4 96 kartkowy
	szt.
	10
	 
	 

	163
	Skorowidz w twardej oprawie A4 200 kartkowy
	szt.
	10
	 
	 

	164
	Spinacz biurowy okrągły z wygiętym noskiem, ułatwiającym spinanie dokumentów, 28 mm. W opakowaniu znajduje się 10 pudełeczek spinaczy pakowanych po 100 sztuk
	op.
	100
	 
	 

	165
	Spinacz biurowy okrągły z wygiętym noskiem, ułatwiającym spinanie dokumentów, 33 mm. W opakowaniu znajduje się 10 pudełeczek spinaczy pakowanych po 100 sztuk
	op.
	100
	 
	 

	166
	Spinacz biurowy okrągły z wygiętym noskiem, ułatwiającym spinanie dokumentów, 50 mm. W opakowaniu znajduje się 10 pudełeczek spinaczy pakowanych po 100 sztuk
	op.
	50
	 
	 

	167
	Spinacz krzyżakowy, duży plikowany, potrójnie galwanizowany 41 mm. W opakowaniu znajduje się 10 pudełeczek spinaczy pakowanych po 50 sztuk
	op.
	3
	 
	 

	168
	Spinacz krzyżakowy, duży plikowany, potrójnie galwanizowany 70 mm. W opakowaniu znajduje się 10 pudełeczek spinaczy pakowanych po 12 sztuk
	op.
	3
	 
	 

	169
	Spinacze o długości 28 mm w pudełku magnetycznym pakowane po 100 szt.
	op.
	30
	 
	 

	170
	Spinka archiwizacyjna o wymiarach 130 x 15 mm wykonana z polietylenu, ułatwiająca przenoszenie dokumentów z segregatora pakowana po 50 sztuk
	op.
	30
	 
	 

	171
	Sznurek – dratwa 50 dkg 250 m
	szt.
	20
	 
	 

	172
	Sznurek jutowy 3 dkg 15m
	szt.
	50
	 
	 

	173
	Szuflady na dokumenty wykonane z siateczki metalowej ze stojakiem. W komplecie stojak + trzy szuflady
	kpl.
	20
	 
	 

	174
	Tablica korkowa 60 x 90 cm w drewnianej ramie, z powierzchnią korkową
	szt.
	10
	 
	 

	175
	Tablica korkowa 80 x 120 cm w drewnianej ramie, z powierzchnią korkową
	szt.
	10
	 
	 

	176
	Tacka na przybory biurowe w kolorze czarnym, do stosowania w szufladach biurek, wykonana z tworzywa sztucznego, posiadająca co najmniej 8 przegródek
	szt.
	50
	 
	 

	177
	Taśma klejąca biurowa przezroczysta 12 mm x 20 m wykonana z polipropylenu  
	szt.
	20
	 
	 

	178
	Taśma klejąca przezroczysta 24 mm x 20 m wykonana z polipropylenu  
	szt.
	300
	 
	 

	179
	Taśma klejąca biurowa przezroczysta 18 mm x 20 m wykonana z polipropylenu
	szt.
	30
	 
	 

	180
	Taśma klejąca biurowa przezroczysta 18 mm x 20 m wykonana z polipropylenu, z plastikowym podajnikiem do wielokrotnego uzupełniania, wyposażonym w metalowy nożyk ułatwiający odrywanie taśmy
	szt.
	50
	 
	 

	181
	Taśma klejąca dwustronna 38 mm x 10 m, pokryta obustronnie emulsyjnym klejem i dodatkowo zabezpieczona warstwą papieru
	szt.
	10
	 
	 

	182
	Taśma klejąca mleczna 19 mm x 33 m z podajnikiem do taśmy (dyspenserem) z obciążoną podstawką wyposażoną w antypoślizgową podstawkę z gumy oraz metalowymi ostrzami służącymi do odcinania taśmy
	szt.
	10
	 
	 

	183
	Taśma klejąca mleczna 19 mm x 33 m
	szt.
	20
	 
	 

	184
	Taśma  jednostronnie klejąca 48 mm x 50 m. Dostępna w kolorze białym i brązowym
	szt.
	100
	 
	 

	185
	Taśma czerwono – czarna 13 mm x 6 m GR 51 do kalkulatorów z taśmą
	szt.
	20
	 
	 

	186
	Teczka do podpisu A4, posiadająca okładkę z kartonu pokrytego skóropodobnym tworzywem, wewnętrzne strony wykonane z białego kartonu, na przedniej okładce okienko z wysuwaną karteczką do opisu teczki, 20 przegródek, rozciągliwy grzbiet, każda przegródka ma co najmniej dwa otwory do podglądania zawartości. Dostępna w co najmniej trzech kolorach
	szt.
	30
	 
	 

	187
	Teczka do podpisu A4, posiadająca okładkę z kartonu pokrytego skóropodobnym tworzywem, wewnętrzne strony wykonane z białego kartonu, 10 przegródek, rozciągliwy grzbiet, każda przegródka ma co najmniej dwa otwory do podglądania zawartości. Dostępna w co najmniej trzech kolorach
	szt.
	20
	 
	 

	188
	Teczka wiązana z białego kartonu A4
	szt.
	500
	 
	 

	189
	Teczka wiązana z białego kartonu A4 o szerokości grzbietu 4,5 - 5 cm
	szt.
	300
	 
	 

	190
	Teczka skrzydłowa A4 z gumką z twardej i sztywnej tektury o grubości min. 2 mm, powlekana folią polipropylenową o szerokości grzbietu do 20 mm. Dostępna w co najmniej trzech kolorach
	szt.
	100
	 
	 

	191
	Teczka skrzydłowa A4 z gumką z twardej i sztywnej tektury o grubości min. 2 mm, powlekana folią polipropylenową o szerokości grzbietu do 40 mm. Dostępna w co najmniej trzech kolorach.
	szt.
	100
	 
	 

	192
	Teczka A4 z twardego kolorowego polipropylenu zamykana na gumkę, posiadająca wewnątrz trzy zakładki zabezpieczające przed wypadaniem papieru oraz dwie elastyczne gumki umieszczone na rogach teczki. Dostępna w co najmniej trzech  kolorach
	szt.
	50
	 
	 

	193
	Teczka A4 z tektury pokrytej folią polipropylenową z rączką, wyposażona w mechanizm zamykający o szerokości grzbietu 40 mm. Dostępna w co najmniej trzech kolorach
	szt.
	10
	 
	 

	194
	Temperówka metalowa wykonana ze stopu magnezu, posiadająca stalowe ostrza mocowane wkrętem, w kształcie klina
	szt.
	100
	 
	 

	195
	Tusz do stempli - nie zawierający oleju, w kolorze czarnym, o pojemności 30 ml
	szt.
	10
	 
	 

	196
	Tusz do stempli - nie zawierający oleju, w kolorze czerwonym, o pojemności 30 ml
	szt.
	20
	 
	 

	197
	Tusz do stempli - nie zawierający oleju, w kolorze niebieskim, o pojemności 30 ml
	szt.
	3
	 
	 

	198
	Tusz bezolejowy czerwony do stempli gumowych i polimerowych z aplikatorem ułatwiającym nasączanie o pojemności 25 ml
	szt.
	10
	 
	 

	199
	Tusz do stempli wykonanych w technologii Flash czerwony z aplikatorem ułatwiającym napełnienie automatu, o pojemności 10 ml
	szt.
	30
	 
	 

	200
	Tusz do stempli wykonanych w technologii Flash czarny z aplikatorem ułatwiającym napełnienie automatu, o pojemności 10 ml
	szt.
	5
	 
	 

	201
	Tusz do stempli metalowych czarny i czerwony
	szt.
	10
	 
	 

	202
	Wałek barwiący, tuszujący IR40T do maszynek liczących czarno – czerwony
	szt.
	50
	 
	 

	203
	Wizytownik na 200 wizytówek, mechanizm ringowy, przekładki od A-Z, możliwość umieszczania dodatkowych wkładów
	szt.
	5
	 
	 

	204
	Wizytownik obrotowy na 400 wizytówek z przekładkami alfabetycznymi, metalowa konstrukcja podstawki
	szt.
	5
	 
	 

	205
	Wkład do długopisu żelowego o grubości linii pisania 0,32 mm oraz długości linii pisania min. 1000 m. Dostępny w co najmniej czterech kolorach tj. czarnym, niebieskim, czerwonym i zielonym, pasujący do długopisu żelowego opisanego w poz. 29
	szt.
	300
	 
	 

	206
	Wkład do długopisu automatycznego, niebieski, o grubości linii pisania 0,7 mm i długości linii pisania min. 1000 m, pasujący do długopisu automatycznego opisanego w poz. 32
	szt.
	500
	 
	 

	207
	Wkład pasujący do długopisu „PARKER” z teksturową kulką z węglika wolframu, z korkiem smarowym. Dostępny w kolorze niebieskim i czarnym
	szt.
	2
	 
	 

	208
	Wkład metalowy, wielko pojemny do długopisu automatycznego posiadający tusz dokumentalny w kolorze niebieskim, o szerokości linii pisania 0,5 – 0,7 mm oraz długości linii pisania min. 3 500 m, pasujący do długopisu automatycznego opisanego w poz. 35 
	szt.
	300
	 
	 

	209
	Wkład do długopisu, o  grubości linii pisania 0,7 mm. Dostępny w co najmniej dwóch kolorach – niebieskim i czarnym
	szt.
	100
	 
	 

	210
	Woreczki strunowe o wymiarach 80 x 120 mm, grubości co najmniej 40 mikronów, posiadające trwałą strunę, która umożliwia wielokrotne otwieranie i zamykanie, pakowane po 1000 sztuk
	op.
	2
	 
	 

	211
	Woreczki strunowe o wymiarach 120 x 180 mm, grubości co najmniej 40 mikronów, posiadające trwałą strunę, która umożliwia wielokrotne otwieranie i zamykanie pakowane po 100 sztuk
	op.
	10
	 
	 

	212
	Woreczki strunowe o wymiarach 250 x 350 mm, grubości co najmniej 40 mikronów, posiadające trwałą strunę, która umożliwia wielokrotne otwieranie i zamykanie pakowane po 100 sztuk
	op.
	2
	 
	 

	213
	Woreczki strunowe o wymiarach 350 x 450 mm, grubości co najmniej 40 mikronów, posiadające trwałą strunę, która umożliwia wielokrotne otwieranie i zamykanie pakowane po 100 sztuk
	op.
	2
	 
	 

	214
	Zakładki indeksujące 12 x 45 mm foliowe z nałożonym klejem umożliwiającym wielokrotne przyklejanie do różnego rodzaju powierzchni, z możliwością pisania na nich, 5 kolorów x 25 kartek   
	op.
	300
	 
	 

	215
	Zakładki indeksujące strzałki 12 x 45mm foliowe z nałożonym klejem umożliwiającym wielokrotne przyklejanie do różnego rodzaju powierzchni , z możliwością pisania na nich, 5 kolorów x 25 kartek   
	op.
	100
	 
	 

	216
	Zakładki indeksujące papierowe 20 x 50 mm z nałożonym klejem umożliwiającym wielokrotne ich przyklejanie, z możliwością pisania na nich, 4 neonowe kolory x 50 kartek
	op.
	200
	 
	 

	217
	Zakreślacz fluorescencyjny do wszystkich rodzajów papieru, posiadający tusz na bazie wody,  z końcówką ściętą o szerokości linii od 2 do 5mm Dostępny w co najmniej pięciu kolorach
	szt.
	400
	 
	 

	218
	Zawieszka do kluczy wykonana z przezroczystego tworzywa, dwustronna, posiadająca wewnątrz karteczkę, na której można umieścić opis, pakowana po 100 szt. w różnych kolorach
	op.
	2
	 
	 

	219
	Zszywacz posiadający metalową konstrukcję, obudowę z tworzywa sztucznego oraz antypoślizgowe ramię. Wyposażony w pojemnik na zapasowe zszywki, zszywający jednorazowo do 20 kartek. Na zszywki w rozmiarze 24/6
	szt.
	50
	 
	 

	220
	Zszywacz posiadający metalową konstrukcję, obudowę z tworzywa sztucznego oraz antypoślizgowe ramię. Wyposażony w pojemnik na zapasowe zszywki, zszywający jednorazowo do 60 kartek. Na zszywki w rozmiarze 23/10
	szt.
	10
	 
	 

	221
	Zszywacz biurowy mały, wykonany z plastiku, części mechaniczne z metalu, ładowany od góry, zszywa jednorazowo do 10 kartek. Na zszywki w rozmiarze 10
	szt.
	20
	 
	 

	222
	Zszywki 24/6 w opakowaniu 1000 sztuk do zszywacza do 20 kartek
	op.
	600
	 
	 

	223
	Zszywki 23/13 w opakowaniu 1000 sztuk
	op.
	10
	 
	 

	224
	Zszywki 23/10 w opakowaniu 1000 sztuk
	op.
	30
	 
	 

	225
	Zszywki 24/6  miedziane, w opakowaniu 1000 sztuk
	op.
	300
	 
	 

	226
	Zszywki 10 w opakowaniu 1000 sztuk
	op.
	30
	 
	 

	227
	Wąsy do skoroszytów pakowane po 25 sztuk
	op.
	100
	 
	 

	228
	Pudło archiwizacyjne typu kopertowego 350 x 260 x 130 mm z tektury bezkwasowej Prior 1300G/M
	szt.
	100
	 
	 

	229
	Pudło archiwizacyjne typu kopertowego 350 x 260 x 110 mm z tektury bezkwasowej Prior 1300G/M
	szt.
	100
	 
	 

	230
	Pudło archiwizacyjne typu kopertowego 350 x 260 x 50 mm z tektury bezkwasowej Prior 1300G/M
	szt.
	500
	 
	 

	231
	Teczka aktowa z nadrukiem  320 x 230 x 50 mm z kartonu bezkwasowego Carta Rocca 240G/M2. Treść nadruku zgodna z załącznikiem do opisu przedmiotu zamówienia
	szt.
	2000
	 
	 

	232
	Koperta biała bezkwasowa C4 229 x 324 mm z papieru bezkwasowego i klejona klejem bezkwasowym
	szt.
	1000
	 
	 

	233
	Koperta biała bezkwasowa C5 162 x 229 mm z papieru bezkwasowego i klejona klejem bezkwasowym
	szt.
	1000
	 
	 

	234
	Taśma bawełniana biała do archiwizacji o szerokości 5 mm i długości 500 metrów na szpuli
	szt.
	5
	 
	 

	RAZEM (suma wartości wierszy 1-234 w kol. 6) 
	



Niniejszy formularz należy opatrzyć kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym właściwej, umocowanej osoby / właściwych, umocowanych osób



Załącznik nr 2 do Formularza ofertowego 


..........................................................
(Nazwa i adres Wykonawcy)

FORMULARZ CENOWY dotyczy Zadania nr 2 
Dostawa papieru do Urzędu Miejskiego w Koszalinie


	Lp.
	Asortyment typu:
	j.m.
	Ilość
	Cena jednostkowa brutto
	Cena brutto za całą ilość
(kol 4 x kol. 5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Papier Fax  216 x 30
	rolki
	80
	 
	 

	2
	Papier Fax  210 x 30
	rolki
	30
	 
	 

	3
	Papier wizytówkowy biały A4 - 240 g pakowany po 20 kartek. Dostępny w trzech wariantach: gładki, kratka oraz płótno
	op.
	100
	 
	 

	4
	Papier kolorowy A4 do drukarek laserowych, atramentowych i kserokopiarek, kolory pastelowe, 500/A 80 g/m2
	ryza
	20
	 
	 

	5
	Papier biurowy biały  500/A–4 80 g/m2przeznaczony do kopiarek, drukarek laserowych i atramentowych
	ryza
	3 500
	 
	 

	6
	Papier biurowy biały  500/A–3  80 g/m2   przeznaczony do kopiarek, drukarek laserowych i atramentowych
	ryza
	50
	 
	 

	7
	Papier biurowy biały 250/A-4 160 g/m2   przeznaczony do kopiarek, drukarek laserowych i atramentowych
	ryza
	10
	 
	 

	8
	Papier komputerowy biały 240 x 12  1+0, 2000 składek
	karton
	10
	 
	 

	9
	Rolka papierowa kas fiskalnych, telefaksów, maszynek liczących 57 mm
	szt.
	100
	 
	 

	10
	Rolka papierowa kas fiskalnych, telefaksów, maszynek liczących 76 mm 1+1
	szt.
	3000
	 
	 

	11
	Rolka termiczna do kas fiskalnych o szerokości 57 mm i długości 25 m, wykonana z papieru termoczułego o gramaturze 55 g/m2 , pakowana po 10 rolek
	op.
	150
	 
	 

	12
	Rolka termiczna do kas fiskalnych o szerokości 80 mm i długości 71 m, wykonana z papieru termoczułego o gramaturze 55 g/m2, pakowana po 6 rolek
	op.
	80
	 
	 

	13
	Rolka termiczna do kas fiskalnych o szerokości 80 mm i długości 80 m, wykonana z papieru termoczułego o gramaturze 55 g/m2, pakowana po 6 rolek
	op.
	80
	 
	 

	14
	Rolka termiczna do kas fiskalnych o szerokości 57 mm i długości 100 m, wykonana z papieru termoczułego o gramaturze 55 g/m2, pakowana po 3 rolek
	op.
	130
	 
	 

	15
	Rolka termiczna do kas fiskalnych o szerokości 57 mm i długości 15 m, wykonana z papieru termoczułego o gramaturze 55 g/m2, pakowana po 6 rolek
	op.
	40
	 
	 

	RAZEM (suma wartości wierszy 1-15 w kol. 6)
	



Niniejszy formularz należy opatrzyć kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym właściwej, umocowanej osoby / właściwych, umocowanych osób





Rozdział V 
Projekt umowy – dotyczy Zadania nr 1 i Zadania nr 2

                                                                UMOWA NR ……………........... Projekt umowy              

zawarta w dniu ....................................................................... pomiędzy 
Gminą Miasto Koszalin - Urząd Miejski
ul. Rynek Staromiejski 6-7, 75-007 Koszalin  
NIP 669 23 85 366; REGON 330920802
reprezentowanym przez:
……………………………………………………………………..
zwanym w dalszej części umowy Kupującym, 
a: 
…………………………………………………….
NIP  .....................   REGON  ................

zwanym w dalszej części umowy Sprzedawcą, wyłonionym w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.) na dostawę materiałów biurowych i papieru do Urzędu Miejskiego w Koszalinie.

§ 1. 1. Sprzedawca zobowiązuje się sprzedawać Kupującemu zgodnie z:
Zadaniem nr 1 -  materiały biurowe
lub
Zadaniem nr 2 -  papier 
z dostawą do Urzędu Miejskiego w Koszalinie na zasadach określonych w Opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik Nr 1 do niniejszej umowy oraz  cenach  określonych przez Sprzedawcę  w Formularzu cenowym stanowiącym załącznik Nr 2  do niniejszej umowy.
 2. Dostawa odbywać się będzie sukcesywnie, w terminie nie dłuższym niż na ……. dzień od dnia przekazania zamówienia pocztą elektroniczną lub telefonicznie przez Kupującego.
§ 2. Umowę zawiera się na czas określony tj.  12 miesięcy od dnia zawarcia niniejszej umowy.

§ 3. Strony ustalają wynagrodzenie Sprzedającego w maksymalnej wysokości brutto …………..... zł, słownie ...............…………………………………………………………………………………………..

§ 4. 1. Kupujący zapłaci Sprzedawcy ustalone w § 3 wynagrodzenie na podstawie faktur częściowych, płatnych w ciągu 14 dni od daty ich wpływu do Kupującego.
 2. Faktury częściowe mogą być wystawione nie wcześniej niż po dostarczeniu do siedziby Kupującego uprzednio zamówionej ilości artykułów.
 3.  Należność płatna będzie przelewem na konto Sprzedawcy.
       4. W przypadku zapotrzebowania przez Kupującego, w okresie trwania umowy, mniejszej ilości materiałów biurowych lub papieru lub zmiany ich ilości w poszczególnych pozycjach asortymentowych, Sprzedawcy przysługuje wynagrodzenie odpowiadające ilości zrealizowanej dostawy liczone według cen jednostkowych poszczególnych pozycji asortymentowych, określonych w Formularzu cenowym Sprzedawcy.
       5. Minimalny zakres zamówienia, jaki Kupujący jest zobowiązany zrealizować wynosi 80% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 .
       6.  Sprzedający oświadcza, że nie będzie dochodził wobec Kupującego  żadnych roszczeń w przypadku osiągnięcia minimalnego zakresu zamówienia, o którym mowa w ust. 5.

§ 5. 1. Kupujący dopuszcza możliwość dokonania zmian postanowień  zawartej umowy  w stosunku do treści oferty Sprzedawcy, polegającej na zmianie ceny oferty  w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT).
       2. W przypadku wprowadzenia zmiany stawki, o której mowa w ust. 1, wartość netto podana przez Sprzedawcę w ofercie zostanie powiększona o aktualnie obowiązującą stawkę podatku od towarów i usług.
       3. Zmiany, o których mowa w ust. 1 zostaną wprowadzone w formie aneksu, po uprzednim pisemnym poinformowaniu przez Sprzedawcę Kupującego o zmianie stawek w wyszczególnionych pozycjach asortymentowych objętych przedmiotem zamówienia, ich wysokości oraz terminie ich wprowadzenia.
      4.  Wniosek o zmianę o której mowa w ust. 1 wraz z uzasadnieniem musi być złożony w siedzibie Kupującego  w terminie 30 dni od dnia wejścia w życie przepisów powodujących zmianę - wniosek złożony po tym terminie nie będzie rozpatrywany 

§ 6. 1.  Za zwłokę w realizacji przedmiotu zamówienia Kupujący obciąży Sprzedawcę, za każdy dzień zwłoki, karą umowną w wysokości 0,1 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3.
2. W przypadku odstąpienia od umowy przez Sprzedawcę z przyczyn leżących po jego stronie, Kupujący obciąży go karą umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa 
w § 3.
3. W przypadku odstąpienia od umowy przez Kupującego z przyczyn zależnych od Sprzedawcy, Kupujący obciąży go karą umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa 
w § 3.
4. Karę umowną należy zapłacić w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Sprzedawcę wezwania.
5. Łączna maksymalna wysokość kar umownych wynosi 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3.
6. W przypadku dostawy materiałów biurowych lub papieru złej jakości Kupującemu przysługuje prawo ich zwrotu w ciągu pięciu dni od daty dostawy, a Sprzedawca zobowiązany jest do dostawy materiałów biurowych lub papieru właściwej jakości w tym samym terminie.
      7.  W przypadku, gdy w trakcie realizacji przedmiotu umowy producent wycofa się z produkcji danego asortymentu objętego przedmiotem zamówienia, a Sprzedawca przedstawi stosowny dokument od producenta, informujący o zaistniałym fakcie, Kupujący odstąpi od naliczania kar umownych i nie będzie zamawiał asortymentu objętego wycofaniem.

§ 7. 1. W przypadku niewywiązywania się Sprzedawcy z postanowień niniejszej umowy tzn. co najmniej trzykrotnej zwłoki w dostawie lub co najmniej trzykrotne dostarczenie materiałów biurowych lub papieru złej jakości, Kupującemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy  ze skutkiem natychmiastowym.
2. Niezależnie od postanowień ust. 1 Kupującemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku określonym w art. 456 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień   publicznych.
3.  W przypadku odstąpienia od umowy przez Kupującego na podstawie ust. 1 lub ust. 2 Sprzedawcy przysługuje wynagrodzenie należne mu z tytułu wykonania części umowy.  
§ 8. Zmiany i uzupełnienia postanowień niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej.

§ 9. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo    zamówień publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

§ 10. Wszelkie spory powstałe na tle umowy rozstrzygane będą przez właściwy rzeczowo sąd 
w Koszalinie.

§ 11. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, po dwa dla każdej ze stron.

KUPUJĄCY:                                                                                                                          SPRZEDAWCA
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