ZARZADZENIE NR 619/2038/22
PREZYDENTA MIASTA KOSZALINA
Z DNIA 19 MAJA 2022 ROKU

w sprawie okreslenia trybu postepowania o udzielenie dotacji, sposobu jej rozliczania oraz kontroli
wykonania zleconego zadania w celu zapewnienia pomocy obywatelom Ukrainy w zwiazku z konfliktem
zbrojnym na terytorium tego panstwa

Na podstawie art.12ust. 8 wustawy zdnia 12 marca 2022r. o pomocy obywatelom Ukrainy
w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz.U. z 2022r. poz. 583, poz. 584, poz. 682,
poz. 683, poz. 684, poz. 830, poz. 930, poz. 1002) Prezydent Miasta Koszalina zarzadza, co nastepuje:

Rozdziat 1.
Przepisy ogdlne

§ 1. Ustala sie tryb postepowania o udzielenie dotacji, sposéb jej rozliczania oraz kontroli wykonania
zleconego zadania w celu zapewnienia pomocy obywatelom Ukrainy, o ktérych mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia
12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa,
z uwzglednieniem zapewnienia jawnosci postepowania o udzielenie dotacji i jej rozliczenia.

§ 2. llekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku
z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa;

2) zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumiec organizacje pozarzadowe, podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz zwiazki
zawodowe;

3) Miescie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasto Koszalin;

4) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Koszalinie;

5) Prezydencie — nalezy przez to rozumieé Prezydenta Miasta Koszalina.

§ 3. Dotacja na powierzenie lub wsparcie zadania dotyczy pomocy zleconej przez administracje rzadowsa,
o ktérej mowa w art. 12 ust. 1 ustawy, a takze zakresu okreslonego na podstawie uchwaty nr XLV/744/2022 Rady
Miejskiej w Koszalinie z dnia 28 kwietnia 2022r. w sprawie okreslenia zakresu pomocy obywatelom Ukrainy
w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz. Urz. W. z 2022r. poz. 2185).

Rozdziat 2.
Tryb postepowania o udzielenie dotacji

§ 4. 1. Udzielenie dotacji na realizacje zadania nastepuje na wniosek, ktérego wzoér stanowi zatacznik nr 1 -
oferta realizacji zadania publicznego.

2. Do wniosku nalezy zataczyc:

1) oswiadczenie o niezaleganiu z optatami za czynsz oraz informacje o miesiecznym wymiarze optat
czynszowych - w przypadku ubiegania sie o srodki finansowe z przeznaczeniem na optaty czynszowe za
lokal,
2) petnomocnictwa badz upowaznienia imienne dla oséb wskazanych do reprezentowania oferenta(éw),
jezeli oferta zostata podpisana przez osoby inne niz wskazane do reprezentacji
w statucie lub innym dokumencie wewnetrznym zleceniobiorcy,
3. Do wniosku moga by¢ zataczone inne dokumenty, ktére zdaniem zleceniobiorcy, moga by¢ pomocne w toku
oceny ztozonego whniosku.




4. Wniosek podlega sprawdzeniu pod wzgledem formalnym, a nastepnie ocenie merytorycznej przez
wiasciwg komérke organizacyjng Urzedu.

5. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych, wniosek moze zosta¢ uzupetniony w terminie 3 dni od
poinformowania zleceniobiorcy. Po uptywie tego terminu wniosek nie podlega ocenie merytorycznej.

6. Dokonujac oceny merytorycznej wniosku bierze sie pod uwage nastepujace kryteria:
1) celowos¢ w zapewnieniu pomocy, o ktorej mowa w art. 12 ust. 1, ust. 4 ustawy, w wyniku realizacji zadania,
2) mozliwos¢ realizacji zadania,
3) ocene przedstawionej kalkulacji kosztow.

7. W przypadku posiadania srodkéw w budzecie Miasta, na podstawie pozytywnej oceny merytorycznej
wniosku, uznajacej celowos¢ realizacji zadania, Prezydent w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia wptyniecia
whniosku, zamieszcza go:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) na stronie internetowej Miasta,
3) na tablicy ogtoszen w Urzedzie.

8. Kazdy w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia wniosku w sposdb, o ktéorym mowa w ust. 7, moze zgtosi¢
pisemne uwagi dotyczace wniosku. O zachowaniu terminu na ztozenie uwag decyduje data wptywu do Urzedu
takze w przypadku ztozenia uwag przesytka pocztowa.

9. Po uptywie terminu, o ktéorym mowa w ust. 8 oraz po rozpatrzeniu uwag, Prezydent niezwtocznie zleca
realizacje zadania i udziela dotadji.

10. W przypadku braku $rodkéw w budzecie Miasta wniosek pozytywnie oceniony moze otrzymac
dofinansowanie w terminie pdzniejszym, o czym zleceniobiorca informowany jest w terminie 21 dni od dnia
ztozenia wniosku. W takim przypadku termin okreslony w ust. 7 wydtuza sie do chwili zabezpieczenia przez
Miasto Srodkéw w budzecie na realizacje wnioskowanego zadania.

11. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od kwoty wnioskowane;.
12. Informacja o udzieleniu dotacji zostaje podana do publicznej wiadomosci w sposdb okreslony w ust. 7.

§ 5. Umowe zawiera sie na czas realizacji zadania, nie dtuzszy niz do konca roku budzetowego, przy czym
termin realizacji zadania w ramach 2022 roku, nie moze by¢ wczedniejszy niz od dnia 24 lutego 2022r.

§ 6. 1. Dotacja przekazywana jest w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez zleceniobiorce.
2.Dotacja moze by¢ przekazana w catosci lub w czesciach.

3. Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na inne cele niz okreslone w umowie.

Rozdziat 3.
Sposéb rozliczenia dotacji

§ 7. 1.Zleceniobiorca, ktéry otrzymat dotacje, zobowigzany jest do jej rozliczenia pod wzgledem
merytorycznym i finansowym.

2. Wzér sprawozdania z wykorzystania dotacji okresla zatacznik nr 2.
3. Sprawozdanie koncowe nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od daty zakonczenia realizacji zadania.
4. Sprawozdania czesciowe sg sktadane jezeli umowa tak stanowi.

§ 8. 1. Rozliczenie wykonania zadania iwykorzystania dotacji nastepuje na podstawie skfadanego
Prezydentowi sprawozdania z realizacji zadania.

§ 9. Do sprawozdania z wykorzystania dotacji mozna zataczy¢ dodatkowe dokumenty, ktére zdaniem
zleceniobiorcy, moga by¢ pomocne w toku oceny sprawozdania z realizacji zadania.




§ 10. Informacja o ztozeniu sprawozdania zostanie zamieszczona w sposob okreslony w § 4 ust. 7.

§ 11. W przypadku nie ztozenia przez zleceniobiorce sprawozdania, Miasto wzywa pisemnie do jego ztozenia
w terminie 7 dni, a zleceniobiorca jest zobowigzany do dostarczenia sprawozdania pod rygorem wypowiedzenia
przez Miasto umowy w trybie natychmiastowym ze skutkiem zwrotu otrzymanej dotacji wraz z odsetkami
liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych.

Rozdziat 4.
Sposéb kontroli wykonania zadania

§ 12. 1. Nadzér nad prawidtowym wydatkowaniem przyznanej dotacji pod wzgledem finansowym
i merytorycznym petni Prezydent, ktéry wyznacza do tego celu wtasciwe komorki organizacyjne Urzedu.

2. Kontrola realizacji umowy przeprowadzana jest na podstawie upowaznienia udzielonego przez Prezydenta
przez co najmniej dwdch pracownikéw Urzedu.

3. Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protokot.

4. W terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu zleceniobiorcy realizujgcemu zadanie przystuguje prawo
ztozenia pisemnych wyjasnien odnoszacych sie do ustalen protokotu.

Rozdziat 5.
Postanowienia koncowe

§ 13. Zarzadzenie dotyczy pomocy obywatelom Ukrainy zapewnionej od dnia 24 lutego 2022 r.
§ 14. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Kultury i Spraw Spotecznych.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Prezydent Miasta Koszalina

Piotr Jedlinski




Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr
619/2038/22
Prezydenta Miasta Koszalina

z dnia 19 maja 2022 r.
WZzOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypehic wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegdlnych polach
oraz w przypisach.

Zaznaczenie gwiazdka, np.: ,pobieranie*/niepobieranie*” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz, pozostawiajac prawidtowa.

Przyktad: ,pobieranie*/niepobieranie*”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktérego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego”

Il. Dane oferenta(-téw)

1. Nazwa oferenta(-tow), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji, adres
siedziby, strona www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i
nazwisko, numer telefonu, adres poczty
elektronicznej)

lll. Zakres rzeczowy zadania publicznego

1. Tytut zadania publicznego

Data Data
2. Termin realizacji zadania publicznego? rozpoczecia zakonczeni
a

1) Rodzaj zadania zawiera sie w zakresie zadar okre$lonych w art. 12 ust. 1,4 i 18 ustawy z dnia 12 marca 2022r. o pomocy

obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego paristwa (Dz. U.z 2022 r. poz. 583.).

2 Termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz okreslony w § 5 zarzadzenia.




3. Syntetyczny opis zadania (wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji)

4. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego

Nazwa rezultatu

Planowany poziom
osiagniecia rezultatow
(wartos¢ docelowa)

Sposob monitorowania rezultatow
/ zrédto informacji o osiagnieciu

wskaznika

5. Krotka charakterystyka Oferenta, jego doswiadczenia w realizacji dziatain planowanych w ofercie oraz
zasobow, ktore beda wykorzystane w realizacji zadania

IV. Szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego

Lp. Rodzaj kosztu Wartos¢ | Z dotacji | Zinnych
PLN zrodet

1. Koszt 1

2. Koszt 2

3. Koszt 3

4. Koszt 4

5 Koszt 5

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania




V. Oswiadczenia
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-tow);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywaé wylacznie w ramach prowadzonej odptatnej
dziatalnosci pozytku publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z
tytutu zobowigzan podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu
sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* / inng wihasciwa
ewidencja*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym ze sktadaniem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem
danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemoéw informatycznych, osoby, ktoérych dotycza te
dane, ztozyty stosowne o$wiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

................................................................. Data

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)




Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr
619/2038/22
Prezydenta Miasta Koszalina

z dnia 619/2038/2022r.

WZOR
SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypei¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegdlnych polach oraz
w przypisach.

Zaznaczenie gwiazdka, np.: ,Numer Krajowego Rejestru Sagdowego*/innej ewidencji*" oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz,
pozostawiajac prawidtowa. Przyktad: Numer Krajowego Rejestru Sagdowego */innej-ewidencjix”.

I. Podstawowe informacje dotyczace sprawozdania

1. Nazwa zleceniobiorcy

2. Numer Krajowego Rejestru
Sadowego*/innej ewidencji**

3. Tytut zadania publicznego

4. Data zawarcia umowy i numer umowy

(jezeli wystepuje)
Dat Dat
5. Termin realizacji zadania ata . ata , .
- 4 rozpoczecia zakonczeni
publicznego 5

Il. Opis wykonania zadania publicznego

1. Syntetyczny opis wykonanego zadania wraz ze wskazaniem, w szczegéInosci osiagnietego celu oraz
miejsca jego realizacji, grup odbiorcéw zadania oraz wykorzystanego wkitadu osobowego lub
rzeczowego

Jezeli zleceniobiorca jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sgdowym, prosze wskaza¢ numer Krajowego Rejestru Sgdowego.
Jezeli zleceniobiorca nie figuruje w Krajowym Rejestrze Sgdowym, prosze o wskazanie innego wtasciwego rejestru lub ewidencji
oraz podanie numeru nadanego w tym rejestrze lub ewidencji, jezeli zostat nadany.

4 Termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz okreélony w § 5 zarzadzenia .




2. Osiagniete rezultaty realizacji zadania publicznego

Ill. Zestawienie wydatkow (w przypadku wiekszej liczby wydatkow istnieje mozliwos¢ dodania kolejnych

wierszy)
Lp. Rodzaj wydatku Wydatki zgodnie z umowa Faktycznie poniesione
(w zh) wydatki
(w zb)
Wartos¢ Y4 Z innych | Wartos¢ y4 Y4
PLN dotacji zrodet PLN dotacji | innych
zrodet
1. Wydatek 1
2. Wydatek 2
3. Wydatek 3
4, Wydatek 4
5. Woydatek 5
Suma wszystkich wydatkow
realizacji zadania

Oswiadczam(-y), ze:

1) zadanie publiczne zostato zrealizowane wylacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
zleceniobiorcy;

2) wszystkie podane w sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(podpis osoby upowaznionej

lub podpisy oséb upowaznionych

do sktadania oswiadczen woli w imieniu
zleceniobiorcy)




