KARTA UStUGI KSiP-02

Wersja Nr 18

Wydawanie materiatow i wydawnictw promocyjno-

Urzad Miejski . . Data zatwierdzenia:
w Koszalinie informacyjnych 5707.2022

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Wydawanie materiatéw i wydawnictw promocyjno-informacyjncyh

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

Wypetniony wniosek KSiP-02-01 (druk do pobrania w Wydziale Komunikacji Spotecznej i Promociji,
ul. Rynek Staromiejski 6-7, pok. nr 203 lub na stronie www.bip.koszalin.pl)

Zatgczniki do karty ustug:

KSiP-02-01 Whniosek o wydawanie materiatéw promocyjno - informacyjnych
KSiP-02-02 Regulamin wydawania materiatéw promocyjno - informacyjnych
KSiP-02-03 Sprawozdanie z realizacji przedsiewziecia z wykorzystaniem materiatéw promocyjno - informacyjnych

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Wypetniony wniosek KSiP-02-01 nalezy przesta¢ na adres:

- damian.urbaniak@um.koszalin.pl

4, OPLATY
Nie podlega optacie

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Kancelaria Urzedu

Urzad Miejski w Koszalinie

75-007 Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7

Godziny przyjec interesantéw: pon. w godz. 9:00 - 17:00, od wt. do pt. w godz. 7:15 - 15:15

6. OSOBY DO KONTAKTU

Damian Urbaniak — ul. Rynek Staromiejski 6-7, pok. nr 214
—tel. 94 348-83-09

7.SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA

Terminy:

- na komisyjne rozpatrzenie wniosku — 7 dni od daty ztozenia wniosku
- wydanie przyznanych materiatéw — do 7 dni od daty ztozenia wniosku
Materiaty s3 wydawane wyfacznie w:

- poniedziatki w godzinach 12:00 — 14:30

- czwartki w godzinach od 12:00 — 14:30

8. TRYB ODWOtAWCZY

Nie przystuguje

9. PODSTAWA PRAWNA
- §16 Zat. Nr 2, Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Koszalinie (Zarzadzenie Nr 194/741/ 08 Prezydenta
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w Koszalinie yiny 27.07.2022
Koszalina z dnia 03 marca 2008r.)
10. UWAGI
Opracowat Klara Krzeminska 27.07.2022r.
Sprawdzit Tomasz Nowe 27.07.2022r.
Zatwierdzit Robert Grabowski 27.07.2022r.
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Damian Urbaniak
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