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REGULAMIN PRZEKAZYWANIA MATERIALtOW PROMOCYJNO-INFORMACYJNYCH

10.

Materiaty promocyjno-informacyjne wydawane s3 przez Wydziat Komunikacji
Spotecznej, Promocji i Turystyki Urzedu Miejskiego w Koszalinie, w celu promowania
Gminy Miasto Koszalin w ramach min.: imprez, projektéw, wydarzen majacych
szczegdlne znaczenie dla promocji miasta, tj.: wizyty inwestoréw, targi
miedzynarodowe i krajowe, misje gospodarcze, imprezy kulturalne i sportowe o
charakterze miedzynarodowym i krajowym, wymiany mtodziezowe z zagranicy itp.,
na potrzeby reprezentacji i promocji miasta realizowane bezposrednio przez
Prezydenta Miasta oraz sciste kierownictwo Urzedu Miejskiego w Koszalinie.

Wydziat Komunikacji Spotecznej, Promocji i Turystyki kazdorazowo dokonuje oceny
wartosci promocyjnej wydarzenia, w ramach ktérego bedg kolportowane materiaty
promocyjno-informacyjne miasta.

Wydawnictwa promocyjno-informacyjne przekazywane bedg na podstawie wniosku,
ktory bedzie rozpatrywany przez Referat Promocji i Nowych Mediéw. W szczegdlnych
przypadkach Wydziat Komunikacji Spotecznej, Promocji i Turystyki wydaje materiaty
W oparciu o pisemne potwierdzenie odbioru.

Whnioski mozna sktada¢ osobiscie w Kancelarii Urzedu Miejskiego w Koszalinie, Rynek
Staromiejski lub przesta¢ na skrzynke mailowa: damian.urbaniak@um.koszalin.pl nie
pdzniej niz na dwa tygodnie przed realizacjg przedsiewziecia.

Tylko prawidtowo wypetnione i podpisane wnioski beda rozpatrywane.

llos¢ materiatéw promocyjnych jest kazdorazowo przyznawana dla konkretnego
wydarzenia, imprezy, projektu ale nie czesciej niz dwa razy w roku kalendarzowym.
W zaleznosci od stanu magazynowego zastrzega sie mozliwo$é wydania mniejszej
ilosci materiatéw niz wnioskowana. Ztozenie wniosku nie jest réwnoznaczne
z przyznaniem materiatdw promocyjno-informacyjnych.

Formularz  wniosku  znajduje sie na stronie BIP Urzedu Miasta
w Koszalinie: www.bip.koszalin.pl lub pok. 214 Wydziatu Komunikacji Spotecznej,
Promocji i Turystyki oraz w Kancelarii Urzedu Miejskiego.

O przyznaniu lub tez nie przyznaniu materiatdw promocyjno - informacyjnych
Whioskujacy beda powiadamiani telefonicznie bgdz za pomoca poczty elektronicznej
w terminie do 7 dni od daty ztozenia wniosku.

Materiaty promocyjno-informacyjne bedg wydawane w UM ( ul. Rynek Staromiejski
6-7 ) w poniedziatki i czwartki w godz. 12: 00 — 14:30.

Whioskujgcy zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania (wzdr sprawozdania stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) w formie pisemnej z przeprowadzonego
dziatania promocyjnego z wykorzystaniem przekazanych materiatdw promocyjno-
informacyjnych do 14 dni po zakoriczeniu dziatan promocyjnych zwigzanych z danym
wydarzeniem, imprezg czy projektem.
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