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1. ZAKRES  ŚWIADCZONEJ  USŁUGI 
Wydanie karty kwalifikacji kierowcy (KKK). 

 
2. WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY 
Osoba ubiegająca sie o wydanie karty kwalifikacji kierowcy składa: 
1. Wniosek o wydanie karty kwalifikacji kierowcy (formularz) składa się osobiście w Wydziale Komunikacji; 
2. Kolorową fotografię o wymiarach 35 × 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, mająca dobrą ostrość oraz 
odwzorowującą naturalny kolor skóry, obejmująca wizerunek od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby 
twarz zajmowała 70–80% fotografii, pokazująca wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice, i przedstawiająca osobę w pozycji 
frontalnej, bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami nieprzesłoniętymi 
włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami; fotografia powinna być wykonana nie wcześniej niż 6 
miesięcy przed dniem złożenia wniosku; osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do 
wniosku fotografię przedstawiającą ją w okularach z ciemnymi szkłami; w takim przypadku do wniosku załącza się 
również orzeczenie o niepełnosprawności; osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania może 
załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w nakryciu głowy, o ile wizerunek twarzy jest w pełni widoczny – w 
takim przypadku do wniosku załącza się zaświadczenie o przynależności do wspólnoty wyznaniowej zarejestrowanej w 
Rzeczypospolitej Polskiej; 
3. Kopię orzeczenia lekarskiego stwierdzającego brak przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na 
stanowisku kierowcy; 
4. Kopię orzeczenia psychologicznego stwierdzającego brak przeciwwskazań psychologicznych do wykonywania pracy na 
stanowisku kierowcy; 
5. Oświadczenie o spełnieniu warunku określonego w art. 39b ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie 
drogowym - w przypadku ubiegania się o profil kierowcy zawodowego potrzebny do uzyskania kwalifikacji wstępnej, 
wstępnej przyśpieszonej, wstępnej uzupełniającej lub wstępnej uzupełniającej przyśpieszonej; 
6. Oświadczenie o spełnieniu warunku określonego w art. 39d ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie 
drogowym - w przypadku ubiegania się o profil kierowcy zawodowego potrzebny do ukończenia szkolenia okresowego; 
7. Wydane w Rzeczypospolitej Polskiej świadectwo kwalifikacji zawodowej potwierdzające uzyskanie kwalifikacji 
wstępnej lub wstępnej przyśpieszonej lub oświadczenie o jego wydaniu - w przypadku ubiegania się o wydanie profilu 
kierowcy zawodowego, który jest potrzebny do uzyskania kwalifikacji wstępnej uzupełniającej lub uzupełniającej 
przyśpieszonej. 
8. Wydane w Rzeczypospolitej Polskiej w odpowiednim zakresie świadectwo kwalifikacji zawodowej potwierdzające 
uzyskanie kwalifikacji wstępnej, wstępnej przyśpieszonej, wstępnej uzupełniającej lub wstępnej uzupełniającej 
przyśpieszonej lub oświadczenie o jego wydaniu - w przypadku ubiegania się o wydanie profilu kierowcy zawodowego, 
który jest potrzebny do ukończenia szkolenia okresowego ( nie dotyczy przypadku wydania do dnia 10 września 2008 r. 
prawa jazdy kategorii D1, D1+E, D i D+E lub do dnia 10 września 2009 r. prawa jazdy kategorii C1, C1+E, C lub C+E ). 
9. Kopię karty kwalifikacji kierowcy lub kopię prawa jazdy z wpisem kodu 95, które zostały wydane w odpowiednim 
zakresie przez państwo członkowskie Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej, państwo członkowskie Europejskiego 
Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA) - stronę umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub przez Zjednoczone 
Królestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej, lub oświadczenie o wydaniu takiej karty - w przypadku ubiegania się o 
wydanie profilu kierowcy zawodowego, który jest potrzebny do: 
• uzyskania kwalifikacji wstępnej uzupełniającej lub wstępnej uzupełniającej przyśpieszonej, jeżeli  osoba nie 
posiada wydanego w Rzeczypospolitej Polskiej świadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzającego uzyskanie w 
odpowiednim zakresie kwalifikacji wstępnej lub wstępnej uzupełniającej, 
• ukończenia szkolenia okresowego, jeżeli osoba nie posiada wydanego w Rzeczypospolitej Polskiej świadectwa 
kwalifikacji zawodowej potwierdzającego uzyskanie w odpowiednim zakresie kwalifikacji wstępnej, wstępnej 
przyśpieszonej, wstępnej uzupełniającej lub wstępnej uzupełniającej przyśpieszonej, a prawo jazdy kategorii D1, D1+E, D 
lub D+E wydano po dniu 10 września 2008 r. lub prawo jazdy kategorii C1, C1+E, C lub C+E wydano po dniu 10 września 
2009 r. 
10. Kserokopię posiadanego prawa jazdy (oryginał do wglądu); 
11. Dowód uiszczenia: opłaty za wydanie karty kwalifikacji kierowcy i opłaty ewidencyjnej; 
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12. Do wglądu: dokument tożsamości; 
13. Wzór podpisu na wniosku. 
  
Każdy starosta wydaje kartę kwalifikacji kierowcy (nie obowiązuje właściwość miejscowa) i dokonuje w tej karcie wpisu 
potwierdzającego uzyskanie kwalifikacji wstępnej, kwalifikacji wstępnej przyśpieszonej, kwalifikacji wstępnej 
uzupełniającej, kwalifikacji wstępnej uzupełniającej przyśpieszonej albo ukończenie szkolenia okresowego, o których 
mowa w rozdziale 7a ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym - w przypadku kiedy osoba posiada 
ważne zagraniczne krajowe prawo jazdy, ale nie spełnia warunku do wydania polskiego krajowego prawa jazdy. 
Wpis jest dokonywany na pisemny wniosek kierowcy, na podstawie informacji zawartej w profilu kierowcy zawodowego 
albo przedłożonych dokumentów. 
Osoba ubiegająca się o kartę kwalifikacji kierowcy, przed przystąpieniem do kwalifikacji oraz do szkolenia, składa w 
wydziale komunikacji wniosek wraz z załącznikami.  Po złożeniu kompletnego wniosku wraz z załącznikami w systemie 
teleinformatycznym generowany jest profil kierowcy zawodowego (PKZ). 
Profil kierowcy zawodowego udostępniany jest ośrodkowi szkolenia, szkole, placówce lub centrum, prowadzącym 
szkolenie osoby oraz wojewódzkiemu ośrodkowi ruchu drogowego lub okręgowej komisji egzaminacyjnej 
przeprowadzającym test kwalifikacyjny dla osoby, której dotyczy profil. 
Kartę kwalifikacji kierowcy wydaje się po otrzymaniu od wojewódzkiego ośrodka ruchu drogowego, okręgowej komisji 
egzaminacyjnej lub ośrodka szkolenia informacji o wydaniu świadectwa kwalifikacji zawodowej dla osoby wpisanej w 
profilu kierowcy zawodowego oraz po dokonaniu opłaty za wydanie karty kwalifikacji kierowcy oraz opłaty 
ewidencyjnej. 
 

3. ZŁOŻENIE  WNIOSKU  DROGĄ  ELEKTRONICZNĄ 
Składanie wniosku o wydanie karty kwalifikacji kierowcy drogą elektroniczną odbywa się za pośrednictwem strony 
internetowej www.esp.pwpw.pl (Elektroniczna Skrzynka Podawcza Systemu Pojazd i Kierowca). 

 
 
4. OPŁATY 
Wydanie profilu kierowcy zawodowego (PKZ) – bez opłat 
Opłata za wydanie karty kwalifikacji kierowcy oraz opłata ewidencyjna -150,50 zł 
Płatności można dokonać: 
- kartą płatniczą bezpośrednio w punkcie obsługi, 
- gotówkowo w kasie Urzędu Miasta Koszalina, 
- przelewem na konto Urzędu Miasta Koszalina , mBank S.A. Oddział Korporacyjny w Koszalinie  41 1140 1137 0000 2444 
4400 1003.  
Potwierdzenie wniesienia opłaty należy załączyć do wniosku. 
 
5. MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTÓW 
Wniosek z załącznikami należy złożyć osobiście w Urzędzie Miejskim, w Wydziale Komunikacji, ulica Rynek Staromiejski 
6-7, parter, w pokoju nr 25 lub 26 w godzinach przyjęć klientów:  
pn.                        -  9:00 - 17:00 (przerwa 13:00 - 13:15) 
wt., śr., czw., pt. - 8:00 - 14:30 (przerwa 11:00 - 11:15) 
 
W przypadku złożenia wniosku drogą elektroniczną, przed wydaniem karty kwalifikacji kierowcy, wnioskujący przesyła 
do organu, do którego złożył wniosek za pośrednictwem poczty: fotografię (jeżeli zdjęcie nie było wykonane techniką 
cyfrową), oryginał orzeczenia lekarskiego stwierdzającego brak przeciwwskazań zdrowotnych do kierowania pojazdem i 
orzeczenia psychologicznego o braku przeciwwskazań psychologicznych do kierowania pojazdem (o ile są one 
wymagane). 
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6. OSOBY  DO  KONTAKTU 
1. Eliza Lubocka (Inspektor)                             - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pokój nr 25 
                                                                                tel. 94 34 88 661 
2. Damian Pietruszka (Inspektor)                   - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pokój nr 25 
                                                                                tel. 94 34 88 661 
3. Sylwia Lichwiarz (Inspektor)                       - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pokój nr 26 
                                                                                tel. 94 34 88 660  
4. Sylwia Dymowska-Mecheda (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pokój nr 26 
                                                                                tel. 94 34 88 660      
 

 
7. SPOSÓB  I  TERMIN  ZAŁATWIENIA  
W wyniku pozytywnej weryfikacji dokumentów i po uiszczeniu przez wnioskującego wymaganej opłaty za wydanie karty 
kwalifikacji kierowcy, wysyłane jest zamówienie na wyprodukowanie tego dokumentu do producenta blankietów z 
wykorzystaniem systemu teleinformatycznego. 
Wyprodukowaną kartę kwalifikacji kierowcy wydaje się wnioskodawcy, w zależności od określonego w podaniu sposobu 
przekazania: bezpośrednio za pokwitowaniem lub za pośrednictwem poczty w terminie 2 dni od daty otrzyman ia karty 
od producenta. Istnieje możliwość odebrania dokumentu przez pełnomocnika lub przesłania za pośrednictwem 
operatora pocztowego.                                               

 
8. TRYB  ODWOŁAWCZY 
Od sposobu rozstrzygnięcia sprawy nie przysługuje odwołanie.   

 
9. PODSTAWA  PRAWNA  
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r.  poz.735 ze zm.) 
Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1212 ze zm.) 
Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 180) 
Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 988 ze zm.) 
Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 kwietnia 2022r. w sprawie wydawania karty kwalifikacji kierowcy (Dz. U. 
z 2022 r.  poz. 742) 
Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016r. z w sprawie wydawania dokumentów 
stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2016r. poz. 231 z późn. zm.) 
Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 2 kwietnia 2022r. w sprawie opłaty ewidencyjnej stanowiącej przychód 
Funduszu - Centralna Ewidencja Pojazdów i Kierowców (Dz. U. z 2022 r. poz. 738) 

 
10. UWAGI  
Bez uwag. 

 

Opracował Sylwia Dymowska-Mecheda 01.08.2022 

Sprawdził Krzysztof Gotto 01.08.2022 

Zatwierdził Krzysztof Gotto 01.08.2022 

Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Sylwia Dymowska-Mecheda 

 


