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KARTA  USŁUGI PU - 02 

Udzielanie dotacji organizacjom pozarządowym realizującym 
zadania MPPiRPA oraz PN 
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01.08.2022 

    
    
1. ZAKRES  ŚWIADCZONEJ  USŁUGI 
Udzielanie dotacji organizacjom pozarządowym realizującym  zadania Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania 
Problemów Alkoholowych oraz Przeciwdziałanie Narkomanii.  
 
2. WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY 
1. Oferta realizacji zadania publicznego wg rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do Spraw Pożytku Publicznego      
z dnia 24 października 2018r. w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań 
publicznych oraz wzorów sprawozdań  z wykonania tych zadań - Dz. U. z 2018 roku, poz. 450, 650, 723 i 1365 lub 
Rozporządzenie Przewodniczącego Komitetu do Spraw Pożytku Publicznego z dnia 24 października 2018r. w sprawie 
uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz.U. z 2018r. poz. 
2055), (druk do pobrania w budynku przy ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 14 i 17, lub na stronie 
www.bip.koszalin.pl). 
 
3. ZŁOŻENIE  WNIOSKU  DROGĄ  ELEKTRONICZNĄ 
Brak możliwości złożenia wniosku drogą elektroniczną. 
 
3. OPŁATY 
Nie podlega opłacie. 
 
4. MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTÓW 
Dokumenty należy złożyć osobiście w: 
Kancelarii Urzędu Miejskiego w Koszalinie, ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter (pn. w godz. od 9.00 do 17.00,                    
wt. -pt. w godz. od 8.00 do 14.30) lub 
w Biurze Pełnomocnika ds. Uzależnień, ul. Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 14 i 17 
w godzinach przyjęć klientów: 
pn.              - 9.00 - 17.00 
wt. - pt.      - 8.00 - 14.30 
 
5. OSOBY  DO  KONTAKTU 
1. Michał Misiurny (Pełnomocnik ds. Uzależnień)                                                      - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. 14 
2. Wioleta Witkowska (Inspektor)                                                                                 - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. 17 
3. Elżbieta Rudnicka (Inspektor)                                                                                    - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. 17 
 
6. SPOSÓB  I  TERMIN  ZAŁATWIENIA  
W trybie otwartego konkursu ofert: 
1) Po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert (regulamin konkursu ofert na zadania pożytku publicznego stanowi 
załącznik do zarządzenia wewnętrznego Prezydenta Miasta Koszalina w sprawie powołania Komisji Konkursowej w celu 
przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizację zadań pożytku publicznego wraz z propozycją przyznania 
dotacji), 
2) Decyzja o odrzuceniu oferty, powierzeniu lub wsparciu realizacji zadania publicznego - powiadomienia niezwłocznie 
po zatwierdzeniu protokołu Komisji Konkursowej przez Prezydenta Miasta, 
3) Podpisanie umowy o powierzenie lub wsparcie realizacji zadania publicznego - w terminie określonym w regulaminie 
konkursu ofert. 
 
 W trybie z pominięciem otwartego konkursu ofert: 
1) Podjęcie decyzji o realizacji zadania  -  do 7 dni roboczych od daty złożenia oferty przez organizację, 
2)Umieszczenie oferty na stronie www.bip.koszalin.pl oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu Miejskiego w Koszalinie na okres 
7 dni, w celu zgłaszania uwag dotyczących oferty, 
3) Podpisanie umowy na realizację zadania  -  niezwłocznie.   
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7. TRYB  ODWOŁAWCZY 
Określony w regulaminie konkursu ofert. 
 
8. PODSTAWA  PRAWNA  
- Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020r., poz. 1057             
z późn. zm.), 
- art. 106 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021r., poz. 305 z późn. zm.), 
- Ustawa z dnia 26 października 1982 roku o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2021r., 
poz. 1119 z późn. zm.), 
- Ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2020r., poz. 2050 z późn. zm.), 
- Rozporządzenie Przewodniczącego Komitetu do Spraw Pożytku Publicznego z dnia 24 października 2018r. w sprawie 
wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań                     
z wykonania tych zadań - Dz. U. z 2018 roku, poz. 450, 650, 723 i 1365, 
- Rozporządzenie Przewodniczącego Komitetu do Spraw Pożytku Publicznego z dnia 24 października 2018r. w sprawie 
uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz.U. z 2018r. poz. 
2055), 
- Miejski Program Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych oraz Przeciwdziałania Narkomaniii na dany 
rok, według harmonogramu wydatków na dany rok. 
 
9. UWAGI  
Bez uwag. 
 
Opracował Wioleta Witkowska 01.08.2022 
Sprawdził Michał Misiurny 01.08.2022 
Zatwierdził Michał Misiurny 01.08.2022 
Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Wioleta Witkowska 

 


