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Urząd Miejski 
w Koszalinie 

KARTA  USŁUGI Km-22 

Wprowadzenie w pojeździe zarejestrowanym zmian 
konstrukcyjnych zmieniających rodzaj pojazdu 

Wersja Nr 27 

Data zatwierdzenia: 
21.09.2022 

    

    
1. ZAKRES  ŚWIADCZONEJ  USŁUGI 

Wymiana dowodu rejestracyjnego w związku z wprowadzeniem w pojeździe zarejestrowanym zmian konstrukcyjnych 
zmieniających rodzaj pojazdu. 

 
2. WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY 

1) zawiadomienie o zmianie rodzaju pojazdu Km-22-01 (druk do pobrania w Biurze Obsługi Klienta, w pokoju nr 27 
lub na stronie www.bip.koszalin.pl); 

2) dowód rejestracyjny; 
3) oryginał dokumentu potwierdzającego, że dokonane zmiany konstrukcyjne zmieniające rodzaj pojazdu zostały 

wykonane przez przedsiębiorcę prowadzącego działalność w zakresie obsługi i naprawy pojazdów 
mechanicznych; 

4) zaświadczenie o pozytywnym wyniku badania technicznego pojazdu potwierdzające, że dokonane zmiany są 
zgodne z przepisami określającymi warunki techniczne pojazdów wraz z opisem zmian dokonanych w pojeździe; 

5) dokument potwierdzający zapłatę akcyzy na terytorium kraju albo dokument potwierdzający brak obowiązku 
zapłaty akcyzy na terytorium kraju, albo zaświadczenie stwierdzające zwolnienie od akcyzy, w rozumieniu 
przepisów o podatku akcyzowym, w przypadku zmiany rodzaju pojazdu na samochód osobowy, pojazd rodzaju 
"samochodowy inny", podrodzaj "czterokołowiec" (kategoria homologacyjna L7e) lub podrodzaj "czterokołowiec 
lekki" (kategoria homologacyjna L6e), samochód ciężarowy (kategoria homologacyjna N1), podrodzaj "furgon", 
"furgon/podest", "ciężarowo-osobowy", "terenowy", "wielozadaniowy" lub "van" lub samochód specjalny 
(kategoria homologacyjna M1 i N1); dokument ten właściciel dołącza do zawiadomienia w przypadku 
nieprzekazania go organowi rejestrującemu przez organ celny w postaci elektronicznej;  

6) dowód osobisty - do wglądu. 
Załączniki do karty usługi: 
Km-22-01 Zawiadomienie o zmianie rodzaju pojazdu, 
Km-22-02 Pełnomocnictwo. 

 
 

3. ZŁOŻENIE  WNIOSKU  DROGĄ  ELEKTRONICZNĄ 
Brak możliwości złożenia wniosku drogą elektroniczną. 

 
4. OPŁATY 

Opłata za: dowód rejestracyjny - 54,00 zł, komplet nalepek legalizacyjnych - 12,50 zł. 
Opłata ewidencyjna za wydanie: dowodu rejestracyjnego – 0,50 zł. 
Opłat dokonuje się po złożeniu wniosku o rejestrację pojazdu w kasie Urzędu Miejskiego w Koszalinie. 
W przypadku załatwiania sprawy za pośrednictwem pełnomocnika opłata skarbowa wynosi 17,00 zł od każdej osoby 
upoważniającej. Opłaty tej można dokonać w kasie Urzędu, na konto Urzędu mBANK S.A. Oddział Korporacyjny w 
Koszalinie nr 07 1140 1137 0000 2444 4400 1033 lub w kasach Oddziału Korporacyjnego mBANK S.A. przy ul. S.Okrzei 
3 w Koszalinie, w godz. 9:00 - 17:00. Zwolnieniu od opłaty skarbowej podlega pełnomocnictwo udzielone 
małżonkowi, wstępnym (rodzice, dziadkowie), zstępnym (dziecko, wnuk) lub rodzeństwu. 

 
5. MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTÓW 

Dokumenty należy złożyć osobiście lub za pośrednictwem pełnomocnika w: 
Wydziale Komunikacji Urzędu Miejskiego w Koszalinie, Referat Rejestracji Pojazdów, ul. Rynek Staromiejski 6-7, 
parter, pokój nr 27 w godzinach przyjęć klientów: 
pn.                         - 9:00 - 17:00 (przerwa 13:00–13:15)  
wt., śr., czw., pt.  - 8:00 - 14:30 (przerwa 11:00-11:15) 

 
 
 

/dok/tresc,DZU.2022.021.0000143,USTAWA-z-dnia-6-grudnia-2008-r-o-podatku-akcyzowym.html


 

Data wydruku: 21.09.2022                                                                                                                                                       Str. 2/3 

 
Urząd Miejski 
w Koszalinie 

KARTA  USŁUGI Km-22 

Wprowadzenie w pojeździe zarejestrowanym zmian 
konstrukcyjnych zmieniających rodzaj pojazdu 

Wersja Nr 27 

Data zatwierdzenia: 
21.09.2022 

    

    
6. OSOBY  DO  KONTAKTU 

1. Radosław Darnielweicz (Kierownik Referatu) -  Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 30A   
                                                                                tel. 94 34 88 663  
2. Marcin Czerwiński (Główny specjalista)  -  Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 27 
                                                                                tel. 94 34 88 664÷669, 34 88 691, 34 83 939 
3. Adam Burakiewicz (Inspektor)                  -  Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 27 
                                                                                tel. 94 34 88 664÷669, 34 88 691, 34 83 939 
4. Tomasz Wolski (Podinspektor)                  -  Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 27 
                                                                                tel. 94 34 88 664÷669, 34 88 691, 34 83 939 
5. Marcin Fedorowicz (Podinspektor)          -  Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 27 
                                                                                tel. 94 34 88 664÷669, 34 88 691, 34 83 939 
6. Maciej Łopuch (Inspektor)                         -  Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 27 
                                                                                tel. 94 34 88 664÷669, 34 88 691, 34 83 939 
7. Zbigniew Miler (Inspektor)                        -  Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 27 
                                                                                tel. 94 34 88 664÷669, 34 88 691, 34 83 939  
8. Łukasz Borczyk (Starszy specjalista)         -  Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 27  
                                                                                tel. 94 34 88 664÷669, 34 88 691, 34 83 939 
9. Bartosz Zawistowski (Inspektor)              - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 27 
                                                                                tel. 94 34 88 664÷669, 34 88 691, 34 88 939   

 
7. SPOSÓB  I  TERMIN  ZAŁATWIENIA  

W dniu zgłoszenia. 
 

 
8. TRYB  ODWOŁAWCZY 

Od sposobu rozstrzygnięcia sprawy nie przysługuje odwołanie. 

 
9. PODSTAWA  PRAWNA  

 Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz.988 ze zm.), 

 Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdów, 
wymagań  dla  tablic  rejestracyjnych  oraz wzorów innych dokumentów związanych z rejestracją pojazdów 
(Dz.U. z 2022 r. poz.1847), 

 Kodeks postępowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz.735 ze zm.), 

 Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 sierpnia 2022 r. w sprawie wysokości opłat za wydanie dowodu 
rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i zalegalizowanych tablic (tablicy) rejestracyjnych oraz ich wtórników 
(Dz.U. z 2022 r. poz.1848), 

 Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 26 sierpnia 2022 r. w sprawie opłaty ewidencyjnej stanowiącej 
przychód Funduszu - Centralna Ewidencja Pojazdów i Kierowców (Dz.U. z 2022 r. poz.1857), 

 Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 kwietnia 2012 r. w sprawie 
trybu legalizacji tablic rejestracyjnych oraz warunków technicznych i wzorów znaku legalizacyjnego (t.j. Dz.U. z 
2021 r. poz.100 ze zm.), 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz.1923 ze zm.). 

 
10. UWAGI  

W samochodzie ciężarowym (N1 i N2) o rodzaju nadwozia BB - van, mogą być wprowadzone zmiany konstrukcyjne 
polegające na zwiększeniu liczby siedzeń jeżeli zostanie to potwierdzone badaniem wykonanym przez jednostkę 
uprawnioną.  
W samochodzie ciężarowym (N1 i N2) o rodzaju nadwozia BB - van, mogą być wprowadzone zmiany konstrukcyjne 
polegające na zmianie liczby siedzeń powodujące zmianę rodzaju pojazdu na autobus jeżeli jest to potwierdzone 
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badaniem wykonanym przez jednostkę uprawnioną albo Dyrektora Transportowego Dozoru Technicznego. 
W samochodzie ciężarowym (N1) o rodzaju nadwozia BB - van, mogą być wprowadzone zmiany konstrukcyjne 
polegające na zmianie liczby siedzeń powodującej zmianę rodzaju pojazdu na samochód osobowy lub specjalny 
jeżeli jest to potwierdzone badaniem wykonanym przez jednostkę uprawnioną albo Dyrektora Transportowego 
Dozoru Technicznego. 
W przypadku pojazdów, w których wykonano mocowania siedzeń i pasów bezpieczeństwa w procesie 
produkcyjnym, badanie wykonane przez jednostkę uprawnioną albo Dyrektora Transportowego Dozoru 
Technicznego może być zastąpione oświadczeniem producenta pojazdu podstawowego potwierdzającym 
prawidłowość zamontowania odpowiednich pasów i siedzeń. 
 
 
 
 

 

Opracował Marcin Czerwiński 21.09.2022 

Sprawdził Radosław Darnielewicz 21.09.2022 

Zatwierdził Krzysztof Gotto 21.09.2022 

Osoba odpowiedzialna za aktualizację karty Marcin Czerwiński 

 


