Zarzadzenie nr 744/2440/23
Prezydenta Miasta Koszalina
z dnia 10 stycznia 2023 roku

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych i sprawozdan
w zakresie operacji finansowych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy
Miasto Koszalin i kierownikéw jednostek posiadajacych osobowos¢ prawna

Na podstawie § 12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 144), § 9 ust. 9 rozporzadzenia Ministra
Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2020 r. poz.
2396 z p6zn.zm.) oraz § 16 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Koszalinie,
stanowiacego zatacznik do zarzadzenia Nr 387/1325/21 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 24
lutego 2021 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Koszalinie
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) jednostka organizacyjna — nalezy przez to rozumie¢ jednostke budzetowa
i samorzadowy zaktad budzetowy, z zastrzezeniem pkt 3,

2) jednostka posiadajgca osobowos$¢ prawng — nalezy przez to rozumie¢ samorzadowa
instytucje kultury,

3) jednostka oswiatowa — nalezy przez to rozumie¢ samorzadowa jednostke budzetowa
prowadzaca dziatalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 roku - Prawo o$wiatowe
(Dz.U. z 2021 r. poz. 1082 z pdzn.zm.) oraz Zespo6t Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej
Przedszkoli Migjskich.

Rozdziat 1
Forma sktadania sprawozdan budzetowych
i sprawozdan w zakresie operacji finansowych

§ 2. 1. Jednostki organizacyjne i jednostki oswiatowe, z zastrzezeniem ust. 3, zobowigzane
do sktadania Prezydentowi Miasta Koszalina sprawozdan budzetowych i sprawozdan
w zakresie operacji finansowych, zwanych dalej sprawozdaniami, przekazuja je do Urzedu
Miejskiego w Koszalinie w formie dokumentu elektronicznego w postaci pliku w formacie .xml,
przygotowanego przy uzyciu programu SJO Besti@, opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym os6b uprawnionych do reprezentowania jednostki.

2. Jednostki posiadajace osobowos¢ prawna zobowigzane do sktadania Prezydentowi
Miasta Koszalina sprawozdan w zakresie operacji finansowych, zwanych dalej sprawozdaniami,
przekazujg je do Urzedu Miejskiego w Koszalinie w formie dokumentu elektronicznego
w postaci pliku w formacie .pdf, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym osob
uprawnionych do reprezentowania jednostki w formacie PAdES z graficznym symbolem
podpisu.



3. Urzad Miejski w Koszalinie sporzadza sprawozdania budzetowe i w zakresie operacji
finansowych w formie elektronicznej przy uzyciu programu Besti@, podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym oséb uprawnionych do reprezentowania Urzedu.

§ 3. 1. Sprawozdania, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 i 2, sktadane sa na elektroniczna
skrzynke podawczg ePUAP Urzedu Miegjskiego w Koszalinie /UMKoszalin/SkrytkaESP.

2. Za dzien ztozenia sprawozdania uznaje sie dzien przestania sprawozdania na skrzynke
podawczg ePUAP Urzedu Miejskiego w Koszalinie.

3. W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan w sposéb
wskazany w ust. 1, spowodowanego nieprawidtowym dziataniem systemu informatycznego,
sprawozdania przekazuje sie nie pdzniej niz pierwszego dnia roboczego nastepujacego po dniu
usuniecia awarii. Do sprawozdania ztozonego po terminie konieczne jest dotaczenie
wyjasnienia wskazujacego na rodzaj btedu systemu informatycznego wraz z niezbednymi
dowodami zaistniatej sytuacji, np. zrzutami z ekranu.

§ 4. 1. Sprawozdania, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 i 2, ztozone do Urzedu Miejskiego
w Koszalinie za posrednictwem skrzynki podawczej ePUAP przez:

1) jednostki oswiatowe - przekazywane sa do Wydziatu Edukacji,

2) jednostki organizacyjne i jednostki posiadajgce osobowos¢ prawng - przekazywane sa

do Wydziatu Ksiegowosci

- w celu sprawdzenia otrzymanych sprawozdan pod wzgledem formalno-rachunkowym

i wezytania ich do programu Besti@, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Wydziat Edukacji dokonuje sprawdzenia otrzymanych sprawozdan pod wzgledem
formalno-rachunkowym i wczytuje je do programu Besti@ w terminie:

1) 1 dnia roboczego od uptywu terminu na sktadanie sprawozdan — w przypadku
sprawozdania Rb-50,

2) 3 dni roboczych od uptywu terminu na sktadanie sprawozdan - w przypadku
pozostatych sprawozdan.

3. Po sprawdzeniu sprawozdan pod wzgledem formalno-rachunkowym i wczytaniu
sprawozdan do programu Besti@, Wydziat Edukacji przekazuje sprawozdania otrzymane
z jednostek oswiatowych do Referatu Dochodow Wydziatu Ksiegowosci za posrednictwem
SEOD eKancelaria.

Rozdziat 2
Przekazywanie informacji o wykonaniu planu dochodow i wydatkow
w uktadzie zadaniowym

§ 5. 1. Zobowiazuje sie jednostki organizacyjne, z wytgczeniem zaktadu budzetowego,
do  sktadania  informacji o  wykonaniu  planu  dochodow i  wydatkow
w uktadzie zadaniowym, zgodnych ze ztozonymi sprawozdaniami Rb-27S i Rb-28S, w formie
pliku elektronicznego w formacie .xml przygotowanego w programie Eurobudzet.

2. Informacje, o ktorych mowa w ust. 1, jednostki przesytaja w terminie ztozenia
sprawozdania Rb-27S i Rb-28 S, na adres e-mail wyznaczonych pracownikéw Wydziatu
Ksiegowosci.



§ 6. 1. W przypadku jednostek oswiatowych zobowigzuje sie Wydziat Edukagji
do wprowadzenia do programu Eurobudzet danych o wykonaniu ich planu dochodéw
i wydatkow w uktadzie zadaniowym, zgodnych ze ztozonymi przez te jednostki sprawozdaniami
Rb-27S i Rb-28S w terminie do 3 dni roboczych od uptywu terminu na sktadanie tych
sprawozdan.

Rozdziat 3
Postanowienia koincowe

§ 7. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym zarzagdzeniem maja zastosowanie przepisy
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 144) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operagji finansowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 2396 z p6zn. zm.).

§ 8. Traci moc zarzadzenie nr 401/1357/21 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 18 marca
2021 roku w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan w zakresie operacji
finansowych przez kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Koszalin.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta i kierownikom jednostek,
o ktérych mowa w § 1.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania | po raz pierwszy ma zastosowanie

do sprawozdan budzetowych i sprawozdan w zakresie operacji finansowych sktadanych za
2022 rok.

Wz. Prezydenta Miasta
Zastepca Prezydenta

Andrzej Kierzek



Uzasadnienie

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 144) i Rozporzadzenia Ministra Finanséw,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 2396)
okreslito sposéb przekazywania do zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego sprawozdan
budzetowych i sprawozdan w zakresie operacji finansowych przez kierownikdw jednostek.

W celu ujednolicenia sposobu przekazywania sprawozdan przez jednostki
organizacyjne i jednostki oswiatowe wdrozono w tych jednostkach program SJO Besti@ ,
stuzagcy do przekazywania podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym
sprawozdan budzetowych i sprawozdan w zakresie operacji finansowych.

Proponuje sie, aby sprawozdania sktadane przez jednostki posiadajace osobowosc¢
prawna byty wytacznie w formie elektronicznej za posrednictwem elektronicznej skrzynki
podawczej ePUAP Urzedu Miejskiego w Koszalinie w postaci plikow .pdf opatrzonych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym osdb uprawnionych do reprezentowania jednostki
w formacie PAdES z graficznym symbolem podpisu.



