Zarzadzenie Nr 54/184/15
Prezydenta Miasta Koszalina
z dnia 19 marca 2015 .

zmieniajgce Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Koszalinie

Na podstawie art. 33 ust. 2 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r.

o samorzqdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pdzn. zmianami) zarzgdzam, co
nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Koszalinie stanowigcym zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 194/741/08 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 03 marca 2008 r. (z pdzn.
zmianami) wprowadzam nastepujgce zmiany:

1)

2)

3)

4)

w § 16 ust. 4 pkt 18 otrzymuje brzmienie:
,18) Petnomocnika Prezydenta ds. Inwestorow Kluczowych i Zatrudnienia”,

w § 24 ust. 4 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,7) Petnomocnik Prezydenta ds. Inwestoréw Kluczowych i Zatrudnienia — symbol ,,PIK”,

w § 3 Zatacznika Nr 2 do Regulaminu skresla sie ust. 4, ust. 5 i ust. 6.

§ 8 Zatacznika Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:

,§ 8. Wydziat Spraw Obywatelskich

Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu nalezy realizacja zadan wynikajgcych

z przepiséw ustawy o ewidencji ludnosci, dowodach osobistych, o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej, o zgromadzeniach, o repatriacji oraz ustawy Kodeks
wyborczy, a w szczegdlnosci:

1.

W

10.

Prowadzenie i aktualizacja rejestru mieszkancow oraz rejestru zamieszkania
cudzoziemcow.

Wprowadzanie zmian do Rejestru PESEL na podstawie zgtoszern meldunkowych,
postanowien sgdéw i decyzji administracyjnych.

Whnioskowanie do Ministra Spraw Wewnetrznych o nadanie numeru PESEL.
Wydawanie decyzji w sprawach meldunkowych.

Udostepnianie danych osobowych z rejestru mieszkancéw, rejestru zamieszkania
cudzoziemcow, rejestru dowoddw osobistych oraz dokumentacji zwigzanej
z dowodami osobistymi.

Wydawanie dowoddéw osobistych i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi.

Wydawanie decyzji administracyjnych z zakresu dowoddéw osobistych.

Prowadzenie rejestracji na potrzeby zatozenia ewidencji wojskowej oraz prowadzenia
kwalifikacji wojskowe;.

Przeprowadzanie kwalifikacji wojskowe;j.

Prowadzenie wykazu oséb o nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowigzku
obrony.



11.

12.

13.
14.
15.

16.
17.

18.
19.
20.

5)

Wyptacanie Swiadczen pienieznych rekompensujgcych utracone wynagrodzenie lub
dochdd.

Uznanie zotnierza lub osoby, ktérej doreczono karte powotania za posiadajgcego na
utrzymaniu cztonkéw rodziny.

Uznanie zotnierza za sprawujgcego bezposrednig opieke nad cztonkiem rodziny.
Wydawanie decyzji o pokrywaniu naleznosci mieszkaniowej zotnierzom.

Uznanie osoby podlegajgcej obowigzkowi odbycia zasadniczej stuzby wojskowej za
sprawujgcego bezposrednig opieke nad cztonkiem rodziny.

Uznanie osoby, ktérej doreczono karte powotania lub za zotnierza samotnego.
Przyjmowanie zawiadomienn w sprawach zgromadzen publicznych oraz nadzér nad ich
przebiegiem.

Sprawy repatriacji.

Prowadzenie i aktualizacja rejestru wyborcéw.

Sporzadzanie i aktualizacja spisow wyborcow.”

§ 13 Zatacznika Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:

,»§ 13. Urzad stanu Cywilnego

Do podstawowych zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy rejestracja stanu cywilnego,

dziatalno$¢ ceremonialna w zakresie przyjmowania oSwiadczen woli od oséb wstepujgcych
w zwigzki matzenskie, celebrowanie jubileuszy dtugoletniego pozycia matzenskiego oraz 100-
lecia urodzin, a w szczegdlnosci:

1.

Rejestracja stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego w formie aktéw stanu

cywilnego - urodzen, matzenstw i zgonow,

Przyjmowanie o$wiadczen o uznaniu ojcostwa lub odmowy przyjecia uznania oraz

wpisywanie ich do rejestru uznan rejestru stanu cywilnego,

Wydawanie z rejestru stanu cywilnego:

1)  odpiséw zupetnych i odpiséw skréconych aktéw stanu cywilnego,

2) zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczgcych wskazanej osoby,

3) zaswiadczen o stanie cywilnym.

Przyjmowanie oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski oraz innych oswiadczen

zgodnie z przepisami kodeksu rodzinnego i opiekunczego oraz prawa o aktach stanu

cywilnego.

Przyjmowanie dokumentdow, organizowanie i celebrowanie jubileuszy dtugoletniego

pozycia matzenskiego i 100-lecia urodzin.

Sktadanie na wezwanie sgdu urzedowo poswiadczonych dokumentow.

Dokonywanie w aktach stanu cywilnego wzmianek dodatkowych na podstawie:

1) prawomocnych orzeczen saddw,

2) ostatecznych decyzji administracyjnych i decyzji administracyjnych o zmianie
imienia lub nazwiska,

3) odpiséw aktéw stanu cywilnego,

4) protokotdow sporzgdzanych przez kierownikdw urzedéw stanu cywilnego albo
konsuldow z czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego, ktére wymagajg
dotaczenia wzmianek dodatkowych do aktéw stanu cywilnego,

5) odpiséw zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego lub innych dokumentéw
pochodzacych od organdw obcego panstwa, niewymagajacych uznania,

6) innych dokumentéw majgcych wptyw na tresé lub waznos$é aktu.

Wydawanie decyzji o zmianie imion i nazwisk.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

6)

Udzielanie odmowy przyjecia oswiadczenia o wyborze imienia lub imion dziecka, jezeli

wybrane imie lub imiona sg w formie zdrobniatej lub majg charakter o$mieszajgcy lub

nieprzyzwoity lub nie wskazujg na pte¢ dziecka, kierujgc sie powszechnym znaczeniem

imienia.

Nadawanie dziecku imienia, jezeli rodzice nie dokonali wyboru imienia dziecka.

Wystepowanie za posrednictwem systemu teleinformatycznego do ministra spraw

wewnetrznych o nadanie PESEL po sporzadzeniu aktu urodzenia dziecka urodzonego

w Polsce.

Dokonywanie aktualizacji danych zgromadzonych w rejestrze PESEL po dokonaniu

zmian w aktach stanu cywilnego.

Wydawanie zaswiadczen, ze obywatel polski lub zamieszkaty w Polsce cudzoziemiec nie

majacy zadnego obywatelstwa zgodnie z prawem polskim moze zawrze¢ matzenstwo

za granica.

Wydawanie zaswiadczen o braku okolicznosci wytgczajacych zawarcie matzenstwa,

o ktérych mowa w art. 4* Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego.

Wydawanie zezwolen na zawarcie matzenstwa przed uptywem terminu, o ktérym

mowa w art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego.

Wydawanie zgody lub odmowy na zawarcie zwigzku matzenskiego poza siedzibg

Urzedu Stanu Cywilnego.

Prowadzenie postepowan dotyczacych:

1)  wpisania do rejestru stanu cywilnego aktéw stanu cywilnego sporzgdzonych poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

2)  uzupetnienia aktu stanu cywilnego,

3)  sprostowania aktu stanu cywilnego,

4)  odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego,

5) ustalenia tresci aktu,

Wydawanie decyzji o odmowie dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu

cywilnego

Przenoszenie aktow stanu cywilnego zgromadzonych w ksiegach stanu cywilnego do

rejestru stanu cywilnego.

Prowadzenie akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego.

Wydawanie pozwolen na sprowadzenie zwtok i szczgtkdow ludzkich z zagranicy w celu

ich pochowania na terenie Koszalina.

Przekazywanie ksigg stanu cywilnego do Archiwum Panstwowego, dla ktérych

zakonczyt sie okres przechowywania w tutejszym Urzedzie.”

§ 30 Zatgcznika Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:

,§ 30. Petnomocnik Prezydenta ds. Inwestorow Kluczowych i Zatrudnienia

Do podstawowego zakresu dziatania Petnomocnika nalezy obstuga przedsiebiorcow

prowadzgcych dziatalno$é na terenie Miasta Koszalina, pozyskiwanie nowych inwestorow
oraz monitorowanie potrzeb przedsiebiorcow w zakresie pozgdanej kadry pracowniczej,
inicjowanie dziatan zwigzanych z przygotowaniem kadry zawodowej dla pracodawcow,
a w szczegolnosci:

1.

Kompleksowa obstuga kluczowych i potencjalnych inwestoréw realizujgcych
i prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg na terenie Miasta, ze szczegdlnym,
uwzglednieniem Podstrefy ,, Koszalin” Stupskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej.



10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

Koordynowanie dziatan zwigzanych z zagospodarowaniem i rozwojem Podstrefy
“Koszalin” Stupskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej we wspétpracy z Pomorskg Agencja
Rozwoju Regionalnego S.A.

Prowadzenie dziatarh w celu pozyskanie nowych inwestorédw krajowych i zagranicznych
z branz produkcyjnych, ustugowych i wysokich technologii na tereny inwestycyjne
Miasta, tym na Podstrefe ,Koszalin” Stupskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej,
w szczegdlnosci poprzez tworzenie bazy potencjalnych firm mogacych zainwestowad
w Miescie.

Opiniowanie projektow strategicznych dokumentow Miasta, takich jak strategie i plany
rozwoju, miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego, plany budowy
infrastruktury technicznej w zakresie dostosowania najwazniejszych terendow
inwestycyjnych Koszalina do potrzeb inwestoréw.

Wspétpraca z Polskg Agencjg Informacji i Inwestycji Zagranicznych, Centrum Obstugi
Inwestora i Eksportera Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego, Ambasadami RP za granicg oraz placéwkami zagranicznymi
w kraju, konsulami honorowymi za granicg, krajowymi i zagranicznymi instytucjami
otoczenia biznesu, innymi instytucjami zewnetrznymi oraz firmami konsultingowymi
w zakresie wykonywanych obowigzkéw.

Promocja gospodarcza terendw inwestycyjnych i atutédw gospodarczych Koszalina
w wydawnictwach wtasnych oraz udziat w wydawnictwach obcych, w mediach
elektronicznych i Internecie.

Promocja potencjatu inwestycyjnego Miasta poprzez kreowanie pozytywnego
wizerunku gospodarczego i poszczegdlnych branz w MiesScie poprzez organizowanie,
wspotorganizowanie i uczestnictwo w przedsiewzieciach promocyjnych, takich jak
prezentacje, konferencje, seminaria, misje gospodarcze itp.

Doradztwo i organizowanie szkolen w zakresie systemow wspierania oraz dostepnych
instrumentow finansowych skierowanych do inwestoréw i przedsiebiorcow .
Swiadczenie przedsiebiorcom bezptatnych ustug o charakterze informacyjnym
w zakresie otrzymania dofinansowania na przedsiewziecie lub rozwdj przedsiebiorstwa,
na finansowanie dziatalnosci ze srodkéw publicznych oraz pozyskiwania dodatkowych
srodkéw finansowych pochodzacych z programoéw UE.

Wspétpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w przedmiocie programowania i wdrazania
aktywnych form pobudzania przedsiebiorczosci na rynku pracy, w tym
dofinansowywania dziatalnosci statutowe;j.

Monitorowanie sytuacji bezrobotnych w Miescie, definiowanie potrzeb
przedsiebiorcow w zakresie pozgdanej kadry pracowniczej oraz inicjowanie
i koordynowanie dziatan zwigzanych z przygotowaniem kadry zawodowej dla
pracodawcow, w szczegélnosci poprzez wspotprace z instytucjami publicznymi,
z wyzszymi uczelniami oraz szkotami zawodowymi.

Inicjowanie i podejmowani wspodtpracy oraz koordynowanie dziatan w Miescie
pomiedzy organizacjami, instytucjami gospodarczymi i zawodowymi oraz instytucjami
otoczenia biznesu i przedsiebiorcéw w sprawach wspdlnych przedsiewzie¢ stuzgcych
podniesieniu konkurencyjnosci oraz aktywizacji gospodarcze;.

Realizacja zadan zwigzanych z rozwojem gospodarczym Miastem i wspieraniem
przedsiebiorczosci.

Koordynacja pracy Rady Gospodarczej przy Prezydencie Miasta.

Wspieranie przedsiebiorczosci i nadzdor merytoryczny nad Fundacjg Centrum Innowacji
i Przedsiebiorczosci w tym nadzdr nad wynajmowaniem lokali w Centrum Biznesu.
Tworzenie lokalnych programow preferencji, zachet i zwolnien podatkowych dla
przedsiebiorcow inwestujgcych na terenie Miasta.



17.

18.

19.
20.

7)

Wspétpraca z samorzadami, z wyzszymi uczelniami oraz innymi instytucjami naukowo
— badawczymi w zakresie rozwoju i wspierania przedsiebiorczosci.

Uczestnictwo w wydarzeniach gospodarczych o charakterze inwestycyjnym oraz
w zakresie wspierania przedsiebiorczosci, takich jak konferencje, seminaria, misje
gospodarcze, branzowe targi, imprezy wystawiennicze, itp.

Koordynacja udziatu Miasta w konkursach, rankingach gospodarczych i inwestycyjnych.
Prowadzenie spraw zwigzanych z uruchamianiem sezonowych, kolejowych przewozéw
pasazerskich na trasie Koszalin - Mielno Koszalinskie.”

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie okreslone w Zataczniku do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19 marca 2015 .

Piotr Jedlinski



