KARTA UStUGI Usc-04

Wersja Nr 21

Zawarcie zwigzku matzenskiego cywilnego i wyznaniowego

Urzad Miejski
2 ) ze skutkami cywilnymi

w Koszalinie

Data zatwierdzenia:
06.12.2022

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Ztozenie dokumentéw do zawarcia zwigzku matzenskiego cywilnego i wyznaniowego ze skutkami cywilnymi.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

1. Osoby zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo osobiscie przedstawiajg do wglagdu dokumenty tozsamosci (dowdd osobisty
lub paszport) oraz sktadajg przed Kierwonikiem USC pisemne oswiadczenie, ze nie wiedzg o istnieniu okolicznosci
wytaczajgcych zawarcie matzenstwa zwane zapewnieniem (przygotowywane na miejscu przez urzednika).

2. W przypadku, gdy jedng z 0séb jest cudzoziemiec:

- oryginat odpisu skréconego aktu urodzenia, a takze, jezeli pozostawat uprzednio w zwigzku matzeiskim - orginat
odpisu aktu matzenstwa z adnotacja o jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis aktu
matzenstwa z dokumentem potwierdzajagcym jego ustanie lub uniewaznienie albo dokumentem potwierdzajgcym
stwierdzenie nieistnienia matzenstwa,

- dokument stwierdzajgcy, ze zgodnie z wtasciwym prawem moze zawrze¢ matzenstwo. Jesli otrzymanie tego
dokumentu napotyka trudne do przezwyciezenia przeszkody, cudzoziemiec zwraca sie do sgdu rejonowego o wydanie
postanowienia zwalniajacego go od ztozenia tego dokumentu.

Wszystkie dokumenty zagraniczne powinny by¢ ztozone w oryginale wraz z ich urzedowym ttumaczeniem na jezyk
polski. Urzedowe ttumaczenia dokumentéw na jezyk polski winno by¢ dokonane przez:

1) ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci;

2) ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich tlumaczen w panstwach cztonkowskich
Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG);

3) konsula.

Nie podlegajg ttumaczeniu odpisy aktow stanu cywilnego wydane na druku wielojezycznym (unijnym).

Oryginaty aktow i zaswiadczen wydawanych przez organy krajow Unii Europiejskiej moga by¢ przedktadane wraz z
wielojezycznymi standartowymi formularzami wydanymi zgodnie przepisami unijnymi tzw. dwujezyczne urzedowe
ttumaczenia.

W przypadku niemoznosSci porozumienia sie ze strong sktadajgcg oSwiadczenie majgce wptyw na stan cywilny osoby, z
powodu nieznajomosci jezyka polskiego, na tej osobie spoczywa obowigzek zapewnienia udziatu biegtego lub ttumacza
jezyka, ktérym ta osoba sie postuguje.

Zatgczniki do karty ustugi:
USC-04-01 Whniosek o zawarcie zwigzku matzenskiego cywilnego poza USC.
USC-04-02 Whniosek o wydanie zezwolenia na skrécenie terminu oczekiwania na $lub.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczng.

4. OPLATY

Skarbowa:

za sporzadzenie aktu matzenstwa - 84 zi,

z wydanie zezwolenia na zawarcie matzenstwa przed uptywem miesiecznego okresu oczekiwania na $lub - 39 zt.

Optate skarbowg mozna uiscic:

- w kasie Urzedu Miejskiego,

- u inkasenta optaty skarbowej w pokoju nr 5i 14 w budynku Urzedu Stanu Cywilnego

- w kasie Oddziatu mBanku S.A. w Koszalinie, ul. Okrzei 3 (Budynek Galerii Kosmos), w godz. 9.00-17.00 (bez prowizji).
- lub na konto:
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Urzad Miejski w Koszalinie

Kod SWIFT: BREX PL PW + numer rachunku

Kod IBAN: PL+ numer rachunku

mBank S.A. Oddziat Korporacyjny Koszalin nr 07 1140 1137 0000 2444 4400 1033
optata dodatkowa:

3. Slub poza siedzibg USC (z wytaczeniem $élubéw zawieranych w stanie zagrazajacym zdrowiu lub zyciu np. w szpitalu
lub jesli osoba pozbawiona jest wolnosci np. w zaktadzie karnym) optata dodatkowa wynosi 1.000 zt i nalezy jg uiscic:
- na konto 41 1140 1137 0000 2444 4400 1003

- lub w kasie Urzedu Miejskiego

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Stanu Cywilnego 75-007 Koszalin, ul. Dgbréwki 1 w godzinach przyjec klientow:
pn. -9.00-17.00

wt., ér.,czw. pt. -8.00-14.00

Istnieje mozliwos$¢ umodwienia wizyty w urzedzie za posrednictwem strony internetowe;j:
https://koszalin.qcloud.pl/rezerwacje/#calendar

6. OSOBY DO KONTAKTU
Aurelia Urbanska (Inspektor) - pok.nr 13 tel. 94 348-88-39
Katarzyna Bassel (Kierownik USC) - pok. nr 12 tel. 94 348-88-35 usc-koszalin@um.koszalin.pl

7.SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA

Formalnosci zwigzane ze zgtoszeniem zamiaru zawarcia matzenstwa, odebranie zapewnien o braku okolicznosci
wytaczajgcych zawarcie matzenstwa zatatwiane sg od reki pod warunkiem, ze akty stanu cywilnego sporzadzone
poza tut. Urzedem sg wprowadzone do Systemu Rejestrow Panstwowych. W przypadku ich braku wymagana jest druga
wizyta w USC po 10 dniach roboczych (ustawowy termin dla innych USC do uzupetnienia Systemu o wymagane akty).
Ustalenie terminu slubu cywilnego lub wydanie zaswiadczenia w dniu podpisania dokumentow.

Zaswiadczenie do $lubu konkordatowego wazne jest 6 miesigcy od dnia wydania.

8. TRYB ODWOtAWCZY

Kierownik USC odmawia przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski jesli stwierdzi, ze w Swietle prawa
polskiego istniejg okolicznosci wytaczajgce zawarcie zamierzonego matzenstwa powiadamiajgc na pismie
zainteresowanych o przyczynach odmowy.

Osoba zainteresowana moze w terminie 14 dni od daty doreczenia jej pisma Kierownika USC wystgpi¢ do Sadu
Rejonowego w Koszalinie o rozstrzygniecie czy okolicznosci przedstawione przez Kierownika USC uzasadniajg odmowe
dokonania czynnosci.

9. PODSTAWA PRAWNA

1. Art. 13, 15, 22, 30-32, 47, 76-80, 84-89 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.

2.Art. 18§1,art.3-7,art. 9§ 1, art. 10 - 15; art. 25; art. 88 § 1 i 2, art. 891 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks
rodzinny i opiekunczy.

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/1191 w sprawie promowania swobodnego przeptywu
obywateli poprzez uproszczenie wymogoéw dotyczgcych przedktadania okreslonych dokumentéw urzedowych w Unii
Europejskiej i zmieniajgcego rozporzadzenie (UE) nr 1024/2012.
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10. UWAGI
- rezerwacje terminu slubu cywilnego mozna dokona¢ najwczesniej na 6 miesiecy przed planowanym terminem $lubu,

- nie mogg zawrze¢ matzenstwa osoby niemajgce ukonczonych 18 lat, ubezwtasnowolnione catkowicie, dotkniete
chorobg psychiczng, spokrewnione lub spowinowacone w lini prostej oraz pozostajgce w innym zwigzku matzenskim,

- zaswiadczenie do slubu konkordatowego mozna uzyskaé w dowolnie wybranym USC w Polsce,

- dokumenty do slubu cywilnego mozna ztozy¢ najwczesniej na 6 miesiecy, a najpdzniej na miesigc przed planowanym
terminem S$lubu,

- matzenstwo cywilne nie mozie by¢ zawarte przed uptywem miesigca od dnia ztozenia dokumentéw.
Z wazinych wzgledow Kierownik USC moze wydac zezwolenie na skrécenie miesiecznego terminu po ztozeniu
przez zainteresowanych uzasadnionego wniosku (np. zagrozenie zycia, choroba, cigza),

- posiadacz dowodu osobistego ma obowigzek wymieni¢ ten dokument niezwtocznie, jezeli w wyniku zawarcia zwigzku
matzenskiego zmienione zostato jego nazwisko. Niedopetnienie obowigzku wymiany skutkuje uniewaznieniem dowodu
osobistego z urzedu po uptywie 120 od dnia sporzadzenia aktu matzenstwa stwierdzajgcego zmiane nazwiska,
a w przypadku matzenstwa zawartego przed konsulem lub organem zagranicznym od dnia doreczenia odpisu aktu
matzenstwa,

- posiadacz paszportu ma obowigzek wymieni¢ ten dokument w terminie 120 dni od dnia sporzgdzenia aktu matzeristwa
stwierdzajacego zmiane nazwiska, a w przypadku matzenstwa zawartego przed konsulem lub organem zagranicznym —
od dnia doreczenia odpisu aktu matzenstwa

Zwigzek matzenski mozna zawrzec poza siedzibg USC jezeli:

a) przyszli matzonkowie ztozg wniosek w tej sprawie,

b) miejsce wybrane przez przysztych matzonkéw znajduje sie w granicach administracyjnych miasta Koszalina,

c) miejsce zawarcia matzenstwa zapewnia zachowanie uroczystej formy oraz bezpieczenstwo oséb obecnych
przy sktadaniu o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski.

Opracowat Katarzyna Spychalska 06.12.2022
Sprawdzit Beata Zmuda Trzebiatowska 06.12.2022
Zatwierdzit Katarzyna Bassel 06.12.2022
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Aurelia Urbanska
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