KARTA UStUGI GK-05

Wersja Nr 28

Urzad Miejski Zatwierdzanie geodezyjnych podziatéw nieruchomosci Data zatwierdzenia:
w Koszalinie 05.04.2023

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Zatwierdzanie geodezyjnych podziatdw nieruchomosci.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

1. Wypetniony wniosek GK-05-01 (druk do pobrania w Biurze Obstugi Klienta - Urzad Miejski, Rynek Staromiejski 6 - 7,
w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru - ul. Adama Mickiewicza 26, Il pietro, pokdj 52 lub na stronie
www.bip.koszalin.pl).

2. Dokumenty stwierdzajgce tytut prawny do nieruchomosci (odpis ksiegi wieczystej) lub oswiadczenie przedstawiajgce
aktualny stan wpiséw w ksiedze wieczystej zatozonej dla nieruchomosci objetej wnioskiem wraz z podaniem numeru
ksiegi wieczystej - nie dotyczy podziatéw dokonywanych z urzedu,

3. Wypis z katastru nieruchomosci i kopie mapy katastralnej obejmujacej nieruchomosc¢ podlegajgcy podziatowi,

4. Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego (jezeli byta wydana),

5. Rzuty poszczegdlnych kondygnacji wraz z zaznaczong linig rozgraniczajgcg budynek na dwie odrebnie wykorzystywane
czesci (w przypadku podziatu budynku),

6. Przedstawiong w formie graficznej w kolorze czerwonym lub w formie opisowej propozycje sposobu zapewnienia
dostepu projektowanych do wydzielenia dziatek gruntu do drogi publicznej,

7. Pozwolenie wojewddzkiego konserwatora zabytkéw na podziat nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkow,

8. Wstepny projekt podziatu, z wyjgtkiem podziatéw o ktérych mowa w art. 95 ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
9. Protokét z przyjecia granic nieruchomosci,

10. Wykaz zmian gruntowych,

11. Wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu w katastrze nieruchomosci jest inne niz w ksiedze
wieczystej,

12. Mape z projektem podziatu wykonang przez geodete uprawnionego na kopii mapy zasadniczej (po 1 egzemplarzu dla
kazdej ze stron postepowania oraz 4 egz. dla organu podziatowego).

Zatgczniki do karty ustugi:

GK-05-01 Wniosek o podziat nieruchomosci.

3. ZtOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.

4. OPLATY
1. Nie podlega optacie.

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

1. Kancelaria Urzedu - Urzgd Miejski w Koszalinie, 75-007 Koszalin, Rynek Staromiejski 6-7.
Godziny przyje¢ klientow:

pn. -9.00-17.00

wt., $r., czw., pt. -8.00-14.30.

6. OSOBY DO KONTAKTU
1. Grazyna Krajcer (Gtéwny Specjalista) - ul. Adama Mickiewicza 26, Il pietro, pok. nr 53
tel. 94 34 88 875
2. Anna Jézefowicz (Kierownik Referatu Urbanistyki) — Rynek Staromiejski 6 — 7, Ill pietro, pok. nr 312,
tel. 94 34 88 785

7.SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA
Wydanie decyzji nastepuje niezwtocznie w oparciu o dowody przedstawione przez strone t3cznie
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z zadaniem wszczecia postepowania.

Sprawy wymagajace postepowania wyjasniajgcego (w tym uzyskanie opinii o zgodnosci proponowanego podziatu
z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego) zatatwiane sg nie pdzniej niz w ciggu miesigca,
a sprawy szczegolnie skomplikowane nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy.

- zarejestrowanie i przygotowanie wniosku do realizacji - 3 dni,

-uzyskanie informacji niezbednych do realizacji wniosku (postanowienie z Wydziatu Architektury i Urbanistyki - 14 dni),
-merytoryczne rozstrzygniecie sprawy poprzez wydanie decyzji administracyjnej po uzyskaniu niezbednych opinii

i przyjeciu dokumentacji do panstwowego zasobu geodezyjnego i karotgraficznego - 10 dni.

8. TRYB ODWOtAWCZY

1. Zazalenie na postanowienie oraz odwotanie od decyzji wnosi sie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego
w Koszalinie za posrednictwem Prezydenta Miasta Koszalina,

2. Termin wniesienia zazalenia - 7 dni od dnia otrzymania postanowienia,

3. Termin wniesienia odwotania - 14 dni od dnia otrzymania decyzji,

4. Zazalenia i odwotania sktada sie w Kancelarii Urzedu Miejskiego w Koszalinie w dwdéch egzemplarzach.

9. PODSTAWA PRAWNA

eart. 92-100 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 344,
*Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2004r. w sprawie sposobu i trybu dokonywania podziatow
nieruchomosci (Dz. U. z 2004 r., Nr 268, poz. 2663),

eart. 2 ust.1 pkt.1 lit. h ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r., poz. 2142
z pézn.zm.),

eUstawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r., poz. 2000
z pézn. zm.).

10. UWAGI

W przypadku podziatow w ktérych niezbedna jest opinia w formie postanowienia dokumenty w postaci protokotu
z przyjecia granic nieruchomosci, wykazu zmian gruntowych, wykazu synchronizacyjnego (jezeli oznaczenie dziatek
w ewidencji jest inne niz w ksiedze wieczystej) oraz mapy z projektem podziatu dotacza sie do wniosku po przyjeciu
operatu geodezyjnego do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Opracowat Tomasz Rzepczak 05.04.2023
Sprawdzit Artur Studzinski 05.04.2023
Zatwierdzit Artur Studzinski 05.04.2023
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Grazyna Krajcer
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