Zarzadzenie Nr 797/2632/23
Prezydenta Miasta Koszalina
z dnia 27 kwietnia 2023 r.

zmieniajqce Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Koszalinie

Na podstawie art. 33 ust. 2 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z p6zn. zm.) zarz qd z a m, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Koszalinie stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 387/1325/21 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 24 lutego 2021 r. z pdzn. zm.
wprowadzam nastepujace zmiany:

1)

2)

w § 1 Zatacznika Nr 2 do Regulaminu:

a)

Q

e)

ust. 6 otrzymuje brzmienie: ,6. Zbieranie [ przekazywanie informacji oraz konsultacje na
temat zrodet pozyskiwania dodatkowych srodkéw  finansowych  pochodzgcych
z zagranicznych i wybranych krajowych Zrddet finansowania.”,

ust. 7 otrzymuje brzmienie: ,7. Wspétpraca z komoérkami organizacyjnymi i miejskimi
jednostkami organizacyjnymi oraz innymi podmiotami [ organizacjami pozarzgdowymi
w zakresie przygotowywania oraz realizacji projektow opartych o dotacje ze srodkéw
finansowych pochodzgcych z zagranicznych i wybranych krajowych Zrédet finansowania.”,
ust. 8 otrzymuje brzmienie: ,8. Przygotowywanie wnioskow o przyznanie Miastu srodkéw
finansowych pochodzqgcych z programéw Unii Europejskiej oraz zagranicznych { wybranych
krajowych programéw pomocowych.”,

ust. 9 otrzymuje brzmienie: 9. Monitoring rozliczania projektéw, ktére otrzymaty
dofinansowanie z zagranicznych i wybranych krajowych Zrédet finansowania.”,

ust. 10 otrzymuje brzmienie: ,70. Prowadzenie i koordynowanie spraw zwigzanych
z przynaleznosciqg Miasta do stowarzyszen krajowych w zakresie merytorycznej witasciwosci
Wydziatu, w szczegdlnosci do Zwigzku Miast Polskich, Stowarzyszenia Samorzgdowego S6
oraz Stowarzyszenia Gmin, Powiatéw [ Wojewddztw ,Droga S11.”,

w § 2 Zalacznika Nr 2 do Regulaminu:

a)

Q

d)

wstep otrzymuje brzmienie: ,Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu nalezy
prowadzenie spraw dotyczqcych komunikacji spotecznej skierowanej do odbiorcéw
zewnetrznych, jak réwniez do pracownikéw Urzedu, ze szczegdlnym uwzglednieniem
réznych form konsultacji spotecznych oraz kontaktu z mediami, realizacja zadan
dotyczgcych promogji Miasta i jego waloréw turystycznych, koordynowanie kontaktow
miedzynarodowych Miasta oraz obstuga Prezydenta, Zastepcow Prezydenta i Sekretarza
Miasta, a w szczegdlnosci:”,

ust. 8 otrzymuje brzmienie: 8. Prowadzenie spraw zwigzanych z przynaleznoscig Miasta
do zwigzkéw 1 stowarzyszeri o charakterze transnarodowym, w szczegélnosci do
Stowarzyszenia Gmin Polskich Euroregionu Pomerania, Zwigzku Miast Battyckich
{ Miedzynarodowego Zwigzku Nowej Hanzy.",

ust. 14 otrzymuje brzmienie: ,74. Koordynowane dziatarn zwigzanych ze wspdtpracg
zagraniczng, w tym wspdtdziatanie z miastami partnerskimi, przygotowywanie delegagji
zagranicznych Kierownictwa i pracownikéw Urzedu oraz radnych Rady Miejskiej
w Koszalinie, ttumaczenie dokumentacji urzedowej oraz wszelkie inne sprawy w obszarze
wspétpracy zagranicznej.”,

ust. 17 otrzymuje brzmienie: ,17. Koordynowanie procesu Koszaliniskiego Budzetu
Obywatelskiego.”,



>)

e) dodaje sie ust. 20a w brzmieniu: ,20a. Prowadzenie komunikacji skierowanej do
pracownikéw Urzedu w celu informowania ich o najistotniejszych kierunkach rozwoju
Miasta ( Urzedu.”

f) ust. 26 otrzymuje brzmienie: ,26. Obstuga administracyjno-organizacyjna Prezydenta,
Zastepcow Prezydenta i Sekretarza Miasta.”,

w § 3 Zalacznika Nr 2 do Regulaminu dodaje sie ust. 26 w brzmieniu: ,26. Prowadzenie
Centrum Ustugowo-Doradczego Euroregionu Pomerania.”,

w § 9 Zatacznika Nr 2 do Regulaminu dodaje sie ust. 27a w brzmieniu: ,27a. Ewidencjonowanie
srodkdw trwatych, tj. gruntéw oddanych w uzytkowanie wieczyste i na wtasnosc.”,

§ 10 Zatacznika Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:

.8 10. Wydziat Informatyki

Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu nalezy prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych

z informatyzacjg Urzedu Miejskiego i Miasta, a w szczegdlnosci:

1.
2.
3.

O 0 NSO U A

11.

12.
13.

14.

Administrowanie serwerami i bazami danych Urzedu.

Administrowanie systemami operacyjnymi i bazami danych systemow.

Administrowanie sieciq teleinformatyczng:

a) utrzymanie i rozwdj lokalnej sieci komputerowej (LAN) obejmujgce okablowanie strukturalne
budynkéw Urzedu oraz urzqdzenia aktywne zapewniajgce prawidtowe funkcjonowanie sieci,

b) utrzymanie i rozwdj tgczy transmisji danych tgczgcych lokalizacje Urzedu Miejskiego,

¢) zarzqdzanie dostepem do Internetu,

d) zarzgdzanie adresacjq IP,

e) zarzqdzanie serwerami nazw oraz utrzymanie domen internetowych,

f)  prowadzenie biezgcej dokumentacji dziatania sieci teleinformatycznej.

Zapewnienie ochrony zasobéw informacyjnych znajdujgcych sie w sieci Urzedu Miejskiego.

Planowanie, zakup [ nadzér nad eksploatacjg sprzetu komputerowego Urzedu Miejskiego.

Zakup { wdrazanie oprogramowania oraz nadzor nad jego eksploatacjg.

Instalacja posiadanych i nowo zakupionych aplikacji/programéw na stacjach roboczych.

Prowadzenie ewidencji: sprzetu, oprogramowania, licencji programdw i systemdéw operacyjnych.

Nadzér nad konfiguracjg serwerdw i stacji roboczych.

Koordynowanie tworzenia baz danych.

Wdrazanie zagadnien zwigzanych z elektroniczng administracjg (e-Urzgd):

a) administrowanie Biuletynem Informacji Publicznej,

b) administrowanie skrytkami Urzedu na platformie e-PUAP,

c) wdrazanie [ utrzymanie Infrastruktury Klucza Publicznego, podpisu elektronicznego,

d) wdrazanie formularzy elektronicznych,

e administrowanie adresem do realizacji ustugi edoreczen.

Nadzér nad systemem informacji przestrzennej Miasta.

Nadzér nad eksploatacjg:

a) sieci swiattowodowej na terenie Koszalina,

b) centrum zarzgdzania siecig,

c) szaf dystrybucyjnych, urzqdzenr aktywnych i pasywnych,

d) punktéw publicznego dostepu do Internetu (HOTSPOT) - obstuga infrastruktury

towarzyszgcej.

Rozbudowa:

a) sieci swiattowodowej,

b) systemu monitoringu wizyjnego,

) punktéw publicznego dostepu do Internetu (HOTSPOTY),

d) innych zadan inwestycyjnych dotyczgcych rozbudowy sieci telekomunikacyjnej.



15.

6)

7)

Prowadzenie projektow dofinansowanych ze srodkéw unijnych lub innych programéw krajowych
lub zagranicznych w zakresie zadan merytorycznych Wydziatu Informatyki.”,

w § 12 Zalacznika Nr 2 do Regulaminu:

a) ust. 7 otrzymuje brzmienie: ,7. Prowadzenie (wraz zrysem historycznym) ewidencji
usytuowanych na terenie Miasta pomnikdw, obeliskéw i tablic”,

b) ust. 34 otrzymuje brzmienie: ,34. Nadzér nad dziatalnoscig Centrum Ustug Spotecznych,
Domem Pomocy Spotecznej ,Zielony Taras”, Ztobkiem Miejskim oraz placéwkami
oplekuriczo-wychowawczymi.”,

§ 14 Zatacznika Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:

.$ 14. Wydziat Spraw Obywatelskich

Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu nalezy realizacja zadar wynikajgcych z przepisow

ustawy o ewidencji ludnosci, dowodach osobistych, o obronie ojczyzny, o zgromadzeniach, o repatriacji
oraz ustawy Kodeks Wyborczy, a w szczegélnosci:

1.
2.

A

© o N O

11.

12.

13.

14.
15.

8)

Prowadzenie i aktualizacja rejestru mieszkancow.

Wprowadzanie zmian do Rejestru PESEL na podstawie zgtoszen meldunkowych [ decyzji
administracyjnych.

Whioskowanie do Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji o nadanie numeru PESEL.
Wydawanie decyzji w sprawach meldunkowych.

Udostepnianie danych osobowych z rejestru PESEL, rejestru mieszkaricéw, rejestru dowoddw
osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi.

Wydawanie dowoddw osobistych i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi.
Wydawanie decyzji administracyjnych z zakresu dowoddw osobistych.

Prowadzenie rejestracji na potrzeby zatozenia ewidencji wojskowej oraz kwalifikacji wojskowey.
Przygotowanie i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowe;.

Prowadzenie wykazu 0séb o nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowigzku obrony.
Wyptacanie swiadczeri pienieznych rekompensujgcych utracone wynagrodzenie lub dochdéd
7 tytutu odbycia cwiczen wojskowych.

Przyjmowanie zawiadomiern w sprawach zgromadzeri publicznych oraz nadzér nad ich
przebiegiem.

Sprawy repatriagji.

Prowadzenie i aktualizacja rejestru wyborcéw.

Sporzgdzanie i aktualizacja spiséw wyborcow.”,

§ 17 Zatacznika Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:

.8 17. Wydziat Finansowy

Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu nalezy prowadzenie spraw zwigzanych

z planowaniem i analizq realizagji budzetu Miasta, ustalanie wymiaru podatkéw oraz nadzér nad
finansami Miasta, a w szczegdlnosci:

1.

2.
3.

Opracowywanie projektu budzetu Miasta i przedstawianie go w obowigzujgcym trybie Radzie
Miejskiej oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej.

Opracowywanie planu finansowego zadan Miasta Koszalina.

Sporzgdzanie planu finansowego Urzedu Miejskiego.

Przyjmowanie plandw finansowo — rzeczowych jednostek organizacyjnych Miasta, sprawdzanie ich
zgodnosci z uchwatg budzetowa.

Sporzgdzanie projektéw uchwat Rady Miejskiej i zarzqdzeri Prezydenta zmieniajgcych budzet
w ciggu roku budzetowego.



10.

11.
12.

13.
14.

15.

76.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24.

25.
26.

27.

28.

29.

Aktualizacja budzetu Miasta, uwzgledniajgca zmiany budzetu dokonane uchwatami Rady Miejskiej
oraz zarzqdzeniami Prezydenta Miasta, w tym w uzytkowanych systemach informatycznych.
Sporzgdzanie sprawozdania rocznego z wykonania budzetu [ przedstawianie go w obowigzujgcym
trybie Radzie Miejskiej oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej.

Sporzgdzanie informacji z wykonania budzetu za | pétrocze i przedstawianie jej w obowigzujgcym
trybie Radzie Miejskiej i Regionalnej Izbie Obrachunkowey.

Biezqca analiza realizacji budzetu oraz dziatalnosci finansowej jednostek organizacyjnych Miasta.
Akceptacja wnioskéw o przeprowadzanie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
poprzez potwierdzenie zabezpieczenia Srodkow w budzecie Miasta.

Akceptacja projektow uméw, sporzgdzanych przez wydziaty merytoryczne.

Przeprowadzanie procedury zwigzanej z zacigganiem kredytéw bankowych, pozyczek oraz emisjq
obligacji komunalnych.

Obstuga zadtuzenia Miasta.

Przygotowywanie specyfikacji warunkéw zaméwienia do przeprowadzania postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie bankowej obstugi Miasta.

Sporzgdzanie projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Koszalina i przedstawianie go
w obowigzujgcym trybie Radzie Miejskiej oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej.

Sporzgdzanie projektéw uchwat Rady Miejskiej i zarzqdzeri Prezydenta Miasta zmieniajgcych
Wieloletnig Prognoze Finansowg Miasta Koszalina.

Sporzgdzanie informacji o ksztattowaniu sie Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Koszalina,
w tym o realizacji przedsiewziec oraz przedstawianie jej w obowigzujgcym trybie Radzie Miejskiej
{ Regionalnej Izbie Obrachunkowej.

Prowadzenie rejestru wnioskow o dofinansowanie zadarn ze srodkéw zewnetrznych oraz zawartych
umow o dofinansowanie.

Analiza zaawansowania oraz wykonania planu dochodéw i wydatkéw zadan dofinansowanych ze
Srodkow zewnetrznych z uwzglednieniem ztozonych wnioskéw o ptatnosc.

Wymiar podatkéw: od nieruchomosci, rolnego, lesnego i od srodkéw transportowych oséb
fizycznych, oséb prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajqcych osobowosci prawnej.
Prowadzenie postepowan podatkowych w zakresie podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego
{ od srodkéw transportowych o0séb fizycznych, oséb prawnych i jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej.

Zapewnienie powszechnosci i zupetnosci opodatkowania.
Pozyskiwanie, gromadzenie i weryfikacja dokumentéw Zzrédtowych majgcych znaczenie dla
wymiaru podatkéw, w szczegdlnosci:

1) zawiadomieni o zmianach danych w ewidencji gruntéw i budynkdw,

2) informacji w zakresie zawieranych uméw najmu, dzierzaw, uZyczenia dotyczgcych
nieruchomosci Skarbu Paristwa i gminy,

3)  zestawienn w zakresie os6b prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg z Centralnej Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej,

4) informacji w zakresie zmian w ewidencji pojazdéw,

5) informacji dotyczgcej zgondw podatnikdw.

Prowadzenie dokumentacji wymiarowej, rejestrow wymiarowych, rejestrow przypiséw i odpisow

podatkowych.

Prowadzenie ewidencji zastosowanych ulg i zwolnier podatkowych.

Analiza odwotan od decyzji { zazalen od postanowiei wnoszonych przez podatnikéw

[ przygotowywanie stanowiska Prezydenta Miasta w tym zakresie.

Wydawanie zaswiadczeri na wniosek podatnikow w zakresie potwierdzenia okreslonych faktéw lub
stanu prawnego, wynikajgcych z prowadzonych ewidencji podatkowych.

Przygotowywanie informacji o danych zawartych w aktach spraw podatkowych lub wynikajgcych
Z rejestréw podatkowych oraz przekazywanie dokumentdw na zgdanie uprawnionych podmiotdéw.
Sporzgdzanie zawiadomieri dla Naczelnika Urzedu Skarbowego na podstawie ustawy karnej
skarbowej w zwigzku z niedopetnianiem przez podatnikéw obowigzkéw natoZzonych ustawg.



30.

31.

32

33.

34.
35.

36.

37.

38.

30.

40.
41.
42.

43,
44,

9)

Przeprowadzanie kontroli podatkowych i ogledzin w zakresie sprawdzenia rzetelnosci

[ prawidtowosci sktadanych informacji i deklaracji podatkowych.

Rozpatrywanie indywidualnych wnioskéw podatnikéw i przygotowywanie decyzji w sprawach

odraczania termindw ptatnosci, rozktadania na raty podatkow stanowigcych dochody gminy

i wptacanych bezposrednio na rachunek gminy.

Prowadzenie spraw zwigzanych z pomocg publiczng, w tym:

1) wydawanie zaswiadczeri o pomocy de minimis,

2) rejestracja udzielonej pomocy w elektronicznych systemach monitorowania pomocy
publicznej,

3) sporzgdzanie sprawozdarn o udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie.

Przygotowywanie stanowiska Prezydenta Miasta w sprawach indywidualnych wnioskéw

podatnikow dotyczgcych odraczania termindw ptatnosci, rozktadania na raty i umarzania

zalegtosci podatkowych w zakresie podatkow stanowigcych dochody gminy, a pobieranych przez

Urzqd Skarbowy.

Sporzgdzanie pisemnych interpretacji przepiséw prawa podatkowego.

Przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miejskiej dotyczgcych ustalania wysokosci stawek

podatkoéw lokalnych.

Wydawanie decyzji producentom rolnym w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego

w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkgji rolnej.

Sporzgdzanie wnioskéw do wojewody o dotacje celowe na zwrot podatku akcyzowego zawartego

w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkgji rolnej.

Sporzgdzanie okresowych i rocznych sprawozdan z realizacji wyptat producentom rolnym zwrotu

podatku akcyzowego oraz rozliczeri dotacji celowe;.

Sporzgdzanie kwartalnych informacji do sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow

budzetowych w zakresie skutkéw finansowych obnizenia gérnych stawek podatkowych oraz

skutkow udzielenia ulg i zwolnienr podatkowych.

Sporzgdzanie sprawozdania podatkowego SP-1 w zakresie stawek podatkowych ( zagregowanych

podstaw opodatkowania podlegajgcych opodatkowaniu i zwolnionych od podatkéw.

Sporzgdzanie wnioskéw w sprawie rekompensaty gminie utraconych dochodéw z tytutu

ustawowych zwolnieri od podatkow.

Planowanie dochodéw z tytutu podatkéw lokalnych.

Systematyczna analiza orzeczeri sgdow administracyjnych z zakresu wymiaru podatkéw.

Obstuga Biuletynu Informacji Publicznej w ramach zadan Wydziatu.”,

§ 18 Zalacznika Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:

.S 18. Wydziat Ksiegowosci

Do podstawowych zadari Wydziatu Ksiegowosci nalezy prowadzenie spraw zwigzanych

z realizacjg wptywdéw z podatkéw, optat lokalnych i cywilnoprawnych, prowadzenie rachunkowosci
[ ksiegowosci podatkowej oraz budzetowej, a w szczegdlnosci:

1.

Zadania w zakresie sprawozdawczosci:
1) sporzgdzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan budzetowych,
2) sporzgdzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan w zakresie operacji finansowych,
3) sporzgdzanie jednostkowych sprawozdan statystycznych.
4) Sporzgdzanie sprawozdan finansowych, w tym:
a) bilansu z wykonania budzetu oraz bilansu jednostkowego Urzedu,
b) bilansu tgcznego Gminy Miasto Koszalin,
c) bilansu skonsolidowanego.
Prowadzenie ewidencji ksiegowej:
1) prowadzenie ksigg rachunkowych budzetu Miasta, z wyszczegolnieniem zadan
wynikajgcych ze statusu miasta na prawach powiatu,
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10.
11.
12.
13.

14.

15.

76.

2) ewidencja ksiegowa zobowigzan Miasta z tytutu kredytow i poZyczek oraz naleznosci
Z tytutu udzielonych pozyczek,

3) ewidencja otrzymanych dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej,

4) prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie dochoddéw podatkowych jednostki budzetowej —
Urzqd, z tytutu podatkéw od nieruchomosci, od srodkéw transportowych, rolnego, lesnego,
tgcznego zobowigzania pienieznego i optaty skarbowej,

5) prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie niepodatkowych dochodéw jednostki
budzetowej — Urzqd,

6) ewidencja ksiegowa [ obstuga finansowa wydatkéw biezgcych i majgtkowych Urzedu
Miejskiego i Gminy — Urzqd,

7) ewidencja ksiegowa { obstuga finansowa funduszy unijnych — Urzqd,

8) ewidencja ksiegowa i obstuga finansowa funduszy w tym: ZFSS, PFRON,

9) ewidencja ksiegowa ( obstuga finansowa konta depozytowego,

10)  prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie dochoddéw Skarbu Paristwa.

Zadania w zakresie podatku VAT:

1) nadzér nad wystawianiem faktur VAT przez komorki organizacyjne Urzedu,

2) ewidencja ksiegowa zbiorczego rejestru sprzedazy i zakupu,

3) sporzgdzanie i przekazywanie jednolitych plikow kontrolnych (JPK) do Ministerstwa
Finanséw,

4) wspétpraca z komdrkami organizacyjnymi Urzedu i jednostkami organizacyjnymi przy
przygotowywaniu wnioskéw o wydawanie indywidualnych interpretacji podatkowych,

5) kontrola podlegtych jednostek organizacyjnych [ zaktadu budzetowego w zakresie
prawidtowosci rozliczeri podatku VAT oraz stosowania { korygowania wspdtczynnika oraz
prewspotczynnika,

6) centralizacja rozliczenri podatku VAT.

Wsparcie merytoryczne w zakresie funkcjonowania procedury MDR oraz zgtaszanie nowych
schematéw podatkowych do Szefa KAS.

Obstuga kasowa Urzedu Miejskiego.

Nadzér nad kasami Urzedu.

Wspédtpraca z bankiem w zakresie obstugi bankowej, w szczegdlnosci:

1) zaktadanie nowych rachunkéw bankowych,

2) wyjasnianie wptat,

3) ustalanie zasad wspétpracy.

Prowadzenie rejestru zakupu.

Uzgadnianie sald srodkéw trwatych i umorzen.

Wycena poszczegdlnych sktadnikow aktywow i pasywiw.

Ewidencja ksiegowa zaangazowania wydatkéw.

Sporzgdzanie informacji o stanie mienia komunalnego.

Sporzgdzanie list ptac wynagrodzen osobowych, uméw zleceri i uméw o dzieto oraz innych wyptat

naleznych pracownikom.

Rozliczanie pochodnych od wynagrodzen:

1) sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne i przekazanie do ZUS,

2) sktadek PPK i przekazywanie do Instytucji Finansowej,

3) podatku dochodowego i przekazanie do Urzedu Skarbowego.

Rozliczanie:

1) miejskich jednostek organizacyjnych z otrzymanych srodkéw finansowych,

2) zaktadu budzetowego oraz pozostatych jednostek z otrzymanych srodkéw finansowych na
realizacje wyodrebnionych zadan,

3) lokat terminowych z tytutu nalezytego wykonania umowy.

Kontrola terminowosci wptat ([ biezgca analiza kont dotyczqca naleznosci podatkowych,

niepodatkowych naleznosci budzetowych majgcych charakter publicznoprawny oraz naleznosci

o charakterze cywilnoprawnym.



17.
18.

19.
20.

21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.

37.

10)

11)

12)

13)

§2.

Windykacja naleznosci podatkowych, niepodatkowych naleznosci budzetowych majgcych
charakter publicznoprawny oraz naleznosci o charakterze cywilnoprawnym.

Przygotowywanie spraw do egzekucji administracyjnej.

Przygotowywanie spraw do egzekucji sqdowej - wnioski do Zespotu Radcow Prawnych Urzedu.
Zwroty nadptat dotyczgcych naleznosci podatkowych, niepodatkowych naleznosci budzetowych
majgcych  charakter publicznoprawny, naleznosci o charakterze cywilnoprawnym oraz
nienaleznych optat skarbowych.

Rozpatrywanie indywidualnych wnioskéw o udzielenie ulg w sptacie zalegtosci.

Prowadzenie postepowania wyjasniajgcego w sprawach spornych.

Wystawianie zaswiadczen o niezaleganiu/stanie zalegtosci podatkéw i optat.

Naliczanie oprocentowania od naleznosci sptacanych ratalnie (sprzedaz, przeksztatcenie, optata
adiacencka, zwrot odszkodowania).

Rozliczanie kaucji zwigzanych z gospodarkg nieruchomosciami.

Zwroty wadium wniesionego w postepowaniu przetargowym.

Przygotowanie danych do sprawozdar w zakresie dochodéw budzetowych.

Wyrazanie zgody na wykreslenie z ksiegi wieczystej hipoteki na podstawie dokumentow
ksiegowych.

Prowadzenie postepowani egzekucyjnych w zakresie egzekucji obowigzkéw o charakterze
pienieznym (podatki, mandaty, optaty lokalne, kary i grzywny).

Prowadzenie postepowarn egzekucyjnych w zakresie obowigzkéw o charakterze niepienieznym
(obowigzki: szkolny, zwroty prawa jazdy, wynikajgce z prawa budowlanego).

Prowadzenie postepowan egzekucyjnych przez poborcéw w zakresie Srodka egzekucyjnego
(egzekucja pieniedzy).

Ewidencja ksiegowa wyegzekwowanych wptat w realizowanych tytutach wykonawczych.
Zabezpieczenie hipoteczne zalegtosci z tytutu podatkdw i optat lokalnych.

Wyrazanie zgody na wykreslenie hipotek z ksiegi wieczystej w zwigzku ze sptatg naleznosci
objetych tytutami wykonawczymi.

Wspodtpraca z komornikami w zakresie prowadzenia zbiegédw egzekucji administracyjnych
i sgdowych.

Wspodtpraca z Urzedami Skarbowymi i ZUS w zakresie prowadzenia zbiegow egzekucji
administracyjnych.

Scista wspétpraca z wierzycielami wystawiajgcymi tytuty wykonawcze (Referat Windykacji, ZDiT,
OTIONN, CUS, szkoty publiczne) w zakresie prowadzonych postepowar egzekucyjnych.”,

w § 23 Zalacznika Nr 2 do Regulaminu w ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie: ,4) wspétdziatanie
z Prezesem Urzedu Ochrony Konkurencgji i Konsumentéw, organami Inspekcji Handlowej oraz
organizacjami konsumenckimi”,

w § 30 Zatacznika Nr 2 do Regulaminu skresla sie ust. 7 oraz ust. 9,

w § 31 Zatacznika Nr 2 do Regulaminu:

a) dodaje sie ust. 7 w brzmieniu: ,7. Prowadzenie Kancelarii Materiatéw Niejawnych.”,

b) dodaje sie ust. 8 w brzmieniu: ,8. Nadzér nad ochrong fizyczng Urzedu Migjskiego.”,

w Zataczniku Nr 3 do Regulaminu w wykazie miejskich jednostek organizacyjnych ust. 4
otrzymuje brzmienie: ,4. Centrum Ustug Spotecznych”.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02 maja 2023 r.

Piotr Jedliriski






