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 .................................................................. 
 (miejscowość i data) 
 
.......................................................................................... 

(Imię i nazwisko lub nazwa inwestora) 
 

.......................................................................................... 

PREZYDENT MIASTA KOSZALINA, 
..........................................................................................  URZĄD MIEJSKI W KOSZALINIE, 

 WYDZIAŁ ARCHITEKTURY I URBANISTYKI. 

.......................................................................................... 
(adres) 

.......................................................................................... 
(telefon kontaktowy) 

 
 

 
WNIOSEK 

O WYDANIE ZAŚWIADCZENIA O SAMODZIELNOŚCI LOKALU MIESZKALNEGO / UŻYTKOWEGO * 
 

 
na podstawie art. 217 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania 
administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775 z późn. zm.) w związku z art. 2 ust. 3 ustawy 
o własności lokali z dnia 24 czerwca 1994 r. (Dz. U. z 2021 r. poz. 1048) proszę o wydanie 
zaświadczenia o samodzielności lokalu numer ………………….………………………………………………….. 
w budynku przy ulicy ........................................................................... nr budynku ........................ 
na działce nr ................................................................................................................................... 
w obrębie ewidencyjnym ................................................................................................................. 

Pomieszczenia przynależne: ............................................................................................................ 

Data wybudowania budynku: .......................................................................................................... 

Cel wydania zaświadczenia: wyodrębnienie samodzielnego lokalu 

................................................................ 
(podpis wnioskodawcy) 

 
 

1. 2 egzemplarze rzutu odpowiedniej kondygnacji z: 
 zaznaczeniem lokalu oraz pomieszczenia przynależnego, 
 wskazaniem rodzaju ścian wydzielających lokal, 
 oświadczeniem, iż lokal jest wydzielony trwałymi ścianami w obrębie budynku,  
sporządzone przez osobę posiadającą uprawnienia budowlane, 

2. 2 egzemplarze wyrysu z operatu ewidencyjnego z zaznaczonym pomieszczeniem przynależnym - w przypadku 
położenia pomieszczenia przynależnego poza budynkiem, 

3. decyzja o warunkach zabudowy (w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego) **, 
4. pozwolenie na budowę lub dowód skutecznie dokonanego zgłoszenia budowy **, 
5. pozwolenie na użytkowanie lub dowód skuteczne dokonanego zawiadomienia o zakończeniu budowy **. 

  
*  Niepotrzebne skreślić. 
** Nie dotyczy budynków istniejących przed dniem 1 stycznia 1995 r. lub wybudowanych na podstawie pozwolenia wydanego 

przed tą datą, na tę okoliczność należy złożyć stosowne oświadczenie. 
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Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95//46/WE (RODO) informuję, że:  

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto Koszalin reprezentowane przez Prezydenta 
Miasta Koszalina – Urząd Miejski ul. Rynek Staromiejski 6-7, e-mail: koszalin@um.koszalin.pl. 

2. W Urzędzie Miejskim w Koszalinie został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych Osobowych – Pan 
Mariusz Krasicki, Urząd Miejski ul. Rynek Staromiejski 6-7, e-mail: iodo@um.koszalin.pl, z którym może się 
Pani/Pan kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania swoich danych osobowych. 

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) i e) RODO w związku 
z ustawą z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane oraz ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks 
postępowania administracyjnego. 

4. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane innym podmiotom. 
5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez czas wskazany w Rozporządzeniu Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów 
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych; 

6. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych osobowych i ich sprostowania.  
7. W przypadku stwierdzenia przez Panią/Pana, iż przetwarzanie przez nas danych osobowych narusza 

przepisy RODO lub inne przepisy dotyczące przetwarzania danych osobowych ma Pani/Pan prawo 
wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Urząd Ochrony Danych Osobowych z siedzibą 
w Warszawie, ul. Stawki 2. 

8. W Urzędzie Miejskim w Koszalinie nie przetwarza się danych osobowych w trybie zautomatyzowanym. 
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