Stan na 25 maja 2023 r.
OA-1-3.142.14.2023.MR

KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych
w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym

Urzedu Miejskiego w Koszalinie

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku (RODO) informuje:

1. Administratorem Pani/Pana danych jest Gmina Miasto Koszalin reprezentowana przez Prezydenta
Miasta Koszalina — Urzad Miejski, ul. Rynek Staromiejski 6-7, e-mail: um.koszalin@um.koszalin.pl

2. W Urzedzie Miejskim w Koszalinie zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych: Mariusz Krasicki,
Urzad Miejski, ul. Rynek Staromiejski 6-7, e-mail: iodo@um.koszalin.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach:
a) wypetnienia obowiagzkéw prawnych cigzacych na Urzedzie Miejskim w Koszalinie;
b) realizacji umow zawartych z kontrahentami Gminy Miasta Koszalina;
c) w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wytacznie na podstawie
wczesdniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

4. Dane osobowe przetwarzane sg zgodnie z art. 6 ust 1 lit. a, b, c lub e oraz art. 9 ust 2 lit. a, b lub g
RODO. Podstawy prawne przetwarzania danych osobowych:

w Referacie Organizacyjnym:

1) art.4181, art. 107 1109 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2023 r., poz. 775 z pdzn. zm.);

2) art. 10, 14 i 16 ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.
z 2022 r. poz. 902);

3) art. 39 i 41 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym
wykorzystaniu informacji sektora publicznego (Dz.U z 2021 r., poz. 1641 z pdzn. zm.);

4) art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz.U.z 2022 r.,
poz. 1375 z pdzn. zm.);

5) art.14ust.2i4, art. 15 ust. 1 pkt 6 oraz art. 20 ust. 15 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji
(Dz.U.z 2023 r,, poz. 171 z pdzn. zm.);

6) art. 21 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych
w zwiazku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (Dz.U. z 2019 r, poz. 125
z pbdzn. zm.);

7) art. 10, ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych
(Dz.U. z 2022 r., poz. 2647 z pozn. zm.);

8) art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U. z 2022 r., poz. 1009 z pdzn. zm.);

9) art. 106, 109 ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.
22022 r, poz. 931 z pdzn. zm.);

10) art. 82 § 1b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2022 r., poz.
2651 z pézn. zm.);

11) art. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2021 r., poz. 945);

w Referacie Obstugi Urzedu

12) art. od 805 do 834 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U. z 2022 poz. 1360
z pdzn. zm.);
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13) §39, §40, § 61 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz.U. nr 14 poz. 67 z pézn. zm.);

14) art. 63, art. 221 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U. z 2023 r,, poz. 775 z pozn. zm.);

15) art. 20c ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz.U. z 2023 r. poz. 57);

16) art. 5 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z pdzn. zm.);

17) § 3, §4, § 5 Rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 10 wrze$nia 2018 r. w sprawie profilu
zaufanego i podpisu zaufanego (Dz.U. z 2020 r. poz. 1194 z pdzn. zm.);

18) § 5 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 08 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz.U. nr 5 poz. 46);

19) art. 2i 4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz.U. z 2018 r. poz. 870).

. W toku zatatwiania Pani/Pana sprawy dane osobowe moga by¢ przekazane innym podmiotom.
Szczegbtowych informacji moze udzieli¢ urzednik zajmujacy sie Pani/Pana sprawa.

. Dane osobowe przetwarzane na podstawie Pani/Pana zgody beda przechowywane do czasu
osiggniecia celu w jakim je pozyskaliémy. Dane osobowe przetwarzane na podstawie przepiséw
prawa, beda przechowywane przez czas wskazany w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.

. Jezeli przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie Pani/Pana zgody (na podstawie art.6 ust. 1 lit.
alub art. 9 ust. 2 lit. a RODO), ma Pani/Pan prawo cofniecia zgody w dowolnym momencie. Wycofanie
zgody powoduje skutki na przysztos¢, czyli nie mozna przetwarzac Pani/Pana danych osobowych od
chwili wycofania zgody. Wszelkie czynnosci zwigzane z przetwarzaniem danych dokonane przed
wycofaniem pozostajg zgodne z prawem.

. Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

€) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkédw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

. Nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdy
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. a, b lub ¢
RODO.

10. Ponadto informuje, ze w Urzedzie Miejskim w Koszalinie nie przetwarza sie danych osobowych

w trybie zautomatyzowanym.

Dyrektor
Woydziatu Organizacyjno-Administracyjnego
Ma rlena Elektronicznie podpisany przez
. Marlena Szczygiet
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