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Przyjmowanie zgtoszen budowy lub przebudowy budynku
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1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI

Przyjmowanie zgtoszen budowy lub wykonywania robét budowlanych nie objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia
na budowe, wymagajacych opracowania projektu budowlanego:

1) wolno stojgcych budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych, ktérych obszar oddziatywania miesci sie w catosci na
dziatce lub dziatkach, na ktérych zostaty zaprojektowane,

2) wolno stojacych, nie wiecej niz dwukondygnacyjnych budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych o powierzchni
zabudowy do 70 m2, ktérych obszar oddziatywania miesci sie w catosci na dziatce lub dziatkach, na ktdérych zostaty
zaprojektowane, a budowa jest prowadzona w celu zaspokojenia wtasnych potrzeb mieszkaniowych inwestora,

3) robdt budowlanych polegajgcych na przebudowie przegréd zewnetrznych oraz elementéw konstrukcyjnych
budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych, o ile nie prowadzi do zwiekszenia dotychczasowego obszaru oddziatywania
tych budynkodw.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

1) Wypetniony wniosek (druk PB-2a)

Zataczniki zgtoszenia:

— trzy egzemplarze projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu architektoniczno-budowlanego wraz z
opiniami, uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami, ktérych obowigzek dotgczenia wynika z przepisow
odrebnych ustaw, lub kopiami tych opinii, uzgodnien, pozwolen i innych dokumentéw;

— o$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane (druk PB-5)

— decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli jest ona wymagana zgodnie z przepisami o
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

— os$wiadczenie projektanta dotyczace mozliwosci podtgczenia projektowanego obiektu budowlanego do istniejacej sieci
cieptowniczej, zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 7b ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne (Dz.
U.z 2022 r. poz. 1385), ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia wynikajacej
z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny; sktadajgcy oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia w
nim klauzuli o nastepujacej tresci: ,,Jestem swiadomy(-ma) odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia.”. Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen.
— w przypadku zamierzenia budowlanego, poprzedzonego decyzjg o srodowiskowych uwarunkowaniach wydang w
postepowaniu wymagajgcym udziatu spoteczenstwa — zatgcznik graficzny okreslajacy przewidywany teren, na ktérym
bedzie realizowane przedsiewziecie, oraz przewidywany obszar, na ktory bedzie oddziatywaé przedsiewziecie, o ile
dotgczenie tego zatacznika byto wymagane przez przepisy obowigzujace w dniu ztozenia wniosku o wydanie decyzji o
srodowiskowych uwarunkowaniach, w szczegélnosci mape, o ktérej mowa w art. 74 ust. 1 pkt 3a ustawy z dnia 3
pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o sSrodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko;

— w przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika, petnomocnik dotgcza oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis
petnomocnictwa z dowodem wniesienia optaty skarbowej — 17 zt.

2) Zatgczniki do karty ustugi:

— zgtoszenie budowy lub przebudowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego (druk PB-2a),

— o$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane (druk PB-5),
—informacja o budowach i robotach budowlanych na wykonanie ktérych nie jest wymagane uzyskanie pozwolenia
na budowe (druk A-13-01).

Druki do pobrania w sekretariacie Wydziatu Architektury i Urbanistyki — pokdj nr 303, w Biurze Obstugi Klienta lub
na stronie www.bip.koszalin.pl.

3. ZtOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Istnieje mozliwos¢ dokonania zgtoszenia w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem portalu
e-Budownictwo.
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4. OPLATY

Opfata skarbowa:

— od przyjecia zgtoszenia dotyczacego budowy wolno stojgcych budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych - 1 zt/m2
niemieszkalnej powierzchni uzytkowej a w przypadku zgtoszenia dotyczacego przebudowy budynkéw mieszkalnych
jednorodzinnych 50 % wyzej wymienionej stawki.

Optate skarbowg mozna wniesé:

—w kasie Urzedu Miejskiego w Koszalinie, Rynek Staromiejski 6-7,

—na rachunek mBank S.A. Oddziat Korporacyjny w Koszalinie nr 07 1140 1137 0000 2444 4400 1033,
— w kasach Oddziatu Korporacyjnego mBanku przy ul. Okrzei 3 w Koszalinie.

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Kancelaria Urzedu - Urzad Miejski w Koszalinie, 75-007 Koszalin, Rynek Staromiejski 6-7.
Godziny przyje¢ klientéw:

pn. -9.00-17.00

wt., $r., czw., pt. -8.00-14.30

6. OSOBY DO KONTAKTU

1. Anna tuczak (Kierownik Referatu) - Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 304, tel. 94-34-88-773
2. Anna Tkaczyk (Gtéwny Specjalista) - Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 305, tel. 94-34-88-774
3. Radostaw Pytlak (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 305, tel. 94-34-88-774
4. Leszek Pietrasinski (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 306, tel. 94-34-88-775
5. Aleksandra Bednarczyk (Gtéwny Specjalista) - Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 306, tel. 94-34-88-775
6. lwona Siara-Bartoszek (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 307, tel. 94-34-88-776
7. Karolina Zeglin (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 307, tel. 94-34-88-776
8. Magdalena Witkowska (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 308, tel. 94-34-88-858
9. Joanna Bednarz (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 308, tel. 94-34-88-858
10. Elzbieta Marko (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 303, tel. 94-34-88-772
11. Matgorzata Jaworska (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, Ill pietro, pok. nr 303, tel. 94-34-88-772

7.SPOSOB | TERMIN ZAXATWIENIA

Zgtoszenia nalezy dokona¢ przed terminem zamierzonego rozpoczecia robdt budowlanych. Do wykonania robot
budowlanych mozna przystgpic, jezeli w terminie 21 dni od dnia doreczenia zgtoszenia organ administracji
architektoniczno-budowlanej nie wniesie, w drodze decyzji, sprzeciwu i nie pdzniej niz po uptywie 3 lat od okreslonego
w zgtoszeniu terminu ich rozpoczecia. W przypadku gdy organ nie wnidst sprzeciwu, projekt budowlany podlega
ostemplowaniu. Organ dokonuje ostemplowania niezwtocznie po uptywie terminu na wniesienie sprzeciwu.

8. TRYB ODWOtAWCZY

Wytacznie w przypadku wniesienia sprzeciwu przystuguje prawo do wniesienia odwotania w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji. Odwotanie wnosi sie do Wojewody Zachodniopomorskiego, za posrednictwem Prezydenta Miasta
Koszalina.

9. PODSTAWA PRAWNA
e art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2023 r. poz. 682 z pdzn. zm.).

10. UWAGI
Inwestor zamiast dokonania zgtoszenia moze wystgpi¢ z wnioskiem o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe.

Data wydruku: 02.06.2023 Str. 2/3




KARTA UStUGI

A-14

Urzad Miejski

Przyjmowanie zgtoszen budowy lub przebudowy budynku
mieszkalnego jednorodzinnego

Wersja Nr 14

Data zatwierdzenia:

w Koszalinie 02.06.2023 r.
Opracowat Anna Tkaczyk 02.06.2023 r.
Sprawdzit Anna Tkaczyk 02.06.2023 r.
Zatwierdzit lwona Stepanow 02.06.2023 r.
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Anna Tkaczyk

Data wydruku: 02.06.2023 Str. 3/3




