KARTA UStUGI SO-03

Wersja Nr 29

Urzad Miejski Wydawanie zaswiadczen z akt ewidencji ludnosci Data zatwierdzenia:
w Koszalinie 13.06.2023

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Wydanie zaswiadczenia z akt ewidencji ludnosci.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

1. Wazny dowdd osobisty lub paszport.

2. Tytut prawny do lokalu - dokument potwierdzajacy najem lub wtasnos¢ lokalu mieszkalnego - oryginat lub kserokopia
z potwierdzeniem za zgodnos¢ z oryginatem.

3. Wypetniony wniosek SO-03-01 lub SO-03-02 (formularz do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, w pokoju nr 120 lub
121 lub na stronie www.bip.koszalin.pl)

4. Pokwitowanie wptaty z tytutu optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia

5. W przypadku, gdy nie mozna ztozy¢ wniosku lub odebrac zaswiadczenia osobiscie, czynnosci tej mozna dokonac przez
petnomocnika legitymujacego sie petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 §2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. KPA (Dz. U. z 2023 poz. 775 ze zm.), po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu
osobistego lub paszportu.

Zataczniki do karty ustugi:
1. SO-03-01 Wniosek o wydanie zaswiadczenia.
2. S0-03-02 Wniosek o wydanie zaswiadczenia o ilosci zameldowanych osdb.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA

Whiosek wraz z zatgcznikami mozna ztozy¢ réwniez drogg elektroniczng za posrednictwem platfromy ePUAP
(Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej) pod warunkiem posiadania profilu zaufanego, podpisu
kwalifikowanego lub e-dowodu.

4, OPLATY

1. 17,00 zt - optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia (w przypadku zwolnienia z optaty na podstawie ustawy o optacie
skarbowej nalezy wykazac interes prawny w uzyskaniu zaswiadczenia).

2.17,00 zt - optata skarbowa za petnomocnictwo w przypadku dziatania przez petnomocnika (nie podlega optacie
skarbowej jezeli petnomocnikiem jest matzonek, wstepny, zstepny lub rodzenstwo)

Optaty mozna dokonac:

- w kasie Urzedu Miejskiego w Koszalinie, z zaznaczeniem "za zaswiadczenie"

- na konto Urzedu - mBank S.A. Oddziat Korporacyjny w Koszalinie nr 30 1140 1137 0000 2444 4400 1007,

- w kasach Oddziatu Korporacyjnego mBanku przy ul. Okrzei 3 w Koszalinie (budynek Galerii Kosmos), w godz. 9.00-17.00
(bez prowizji)

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW
Wydziat Spraw Obywatelskich

Referat Ewidencji Ludnosci - Biuro Meldunkowe
Urzad Miejski w Koszalinie

75-007 Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6-7

| pietro, pok. 120, 121

Telefon: 94 34 88 697, 94 34 88 699

Godziny przyjec klientéw:

pn. 9.00 -17.00

wt., ér., czw., pt. 8.00 - 14.30
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6. OSOBY DO KONTAKTU

1. Magdalena Woznicka (Inspektor ) tel. 94 34 88 699

2. Ilwona Mariak (Inspektor) tel. 94 34 88 699

3. Wioletta Borysiewicz (Gtéwny specjalista) tel. 94 34 88 697

4. Sylwia Krél-Matecka (Starszy specjalista) tel. 94 34 88 697

7.SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA
Wydanie zaswiadczenia w terminie 7 dni.

8. TRYB ODWOtLAWCZY

Organem odwofawczym jest Wojewoda Zachodniopomorski w Szczecinie, za posrednictwem Prezydenta Miasta
Koszalina w terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia stronie o odmowie wydania zaswiadczenia o tresci zgdanej
przez wnioskodawce lub o odmowie wydania zaswiadczenia.

9. PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2023 r. poz. 775 ze zm.),
e Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U. tj. z 2022 r. poz. 1191 ze zm.),

¢ Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2142).

10. UWAGI

Bez uwag

Opracowat Jadwiga Zwoliriska 13.06.2023
Sprawdzit Maria Lis 13.06.2023
Zatwierdzit Maria Lis 13.06.2023
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Jadwiga Zwoliiska
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