KARTA UStUGI Km-32

Wersja Nr 2
Urzad Miejski Wydanie karty kwalifikacji kierowcy (KKK) Data zatwierdzenia:
w Koszalinie 05.07.2023

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Wydanie karty kwalifikacji kierowcy (KKK).

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

Osoba ubiegajaca sie o wydanie karty kwalifikacji kierowcy sktada:

1. Wniosek o wydanie karty kwalifikacji kierowcy (formularz) sktada sie osobiscie w Wydziale Komunikacji;

2. Kolorowg fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, majgca dobrg ostros¢ oraz
odwzorowujacg naturalny kolor skéry, obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gdérnej czesci barkow, tak aby
twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwtaszcza Zrenice, i przedstawiajgca osobe w pozycji
frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi
wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami; fotografia powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem ztozenia wniosku; osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzgdu wzroku moze zataczyé do
whniosku fotografie przedstawiajacg j3 w okularach z ciemnymi szktami; w takim przypadku do wniosku zatgcza sie
rowniez orzeczenie o niepetnosprawnosci; osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze
zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgcg jg w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny — w
takim przypadku do wniosku zatgcza sie zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w
Rzeczypospolitej Polskiej;

3. Kopie orzeczenia lekarskiego stwierdzajacego brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku kierowcy;

4. Kopie orzeczenia psychologicznego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan psychologicznych do wykonywania pracy na
stanowisku kierowcy;

5. Oswiadczenie o spetnieniu warunku okreslonego w art. 39b ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym - w przypadku ubiegania sie o profil kierowcy zawodowego potrzebny do uzyskania kwalifikacji wstepnej,
wstepnej przy$pieszonej, wstepnej uzupetniajacej lub wstepnej uzupetniajacej przyspieszonej;

6. Oswiadczenie o spetnieniu warunku okreslonego w art. 39d ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym - w przypadku ubiegania sie o profil kierowcy zawodowego potrzebny do ukornczenia szkolenia okresowego;
7. Wydane w Rzeczypospolitej Polskiej Swiadectwo kwalifikacji zawodowe] potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji
wstepnej lub wstepnej przyspieszonej lub oswiadczenie o jego wydaniu - w przypadku ubiegania sie o wydanie profilu
kierowcy zawodowego, ktory jest potrzebny do uzyskania kwalifikacji wstepnej uzupetniajgcej lub uzupetniajgcej
przyspieszonej.

8. Wydane w Rzeczypospolitej Polskiej w odpowiednim zakresie swiadectwo kwalifikacji zawodowej potwierdzajace
uzyskanie kwalifikacji wstepnej, wstepnej przyspieszonej, wstepnej uzupetniajacej lub wstepnej uzupetniajgcej
przyspieszonej lub oswiadczenie o jego wydaniu - w przypadku ubiegania sie o wydanie profilu kierowcy zawodowego,
ktory jest potrzebny do ukonczenia szkolenia okresowego ( nie dotyczy przypadku wydania do dnia 10 wrzesnia 2008 r.
prawa jazdy kategorii D1, D1+E, D i D+E lub do dnia 10 wrzesnia 2009 r. prawa jazdy kategorii C1, C1+E, C lub C+E ).

9. Kopie karty kwalifikacji kierowcy lub kopie prawa jazdy z wpisem kodu 95, ktére zostaty wydane w odpowiednim
zakresie przez panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej, panstwo cztonkowskie Europejskiego
Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA) - strone umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub przez Zjednoczone
Krélestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii Pétnocnej, lub oswiadczenie o wydaniu takiej karty - w przypadku ubiegania sie o
wydanie profilu kierowcy zawodowego, ktdry jest potrzebny do:

o uzyskania kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej lub wstepnej uzupetniajgcej przyspieszonej, jezeli osoba nie
posiada wydanego w Rzeczypospolitej Polskiej swiadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzajgcego uzyskanie w
odpowiednim zakresie kwalifikacji wstepnej lub wstepnej uzupetniajace;j,

. ukonczenia szkolenia okresowego, jezeli osoba nie posiada wydanego w Rzeczypospolitej Polskiej Swiadectwa
kwalifikacji zawodowe] potwierdzajgcego uzyskanie w odpowiednim zakresie kwalifikacji wstepnej, wstepnej
przyspieszonej, wstepnej uzupetniajacej lub wstepnej uzupetniajacej przyspieszonej, a prawo jazdy kategorii D1, D1+E, D
lub D+E wydano po dniu 10 wrzes$nia 2008 r. lub prawo jazdy kategorii C1, C1+E, C lub C+E wydano po dniu 10 wrzesnia
2009 .

10. Kserokopie posiadanego prawa jazdy (oryginat do wgladu);

11. Dowdd uiszczenia: optaty za wydanie karty kwalifikacji kierowcy;
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12. Do wgladu: dokument tozsamosci;
13. Wzér podpisu na wniosku.

Kazdy starosta wydaje karte kwalifikacji kierowcy (nie obowigzuje wtasciwos¢ miejscowa) i dokonuje w tej karcie wpisu
potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej
uzupetniajacej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej przyspieszonej albo ukoriczenie szkolenia okresowego, o ktérych
mowa w rozdziale 7a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym - w przypadku kiedy osoba posiada
wazne zagraniczne krajowe prawo jazdy, ale nie spetnia warunku do wydania polskiego krajowego prawa jazdy.

Wohis jest dokonywany na pisemny wniosek kierowcy, na podstawie informacji zawartej w profilu kierowcy zawodowego
albo przedtozonych dokumentow.

Osoba ubiegajaca sie o karte kwalifikacji kierowcy, przed przystgpieniem do kwalifikacji oraz do szkolenia, sktada w
wydziale komunikacji wniosek wraz z zatacznikami. Po ztozeniu kompletnego wniosku wraz z zatgcznikami w systemie
teleinformatycznym generowany jest profil kierowcy zawodowego (PKZ).

Profil kierowcy zawodowego udostepniany jest osrodkowi szkolenia, szkole, placéwce lub centrum, prowadzacym
szkolenie osoby oraz wojewddzkiemu osrodkowi ruchu drogowego lub okregowej komisji egzaminacyjnej
przeprowadzajgcym test kwalifikacyjny dla osoby, ktérej dotyczy profil.

Karte kwalifikacji kierowcy wydaje sie po otrzymaniu od wojewddzkiego osrodka ruchu drogowego, okregowej komisji
egzaminacyjnej lub osrodka szkolenia informacji o wydaniu swiadectwa kwalifikacji zawodowej dla osoby wpisanej w
profilu kierowcy zawodowego oraz po dokonaniu optaty za wydanie karty kwalifikacji kierowcy.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Sktadanie wniosku o wydanie karty kwalifikacji kierowcy drogg elektroniczng odbywa sie za posrednictwem strony
internetowej www.esp.pwpw.pl (Elektroniczna Skrzynka Podawcza Systemu Pojazd i Kierowca).

4, OPLATY

Wydanie profilu kierowcy zawodowego (PKZ) — bez optat

Optata za wydanie karty kwalifikacji kierowcy -150 zt

Ptatnosci mozna dokonac:

- kartg ptatniczg bezposrednio w punkcie obstugi,

- gotéwkowo w kasie Urzedu Miasta Koszalina,

- przelewem na konto Urzedu Miasta Koszalina , mBank S.A. Oddziat Korporacyjny w Koszalinie 41 1140 1137 0000 2444
4400 1003.

Potwierdzenie wniesienia optaty nalezy zataczy¢ do wniosku.

5. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Whniosek z zatgcznikami nalezy ztozy¢ osobiscie w Urzedzie Miejskim, w Wydziale Komunikacji, ulica Rynek Staromiejski
6-7, parter, w pokoju nr 25 lub 26 w godzinach przyje¢ klientéw:

pn. - 9:00-17:00 (przerwa 13:00 - 13:15)

wt., $r., czw., pt. - 8:00 - 14:30 (przerwa 11:00 - 11:15)

W przypadku ztozenia wniosku drogg elektroniczng, przed wydaniem karty kwalifikacji kierowcy, wnioskujgcy przesyta
do organu, do ktérego ztozyt wniosek za posrednictwem poczty: fotografie (jezeli zdjecie nie byto wykonane technika
cyfrowa), oryginat orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdem i
orzeczenia psychologicznego o braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdem (o ile sg one
wymagane).
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6. OSOBY DO KONTAKTU

1. Eliza Lubocka (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pokdj nr 25
tel. 94 34 88 661

2. Damian Pietruszka (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pokdj nr 25
tel. 94 34 88 661

3. Sylwia Lichwiarz (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pokdj nr 26

tel. 94 34 88 660
4. Sylwia Dymowska-Mecheda (Inspektor) - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pokdj nr 26
tel. 94 34 88 660

7.SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA

W wyniku pozytywnej weryfikacji dokumentow i po uiszczeniu przez wnioskujacego wymaganej optaty za wydanie karty
kwalifikacji kierowcy, wysytane jest zamoéwienie na wyprodukowanie tego dokumentu do producenta blankietow z
wykorzystaniem systemu teleinformatycznego.

Wyprodukowang karte kwalifikacji kierowcy wydaje sie wnioskodawcy, w zaleznosci od okreslonego w podaniu sposobu
przekazania: bezposrednio za pokwitowaniem lub za posrednictwem poczty w terminie 2 dni od daty otrzymania karty
od producenta. Istnieje mozliwo$¢ odebrania dokumentu przez petnomocnika lub przestania za posrednictwem
operatora pocztowego.

8. TRYB ODWOtLAWCZY
Od sposobu rozstrzygniecia sprawy nie przystuguje odwotanie.

9. PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 775 ze zm.)

Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 622)

Ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 180)

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.1047 ze zm.)

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 kwietnia 2022r. w sprawie wydawania karty kwalifikacji kierowcy (Dz. U.
22022 r. poz.742)

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016r. z w sprawie wydawania dokumentow
stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2016r. poz. 231 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 26 maja 2023r. - Prawo o ruchu drogowym oraz niektérych innych ustaw - o zmianie ustawy (Dz. U.
22023 r. poz. 1123)

10. UWAGI

Bez uwag.

Opracowat Sylwia Dymowska-Mecheda 05.07.2023
Sprawdzit Krzysztof Gotto 05.07.2023
Zatwierdzit Krzysztof Gotto 05.07.2023
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Sylwia Dymowska-Mecheda
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