Zarzadzenie Nr 875/3002/23
Prezydenta Miasta Koszalina
z dnia 06.10.2023 r.

w sprawie sprawowania kontroli nad placowkami opiekunczo-wychowawczymi, rodzinami
zastepczymi oraz prowadzacymi rodzinne domy dziecka, ktorych prowadzenie zlecono
stosujagc ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie

Na podstawie art. 38b ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej (Dz. U. z 2023 r. poz. 1426 z pdzn. zm.), art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526, z 2023 r. poz. 572) zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Zasady sprawowania kontroli nad placowkami opiekunczo-wychowawczymi,
rodzinami zastepczymi oraz prowadzacymi rodzinne domy dziecka, ktérych prowadzenie zlecono
stosujac ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Centrum Ustug Spotecznych w Koszalinie.

§ 3. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Prezydent Miasta

Piotr Jedlinski



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 875/3002/23
Prezydenta Miasta Koszalina

z dnia 06.10.2023 r.

Zasady sprawowania kontroli nad placowkami opiekunczo-wychowawczymi, rodzinami
zastepczymi oraz prowadzacymi rodzinne domy dziecka, ktorych prowadzenie zlecono
stosujagc ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie

1.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1
Ustalam procedure sprawowania kontroli nad:
1) placoéwkami opiekunczo-wychowawczymi,
2) rodzinami zastepczymi,
3) prowadzacymi rodzinne domy dziecka.
Procedura okresla cel i rodzaje kontroli oraz tryb postepowania kontrolnego i pokontrolnego.
Kontrolujacy oraz osoby uczestniczace w kontroli s zobowigzani do:
1) zachowania w tajemnicy informacji o osobach, do ktérych stosuje sie ustawe z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2023 r. poz. 1426 z pdzn. zm.)
oraz cztonkach ich rodzin, w tym informacji o udzielonej tym osobom pomocy
i Swiadczeniach,
2) stosowania przepisow ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
3) ztozenia zobowigzania do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych.

§2

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Prezydencie - nalezy przez to rozumiec Prezydenta Miasta Koszalina.
2) Kontrolowanym - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio:
a) placowke opiekunczo-wychowawcza,
b) stanowigcego/ych rodzine zastepcza,
c) prowadzacego/ych rodzinny dom dziecka.
3) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastepczej.

Rozdziat Il
Planowanie roczne i sprawozdawczos¢

§3
Opracowuje sie roczny plan kontroli, ktory zatwierdza Prezydent.
Plan kontroli okresla termin kontroli oraz zakres przedmiotu kontroli.
Plan kontroli moze zosta¢ zmieniony w trakcie roku kalendarzowego, ktorego dotyczy.



4. Plan kontroli zatwierdza sie do 31 grudnia roku poprzedzajacego rok przeprowadzenia kontroli.
Plan na rok 2023 zostanie zatwierdzony w terminie do 14 dni od dnia wydania Zarzadzenia.

§4
1. Sporzadza sig roczne sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli.
2. Sprawozdanie zawiera w szczegdlnosci zwieztg informacje o:
1) liczbie kontroli przeprowadzonych w roku sprawozdawczym ze wskazaniem: rodzaju
kontroli (kontrola planowa, dorazna), przedmiotu kontroli, kontrolowanych,
2) wynikach kontroli,
3) najwazniejszych stwierdzonych nieprawidtowosciach,
4) wykonaniu zalecen/wskazan.
3. Sprawozdanie sporzadza sie do 15 lutego za rok poprzedzajacy.

Rozdziat I1l
Cel i rodzaje kontroli oraz obowiazki i uprawnienia kontrolujacego

§5
1. Celem kontroli jest ustalenie stanu faktycznego, monitorowanie oraz sprawdzenie realizacji
zadan, jakie na kontrolowanych naktada ustawa.
2. Kontrole przeprowadza sie jako:

1) kontrole planowe - zgodnie z planem kontroli przyjetym na dany rok,

2) kontrole dorazne - majace charakter interwencyjny, ktore przeprowadza sie poza planem
kontroli, w celu weryfikacji informacji wskazujagcych na ewentualne nieprawidtowosci
lub zaniedbania.

3. Postepowanie kontrolne w podmiotach, o ktérych mowa w § 2 pkt 2 lit. a) jest przeprowadzane
nie rzadziej niz raz na 3 lata.

4. Pierwsze postepowanie kontrolne w podmiotach, o ktérych mowa w § 2 pkt 2 lit. b) i c) jest
przeprowadzane do 2 lat od daty ustanowienia rodziny zastepczej badz utworzenia rodzinnego
domu dziecka, nastepne sag dokonywane nie rzadziej niz raz na 8 lat.

§6
Obowigzkiem kontrolujacego jest:
1) obiektywne i rzetelne zbadanie stanu faktycznego,
2) sporzadzenie dokumentacji z przebiegu kontroli, w tym protokotow isprawozdan
z kontroli,
3) monitorowanie wykonania zalecen/wskazan w tym analiza odpowiedzi kontrolowanego na
zalecenia/wskazania.

Rozdziat IV
Tryb postepowania kontrolnego

§7
1. Postepowanie kontrolne prowadzone jest zgodnie z planem kontroli, zatwierdzonym przez
Prezydenta, z zastrzezeniem § 5 ust. 2 pkt 2.
2. Kontrolujacy przeprowadza kontrole na podstawie imiennego upowaznienia.
3. Przed rozpoczeciem kontroli kontrolujacy przedstawia kontrolowanemu upowaznienie.

§8
Postepowanie kontrolne przeprowadzane jest wedtug nastepujacych zasad:



1) kontrola rodzin zastepczych przeprowadzana jest w miejscu ich zamieszkania, kontrola
rodzinnych domoéw dziecka oraz placowek opiekunczo-wychowawczych w miegjscu ich
prowadzenia,

2) podczas kontroli wskazane jest aby obecne byty dzieci w celu przeprowadzenia
z nimi rozmow, zasiegniecia ich opinii, z uwzglednieniem ich stanu dojrzatosci emocjonalnej
| poznawczej,

3) przed przystapieniem do kontroli rodzin zastepczych, rodzinnych domoéw dziecka oraz
placowek opiekunczo-wychowawczych, kontrolujacy zapoznaja sie z dokumentacja
dotyczaca kontrolowanego, bedaca w posiadaniu organizatora rodzinnej pieczy zastepczej,

4) w terminie co najmniej 7 dni przed planowang kontrola, kontrolowany jest informowany
o planowanych czynnosciach kontrolnych,

5) w przypadku kontroli doraznych obowiazek wskazany w pkt. 4 nie ma zastosowania.

Rozdziat V
Tryb postepowania pokontrolnego

§9
Kontrolujgcy, w terminie do 21 dni od zakonczenia kontroli, sporzadza protokot
z przeprowadzonej kontroli i przedstawia go kontrolowanemu.
Protokot z kontroli placowek opiekunczo-wychowawczych zawiera w szczegdlnosci:
1) nazwe i adres kontrolowanej jednostki,
2) dane osoby przeprowadzajacej kontrole (imie, nazwisko, stanowisko, nr upowaznienia),
3) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,
4) wskazanie podstawy prawnej prowadzonego postepowania kontrolnego,
5) zakres kontroli,
6) ocene skontrolowanej dziatalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostata oparta,
w szczegoblnosci przez okreslenie stanu faktycznego oraz ujawnionych uchybien
lub nieprawidtowosci,
7) uwagi i wnioski wynikajgce z przeprowadzonej kontroli,
8) zalecenia pokontrolne.
Protokét z kontroli rodzin zastepczych i prowadzacych rodzinne domy dziecka zawiera
w szczegolnosci:
1) imie i nazwisko kontrolowanego, adres kontrolowanego,
2) dane osoby przeprowadzajacej kontrole (imie, nazwisko, stanowisko, nr upowaznienia),
3) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,
4) wskazanie podstawy prawnej prowadzonego postepowania kontrolnego,
5) zakres kontroli,
6) ocene skontrolowanej dziatalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostata oparta,
w szczegblnosci przez okreslenie stanu faktycznego oraz ujawnionych uchybien
lub nieprawidtowosci,
7) uwagi i wnioski wynikajace z przeprowadzonej kontroli,
8) zalecenia pokontrolne.
Do protokotu dotacza sie dokumentacje zgromadzong w trakcie kontroli.
Protokdt moze by¢ uzupetniony o ustne wyjasnienia ztozone przez kontrolowanego, co zostaje
odnotowane w notatce z przyjecia oSwiadczenia ustnego.
Protokdt sporzadzony jest w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kontrolujacego oraz kontrolowanego.



10.

11.

12.

13.

14.

Kontrolowany, po zapoznaniu sie z tresScig protokotu, w terminie do 7 dni od dnia jego
otrzymania, podpisuje protokdt i parafuje wszystkie jego strony, nastepnie dostarcza jeden
egzemplarz Kontrolujgcemu.

Podpisanie protokotu jest jednoznaczne z jego przyjeciem.

Kontrolowany w terminie do 7 dni od dnia otrzymania protokotu, moze zgtosié
kontrolujgcemu pisemne zastrzezenia wraz z ich uzasadnieniem, dotyczace catosci lub czesci
protokotu.

Jesli wniesione zastrzezenia zostang uznane za zasadne, kontrolujacy zmienia, modyfikuje
lub uzupetnia protokét lub jego czesé. W miare potrzeb moga by¢ przeprowadzone dodatkowe
czynnosci kontrolne.

W sytuacji gdy zastrzezenia nie s3 uwzglednione przez kontrolujgcego, przekazuje on
zgtaszajacemu zastrzezenia pisemne stanowisko w tej sprawie.

W sytuacji gdy kontrolowany odmawia podpisania protokotu, kontrolujagcy odnotowuje
to w protokole. Kontrolowany dostarcza kontrolujgcemu, w terminie do 7 dni od dnia odmowy
podpisania protokotu, pisemne uzasadnienie odmowy podpisania protokotu. Odmowa
podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do podpisania go przez kontrolujagcego oraz
realizacji ustalen pokontrolnych.

W przypadku stwierdzenia w toku kontroli istotnych uchybien, nieprawidtowosci, kontrolujacy
wydaje kontrolowanemu zalecenia, majace na celu ich usuniecie. Kontrolowany, w terminie
okreslonym w zaleceniach, jest zobowigzany do pisemnego powiadomienia kontrolujgcego
o wykonaniu badz etapie realizacji zalecen.

W przypadku stwierdzenia podczas kontroli sytuacji stanowigcych zagrozenie dla zdrowia
lub zycia dziecka/dzieci, kontrolujacy niezwtocznie powiadamia odpowiednie instytucje/stuzby.

Rozdziat VI
Postanowienia koncowe

§10

Do spraw nieuregulowanych zarzadzeniem, zastosowanie maja wiasciwe przepisy prawa,
w szczegodlnosci ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej oraz rozporzadzenia
wydane na jej podstawie.

Prezydent Miasta

Piotr Jedlinski



