KARTA UStUGI Km-01

Wersja Nr 38

Urzad Miejski Rejestracja nowego pojazdu Data zatwierdzenia:
w Koszalinie 30.06.2023

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Pierwsza rejestracja na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nowego pojazdu.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

1) wniosek o rejestracje pojazdu Km-01-01 (druk do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, w pokoju nr 27 lub na
stronie www.bip.koszalin.pl );

2) dowdd wtasnosci pojazdu;

3) s$wiadectwo zgodnosci WE albo swiadectwo zgodnosci wraz z o$wiadczeniem zawierajgcym dane i informacje o
pojezdzie niezbedne do rejestracji i ewidencji pojazdu, dopuszczenie jednostkowe pojazdu, decyzja o uznaniu
dopuszczenia jednostkowego pojazdu albo $wiadectwa dopuszczenia indywidualnego WE pojazdu - jezeli sg
wymagane;

4) dowdd osobisty - do wgladu.

Zataczniki do karty ustugi:
Km-01-01 Wniosek o rejestracje pojazdu;
Km-01-02 Petnomocnictwo.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Sktadanie wniosku w zakresie rejestracji pojazdu drogg elektroniczng odbywa sie za posrednictwem strony
internetowej www.esp.pwpw.pl (Elektroniczna Skrzynka Podawcza Systemu Pojazd i Kierowca).
Szczegotowe informacje dotyczgce wniosku o rejestracje pojazdu sktadanego drogg elektroniczng znajdujg sie na
stronie www.bip.koszalin.pl w zaktadce Wydziat Komunikacji - Informacje Wydziatu Komunikacji - Elektroniczna
Skrzynka Podawcza Systemu Pojazd i Kierowca.

4. OPLATY

Optata za: pozwolenie czasowe — 13,50 zt, dowdd rejestracyjny - 54,00 zt, komplet nalepek legalizacyjnych - 12,50 zi,
Opfata za tablice rejestracyjne: samochodowe - 80,00 zt, motocyklowe - 40,00 zt, motorowerowe - 30,00 zi, na
przyczepe - 40,00 zt, indywidualne - 1.000,00 zt.

Optat dokonuje sie po ztozeniu wniosku o rejestracje pojazdu w kasie Urzedu Miejskiego w Koszalinie.

W przypadku zatatwiania sprawy za posrednictwem petnomocnika optata skarbowa wynosi 17,00 zt od kazdej osoby
upowazniajgcej. Optaty tej mozna dokonaé¢ w kasie Urzedu, na konto Urzedu mBANK S.A. Oddziat Korporacyjny w
Koszalinie nr 07 1140 1137 0000 2444 4400 1033 lub w kasach Oddziatu Korporacyjnego mBANK S.A. przy ul. S.Okrzei
3 w Koszalinie, w godz. 9:00 - 17:00. Zwolnieniu od optaty skarbowej podlega petnomocnictwo udzielone
matzonkowi, wstepnym (rodzice, dziadkowie), zstepnym (dziecko, wnuk) lub rodzenstwu.

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem petnomocnika w:
Wydziale Komunikacji Urzedu Miejskiego w Koszalinie, Referat Rejestracji Pojazdéw, ul. Rynek Staromiejski 6-7,
parter, pokdj nr 27 w godzinach przyjec klientow:

pn. -9:00 - 17:00 (przerwa 13:00-13:15)

wt., $r., czw., pt. - 8:00 - 14:30 (przerwa 11:00-11:15)

Istnieje mozliwos¢ umodwienia wizyty w urzedzie za posrednictwem strony internetowe;j:
https://koszalin.qcloud.pl/rezerwacje/#calendar

W przypadku wniosku sktadanego drogg elektroniczng przekazanie przez wiasciciela pojazdu wymaganych do
rejestracji oryginatéw dokumentéw oraz tablic (tablicy) rejestracyjnych do Urzedu moze by¢ dokonane pocztg za
potwierdzeniem odbioru lub przesytkg kurierskg za zwrotnym pokwitowaniem odbioru, na koszt wtasciciela.
Oryginaty wymaganych dokumentéw oraz tablice rejestracyjne nalezy przesta¢ do Urzedu dopiero po otrzymaniu

droga elektroniczng wezwania do dokonania tej czynnosci.
Adres Urzedu: Urzad Miejski w Koszalinie, Wydziat Komunikacji 75-007 Koszalin ul. Rynek Staromiejski 6-7.
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6. OSOBY DO KONTAKTU

1. Radostaw Darnielweicz (Kierownik Referatu) - Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 30A

2. Marcin Czerwinski (Gtéwny specjalista)
3. Adam Burakiewicz (Inspektor)
4. Tomasz Wolski (Starszy specjalista)

5. Marcin Fedorowicz (Inspektor)

(o)}

. Maciej topuch (Inspektor)
7. Zbigniew Miler (Inspektor)

8. Bartosz Zawistowski (Inspektor)

7.SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA
W dniu zgtoszenia. Decyzja.

tel. 94 34 88 663

- Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 27

tel. 94 34 88 664+669, 34 88 691, 34 83 939

- Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 27

tel. 94 34 88 664+669, 34 88 691, 34 83 939

- Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 27

tel. 94 34 88 664+669, 34 88 691, 34 83 939
- Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 27

tel. 94 34 88 664+669, 34 88 691, 34 83 939
- Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 27

tel. 94 34 88 664+669, 34 88 691, 34 83 939

- Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 27

tel. 94 34 88 664+669, 34 88 691, 34 83 939
- Rynek Staromiejski 6-7, parter, pok. nr 27
tel. 94 34 88 664669, 34 88 691, 34 88 939

Wydanie decyzji o rejestracji pojazdu nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a w przypadku sprawy szczegdlnie
skomplikowanej nie pdzniej niz dwa miesigce.

8. TRYB ODWOtAWCZY

Organem odwotawczym jest Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Koszalinie, za posrednictwem Prezydenta Miasta

Koszalina w terminie 14 dni.

Odwotanie nalezy ztozy¢ w Kancelarii Urzedu, parter, w pokoju nr 19, w godzinach pracy Urzedu lub przestaé¢ poczta
na adres: Urzad Miejski w Koszalinie, 75-007 Koszalin ul. Rynek Staromiejski 6-7.

9. PODSTAWA PRAWNA

e  Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz.1047 ze zm.),
e  Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdéw,
wymagan dla tablic rejestracyjnych oraz wzoréw innych dokumentdw zwigzanych z rejestracjg pojazddéw

(Dz.U. z 2022 r. poz.1847),

e Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz.775 ze zm.),
e  Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 sierpnia 2022 r. w sprawie wysokosci optfat za wydanie dowodu
rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i zalegalizowanych tablic (tablicy) rejestracyjnych oraz ich wtérnikow

(Dz.U. z 2022 r. poz.1848),

e  Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 kwietnia 2012 r. w sprawie
trybu legalizacji tablic rejestracyjnych oraz warunkéw technicznych i wzoréw znaku legalizacyjnego (t.j. Dz.U. z

2021 r. poz.100 ze zm.),

e  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2022 r. p0z.2142 ze zm.)
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10. UWAGI

Dopuszcza sie przedtozenie poswiadczonej notarialnie kopii dowoddw wtasnosci pojazdu.

Jezeli samochdd osobowy lub pojazd rodzaju "samochodowy inny", podrodzaj "czterokotowiec" (kategoria
homologacyjna L7e) lub podrodzaj "czterokotowiec lekki" (kategoria homologacyjna L6e), samochdd ciezarowy
(kategoria homologacyjna N1), podrodzaj "furgon", "furgon/podest", '"ciezarowo-osobowy", '"terenowy",
"wielozadaniowy" lub "van", samochdd specjalny (kategoria homologacyjna M1 i N1) zostat sprowadzony z
terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej nalezy dotgczy¢ do wniosku o rejestracje dokument
potwierdzajgcy zaptate akcyzy na terytorium kraju albo dokument potwierdzajgcy brak obowigzku zaptaty akcyzy na
terytorium kraju albo zaswiadczenie stwierdzajgce zwolnienie od akcyzy.

W przypadku nabycia pojazdu od wyspecjalizowanego salonu sprzedazy, w rozumieniu przepiséw o podatku
akcyzowym, dokument potwierdzajgcy zaptate akcyzy na terytorium kraju, dokument potwierdzajacy brak
obowigzku zaptaty akcyzy na terytorium kraju albo zaswiadczenie stwierdzajgce zwolnienie od akcyzy samochodu
osobowego moze by¢ zastgpione oswiadczeniem wyspecjalizowanego salonu sprzedazy, ze posiada odpowiednio
oryginat lub kopie dokumentu potwierdzajacego zaptate akcyzy na terytorium kraju, oryginat lub kopie dokumentu
potwierdzajacego brak obowigzku zaptaty akcyzy na terytorium kraju od tego samochodu osobowego lub pojazdu
albo oryginat lub kopie zaswiadczenia stwierdzajgcego zwolnienie od akcyzy samochodu osobowego.

Przez wyspecjalizowany salon sprzedazy nalezy rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng
nieposiadajacg osobowosci prawnej prowadzacg salon sprzedazy samochoddéw osobowych autoryzowany przez
producenta samochodéw osobowych lub jego upowaznionego przedstawiciela.

Jezeli pojazd zostat sprowadzony z terytorium panstwa niebedgcego panstwem cztonkowskim Unii nalezy dotfaczy¢
do wniosku o rejestracje dowdd odprawy celnej przywozowej. W przypadku przedsiebiorcow prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie obrotu pojazdami dokument ten moze zostac zastgpiony adnotacjg na dowodzie
wtasnosci pojazdu okreslajacg date i numer dokumentu potwierdzajgcego spetnienie formalnosci celnych oraz
nazwe organu, ktéry dokonat odprawy celnej.

Opracowat Marcin Czerwinski 30.06.2023
Sprawdzit Radostaw Darnielewicz 30.06.2023
Zatwierdzit Krzysztof Gotto 30.06.2023
Osoba odpowiedzialna za aktualizacje karty Marcin Czerwinski
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